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OGGETTO:​ condivisione dei documenti attraverso l’iscrizione ai Gruppi di Google. 
 
Per tutelare la privacy e la riservatezza, l’Istituto utilizzerà la modalità di condivisione                         
limitata di documenti presenti nell’area riservata del sito scolastico. 
 
Per poter accedere a tutti i documenti di propria pertinenza, quali verbali dei Consigli                           
delle proprie classi e sezioni, è necessario utilizzare l’account GSuite fornito dalla scuola                         
e essere iscritti a specifici Gruppi Interni di utenti.  
L’iscrizione a quali Gruppi GSuite i docenti della scuola d’Infanzia e Primaria devono                         
effettuare è indicata nella tabella sottostante. 

 

Il docente della Scuola  ...  Si deve iscrivere al Gruppo ... 

Infanzia MARIELE VENTRE  “Docenti Infanzia MARIELE VENTRE” 

Infanzia VILLA TERESA  “Docenti Infanzia VILLA TERESA” 

Infanzia ALDO MORO  “Docenti Infanzia ALDO MORO” 

Primaria BENIAMINO GIGLI  “Docenti Primaria BENIAMINO GIGLI” 

Primaria PITTURA DEL BRACCIO  “Docenti Primaria PITTURA DEL BRACCIO” 

Primaria LORENZO LOTTO  “Docenti Primaria LORENZO LOTTO” 

I Referenti di Plesso   sono già iscritti al gruppo della propria scuola e                 
profilati come “Gestori”. Essi sono gli unici             
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abilitati ad accettare le iscrizioni dei loro             
colleghi. 

 
Pertanto, ogni insegnante (eccetto i Referenti di plesso) deve avanzare la richiesta di                         
iscrizione al Gruppo GSuite della propria scuola utilizzando le istruzioni che si                       
visualizzano ​CLICCANDO QUI​ per accedere a tutti i documenti di sua pertinenza. 
 
Una volta che un docente avanza la richiesta di iscrizione al Gruppo del suo plesso, il                               
Referente di Plesso potrà accoglierla o rifiutarla utilizzando le istruzioni che si visualizzano                         
CLICCANDO QUI​. 
 
Ovviamente, fino a che il docente non è inserito nel Gruppo non può accedere ai                             
documenti di sua pertinenza presenti nell’area riservata del sito. 
 
In ultimo, attraverso l’iscrizione a uno dei gruppi sopra indicati si ha la possibilità di                             
ricevere un duplicato di tutte le comunicazioni della scuola (quelle che vengono già                         
inoltrare alla casella istituzionale personale), nella casella di posta della GSuite,                     
nome.cognome@icgigli.edu.it​. 
 
Le istruzioni per iscriversi a un gruppo e per accettare l’iscrizione da parte del Referente                             
di plesso, sopra collegate, sono conservate anche in ​AREA RISERVATA > ISTRUZIONI​. 
  
Cordiali saluti. 
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https://docs.google.com/document/d/e/2PACX-1vRDx4C-k27MFBf8lHmYr6lT-lVhpSs5pTUUlMlVTobi-C6Hk4kXnyX88mxV_X6xhySzuOu8y7ahaI1c/pub
https://docs.google.com/document/d/e/2PACX-1vSdBaJPGDZGerz01GEg3H81Bhuu7RnwA1S5K6CIYz4bVbjt1jJM1pB79o39xiLYOFr29J4ykr0r5_Pn/pub

