
I.C. “Beniamino Gigli” di Recanati Avviso Pubblico Esperto Esterno Lettorato Madrelingua Inglese

➔ All'Albo dell'istituto
➔ A tutti gli interessati

AVVISO PUBBLICO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
POTENZIAMENTO/INSEGNAMENTO DELLA LINGUA INGLESE CON

DOCENTE MADRELINGUA/SPECIALIZZATO PER L’ANNO SCOLASTICO
2023/2024 (Persona fisica o Ente).

Visto il Piano dell’Offerta Formativa relativa all’anno scolastico 2023/2024;
Visto il D.I. n. 129 del 28/08/2018 “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche” e in particolare gli
articoli 43 e 44 (attività negoziale);

Viste le delibere del Collegio docenti e del Consiglio di Istituto relative all’approvazione
dei progetti didattici per l’anno scolastico 2023/2024;

Vista la nota del MIUR prot. 1588 del 13 gennaio 2016 “Linee Guida per l'affidamento dei
contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria”,
dove viene evidenziato che l’Istituzione Scolastica potrà coinvolgere, nella
realizzazione del progetto formativo, personale interno o esterno;

Considerato che nell’anno scolastico 2023/2024 si rende necessario procedere
all’individuazione dei contraenti cui conferire il contratto di prestazione d’opera per
l’arricchimento dell’offerta formativa, per l’attuazione dei Progetti del P.O.F.;

Rilevata l’incompatibilità di eventuale personale interno con lo svolgimento del servizio
che si intende offrire alla comunità scolastica;

EMANA

il seguente avviso pubblico per il conferimento di incarichi e prestazioni
professionali non continuative a favore, in ordine di priorità, del personale di altre
amministrazioni pubbliche o, in subordine, del personale esterno per l’attivazione
dei progetti di:

1) potenziamento di lingua Inglese alla scuola Secondaria di 1° grado “Patrizi”
con docente madrelingua;

2) potenziamento di lingua Inglese alla scuola Primaria con docente
madrelingua;

3) insegnamento della lingua Inglese alla scuola d’Infanzia;
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da realizzarsi a favore dell’utenza dell’Istituto Comprensivo “Beniamino Gigli” di
Recanati (MC) per l’anno scolastico 2023/2024.

Questa istituzione scolastica intende conferire per l’anno 2023/2024 gli incarichi di
seguito indicati, mediante contratto di prestazione d’opera e previa valutazione
comparativa per il reclutamento degli esperti in forma individuale da utilizzare per
l’attuazione delle attività sotto elencate. Gli incarichi saranno assegnati, in ordine di
priorità, al:

1) personale interno;
2) personale in servizio presso altre Pubbliche Amministrazioni (c.d. collaborazione

plurima)
3) personale esterno.

OGGETTO DELL'INCARICO

Incarico A
Docenza in madrelingua in n° 1 corsi di potenziamento di lingua inglese in orario
pomeridiano alla scuola Secondaria di 1° grado per gruppo di 8/12 alunni, circa,
secondo il seguente calendario/orario:
- periodo: da gennaio 2024 a maggio 2024;
- giorni: martedì;
- orario: dalle 14:30 alle 16:30;

per un totale di 24 ore di cui:
- 24 ore per il corso che si terrà tutti i martedì, denominato Corso A;
L’incarico potrà essere assunto per 24 ore.
L’assunzione degli incarichi è comunque subordinato al raggiungimento del numero
minimo di partecipanti iscritti in ciascun corso (numero minimo pari a 8 alunni).

Incarico B
Docenza in madrelingua di potenziamento di lingua inglese da effettuarsi in
compresenza con l’insegnante di inglese di classe, in orario scolastico alla scuola
Primaria secondo il seguente calendario:
- periodo: dall’aggiudicazione del bando al termine delle attività didattico per l’a.s.
2023 - 2024;

per un totale di 176 ore di cui:
- 72 ore = presso la Scuola primaria “B. Gigli”
- 36 ore = presso la Scuola primaria “L. Lotto”
- 60 ore = presso la Scuola primaria “Pittura del Braccio”

Incarico C
Docenza in lingua inglese da effettuarsi in compresenza con l’insegnante di sezione,
in orario scolastico alla scuola d’infanzia, secondo il seguente calendario:
- periodo: dall’aggiudicazione del bando al termine delle attività didattico per l’a.s.
2023/2024;

per un totale di n° 37 ore di cui:
- 16 ore = presso la Scuola d’Infanzia “Via Aldo Moro”;
- 13 ore = presso la Scuola d’Infanzia “Mariele Ventre”;
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- 8 ore = presso la Scuola d’Infanzia “Villa Teresa”.

SEDI DELL'INCARICO
➔ Scuola Secondaria di 1° grado “Patrizi”, via Aldo Moro n° 25, Recanati (MC);
➔ scuola Primaria “B. Gigli”, presso il Chiostro di Sant’Agostino, Recanati, MC;
➔ scuola Primaria “L. Lotto”, Via dei Politi 21, Recanati, MC;
➔ scuola Primaria “Pittura del Braccio”, Via Lorenzo Nina 29, Recanati, MC;
➔ scuola d’Infanzia “Via Aldo Moro”, via Aldo Moro n°25, Recanati, MC;
➔ scuola d’Infanzia “Mariele Ventre”, via Vinciguerra n°49, Recanati (MC).

ALUNNI/CLASSI/SEZIONI

Incarico A
Alunni di tutte le classi prime e seconde della Scuola Secondaria di 1° grado.

Incarico B

PLESSO BENIAMINO
GIGLI 

PLESSO PITTURA DEL
BRACCIO

PLESSO LORENZO
LOTTO

CLASSI MONTE ORE CLASSI  MONTE ORE CLASSI MONTE ORE

1^ A 6 ore 1^ A  10 ore 1^ A 10 ore

2^ A 6 ore 1^ B 10 ore 2^ A  10 ore

2^ C 6 ore 2^ A  10 ore 2^ B 10 ore

3^A 6 ore 3^ A  10 ore 5^ B 6 ore

3^ B 6 ore 4^ A,  10 ore

4^ A 6 ore 5^ A  10 ore

4^C 6 ore 

5^ A 10 ore

5^ B 10 ore

5^ C 10 ore

TOT 72 ore 60 ore 36 ore

 Incarico C
     

PLESSO VIA ALDO MORO  PLESSO MARIELE VENTRE PLESSO VILLA TERESA

SEZIONI MONTE ORE SEZIONI MONTE ORE SEZIONI MONTE ORE

1. 28 bambini di
4 anni 8 ore

1. 23 bambini di 4 e 5
anni sez. Apette 7 ore

19 bambini
della sez. B 8 ore
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2. 24 bambini di
5 anni

8 ore 2. 17 bambini sez.
Montessori

6 ore

TOT 16 ore 13 ore 8 ore

OBIETTIVI
Costituire un contesto autentico di comunicazione con un insegnante
madrelingua/specializzato potenziando così le competenze comunicative in lingua e la
scoperta delle proprie risorse in un clima di partecipazione attiva, di confronto e
integrazione.
Il progetto si pone la finalità di incentivare negli studenti la conoscenza della lingua
inglese e di migliorare tutte le competenze comunicative ed espressive anche in
preparazione all’esame per la Certificazione Cambridge "KET" per gli alunni della scuola
Secondaria e all’esame per la Certificazione Cambridge "START" per gli alunni della
scuola Primaria.

IMPEGNO ORARIO E IMPORTO DISPONIBILE OMNICOMPRENSIVO DI OGNI
ONERE E PREVISTO DALLA LEGGE

Incarico A
L'importo disponibile omnicomprensivo di ogni onere e previsto dalla legge è di
€ 1.200,00 (milleduecento/00), così come di seguito specificato nel dettaglio.

SCUOLA Corso Alunni Ore Importo
orario Spesa

Scuola Secondaria di 1° gr. “Patrizi” A 8/12 24 ore € 50,00 € 1.200,00

TOTALE 48 ore / € 1.200,00

L’incarico può essere assunto per l’intero corso.

Incarichi B e C
L'importo disponibile omnicomprensivo di ogni onere e previsto dalla legge è di
€ 6.150,00 (seimilacentocinquanta/00), così come di seguito specificato nel
dettaglio.

SCUOLA D’INFANZIA Ore Importo
orario Spesa

Scuola Primaria “B. Gigli” 72 ore € 30,00 € 2.160,00

Scuola Primaria “Pittura del Braccio” 60 ore € 30,00 € 1.800,00

Scuola Primaria “Lorenzo Lotto” 36 ore € 30,00 € 1.080,00
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Scuola d’Infanzia “Via Aldo Moro” 16 ore € 30,00 € 480,00

Scuola d’Infanzia “Mariele Ventre” 13 ore € 30,00 € 390,00

Scuola d’Infanzia “Villa Teresa” 8 ore € 30,00 € 240,00

205 ore / € 6.150,00

L’incarico può essere assunto per tutti i plessi di scuola ed è possibile assumere incarichi
per frazioni di ore.

REQUISITI RICHIESTI
1. Cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea oppure

residente/domiciliato in Italia e cittadinanza in paese anglofono;
2. godimento dei diritti civili e politici;
3. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

4. siano a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali;
5. per chi si candida agli incarichi A e B: essere cresciuto in un paese straniero di

madrelingua inglese ed aver portato a termine il percorso di studi in quel paese
conseguendo il titolo equivalente almeno al diploma;

6. per chi si candida all’incarico C: possedere i requisiti di cui al punto 5. precedente
oppure possedere una laurea in lingue (livello 6 EQF) con specializzazione inglese.

SI PRECISA CHE:

Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione gli esperti di particolare e
comprovata qualificazione professionale mediante la dichiarazione dei titoli attinenti
all’insegnamento cui è destinato il contratto e allegando il proprio curriculum vitae in
formato europeo.
La domanda di partecipazione alla selezione redatta in carta semplice indirizzata al
Dirigente Scolastico deve pervenire tassativamente entro le ore 12.00 di giovedì 28
dicembre 2023 esclusivamente attraverso una delle seguenti modalità:
➔ PEC (posta elettronica certificata) all'indirizzo mcic83200a@pec.istruzione.it
➔ PEO (posta elettronica ordinaria) all’indirizzo mcic83200a@istruzione.it
➔ consegna a mano in segreteria all'indirizzo Via Aldo Moro n.25, a Recanati (MC).

L’istituto Comprensivo “Beniamino Gigli” di Recanati non assume alcuna responsabilità
per la dispersione di comunicazione dipendente da inesattezze nell’indicazione del
recapito da parte del concorrente né per eventuali disguidi comunque imputabili a fatti di
terzi, a caso fortuito o di forza maggiore.

PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE SI RICHIEDE:
- domanda di partecipazione alla selezione in qualità di esperti, in forma individuale

o tramite associazioni o cooperative di particolare e comprovata qualificazione
professionale su appositi modelli allegati (mod. A esperto in forma individuale –
Mod. B Associazioni/Cooperative) contenente la dichiarazione dei titoli attinenti
all’attività cui è destinato il contratto, contenente eventuali informazioni ritenute
necessarie in relazione all’oggetto dell’incarico e precedenti esperienze didattiche
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maturate nel settore e la dichiarazione in cui l’interessato si impegna a svolgere
l’incarico senza riserva e secondo il calendario predisposto dal docente referente
del progetto;

- la copia del proprio documento d’identità in corso di validità.
La scuola si riserva il diritto di effettuare il controllo sulle autocertificazioni.
Nel caso in cui alla selezione partecipi un’associazione o una cooperativa, la stessa dovrà
indicare da subito il nome dell’esperto, la dichiarazione dei titoli posseduti dallo stesso e il
relativo curriculum vitae sempre in formato europeo.

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
L’aggiudicazione avviene, in ordine di priorità, prima verso il personale interno, poi di altre
amministrazioni pubbliche e, in subordine, verso il personale esterno. All’interno di queste
tre categorie di candidati, la graduatoria degli esperti esterni verrà stilata sulla base dei
seguenti criteri:

- C1: esperto madrelingua con laurea (livello 6 EQF) oppure laureato in lingue (livello
6 EQF) con specializzazione Inglese;

- Esperto madrelingua con possesso di una laurea livello 6 EQF o
- C2: docente/lettore nelle scuole secondarie statali italiane di madrelingua inglese

punti fino a 45 (pt.15 x 3 anni scolastici e/o x 3 Istituti scolastici - ciascun incarico
svolto per almeno 20 ore);

- C3: incarichi di lettorato nelle scuole primarie statali italiane di madrelingua inglese
punti fino a 30 (pt.10 x 3 anni scolastici e/o x 3 Istituti scolastici - ciascun incarico
svolto per almeno 10 ore);

- C4: incarichi di lettorato di madrelingua inglese nelle scuole d’infanzia statali
italiane punti fino a 10 (pt.5 x 2 anni scolastici e/o x 2 Istituti scolastici).

- C5: a parità di punteggio sarà scelto/a l’esperto/a con il numero maggiore di
incarichi di cui ai precedenti punti C2, C3 e C4.

- qualora due o più esperti abbiano lo stesso punteggio e lo stesso numero di
incarichi di cui ai precedenti punti C2, C3 e C4, sarà data precedenza al
madrelingua e, in subordine, al candidato più giovane.

La valutazione delle domande di partecipazione, dei relativi curricula e successiva
individuazione dell’esperto, sarà effettuata dal Dirigente scolastico, che potrà avvalersi
della collaborazione di apposita Commissione, al cui insindacabile giudizio è rimessa la
scelta dell’esperto a cui conferire l’incarico.
L'esito della selezione verrà pubblicato all'albo del sito www.icgigli.edu.it .

L’istituto Comprensivo “B. Gigli” si riserva di procedere al conferimento dell’incarico
anche in presenza di una sola domanda pervenuta pienamente rispondente alle esigenze
progettuali o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio.
L’incarico può essere assegnato in modo parziale (quindi a più aggiudicatari), tenuto
conto dell’elevato numero di ore, nel rispetto della priorità di scelta in funzione della
graduatoria dei punteggi.

Gli aspiranti dipendenti della Pubblica Amministrazione o da altra amministrazione
dovranno essere autorizzati e la stipulazione del contratto sarà subordinata al rilascio di
detta autorizzazione.

La scuola si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata
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attivazione dei corsi previsti.

Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, sottoscrive la
convenzione con gli esperti esterni. L’entità massima del compenso è quella prevista dal
progetto e/o dalle normative in vigore. Il compenso spettante sarà erogato al termine della
prestazione previa presentazione della relazione finale e della dichiarazione con la
calendarizzazione delle ore prestate.

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 i dati personali forniti dall'esperto di madrelingua
inglese saranno raccolti presso l’istituto Comprensivo "Beniamino Gigli" di Recanati per le
finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata
e comunque in ottemperanza alle norme vigenti.

Il presente avviso, con a coda l’ “Informativa per Fornitori di Beni e Servizi” è affisso
all’Albo del sito web www.icgigli.edu.it .

Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti presso gli Uffici di segreteria dell’Istituto
Comprensivo “Beniamino Gigli” di Recanati.
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Informativa per Fornitori di Beni e Servizi
(articolo 13, Regolamento UE n. 2016/679)

CHI SIAMO

TITOLARE DEL TRATTAMENTO: ISTITUTO COMPRENSIVO “BENIAMINO GIGLI”

Sede: Via Aldo Moro, 25 - Recanati (MC)
Cod. Fisc. / P.IVA: 91019530434
Tel.: 071 - 7571477
e-mail / PEC: mcic83200a@istruzione.it/ mcic83200a@pec.istruzione.it
Sito web: www.icgigli.edu.it
RESPONSABILE PROTEZIONE DATI: dott. Alberto Fava
e-mail / PEC: alberto.fava@posta.istruzione.it

L’ Istituto Comprensivo “Beniamino Gigli” di Recanati è il TITOLARE DEL TRATTAMENTO dei dati personali
che Lei (Interessato) ci comunica con la modulistica cartacea o ci invia tramite gli strumenti del web, sia al
momento dell’ingresso in servizio che durante tutto il rapporto di lavoro.

Il RESPONSABILE della PROTEZIONE dei DATI (o Data Protection Officer -DPO) è il Suo punto di contatto per
qualsiasi questione o problema legati all’applicazione del Regolamento.

COSA FACCIAMO CON I VOSTRI DATI (Categorie dati, obbligo legale/contrattuale, requisito necessario)
Di solito richiediamo e trattiamo soltanto «dati personali» comuni; in alcuni casi è necessario trattare anche
“dati particolari” e sarà cura del personale di segreteria comunicarLe tutte le informazioni utili. Fornire
i Suoi dati personali è obbligatorio e necessario per il rapporto di lavoro e i relativi adempimenti.

PERCHÉ TRATTIAMO I VOSTRI DATI (Finalità)
I Suoi dati personali sono richiesti per finalità come il trattamento giuridico ed economico del personale, i
servizi di controllo interno, il versamento delle quote di iscrizione a sindacati o l'esercizio di diritti sindacali,
l’autenticazione e la gestione degli accessi, la valutazione della qualità dei servizi erogati, l’adempimento
degli obblighi di legge come le norme civilistiche, fiscali, contabili, di gestione amministrativa e di sicurezza.
Dobbiamo inoltre gestire i dati particolari che Vi riguardano come lo stato di salute (in caso di assenze e
richiesta permessi), la pratica infortuni e il casellario giudiziario al momento dell’ingresso in servizio.
Se richiesto, possiamo anche trattare le allergie, i farmaci, le diete, le richieste di prestiti e/o finanziamenti.
Gestiamo anche i servizi informatici e in questi casi è possibile che i Suoi dati personali siano comunicati alle
aziende che svolgono queste attività per nostro conto, comunque nominate Responsabili Esterne e istruite a
trattare i dati in massima sicurezza.

COME TRATTIAMO I VOSTRI DATI E CON QUALI MEZZI (Modalità di trattamento)

Trattiamo i Suoi dati personali presso gli uffici dell’Istituto, in formato cartaceo e digitale. Adottiamo tutte le
misure tecniche e organizzative utili a evitare problemi di accesso non autorizzato, divulgazione, modifica o
distruzione. Per alcuni trattamenti utilizziamo anche il Cloud, ma con i data center posizionati
esclusivamente in Italia. Soltanto il personale autorizzato dal titolare può accedere per effettuare le
operazioni di trattamento o di manutenzione dei sistemi.
Non sono utilizzati sistemi di decisione automatica, compresa la profilazione.

DOVE E A CHI FINISCONO I VOSTRI DATI (Comunicazione a terzi e categorie di destinatari)
I Suoi dati sono comunicati agli altri enti pubblici rispettando gli obblighi previsti dalle leggi e dai
regolamenti, non saranno mai diffusi e non saranno comunicati senza il Suo consenso.
I Suoi dati non saranno trasferiti né in Stati membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti
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all’Unione Europea e con normative di protezione dei dati personali non allineate al Regolamento.

QUANTO TEMPO CONSERVIAMO I VOSTRI DATI (Periodo di conservazione)

Le norme nazionali sulla conservazione prevedono che i Suoi dati personali continuino ad essere
memorizzati per tutto il tempo necessario al perseguimento delle finalità sopra riportate.

QUALI SONO I VOSTRI DIRITTI

Può richiedere direttamente al Titolare del trattamento di vedere, correggere, cancellare o limitare i dati che
trattiamo e che La riguardano. In alcuni casi, può anche opporsi o revocare il Suo consenso al trattamento;
ha anche il diritto alla portabilità dei dati e quindi, in qualsiasi momento, può richiedere una copia digitale
degli stessi o il trasferimento automatico tra scuole e tra enti pubblici.

COME POTETE ESERCITARE I VOSTRI DIRITTI

A volte l’evoluzione tecnologica non ci facilita il compito di proteggere i Suoi dati.
Se ha dei dubbi, se conserviamo dati errati, incompleti o se pensa che abbiamo gestito male i suoi dati
personali, La preghiamo di contattare il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD/DPO) oppure inviare
una richiesta utilizzando il modulo di Richiesta di Accesso ai dati, scaricabile all’indirizzo sotto riportato.
Il nostro Responsabile della Protezione dei Dati (RPD/DPO) esaminerà la Sua richiesta e La contatterà per
risolvere al più presto il problema. Altrimenti ha il diritto di proporre un reclamo direttamente all’Autorità
Garante per la Protezione dei Dati Personali.
Ulteriori informazioni sul trattamento dei dati, sull'esercizio dei sui diritti e sulla disciplina normativa in
materia sono disponibili ai seguenti indirizzi web:

Pagina web GDPR di Istituto https:// www.icgigli.edu.it/gdpr/

Modulo di richiesta di accesso ai dati https://www.icgigli.edu.it/gdpr/RichiestaAccessoaiDati.pdf

Regolamento (UE) 2016/679 https://www.icgigli.edu.it/gdpr/Regolamento.pdf

Glossario GDPR https://www.icgigli.edu.it/gdpr/GlossarioGDPR.pdf

Garante italiano della
protezione dei dati

https://www.garanteprivacy.it

Pagina informativa GDPR – GPDP https://www.garanteprivacy.it/regolamentoue

Guida all’applicazione del
Regolamento UE 2016 679

https://www.garanteprivacy.it/documents/10160/0/
Guida+all+applicazione+del+Regolamento+UE+2016+679.pdf

Privacy a Scuola - opuscolo GPDP https://www.garanteprivacy.it/scuola

AGGIORNAMENTI
L’informativa è lo strumento previsto dal Regolamento per applicare il principio di trasparenza e agevolare
Lei (interessato) nella gestione delle informazioni che trattiamo e che La riguardano.

Al variare delle modalità di trattamento, della normativa nazionale o europea, l’Informativa potrà essere
revisionata e integrata; in caso di cambiamenti importanti, sarà data notizia nella home page del sito web
dell’Istituto.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Ermanno Bracalente
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