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PROGETTO  

“Processi di innovazione organizzativa e metodologica - Avanguardie educative 

Making Learning and Thinking Visible. Rendere visibili il pensiero e l’apprendimento 

al I ciclo di istruzione” 

 

STRUTTURA DI RICERCA N. 7 

“INNOVAZIONE METODOLOGICA E ORGANIZZATIVA DEL MODELLO SCOLASTICO” 

CODICE UNICO DI PROGETTO CUP: B59C21000370001 

 

Contratto di designazione a 

 “RESPONSABILE ESTERNO DEL TRATTAMENTO DEI DATI” 

ai sensi dell’art. 28 del Regolamento UE 2016/679 (“GDPR”) 

 

TRA 

L'Istituto Nazionale di Documentazione, Innovazione e Ricerca Educativa (INDIRE), di seguito 

denominato «INDIRE» o “Titolare”, con sede in Firenze, via Buonarroti n. 10, codice fiscale 

80030350484, in persona del Presidente e Legale Rappresentante pro tempore munito dei necessari 

poteri 

- da una parte 

E 

 

L’Istituto Comprensivo 'B. GIGLI', di seguito denominato “Scuola” o “Responsabile”, con sede in 

Recanati (MC), Via Aldo Moro n. 25, C.F. 91019530434 - Codice meccanografico: MCIC83200A, 

nella persona del suo legale rappresentante p. t. 

- dall’altra 

 

INDIRE e il Responsabile sono di seguito congiuntamente definite le “parti  

 

PREMESSO CHE 

- nell’ambito del progetto di ricerca “Making Learning and Thinking Visible. Rendere visibili il 

pensiero e l’apprendimento al I ciclo di istruzione” è stato approvato il piano di lavoro dal gruppo 

di ricerca INDIRE al fine di sperimentare alcune pratiche educative in un gruppo di scuole italiane 

del I ciclo di istruzione; 
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- l’Istituto scolastico in epigrafe si è reso disponibile ad essere coinvolto in una ricerca qualitativa in 

profondità basata sull'osservazione e sull'introduzione di un intervento che promuova il 

cambiamento nella cultura della scuola e favorisca un miglioramento nelle pratiche di 

insegnamento e apprendimento; 

- le Parti intendono collaborare alle attività di ricerca e di documentazione dei processi di 

innovazione didattica secondo quanto indicato nell’informativa trasmessa all’Istituto scolastico (prot. 

N. 24762 del 15-07-2022);  

- nell’ambito di tale progetto la Scuola si impegnerà a documentare, anche in modalità audiovisiva 

e multimediale, attività, pratiche didattiche e processi innovativi realizzati nel proprio istituto;  

- la Scuola acquisirà le liberatorie necessarie per l’adempimento degli obblighi di legge vigenti in 

materia di tutela della privacy, secondo i modelli forniti a tal scopo da INDIRE (Allegati 2 e 3); 

- la Scuola dovrà conservare ed esibire, su richiesta di Indire, le suddette liberatorie; 

- le attività oggetto della ricerca e sperimentazione comportano il trattamento di dati personali, ai 

sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 (di 

seguito Regolamento);  

- ai sensi dell’articolo 28, 1° comma, del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e 

del Consiglio del 27 aprile 2016 «relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 

trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 

95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei dati)» (di seguito definito come “Regolamento” 

o “GDPR”), qualora un trattamento debba essere effettuato per conto del Titolare del trattamento, 

quest’ultimo ricorre unicamente a responsabili del trattamento che presentino garanzie sufficienti per 

mettere in atto misure tecniche e organizzative adeguate in modo tale che il trattamento soddisfi i 

requisiti del Regolamento e garantisca la tutela dei diritti dell’interessato; 

- il Responsabile deve procedere al trattamento secondo le istruzioni impartite dal Titolare per 

iscritto con il presente contratto e con eventuali accordi successivi; 

- è intenzione del Titolare consentire l’accesso sia al responsabile che alle persone autorizzate al 

trattamento per i soli dati personali la cui conoscenza è necessaria per adempiere ai compiti loro 

attribuiti;  

- l’idoneità della Scuola rispetto alle garanzie richieste dalla normativa regolamentare europea con 

riferimento all’adeguatezza delle misure tecniche e organizzative per la tutela dei diritti 

dell’interessato;   

TUTTO CIÒ PREMESSO, tra le parti si conviene e stipula quanto segue 

Articolo 1 –Premesse 

Le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale del presente contratto avendo contribuito a 
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formare la volontà negoziale delle parti. 

Articolo 2 - Oggetto 

Scopo del presente contratto è definire le modalità con le quali il Responsabile del trattamento si 

impegna ad effettuare per conto del Titolare le operazioni di trattamento dei dati personali definite di 

seguito. 

Nel quadro della collaborazione delineata nelle premesse del presente contratto, le parti si impegnano 

a rispettare la regolamentazione in vigore applicabile al trattamento dei dati personali e, in particolare, 

il DGPR. 

In considerazione di quanto indicato nelle premesse, INDIRE, in qualità di Titolare del trattamento, ai 

sensi e per gli effetti dell’articolo 28 del Regolamento designa la Scuola, che accetta, proprio 

Responsabile esterno del trattamento dei dati contenuti nelle liberatorie raccolte e conservate dalla 

Scuola stessa nell’ambito della suddetta collaborazione. 

Il Titolare affida al Responsabile tutte le operazioni di trattamento dei dati personali necessarie per 

dare piena esecuzione alla collaborazione. 

Articolo 3 - Durata 

La durata del trattamento e delle relative funzioni del Responsabile coincide, salvo diverse 

disposizioni scritte intervenute tra le parti, con la durata prevista per il progetto “Processi di 

innovazione organizzativa e metodologica - Avanguardie educative Making Learning and Thinking 

Visible. Rendere visibili il pensiero e l’apprendimento al I ciclo di istruzione” promosso da INDIRE. 

Tale periodo viene inoltre determinato in modo da garantire la corretta conservazione dei dati su 

supporto cartaceo o informatico per il numero di anni definito dalle normative UE e nazionali vigenti 

in materia di conservazione della documentazione amministrativa e contabile.  

Alcuni dati, limitatamente a finalità di archiviazione nel pubblico interesse o di ricerca 

scientifica/educativa, con le garanzie previste dalla legge, potranno essere conservati oltre il periodo 

necessario per conseguire eventuali diversi scopi per i quali sono stati raccolti o trattati.  

Qualora una delle Parti dovesse recedere dall’accordo o lo stesso perdesse efficacia per qualsiasi 

motivo, anche il presente contratto verrà automaticamente meno senza bisogno di comunicazioni o 

revoche, ed il Responsabile non sarà più legittimato a trattare i dati del Titolare.  

Qualora l’accordo dovesse essere prorogato, anche il presente contratto verrà automaticamente 

prorogato.  

Articolo 4 – Natura e finalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali sarà effettuato dal Responsabile esclusivamente per restituire le 

migliori pratiche elaborate nell’ambito del progetto di ricerca “Making Learning and Thinking Visible. 
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Rendere visibili il pensiero e l’apprendimento al I ciclo di istruzione”. 

Il trattamento dei dati da parte del Responsabile, per le finalità di cui sopra, ha natura contrattuale ed 

i rapporti tra le parti discendenti dalla lettera di adesione al progetto di ricerca prot. INDIRE 

39351/2022 del 07-11-2022, ne costituiscono fondamento e causa. 

Articolo 5 – Tipologia di dati personali e categorie di interessati 

5.1. Il trattamento avrà ad oggetto i dati personali relativi ad alunni e docenti della Scuola.  

5.2. A titolo esemplificativo e non esaustivo, il trattamento avrà ad oggetto categorie di dati personali 

quali: dati di identificazione personale, immagini e voci. 

Articolo 6 – Obblighi del Responsabile 

Il Responsabile del trattamento ha il potere ed il dovere di compiere tutto quanto si renderà necessario 

ai fini del rispetto e della corretta applicazione della vigente normativa in materia di protezione di dati 

personali. 

In particolare, in relazione a tale nomina, il Responsabile dovrà: 

6.1 (Rispetto dei principi del GDPR) 

assicurarsi che i trattamenti siano eseguiti nel pieno rispetto delle norme, dei principi e di ogni 

prescrizione contenuta nel GDPR e del relativo decreto legislativo di adeguamento, nonché 

informarsi e tenere conto dei provvedimenti, dei comunicati ufficiali, delle autorizzazioni 

generali emessi dall’Autorità Garante per la Protezione dei Dati Personali (“Garante”); 

6.2 (Necessità del trattamento) 

svolgere, nel pieno rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali, 

solo ed esclusivamente le operazioni di trattamento dei dati necessarie per l’adempimento 

delle obbligazioni derivanti dalla collaborazione con il Titolare al progetto “Filosofia per 

parole: un approccio alla didattica della filosofia”; 

6.3 (Nomina persone autorizzate al trattamento sotto l’autorità del Responsabile)  

individuare e nominare le persone autorizzate al trattamento ai sensi dell’articolo 29 del 

GDPR, impartendo loro idonee istruzioni scritte, vigilando sul rispetto delle istruzioni impartite 

agli stessi e garantendo che queste ultime si siano impegnate alla riservatezza o abbiano un 

adeguato obbligo legale di riservatezza; Contestualmente alla designazione, il Responsabile 

si fa carico di fornire adeguate istruzioni alle persone autorizzate al trattamento circa le 

modalità del trattamento, in ottemperanza a quanto disposto dalla legge e dal presente 

contratto. A titolo esemplificativo e non esaustivo, il Responsabile, nel designare le persone 

autorizzate al trattamento, dovrà prescrivere che essi abbiano accesso ai soli dati personali 

la cui conoscenza sia strettamente necessaria per adempiere ai compiti loro assegnati. 
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Dovrà, inoltre, verificare che questi ultimi applichino tutte le disposizioni in materia di 

sicurezza informatica e organizzativa adeguate al rischio. Dovrà infine verificare che 

conservino in luogo sicuro i supporti informatici e non contenenti atti o documenti con 

categorie particolari di dati (dati sensibili o giudiziari) o la loro riproduzione, adottando 

contenitori con serratura (trattamenti cartacei di dati sensibili).  

6.4 (Nomina Amministratori di sistema)  

individuare e nominare gli Amministratori di Sistema in conformità ai Provvedimenti del 

Garante della Privacy del 27 novembre 2008 e del 25 giugno 2009;  

6.5 (Adozione misure tecniche adeguate ai sensi dell’art. 32 del GDPR) 

adottare le misure di sicurezza richieste dall’art. 32 del GDPR e previste dalla normativa pro 

tempore vigente in materia di trattamento di dati personali fornendo assistenza al Titolare nel 

garantire il rispetto della medesima. Il Responsabile, tenendo conto dello stato dell'arte e dei 

costi di attuazione, nonché della natura, dell'oggetto, del contesto e delle finalità del 

trattamento, come anche del rischio di varia probabilità e gravità per i diritti e le libertà delle 

persone fisiche, deve assicurarsi che le misure di sicurezza predisposte ed adottate siano 

adeguate a garantire un livello di sicurezza adeguato al rischio, in particolare contro 

distruzione, perdita, modifica, divulgazione non autorizzata o accesso, in modo accidentale 

o illegale, a dati personali trasmessi, conservati o comunque trattati, trattamento dei dati non 

consentito o non conforme alle finalità delle operazioni di trattamento. In particolare, il 

Responsabile applicherà le misure di sicurezza, di cui al punto precedente, al fine di 

garantire: 

(i) se del caso, la pseudonimizzazione e la cifratura dei dati personali; 

(ii) la capacità di assicurare su base permanente la riservatezza, l'integrità, la 

disponibilità e la resilienza dei sistemi e dei servizi di trattamento; 

(iii) la capacità di ripristinare tempestivamente la disponibilità e l'accesso dei dati 

personali in caso di incidente fisico o tecnico. 

6.6 (Trasparenza – potere di ispezione del Titolare) 

mettere a disposizione del Titolare tutte le informazioni necessarie per dimostrare il rispetto 

degli obblighi di cui al presente contratto e della normativa applicabile, consentendo e 

contribuendo alle attività di revisione, comprese le ispezioni, realizzate dal Titolare o da un 

altro soggetto da questi incaricato. A tale scopo il Responsabile riconosce al Titolare, e agli 

incaricati dal medesimo, il diritto di ottenere informazioni circa lo svolgimento delle operazioni 

di trattamento o del luogo in cui sono custoditi dati o documentazione relativi al presente 

contratto. In ogni caso il Titolare si impegna per sé e per i terzi incaricati da quest’ultimo, a 

che le informazioni fornite al Titolare a fini di verifica siano utilizzate solo per tali finalità. Il 
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Responsabile sarà, inoltre, tenuto a comunicare tempestivamente al Titolare istanze degli 

interessati, contestazioni, ispezioni o richieste del Garante e dalle Autorità Giudiziarie e/o di 

vigilanza, ed ogni altra notizia rilevante in relazione al trattamento dei dati personali. 

6.7 (Osservanza delle istruzioni del Titolare) 

eseguire i trattamenti funzionali alle mansioni ad esso attribuite in relazione alla 

collaborazione o derivanti da istruzioni scritte del Titolare, anche con riferimento all’eventuale 

trasferimento di dati personali verso un paese terzo o un'organizzazione internazionale. 

Qualora sorgesse la necessità di trattamenti sui dati personali diversi ed eccezionali rispetto 

a quelli normalmente eseguiti, il Responsabile dovrà informare preventivamente il Titolare. 

6.8 (Disposizione dei dati al termine della collaborazione)  

Al termine delle operazioni di trattamento affidate, nonché all’atto della cessazione per 

qualsiasi causa del trattamento da parte del Responsabile o della collaborazione, il 

Responsabile a discrezione del Titolare e su richiesta di quest'ultimo sarà tenuto a:  

(i) restituire al Titolare i dati personali oggetti del trattamento, oppure  

(ii) provvedere alla loro integrale distruzione salvi solo i casi in cui la conservazione dei 

dati sia richiesta da norme di legge od altri fini (contabili, fiscali, ecc.). In entrambi i 

casi il Responsabile provvederà a rilasciare al Titolare, dietro sua richiesta, apposita 

dichiarazione scritta contenente l’attestazione che presso il Responsabile non esista 

alcuna copia dei dati personali e delle informazioni di titolarità del Titolare. Il Titolare 

si riserva il diritto di effettuare controlli e verifiche volte ad accertare la veridicità della 

dichiarazione.  

Articolo 7 - Esercizio dei diritti degli interessati 

Per quanto possibile, il Responsabile del trattamento deve assistere il Titolare del trattamento 

nell’espletamento dei propri obblighi di far seguito alle domande di esercizio dei diritti delle persone 

interessate, e segnatamente: diritto di accesso, di rettifica, di cancellazione e di opposizione, diritto 

alla limitazione del trattamento, diritto a trasportare i dati, diritto di non essere oggetto di una decisione 

individuale automatizzata (compresa la profilazione).  

Nel caso in cui il Responsabile riceva istanze dagli interessati per l’esercizio dei loro diritti, dovrà: 

(i) darne tempestiva comunicazione scritta al Titolare allegando copia della richiesta; 

(ii) tenendo conto della natura del trattamento, assistere il Titolare con misure tecniche e 

organizzative adeguate al fine di soddisfare l'obbligo del Titolare di dare seguito alle richieste 

per l'esercizio dei diritti degli interessati. 

(i) In particolare, ove applicabile e in considerazione delle attività di trattamento affidategli, il 

Responsabile dovrà: 
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(i) permettere al Titolare di fornire agli interessati i propri dati personali in un formato strutturato, 

di uso comune e leggibile da un dispositivo automatico, nonché di trasmettere i dati ad altro 

Titolare; 

(ii) permettere al Titolare di garantire in tutto o in parte i diritti di opposizione e limitazione del 

trattamento. 

Articolo 8 - Registro delle attività di trattamento 

Il Responsabile del trattamento si obbliga, ai sensi dell’articolo 30 del GDPR, a tenere per iscritto un 

registro di tutte le attività di trattamento effettuate per conto del Titolare e che contenga: 

(i) Il nome ed i dati di contatto del Titolare del trattamento per conto del quale lui tratta, degli 

eventuali Responsabili e, se applicabili, del Responsabile della protezione dei dati; 

(ii) Le categorie di trattamenti effettuati per conto del Titolare del trattamento; 

(iii) Ove applicabile, i trasferimenti di dati a carattere personale verso un paese terzo o ad 

una organizzazione internazionale e, nel caso di trasferimenti previsti dall’articolo 49, 

paragrafo 1, secondo comma del regolamento europeo sulla protezione dei dati, i 

documenti che attestano l’esistenza di opportune garanzie; 

(iv) Per quanto possibile, una descrizione generale delle misure di sicurezza tecniche ed 

organizzative di cui all’articolo 32, paragrafo 1 del GDPR; 

Articolo 9 - Assistenza del Responsabile del trattamento nell’attuazione degli obblighi del 

Titolare del trattamento 

Il Responsabile, su richiesta del Titolare, coadiuva quest’ultimo nelle procedure davanti all’Autorità di 

Controllo competente e all’Autorità Giudiziaria in relazione alle attività rientranti nella sua 

competenza. 

Il Responsabile assiste altresì il Titolare nel garantire il rispetto degli obblighi relativi alla eventuale 

valutazione d’impatto sulla protezione dei dati nonché alla eventuale consultazione preventiva 

all’Autorità di Controllo. 

Articolo 10 – Sub-Responsabili 

10.1 Il Responsabile si impegna a non consentire o autorizzare al trattamento dei dati personali 

alcun Sub-responsabile senza previa autorizzazione scritta, generale o specifica, da parte di 

INDIRE. 

10.2 Laddove il Responsabile venga autorizzato a consentire in tutto o in parte il trattamento dei 

dati personali nell'esecuzione del Contratto di Servizi da parte di un Sub-responsabile, il 

Responsabile dovrà: 

(i) nel caso di autorizzazione scritta generale, informare, prontamente e in ogni caso prima 
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dell'attribuzione dell'incarico al Sub-responsabile, INDIRE di eventuali nomine o 

sostituzioni di Sub-responsabili, fornendone un elenco insieme con una descrizione 

dettagliata delle operazioni di trattamento che saranno eventualmente svolte dal Sub-

responsabile, così da permettere ad INDIRE di opporsi a tali nomine o sostituzioni; 

(ii) garantire che ciascun Sub-responsabile presti garanzie adeguate ai fini del rispetto del 

GDPR con riferimento alle misure tecniche ed organizzative adottate per il trattamento 

dei dati personali, assicurandosi che ciascun Sub-responsabile cessi immediatamente il 

trattamento dei dati personali qualora dette garanzie non siano più prestate; 

(iii) garantire che ciascun Sub- responsabile sia soggetto ad adeguati obblighi di riservatezza 

e vincolato da un accordo scritto di contenuto sostanzialmente analogo al presente atto 

di nomina a responsabile del trattamento, notificando prontamente al Titolare eventuali 

violazioni di detto accordo da parte del Sub-responsabile; e 

10.3 Il Responsabile riconosce e accetta che:  

(i) qualsiasi trattamento dei dati personali eseguito dai Sub-responsabili o dai loro incaricati 

che non sia conforme con i termini del Contratto di Servizi, dovrà intendersi quale 

violazione del Contratto di Servizi da parte del Responsabile stesso;  

(ii) qualsiasi obbligo a carico del Responsabile ai sensi del presente atto di nomina dovrà 

intendersi applicabile anche nei confronti dei suoi Sub-responsabili e dei loro Incaricati; 

e 

(iii) il Titolare potrà rifiutare l’autorizzazione al trattamento dei dati personali da parte di un 

Sub-responsabile della Scuola od opporsi all’esecuzione di attività di trattamento dei dati 

personali da parte di un Sub-responsabile, anche successivamente all’attribuzione 

dell’incarico al Sub-responsabile, a propria discrezione. 

Articolo 11 - Notifica della violazione di dati personali 

Il Responsabile, dopo esserne venuto a conoscenza, nei termini e secondo le modalità previste 

dall’articolo 33 del Regolamento, si impegna ad informare senza ingiustificato ritardo il Titolare di 

eventuali violazioni di dati personali e a fornire la più ampia collaborazione al Titolare medesimo 

nonché alle Autorità di Controllo competenti e coinvolte al fine di soddisfare ogni applicabile obbligo 

imposto dalla normativa pro tempore applicabile. 

Tale informativa al Titolare è accompagnata da ogni documentazione utile per permettere allo stesso, 

se necessario, di notificare questa violazione all’autorità Garante per la privacy. 

Articolo 12 - Dichiarazioni del Titolare 

Il Titolare dichiara che i dati da lui trasmessi al Responsabile: 

(ii) sono pertinenti e non eccedenti rispetto alle finalità per le quali sono stati raccolti e 
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successivamente trattati; 

(iii) in ogni caso, i dati personali e/o le categorie particolari di dati personali, oggetto delle 

operazioni di trattamento affidate al Responsabile, sono raccolti e trasmessi rispettando ogni 

prescrizione della normativa applicabile. Resta inteso che rimane a carico del Titolare l’onere 

di individuare la base legale del trattamento dei dati personali degli interessati. 

Il Titolare rimane responsabile del trattamento delle informazioni attuate tramite procedure applicative 

sviluppate secondo sue specifiche e/o attraverso propri strumenti informatici o di telecomunicazioni. 

Articolo 13 – Responsabilità risarcitoria in caso di inadempimento 

In caso di danni derivanti dal trattamento, il Responsabile, ai sensi dell’art. 83 del GDPR, ne 

risponderà qualora non abbia adempiuto agli obblighi del Regolamento specificatamente diretti ai del 

trattamento o abbia agito in modo difforme o contrario rispetto alle legittime istruzioni del Titolare.  

Resta inteso che il Responsabile del trattamento è esonerato dalla responsabilità se dimostra che 

l’eventuale evento dannoso non gli è in alcun modo imputabile. 

Il Titolare si impegna a comunicare ufficialmente al Responsabile qualsiasi variazione si dovesse 

rendere necessaria nelle operazioni di trattamento dei dati. Il Responsabile o le persone autorizzate 

al trattamento non potranno effettuare nessuna operazione di trattamento dei dati al di fuori di quelle 

necessarie sopra ricordate. 

Il Responsabile, con l’accettazione della presente nomina, si impegna a mantenere indenne il Titolare 

da qualsiasi responsabilità, danno, incluse le spese legali, o altro onere che possa derivare da 

pretese, azioni o procedimenti avanzate da terzi a seguito dell’eventuale illiceità o non correttezza 

delle operazioni di trattamento dei Dati Personali che sia imputabile a fatto, comportamento o 

omissione del Responsabile (o di suoi dipendenti e/o collaboratori), ivi incluse le eventuali sanzioni 

che dovessero essere comminate ai sensi del GDPR.  

Articolo 14 - Varie 

Il presente contratto annulla e sostituisce ogni altro precedente contratto o accordo tra le parti inerente 

il trattamento di dati personali e la nomina a responsabile del trattamento. 

 

Il Titolare del Trattamento    Il Responsabile del Trattamento 

INDIRE                                                                     La Scuola            

 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D.Lgs 82/2005 e rispettive norme collegate, il 

quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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