
 

ISTITUTO COMPRENSIVO "DANTE ALIGHIERI" 
Piazzale Maria Montessori, 1 - 62100 Macerata 

Tel. 0733262100-262257  fax 0733267364 
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Cod. Mecc.  MCIC833006  ~  Cod. Fisc.  93068480438 ~ Cod. Fatturazione Elettronica UFDMX8 

 
 
 

Prot.n.  (vedi segnatura)                                                                                     Macerata, (vedi segnatura) 

Spett.li  

CIEMME VIAGGI SRL 

DOMIZIOLI VIAGGI SRL 

SI VA VIAGGI  

MOVIMONDO 

ROLTUR VIAGGI SRL 

ESITUR SRL 

PAGLIARINI VIAGGI SRL 

 

OGGETTO: Lettera di invito per la presentazione di offerte per partecipare alla procedura negoziata ai sensi 

dell'art. 36 del D. Lgs. 50/2016 come modificato dal D. Lgs. 56/2017 finalizzata alla stipula di un contratto 

di viaggio e soggiorno organizzato per le gite delle classi seconde e terze della scuola secondaria di primo 

grado dell’Istituto Comprensivo “Dante Alighieri di Macerata”, con aggiudicazione mediante il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità prezzo 

Lotto 1: CIG ZCF399DFB7 

 

Lotto 2: CIG ZC9399E00F 

 

Lotto 3: CIG Z60399E031 

 

 

PREMESSA 

L’Istituto Comprensivo “Dante Alighieri”di Macerata, in attuazione della determinazione a contrarre del 26 

gennaio 2023 intende procedere, mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2 lettera b), del 

D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., all’affidamento di cui all’oggetto per un importo pari ad Euro 39.000,00 

(trentanovemila/00), esclusa IVA. 
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Le ditte in indirizzo, selezionate sulla base di consultazione di siti web e pregresse esperienza di questo e di 

altri Istituti Scolastici sono invitate a presentare offerta per l’affidamento del Servizio, secondo le modalità e 

le condizioni specificate nel presente invito (la “Lettera di Invito”). 

La Lettera di Invito disciplina la procedura d’appalto e le modalità di partecipazione alla gara, la 

documentazione da presentare, le modalità di presentazione e compilazione dell’offerta; per le condizioni e 

modalità di esecuzione del Servizio, non riportate nel presente invito, si fa espresso rinvio alle norme del 

D.lgs. n. 50/2016 applicabili alla presente procedura, nonché al Capitolato Tecnico allegato sub 1 alla 

presente.  

Per l’affidamento del Servizio si farà ricorso alla procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2 lettera b), 

del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

Il Servizio verrà aggiudicato secondo le modalità di seguito indicate, mediante il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi dell’art. 95 del D. 

Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

La documentazione ufficiale di gara è integralmente disponibile in formato elettronico scaricabile dal sito 

web istituzionale di Istituto, alla sezione “Amministrazione Trasparente”, sottosezione “Bandi di gara e 

contratti”. 

L’esito della procedura negoziata sarà comunicato tramite PEC ai soggetti invitati. 

ART.1 ENTE APPALTANTE 

ISTITUTO COMPRENSIVO “DANTE ALIGHIERI” DI MACERATA con sede in P.le Montessori 1, 62100 

MACERATA, mail mcic833006@istruzione.it, PEC mcic833006@pec.istruzione.it, sito internet 

www.alighierimacerata.edu.it 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e della determinazione a contrarre del 

28.07.2017, il Responsabile Unico della procedura di gara (“RUP”) è il Prof. Milco Clazetti, dirigente di Istituto, 

email: mcic833006@istruzione.it. 

ART. 2 OGGETTO DELLA PROCEDURA 

La procedura in questione ha per oggetto la fornitura  del servizio di organizzazione e fornitura di quanto 

necessario per lo svolgimento dei viaggi d'istruzione in Italia, per l'anno scolastico 2022/23, per gli alunni 

della scuola secondaria inferiore dell’Istituto Comprensivo Dante Alighieri di Macerata. La procedura è 

suddivisa nei seguenti lotti: 

lotto 1 classi prime 

date: 

15 maggio (64 alunni + 5 accompagnatori) 

18 maggio (45 alunni  + 6 accompagnatori 

19 maggio (45 alunni  + 6 accompagnatori) 

Servizi richiesti e itinerario: Monte Conero e Numana, trasporto in pulman GT, breve escursione sul 

monte Conero con un numero di guide del Parco o Accompagnatori di media montagna proporzionato 

al numero partecipanti, laboratorio base orienteering e accesso e visita guidata al Museo dei Piceni a 

Numana 
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lotto 2 classi seconde 

date: 

26 aprile (65 alunni + 7 accompagnatori) 

27 aprile (42 alunni + 4 accompagnatori) 

28 aprile (41 alunni + 4 accompagnatori) 

Servizi richiesti e itinerario: San Sepolcro, Museo dell’Aboca, Cortona e Lago Trasimeno, accesso e 

visita guidata al Museo dell’Aboca, Visita guidata della città di Cortona, trasporto in pulman GT con 

autista 

Lotto 3 classi terze 

Date: 

13/14 marzo 2023 (46 alunni + 6accompagantori) 

16/17 marzo (65 alunni + 8 accompagnatori) 

29/30 marzo (46 alunni + 6 accompagnatori)  

Servizi richiesti e itinerario: Caserta, accesso e vista guidata alla Reggia di Caserta e al Parco della 

Reggia, pernotto con cena, colazione e cestino per il pranzo a Pompei,, accesso e visita guidata alla 

Zona Archeologica “Scavi di Pompei” trasporto in pulman gt  

Per le specifiche tecniche del Servizio, si rinvia al capitolato tecnico allegato sub 1 (il “Capitolato Tecnico”), il 

quale forma parte integrante e sostanziale della presente Lettera di Invito.  

ART. 3 IMPORTO DI GARA 

L’importo a base della gara è fissato nella somma massima di Euro 39.000,00 (trentanovemila/00) 

comprensivo di IVA, suddiviso come segue: 

lotto 1 €. 8.000,00 (ottomila/00) comprensivo di IVA calcolato moltiplicando la quota procapite di € 51,95.per 

il numero massimo di alunni partecipanti 

lotto 2 €. 10.000,00 (diecimila/00) comprensivo di IVA calcolato moltiplicando la quota pro capite di €. 67,56 

per il numero massimo di alunni partecipanti 

lotto 3 €. 21.000,00 (ventunomila/00) comprensivo di IVA calcolato moltiplicando la quota pro capite di €. 

133,75  per il numero massimo di alunni partecipanti 

Ai fini dell’esecuzione del contratto, il prezzo offerto costituirà il prezzo contrattuale. L’importo è stato 

calcolato in applicazione dell’art. 35 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

Si rinvia al Capitolato Tecnico allegato sub 1 alla presente Lettera di Invito per le specifiche di dettaglio. 

ART. 4 LUOGO E DURATA DEL SERVIZIO 

Si rinvia alle specifiche tempistiche di fornitura e realizzazione del Servizio di cui al Capitolato Tecnico, 

allegato sub 1 alla presente Lettera di Invito. 
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ART. 5 MODALITA’ DI SVOGIMENTO DEL SERVIZIO 

L’esecuzione del contratto dovrà svolgersi in conformità alla presente Lettera di Invito, al Capitolato Tecnico 

allegato sub 1 e articolarsi secondo le modalità, le specifiche tecniche e gli standard qualitativi presentati 

nell’offerta tecnica. 

ART. 6 RICHIESTE DI CHIARIMENTI 

Le richieste di chiarimenti e/o informazioni complementari, formulate in lingua italiana, dovranno essere 

trasmesse esclusivamente a mezzo mail all’indirizzo mcic833006@istruzione.itt, indicando l’oggetto della 

gara ed il CIG e dovranno pervenire entro e non oltre il 04.02.2023.  

Oltre la suddetta data, le ulteriori richieste di chiarimenti non saranno prese in considerazione, in quanto 

tardive.  

Le risposte ai quesiti verranno elaborate entro il 07.02.2023 ed inviate a tutti i partecipanti. 

ART. 7 SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Possono partecipare alla Procedura gli operatori economici di cui all’art. 45 e all’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016 

e s.m.i. in possesso – a pena di esclusione – dei requisiti minimi di partecipazione di carattere generale, di 

idoneità professionale, di capacità economica e finanziaria e tecnica e professionale, di seguito indicati ai 

sensi dell’art. 83 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

7.1 Requisiti di carattere generale:  

insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

7.2 Requisiti di idoneità professionale:  

iscrizione al Registro delle imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura della 

Provincia in cui l'impresa ha sede, con attività esercitata attinente all'oggetto della gara. 

Nel caso in cui il concorrente non sia in grado, per giustificati motivi, di dimostrare il possesso dei requisiti di 

carattere economico/finanziario come sopra esplicitati, trova applicazione quanto previsto dall’art. 86, 

comma 4 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e dall’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 e e s.m.i.. 

7.3 Requisiti di capacità tecniche e professionali:  

l’operatore economico dovrà aver svolto almeno 2 servizi analoghi per Istituti scolastici negli ultimi dieci anni. 

L’Istituto dovrà avvalersi di guide accreditate presso i musei e le città da visitare nonché di guide del Parco o 

Accompagnatori di media montagna per l’escursione relativa al lotto 1 

Il mancato possesso e/o la perdita, anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina l'esclusione dalla gara. 

Tali requisiti, previsti a pena di esclusione, devono essere posseduti e mantenuti dall’operatore economico 

al momento della scadenza del termine di presentazione delle offerte e dovranno perdurare per tutto lo 

svolgimento della Procedura, fino alla stipula del contratto e nel corso dell’esecuzione dello stesso. 

Il concorrente dovrà attestare il possesso dei requisiti, di ordine generale e di ordine speciale, mediante la 

autodichiarazione conforme al format di domanda di partecipazione (“Domanda di Partecipazione”) di cui 

agli allegati sub 2 alla presente Lettera di Invito. 

In conformità all’art. 83 comma 8 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. nel caso in cui il concorrente sia un soggetto di 

cui all'articolo 45, comma 2, lettere d), e), f) e g) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la mandataria in ogni caso deve 

possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria. 
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L’Istituto, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e dell’art. 36, comma 5 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., procederà alla 

verifica della veridicità delle dichiarazioni sostitutive rese dall’aggiudicatario nel corso della presente 

Procedura, mediante l’acquisizione della relativa documentazione, come meglio disciplinato all’art. 13 della 

presente Lettera di Invito. Qualora tali verifiche non confermino le dichiarazioni rese, la sanzione applicata 

consisterà: 

• nell’esclusione dell’aggiudicatario dalla Procedura; 

• nell’ escussione della garanzia provvisoria; 

• nella segnalazione del fatto all’Autorità Nazionale Anticorruzione (“ANAC”) ai sensi dell’art. 80, comma 

12, del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

• nelle eventuali conseguenze previste dall’art. 76 del predetto D.P.R. n. 445/2000. 

L’aggiudicatario deve garantire, nel corso dell’esecuzione contrattuale, il permanere dei requisiti richiesti per 

la partecipazione alla presente Procedura. 

Non possono partecipare alla gara – se non a mezzo di offerta comune – i soggetti che si trovino, rispetto ad 

un altro partecipante alla medesima Procedura, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice 

civile o in qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte 

siano imputabili ad un unico centro decisionale. 

E' fatto, altresì, divieto di partecipare alla gara agli operatori economici aventi identico legale rappresentante, 

pena l'esclusione dalla stessa di entrambi. 

Nel caso in cui si dovesse accertare – sulla base di univoci elementi - la partecipazione simultanea alla gara, 

a mezzo di offerte distinte, da parte di concorrenti fra i quali sussistano i suddetti legami, le relative offerte 

saranno escluse dalla gara. 

Nel caso in cui la doppia partecipazione alla gara sotto qualsiasi forma sia rilevata dopo l'aggiudicazione o 

l'affidamento, essa comporterà l'annullamento dell'aggiudicazione e la revoca in danno dell'affidamento, 

nonché la conseguente aggiudicazione al concorrente che segue in graduatoria. 

La mancata osservanza delle prescrizioni sopra riportate determina l'esclusione dalla gara del concorrente. 

ART. 8 SUBAPPALTO 

E’ ammessa la facoltà di affidare in subappalto una parte del Servizio in conformità all’art. 105 del D.Lgs. 

50/2016 e s.m.i. 

ART. 9 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Le offerte, indirizzate al Dirigente Scolastico, dovranno pervenire presso la sede legale di questo Istituto, sita 

in 62100 Macerata al P.le Montessori n.1 , entro e non oltre le ore 12 del giorno 13 febbraio 2023 , con una 

delle seguenti modalità:  

1 brevi manu presso l'ufficio protocollo;  

2 tramite raccomandata A.R. con avviso di ricevimento (non fa fede il timbro postale);  

3 tramite pec al seguente indirizzo MCIC833006@PEC.ISTRUZIONE.IT 

L'offerente è vincolato alla propria offerta per 60 giorni dal termine di scadenza di presentazione sopra 

indicato. Sarà considerata nulla l'offerta priva di sottoscrizione o recante cancellazioni e/o correzioni o con 

contenuto indeterminato. L'offerta dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in un plico 
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sigillato recante a scavalco dei lembi di chiusura il timbro dell'offerente e la firma del corrispondente legale 

rappresentante. Per le offerte inviate via PEC le stesse dovranno riportare la dicitura RISERVATO 

Dovranno essere indicati altresì gli estremi del mittente (denominazione o ragione sociale) e la dicitura 

"Contiene documentazione e offerta tecnico-economica per la realizzazione di "VIAGGI D'ISTRUZIONE a.s. 

2022/2023-LOTTO n.................CIG.................". L'invio del plico contenente l'offerta è 3 a totale ed esclusivo 

rischio del mittente. Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto 

termine perentorio di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà dell'offerente e prima dell'invio 

della presente lettera. Ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a 

nulla rilevando la data di spedizione risultante dal timbro postale dell'ufficio accettante. Non verranno aperti 

i plichi che non rechino all'esterno l'indicazione dell'oggetto della gara e la denominazione della ditta 

offerente. Saranno escluse le offerte prive della firma del legale rappresentante. 

Il plico, digitale o cartaceo, deve contenere al suo interno, a pena di esclusione dalla gara, tre buste  

BUSTA A-con dicitura: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

BUSTA B-con dicitura: OFFERTA TECNICA  

BUSTA C-con dicitura: OFFERTA ECONOMICA 

La busta "A" con la dicitura documentazione amministrativa dovrà contenere:  

A) FORMAT DOMANDA DI PARTECIPAZIONE (SUB 2) contenente AUTOCERTIFICAZIONE firmata dal legale 

rappresentante resa ai sensi della normativa vigente, DPR n. 445 del 28/12/2000, correlata di fotocopia di 

valido documento di identità del sottoscrittore, con la quale il titolare della ditta o, in caso di società, illegale 

rappresentante attesti:  

1) che l'Agenzia/Ditta é regolarmente iscritta al registro delle imprese presso la Camera di Commercio per 

attività coerente con l'oggetto del presente appalto;  

2) di non trovarsi in nessuna delle cause di esclusione dalle gare di appalto di cui all'art. 80 del D. Lgs. 50/2016 

e, in particolare; 

3) che l'Agenzia/Ditta non è in stato di fallimento/liquidazione/amministrazione controllata/concordato 

preventivo/sospensione dell'attività o in qualsiasi altra situazione equivalente secondo la legislazione dello 

Stato in cui è stabilita e che tali situazioni non si sono verificate nell'ultimo quinquennio anteriore alla data 

di scadenza del bando in oggetto;  

4) che negli ultimi cinque anni, non sono stati estesi gli effetti delle misure di prevenzione della sorveglianza 

di cui all'art. 3 della L.27/12/1956, n.1423, irrogate nei confronti di un soggetto convivente; 5) che non ha 

commesso atti o comportamenti discriminatori ai sensi dell'art. 43 del D.Lgs. 25/7/1998, n.286, recante 

"Testo Unico delle disposizioni concernenti la disciplina dell'immigrazione e norme sulla condizione dello 

straniero";  

6) che nei confronti della ditta non è stata irrogata alcuna sanzione interdittiva ai sensi del D.Lgs. 8/6/200 l 

n.231, per i reati contro la pubblica amministrazione o il patrimonio commessi nel proprio interesse o a 

proprio vantaggio;  
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7) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore 

dei lavoratori e con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse e in materia di Durc (art.9 D.L.vo 

n.l24/2004);  

8) di essere in regola con gli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari per la normativa antimafia 

(L.136/2010);  

9) che nei Suoi confronti non è stata emessa condanna, con sentenza passata in giudicato, per delitto non 

colposo, per il quale è prevista una pena detentiva non inferiore nel minimo a tre anni, sempre che sia stata 

applicata, in concreto, una pena superiore al minimo edittale;  

10) che nei Suoi confronti non è stata emessa condanna a pena detentiva, accertata con sentenza passata in 

giudicato, per uno dei delitti di cui ai titoli II e VIII del libro II del codice penale, o di ricettazione, riciclaggio, 

emissione di assegni a vuoto, insolvenza fraudolenta, bancarotta fraudolenta, usura, sequestro di persona a 

scopo di estorsione, rapina;  

11) che non ha riportato due o più condanne a pena detentiva o a pena pecuniaria, nel quinquennio 

precedente all'inizio dell'esercizio dell'attività, accertate con sentenza passata in giudicato, per uno dei delitti 

previsti dagli artt. 442, 444, 513, 513-bis, 515, 516 e 517 del codice penale; 

12) di non essere sottoposto ad una delle misure di prevenzione di cui alla L.2711211956, n.1423, e che nei 

propri confronti non è stata applicata una delle misure previste dalla L. 3115/1965, n.175, e che non sono 

stati dichiarati delinquenti abituali, professionali o per tendenza;  

13) l'inesistenza, a carico della ditta, di violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 

pagamento di imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui la ditta è stabilita;  

14) di essere in regola con gli obblighi di cui alla legge 68/99;  

15) che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'art.9, c. 2, lett. c), del D.Lgs. 

8/6/200 l n.231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione 

compresi i provvedimenti interdettivi di cui all'art. 36-bis, c. l, del D.L. 4/7/2006, n.223, convertito con 

modificazioni, dalla L. 4/8/2006 n.248;  

16) di essere in possesso di polizza assicurativa per danni che dovessero derivare all'Istituto e/o a terzi, cose 

e persone nell'espletamento del servizio;  

17) di essere in possesso di almeno 2 (due) esperienze pregresse con istituzioni scolastiche per l'affidamento 

del servizio, con indicazione delle suddette;  

18) che si avvarrà nell’espletamento del servizio/fornitura di guide accreditate e di guide del parco e/o 

accompagnatori di media montagna 

18) non avere pendenze pregresse di ogni tipologia con la presente Istituzione Scolastica/Stazione 

Appaltante. 

B) COPIA DURC; 

C) DICHIARAZIONE TRACCIABILITA' FLUSSI FINANZIARI 

La Stazione Appaltante si riserva di effettuare i controlli nei modi e nelle sedi opportune per quanto concerne 

l'esattezza delle dichiarazioni rilasciate ai sensi del citato D.P.R. 445/2000. Si rammenta che la falsità in atti e 
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la dichiarazione mendace, ai sensi dell'art. 76 del DPR n. 445/2000 e successive modiche ed integrazioni, 

implicano responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione/decadenza dal beneficio 

eventualmente conseguito sulla base della dichiarazione non veritiera della partecipazione alla gara ai sensi 

dell'art. 75 del predetto DPR n. 445/2000. Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse 

accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell'art. 1456 c.c. Ai sensi 

dell'm1.46 D.Lgs. n.163/2006 e del D.lgs 50/2016. La Stazione Appaltante si riserva di chiedere alle ditte di 

completare o di fornire chiarimenti in ordine al contenuto delle dichiarazioni presentate. 

La busta "B" con la dicitura "offerta tecnica" dovrà contenere:  

A) FORMAT OFFERTA TECNICA (SUB 3) L'offerta tecnica dovrà contenere la dettagliata indicazione del 

servizio offerto. Eventuali offerte parziali e/o condizionate non saranno ammesse alla valutazione. 

L'offerta tecnica vincolerà l'aggiudicatario fino all'effettuazione del viaggio. Nelle offerte tecniche 

non potrà essere contenuto alcun riferimento all'offerta economica. La busta deve essere sigillata, 

controfirmata su tutti i lembi di chiusura e non deve contenere altri documenti. L'offerta tecnica e gli 

eventuali allegati devono essere siglati e timbrati in ogni pagina dal legale rappresentante 

dell'impresa concorrente; l'ultima pagina deve riportare la firma per esteso e leggibile del legale 

rappresentante. Non sono ammesse offerte parziali e condizionate  

B) PROGRAMMA DETTAGLIATO GITA E INFORMAZIONI SU STRUTTURE VITTO E ALLOGGIO in formato 

libero. 

In tale allegato dovrà essere riportato il dettaglio del piano di viaggio e delle sommarie informazioni 

delle strutture di vitto e alloggio, con particolare riferimento all’ubicazione, riferimenti telefonici e 

alla sistemazione nelle camere degli alunni (piano, presenza o meno di terrazze, presenza o meno di 

portierato e/o vigilanza notturna). Inoltre l’allegato dovrà riportare tutti i servizi compresi e non 

compresi nella quota di viaggio. 

 

La busta "C" con la dicitura "offerta economica" dovrà contenere:  

C) FORMAT OFFERTA ECONOMICA (SUB 4) Dichiarazione con la precisa indicazione, in cifra e lettere, 

del prezzo offerto per l'espletamento del servizio + l'IVA come per legge, con l'indicazione espressa 

della validità dell'offerta stessa che è inteso fino alla data di effettuazione del viaggio e con l'espresso 

impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data della stipula del contratto, debitamente 

timbrata e sottoscritta in calce, con firma per esteso e leggibile, dal legale rappresentante del 

soggetto concorrente, pena l'esclusione. Si precisa che i prezzi offerti si intendono fissi e comprensivi 

di IVA ove dovuta; gli stessi devono in ogni caso rimanere validi ed invariati fino alla realizzazione 

delle iniziative. La busta deve essere sigillata, controfirmata su tutti i lembi di chiusura e non deve 

contenere altri documenti. 

 

Soccorso Istruttorio. 

Si segnala che le carenze di qualsiasi elemento formale della Domanda di partecipazione possono essere 

sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, del D. Lgs. n. 50/2016 e 

s.m.i. 

In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e della 

Domanda di Partecipazione, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, 

assegnerà al concorrente un termine, non superiore a 5 (cinque) giorni, perché siano rese, integrate o 

regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso 
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di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono 

irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del 

contenuto o del soggetto responsabile della stessa, ai sensi dell’art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.  

ART. 10 COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La valutazione delle offerte e la conseguente attribuzione dei punteggi verranno effettuate da una 

Commissione giudicatrice che verrà nominata dopo il termine di scadenza per la presentazione delle offerte 

medesime, in conformità all’art. 77 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

Ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. la composizione della commissione giudicatrice verranno 

pubblicati nel sito istituzionale, sezione “Amministrazione Trasparente”, sottosezione “Bandi di gara e 

contratti”. 

ART. 11 MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 

La gara verrà aggiudicata all’operatore economico che ha formulato l’offerta economicamente più 

vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016, secondo 

le voci di valutazione e i relativi pesi di seguito elencati. 

VALUTAZIONE Punteggio su 100 

Valutazione offerta tecnica  60 

Valutazione offerta economica  40 

Totale  100 

 

In una o più sedute riservate, la Commissione giudicatrice procederà alla valutazione delle offerte tecniche 

dei concorrenti ammessi attribuendo i relativi punteggi, secondo la metodologia e i criteri di seguito indicati: 

I 40 punti dell'offerta economica saranno attribuiti sulla base della seguente formula: punteggio offerta 

economica = Q minima/Qx * 40 dove Q minima è la quotazione economica più bassa pervenuta e Qx è la 

quotazione economica dell'azienda in esame. Offerta Tecnica: I 60 punti per la qualità e la completezza 

dell'offerta sono attribuiti sulla base dei seguenti punteggi: 

……………………….. Punteggio max 60 

A) GRATUITA’ 
10 

1 ACCOMPAGNATORE OGNI 14 STUDENTI 
4 

1 ACCOMPAGANTORE OGNI 13 SUDENTI 
6 

1 ACCOMPAGANTORE OGNI 12 STUDENTI 
8 
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1 ACCOMPAGNATORE OGNI 11 STUDENTI 
10 

B) TOLLERANZA 
8 

MANCATA PARTECIPAZIONE DI  
 

1 STUDENTE 
2 

2 STUDENTI 
4 

3 STUDENTI 
6 

4 STUDENTI 
8 

C) MEZZO DI TRASPORTO ANNO DI IMMATRICOLAZIONE 
5 

2010-2012 1 

2012-2014 3 

2014-2016 5 

SUCCESSIVA AL 2016 10 

D) ALBERGO (SOLO LOTTO 3) 
30 

D1) CATEGORIA 
10 

3 STELLE 
5 

4 STELLE 
8 

+ DI 4 STELLE 
10 

D2) UBICAZIONE 5 

TRA 5KM E 10KM DAL CENTRO CITTA’ 1 

TRA 1KM E 5KM DAL CENTRO CITTA’ 3 

CENTRO CITTA 5 
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D3) PRESENZA DI VIGILANZA NOTTURNA 
10 

SI  10 

D4) ULTERIORI ELEMENTI 5 

SISTEMAZIONE DOCENTI ALLO STESSO PIANO DEGLI ALUNNI 5 

E) ASSICURAZIONE 5 

MASSIMALE RC SUPERIORE A €. 1.000.000 2,5 

ASSICURAZIONE ASSISTENZA MEDICA MASSIMALE SUPERIORE AD €. 

50.000,00  
2,5 

F) PASTI 2 

POSSIBILITÀ DI SCELTA TRA ALMENO DUE PRIMI E DUE 

SECONDI/CONTORNI 
2 

A parità di punteggio si valuteranno eventuali proposte migliorative e, in subordine, si procederà con 

sorteggio da effettuare con invito alle ditte interessate. 

L’aggiudicatario, che sarà individuato sulla base dell’offerta complessivamente ed univocamente valutata 

sulla base della qualità tecnica, metodologica ed economica della fornitura del servizio, non potrà avanzare 

alcuna pretesa di variazione economica in aumento, derivante dalle sue proposte migliorative. 

L’aggiudicazione del Servizio avverrà a favore dell’Impresa che avrà conseguito complessivamente il 

punteggio più alto. 

ART. 12 PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

La data della prima seduta pubblica sarà comunicata con due giorni di preavviso, mediante pubblicazione sul 

sito web di Istituto, sezione Amministrazione Trasparente – bandi di gara e contratti. 

Nel corso della prima seduta pubblica la Commissione giudicatrice, in conformità con le disposizioni di cui 

alla presente Lettera di Invito, procederà ai seguenti adempimenti: 

a) verifica della tempestività dell’arrivo dei plichi inviati dai concorrenti, della loro integrità e regolarità; 

b) apertura del plico principale ed esame volto a verificare che al suo interno siano presenti le Buste “A”, 

“B” e “C”; 

c) apertura e verifica della regolarità formale della Busta “A” e verifica della presenza e regolarità delle 

Buste “B” e “C”; 

d) verifica e controllo della completezza e della correttezza formale della documentazione amministrativa 

contenuta nella Busta “A”; richiesta di eventuali integrazioni della documentazione amministrativa; 

e) apertura delle Busta “B” e “C” e verifica della presenza dei documenti ivi prodotti; 

f) dichiarazione degli operatori economici ammessi: si precisa che, ai sensi dell’art. 29 del D.lgs. 50/2016 

e s.m.i., saranno pubblicati nei successivi due giorni dalla data di adozione dei relativi atti, i 

provvedimenti che determinano le esclusioni dalla Procedura di affidamento e le ammissioni all’esito 

della verifica della documentazione attestante l’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del 

D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., nonché la sussistenza dei requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali. 
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Eventuali esclusioni saranno parimenti comunicate a mezzo PEC ai sensi dell’art. 76 del D.lgs. n. 

50/2016 e s.m.i. 

Alle sedute pubbliche potranno assistere i legali rappresentanti e/o gli incaricati degli operatori economici 

concorrenti, purché muniti di apposita delega, con allegata fotocopia di un documento di identificazione con 

fotografia del legale rappresentante del concorrente medesimo. 

Successivamente all’esame della documentazione amministrativa, la Commissione giudicatrice, in seduta 

riservata, procederà alla valutazione della documentazione tecnica presentata dai concorrenti ammessi, 

mediante l’esame delle buste B e C e attribuirà il relativo punteggio secondo i parametri sopra indicati. 

Si procederà quindi a sommare i punteggi attribuiti all’Offerta tecnica e all’Offerta economica e a formulare 

la proposta di graduatoria. 

A parità di punteggio complessivo si proporrà l’aggiudicazione a favore dell’operatore economico che avrà 

ottenuto il maggior punteggio per l’offerta tecnica. A parità anche del punteggio sull’offerta tecnica si 

procederà a sorteggio. 

Non saranno ammesse offerte incomplete, sottoposte a termini o condizioni. 

Se necessario in relazione alle previsioni di legge, la Commissione procederà, in seduta riservata, alla verifica 

dell’esistenza di eventuali offerte anormalmente basse.  

L’Istituto procederà alla valutazione delle offerte anormalmente basse, ai sensi dell’art. 97 del D.lgs. n. 50/16 

e s.m.i.. 

All’esito di tale eventuale verifica si procederà alla aggiudicazione definitiva. 

Una volta disposta l’aggiudicazione, L’Istituto procederà all’invio delle relative comunicazioni ai sensi dell’art. 

76 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., quindi, alla verifica del possesso dei requisiti richiesti. 

L’aggiudicazione dell’appalto e la conseguente stipula del contratto avverranno successivamente alle 

necessarie verifiche nonché agli altri adempimenti cui è tenuto l’Istituto nel rispetto dei termini indicati agli 

artt. 32 e 33 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

Qualora le verifiche di cui sopra non confermino il contenuto delle autodichiarazioni presentate in sede di 

gara, si procederà alla revoca dell’aggiudicazione, comunicando al concorrente stesso il relativo esito, ad 

escutere la garanzia provvisoria e a segnalare il fatto all’ANAC. 

Si procederà pertanto all’aggiudicazione al concorrente che segue in graduatoria e alle verifiche di cui sopra 

nei confronti dello stesso. 

Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, purché 

economicamente congrua, conveniente e tecnicamente valida. 

In tutti i casi in cui non si possa procedere alla formalizzazione del rapporto contrattuale o si addivenga alla 

risoluzione dello stesso in corso di svolgimento, l’Istituto si riserva la facoltà di affidare il presente Servizio al 

soggetto che nella graduatoria di aggiudicazione segue immediatamente l’originario affidatario. 

ART. 13 VERIFICA DEL POSSESSO DEI REQUISITI 

Ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., la verifica del possesso dei requisiti di partecipazione ai fini 

della stipula del contratto verrà effettuata dall’Istituto, per il tramite del RUP, successivamente alla 

approvazione della aggiudicazione ed alla comunicazione della aggiudicazione, esclusivamente 

sull’aggiudicatario. 
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Si precisa fin d’ora che al fine della verifica delle dichiarazioni rese in sede di gara ai sensi dell’art. 83 del D.lgs. 

50/2016 e s.m.i., si dovrà provvedere alla dimostrazione del possesso dei requisiti speciali nel seguente 

modo: 

1. per la capacità tecnica e professionale: 

- copia, dichiarata conforme all'originale, di Attestazione di esperienze maturate nello specifico settore di 

cui alla procedura in oggetto o in altro settore. 

- l’elenco del personale dipendente e/o collaboratori, figure professionali altamente qualificate ed esperte 

(in servizi analoghi a quello oggetto del presente avviso);  

 

ART. 15 STIPULA DEL CONTRATTO 

Il contratto d’appalto sarà stipulato ai sensi dell’art. 32 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

In caso di mancata sottoscrizione, salvo i casi di gravi impedimenti motivati e comprovati, si procederà 

all’incameramento della garanzia provvisoria ed alla aggiudicazione dell’appalto all’impresa che risulti 

successivamente classificata nella graduatoria delle offerte 

ART. 16 VALIDITÀ DELL'OFFERTA 

L'offerta presentata è irrevocabile, impegnativa e valida per almeno 60 (sessanta) giorni naturali consecutivi 

a far data dal giorno fissato come scadenza per la presentazione della stessa. 

Sono considerate inammissibili le offerte: 

• non conformi a quanto prescritto nei documenti di gara. 

• che sono state presentate in ritardo rispetto ai termini indicati nella presente Lettera di Invito; 

• in relazione alle quali si ritengano sussistenti gli estremi per l’informativa alla Procura della Repubblica 

per reati di corruzione o fenomeni collusivi; 

• il cui prezzo supera l’importo posto a base di gara, stabilito e documentato prima dell’avvio della 

Procedura di affidamento. 

ART. 17 COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. le comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva 

attraverso PEC o strumento analogo indicato dai concorrenti nell’Istanza di Partecipazione. 

L’operatore economico invitato è pertanto tenuto, ai sensi dell’art. 76 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. ad 

indicare nella Domanda di Partecipazione l’indirizzo di posta elettronica certificata, oltre che il domicilio 

eletto, al quale l’Istituto invierà le comunicazioni inerenti la presente Procedura. 

ART. 18 RISERVE DELLA STAZIONE APPALTANTE 

L’Istituto si riserva il diritto di: 

a) non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto contrattuale, in conformità a quanto previsto dall’art. 95 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 

b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta; 

c) sospendere, re-indire, non aggiudicare o annullare la gara motivatamente; 

d) non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza l’aggiudicazione. 
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ART. 19 CONTROVERSIE 

Foro competente per le procedure di ricorso è quello di Macerata. 

ART. 20 CLAUSOLA FINALE 

La partecipazione alla presente Procedura comporta la piena e incondizionata accettazione di tutte le 

disposizioni contenute nella presente Lettera di Invito e negli allegati. 

Per quanto non espressamente previsto nella presente Lettera di Invito, si applicano tutte le norme vigenti 

in materia di contratti pubblici e quelle del codice civile in quanto applicabili. 

ART. 21 INFORMATIVA SULLA PRIVACY 

In ottemperanza delle disposizioni di cui al D.lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” 

e del Regolamento generale sulla protezione dei dati (UE 2016/679)  si precisa che: 

• la raccolta dei dati è finalizzata esclusivamente alla scelta del contraente; 

• il trattamento dei dati è effettuato con modalità manuale e/o informatizzata e/o telematica; 

• il conferimento dei dati è obbligatorio. L’eventuale rifiuto comporterà la non considerazione 

dell’offerta e conseguentemente l’impossibilità di aggiudicazione del Servizio; 

• i dati acquisiti potranno essere comunicati a soggetti pubblici per adempimenti di legge, indagini di 

mercato e a soggetti privati in caso di contenzioso; 

• il titolare dei dati è L’Istituto Comprensivo Dante Alighieri di Macerata. 

Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà essere 

attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a trattarli nel rispetto delle regole di 

sicurezza previste dalla legge e/o dei regolamenti interni.  

I dati potranno essere comunicati: 

• al personale di Istituto che cura i procedimenti di gara, anche ai fini della pubblicazione sul sito 

istituzionale, nella sezione “Amministrazione trasparente”, ai sensi della L. 190/2012 e del D. Lgs. 

33/2013; 

• ai membri della commissione nominata all’uopo per lo svolgimento della gara; 

• alle commissioni di verifica dell’esecuzione dell’appalto, ove previste; 

• ad altri concorrenti che facciano richiesta ai documenti di gara nei limiti consentiti dalla legge 7 agosto 

1990, n. 241 e dal D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. nonché ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013; 

• alle autorità competenti. 

 

ART. 22 ACCESSO AGLI ATTI 

I concorrenti potranno, ai sensi di quanto meglio espresso dall’art. 53 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. e dalla 

Legge n. 241/1990 e s.m.i., esercitare il diritto di accesso agli atti di gara. A tal riguardo i concorrenti sono 

invitati a comunicare, già al momento della presentazione dell’offerta tecnica, eventuali documenti o parti 

di essi per i quali vietano l’accesso fornendo la relativa motivazione.  

In caso di presentazione di tale dichiarazione, previa valutazione del RUP, l’Istituto consentirà l’accesso nei 

soli casi di cui all’art. 53, comma 6, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
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In mancanza di presentazione della dichiarazione di cui sopra, l’Istituto consentirà, ai concorrenti che lo 

richiedono, l’accesso nella forma di estrazione di copia dell’offerta tecnica e/o delle giustificazioni fornite 

nonché della la documentazione di gara. 

In ogni caso, l’accesso ai documenti contenenti le offerte dei concorrenti e l’eventuale procedimento di 

verifica dell’anomalia dell’offerta sarà consentito solo dopo l’approvazione dell’aggiudicazione. 

ART. 23 ALLEGATI 

I seguenti allegati sono parte integrante della presente Lettera di Invito: 

Allegato 1: Capitolato Tecnico e relativi allegati  

Allegati 2: format Domanda di Partecipazione 

Allegato 3: format Offerta Tecnica 

Allegato 4: format Offerta Economica 

 

 Il Dirigente Scolastico 
Prof. Milco Calzetti 

Firmato digitalmente ai sensi degli 

artt. 20 e 21 del D.Lgs. 82/2005 
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