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PROGRAMMA ANNUALE 2021 
 

 
Fonti:  Decreto 28 agosto 2018, n. 129, articoli 3, 4 e 5; 

 Istruzioni per la predisposizione del Programma Annuale per l’e.f. 2021, Ministero 

dell’Istruzione nota prot. n. 27001 del 12 novembre 2020; 

Relazione:  Relazione illustrativa predisposta dal Dirigente Scolastico con la collaborazione e del 

Direttore dei servizi generali ed amministrativi; 
Modulistica:  Modello A - Programma Annuale 2021; 

 Modello B – Schede illustrative finanziarie; 

 Modello C – Situazione amministrativa presunta al 31/12/2020; 

 Modello D - Utilizzo avanzo d’amministrazione presunto E.F. 2021; 

 Modello E – Riepilogo per tipologia spesa. 

Proposta:  Giunta Esecutiva del 14-01-2021 

Delibere C.I.  Approvazione Programma Annuale 2021 delibera n.2 del 09-2-2021; 

 Costituzione, consistenza massima e limite massimo per ciascuna spesa economale del 

Fondo economale per le minute spese delibera n.2 del 09-2-2021; 
 Aumento dei limiti per gli affidamenti diretti di competenza del Dirigente scolastico di contratti 

pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria concernenti lavori, servizi e 

forniture (art. 45 comma 2 lettera “a” del Decreto 129/2018) delibera n.2 del 25-3-2019. 
 

 
 Il direttore dei servizi generali ed amministrativi 

Silvia Principi 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3, comma 2 del d.lgs. 39/1993) 
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Relazione del Dirigente Scolastico con la collaborazione del Direttore dei servizi generali ed amministrativi 
ai sensi dell’articolo 5 comma 7 e 8 del Decreto 28 agosto 2018 n. 129 

 
La presente relazione viene presentata alla Giunta Esecutiva, in allegato al Programma Annuale 

modello “A” per l’esercizio finanziario 2021, in ottemperanza alle disposizioni impartite dall’articolo 5, 

comma 7 e 8 del Decreto 28 agosto 2018 n. 129. 
 

Per la stesura del Programma Annuale il criterio base è stato quello di attribuire, ove possibile, ad 

ogni progetto i costi ad esso afferenti. Al fine della distribuzione delle spese, si sono tenuti in considerazione 

ed in debita valutazione i seguenti elementi: 

 Coerenza con le previsioni del P.T.O.F. approvato dal Collegio dei docenti il 18-12-2020 con 

delibera n.2 e dal Consiglio d’Istituto il 21-12-2020 con delibera n. 2; 

 Il vincolo di destinazione dell’Avanzo di Amministrazione e relativo riutilizzo nelle stesse finalità; 

 I bisogni specifici dell’istituzione scolastica; 

 La risposta che la scuola, in quanto istituzione è tenuta a dare; 

 Gli elementi e le attività che caratterizzano l’Istituto. 

 

Gli obiettivi del Programma Annuale 2021 esprimono in sintesi quanto progettato nel PTOF e sono: 

1 ) valorizzazione e potenziamento delle competenze linguistiche, con particolare riferimento 

all'Italiano nonché alla lingua inglese e ad altre lingue dell'Unione europea, anche mediante l'utilizzo 

della metodologia "Content language integrated learning" 

2 ) potenziamento delle competenze matematico-logiche e scientifiche 

3 ) potenziamento delle competenze nella pratica e nella cultura musicali, nell'arte e nella storia 

dell'arte, nel cinema, nelle tecniche e nei media di produzione e di diffusione delle immagini e dei 

suoni, anche mediante il coinvolgimento dei musei e degli altri istituti pubblici e privati operanti in tali 

settori 

4 ) sviluppo delle competenze in materia di cittadinanza attiva e democratica attraverso la 

valorizzazione dell'educazione interculturale e alla pace, il rispetto delle differenze e il dialogo tra le 

culture, il sostegno dell'assunzione di responsabilità nonché della solidarietà e della cura dei beni 

comuni e della consapevolezza dei diritti e dei doveri; potenziamento delle conoscenze in materia 

giuridica ed economico-finanziaria e di educazione all'autoimprenditorialità 

5 ) sviluppo di comportamenti responsabili ispirati alla conoscenza e al rispetto della legalità, della 

sostenibilità ambientale, dei beni paesaggistici, del patrimonio e delle attività culturali 

6 ) sviluppo delle competenze digitali degli studenti, con particolare riguardo al pensiero 

computazionale, all'utilizzo critico e consapevole dei social network e dei media nonché alla 

produzione e ai legami con il mondo del lavoro 

7 ) potenziamento delle metodologie laboratoriali e delle attività di laboratorio 

8 ) prevenzione e contrasto della dispersione scolastica, di ogni forma di discriminazione e del 

bullismo, anche informatico; potenziamento dell'inclusione scolastica e del diritto allo studio degli 

alunni con bisogni educativi speciali attraverso percorsi individualizzati e personalizzati anche con il 

supporto e la collaborazione dei servizi socio-sanitari ed educativi del territorio e delle associazioni di 

settore e l'applicazione delle linee di indirizzo per favorire il diritto allo studio degli alunni adottati, 
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emanate dal Ministero dell'istruzione, dell'università e della ricerca il 18 dicembre 2014 

9 ) valorizzazione della scuola intesa come comunità attiva, aperta al territorio e in grado di sviluppare 

e aumentare l'interazione con le famiglie e con la comunità locale, comprese le organizzazioni del terzo 

settore e le imprese 

10 ) valorizzazione di percorsi formativi individualizzati e coinvolgimento degli alunni e degli studenti 

11 ) individuazione di percorsi e di sistemi funzionali alla premialità e alla valorizzazione del merito 

degli alunni e degli studenti. 
 

La gestione finanziaria ed amministrativo-contabile si esprime in termine di competenza ed è 

improntata a criteri di efficacia, efficienza ed economicità, e si conforma ai principi di trasparenza, annualità, 

universalità, integrità, unità, veridicità, chiarezza, pareggio, armonizzazione, confrontabilità e monitoraggio. 

 

Le entrate sono aggregate per fonte di finanziamento, secondo la loro provenienza. 

 

Le spese sono aggregate per destinazione e fonte di finanziamento, intesa come finalità di utilizzo 

delle risorse disponibili, e sono distinte in attività amministrative, didattiche e progetti. 

 

A ciascuna destinazione di spesa compresa nel programma annuale per l’attuazione del P.T.O.F. è 

allegata una scheda illustrativa finanziaria, predisposta del D.S.G.A., nella quale sono indicati l’arco 

temporale di riferimento, le fonti di finanziamento e il dettaglio delle spese distinte per natura. 

 

Per ogni progetto è indicata la fonte di finanziamento e la spesa complessiva prevista per la sua 

realizzazione. 

 

Si descrivono dettagliatamente gli obiettivi da realizzare e la destinazione delle risorse in coerenza 

con le previsioni del P.T.O.F.. Si evidenziano, altresì, in modo specifico, le finalità e le voci di spesa cui 

vengono destinate le entrate derivanti dal contributo volontario delle famiglie, nonché quelle derivanti da 

erogazioni liberali, anche ai sensi dell’articolo 1, commi 145 e seguenti della legge n. 107 del 2015. 
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STRUTTURA DELL’ISTITUTO SCOLASTICO A.S. 2020/2021 
 
Dati Generali Scuola Infanzia - Data di riferimento: 31 ottobre 2020 
La struttura delle classi per l’anno scolastico 2020/2021 è la seguente: 
Numero sezioni 

con orario 

ridotto 

 

 

(a) 

Numero 

sezioni con 

orario normale  

 

 

(b) 

Totale sezioni  

 

 

 

 

(c=a+b) 

Bambini iscritti al 

1° settembre 

Bambini 

frequentanti 

sezioni con 

orario ridotto  

 

(d) 

Bambini 

frequentanti 

sezioni con 

orario normale  

 

(e) 

Totale 

bambini 

frequentanti  

 

 

(f=d+e) 

Di cui 

diversamente 

abili 

0 9 9 196 0 185 185 4 

 
Dati Generali Scuola Primaria e Secondaria di I Grado - Data di riferimento: 31 ottobre 2020 
La struttura delle classi per l’anno scolastico 2020/2021 è la seguente: 
 Numero 

classi 

funzion

anti con 

24 ore  

 

 

 

(a) 

Numero 

classi 

funzionanti 

a tempo 

normale (da 

27 a 30/34 

ore) 

 

 (b) 

Numero classi 

funzionanti a 

tempo 

pieno/prolung

ato (40/36 ore) 

 

 

 

(c) 

Totale 

classi  

 

 

 

 

 

 

(d=a+b+c) 

Alunni 

iscritti al 

1° 

settembre  

 

 

 

 

(e)  

Alunni 

frequentanti 

classi 

funzionanti 

con 24 ore  

 

 

 

(f)  

Alunni 

frequentanti 

classi 

funzionanti a 

tempo normale 

(da 27 a 30/34 

ore)  

 

(g) 

Alunni 

frequentanti 

classi 

funzionanti a 

tempo pieno 

/prolungato 

(40/36 ore)  

 

(h) 

Totale 

alunni 

frequentanti  

 

 

 

 

 

(i=f+g+h) 

Di 

cui 

div.  

abili 

Prime 0 3 1 4 98 0 74 24 98 1 
Seconde 0 3 1 4 82 0 62 20 82 5 
Terze 0 3 1 4 77 0 56 21 77 5 
Quarte 0 3 1 4 96 0 70 25 95 4 
Quinte 0 3 2 5 88 0 56 32 88 7 
Totale 0 15 6 21 441 0 318 122 440 22 
Prime 0 7 0 7 158 0 159 0 159 7 
Seconde 0 5 0 5 105 0 104 0 104 2 
Terze 0 6 0 6 133 0 133 0 133 4 
Totale 0 18 0 18 396 0 396 0 396 13 

 



 
Ministero dell’istruzione 

Istituto Comprensivo "Dante Alighieri" 

MCIC833006 
 

 

 5 

Dati Personale - Data di riferimento: 31 ottobre 2020 
    La situazione del personale docente e ATA (organico di fatto) a.s. 2020/2021 in servizio può così sintetizzarsi:  
 (A) 

DIRIGENTE SCOLASTICO 1 
 (B) 

N.B. in presenza di cattedra o posto esterno il docente va rilevato solo dalla scuola di titolarità del posto NUMERO  

1. Insegnanti titolari a tempo indeterminato full-time  81 
2. Insegnanti titolari a tempo indeterminato part-time 0 
3.      Insegnanti titolari di sostegno a tempo indeterminato full-time 15 
4.      Insegnanti titolari di sostegno a tempo indeterminato part-time 2 
5.           Insegnanti su posto normale a tempo determinato con contratto annuale 0 
6.           Insegnanti di sostegno a tempo determinato con contratto annuale 1 
7.                Insegnanti a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno 1 
8.                Insegnanti di sostegno a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno 11 
9.                     Insegnanti di religione a tempo indeterminato full-time 0 
10.                     Insegnanti di religione a tempo indeterminato part-time 1 
11.                     Insegnanti di religione incaricati annuali 3 
12.                          Insegnanti su posto normale con contratto a tempo determinato su spezzone orario* 2 
13.                          Insegnanti di sostegno con contratto a tempo determinato su spezzone orario* 0 
*da censire solo presso la 1° scuola che stipula il primo contratto nel caso in cui il docente abbia più spezzoni e 

quindi abbia stipulato diversi contratti con altrettante scuole. 
  

TOTALE PERSONALE DOCENTE 117 
(C) 

N.B. il personale ATA va rilevato solo dalla scuola di titolarità del posto NUMERO 
1. Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi 1 
2. Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi a tempo determinato 0 
3.      Coordinatore Amministrativo e Tecnico e/o Responsabile amministrativo 0 
4.           Assistenti Amministrativi a tempo indeterminato 4 
5.           Assistenti Amministrativi a tempo determinato con contratto annuale 0 
6.           Assistenti Amministrativi a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno 1 
7.                Assistenti Tecnici a tempo indeterminato 0 
8.                Assistenti Tecnici a tempo determinato con contratto annuale 0 
9.                Assistenti Tecnici a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno 0 
10.                     Collaboratori scolastici dei servizi a tempo indeterminato 0 
11.                          Collaboratori scolastici a tempo indeterminato 14 
12.                          Collaboratori scolastici a tempo determinato con contratto annuale 1 
13.                          Collaboratori scolastici a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno 1 
14. Personale altri profili (guardarobiere, cuoco, infermiere) a tempo indeterminato 0 
15. Personale altri profili (guardarobiere, cuoco, infermiere) a tempo determinato con contratto annuale 0 
16. Personale altri profili (guardarobiere, cuoco, infermiere) a tempo determinato con contratto fino al 30 Giugno 0 
17.                               Personale ATA a tempo indeterminato part-time 2 

TOTALE PERSONALE ATA 24 
 

Si rilevano, altresì, n. 0 unità di personale estraneo all'amministrazione che espleta il servizio di pulizia degli 

spazi e dei locali ivi compreso quello beneficiario delle disposizioni contemplate dal decreto interministeriale 

20 aprile 2001, n. 65.  
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Programma Annuale 2021 (Mod. A) 
 
   Le previsioni di competenza del programma annuale si sintetizzano nei seguenti dati: 

ENTRATE 

01-Avanzo di amministrazione presunto vincolato 90.736,04 
02-Finanziamenti dall’Unione europea 0,00 

03-Finanziamenti dello Stato  15.881,33 

04-Finanziamenti della Regione  0,00 

05-Finanziamenti da Enti locali o da altre Istituzioni pubbliche 7.232,70 

06-Contributi da privati 130,00 

07-Proventi da gestioni economiche 0,00 

08-Rimborsi e restituzione somme 0,00 

09-Alienazione di beni materiali 0,00 

10-Alienazione di beni immateriali 0,00 

11-Sponsor e utilizzo locali 0,00 

12-Altre entrate 0,01 

13-Mutui 0,00 

TOTALE ENTRATE 113.980,08 
SPESE 

Attività 90.522,14 
A01-Funzionamento generale e decoro della Scuola 5.000,00 

A02-Funzionamento amministrativo 28.972,24 

A03-Didattica 42.069,49 

A04-Alternanza Scuola-Lavoro 0,00 

A05-Visite, viaggi e programmi di studio all’estero 13.191,98 

A06-Attività di orientamento 1.288,43 

Progetti 22.457,94 
P01-Progetti in ambito “Scientifico, tecnico e professionale” 0,00 

P02-Progetti in ambito “Umanistico e sociale” 0,00 

P03-Progetti per “Certificazioni e corsi professionali” 17.667,56 

P04-Progetti per “Formazione / aggiornamento personale” 4.790,38 

P05-Progetti per “Gare e concorsi” 0,00 

Gestioni economiche 0,00 

G01-Azienda agraria 0,00 

G02-Azienda speciale 0,00 
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G03-Attività per conto terzi 0,00 

G04-Attività convittuale 0,00 

R98-Fondo di Riserva 1.000,00 

TOTALE SPESE 113.980,08 
Z101-Disponibilità finanziaria da programmare 0,00 

TOTALE A PAREGGIO 113.980,08 
*********************************************************************************** 

Verifica Situazione Amministrativa Presunta 
Il programma espone un avanzo di amministrazione presunto di € 90.736,04, come riportato nel Mod. C. 

***********************************************************************************  

 

Utilizzo avanzo di amministrazione presunto (Mod. D) 
L'avanzo di amministrazione presunto risulta così assegnato ai vari aggregati di spesa e progetti come 

riportato nel modello D: 

UTILIZZO AVANZO AMMINISTRAZIONE PRESUNTO 
TOTALE 

IMPORTO 

VINCOLATO 

IMPORTO NON 

VINCOLATO 

ATTIVITA' 68.278,10 68.278,10 0,00 

A01-Funzionamento generale e decoro della Scuola 5.000,00 5.000,00 0,00 

A02-Funzionamento amministrativo 14.090,90 14.090,90 0,00 

A03-Didattica 34.706,79 34.706,79 0,00 

A04-Alternanza Scuola-Lavoro 0,00 0,00 0,00 

A05-Visite, viaggi e programmi di studio all’estero 13.191,98 13.191,98 0,00 

A06-Attività di orientamento 1.288,43 1.288,43 0,00 

PROGETTI 22.457,94 22.457,94 0,00 

P01-Progetti in ambito “Scientifico, tecnico e professionale” 0,00 0,00 0,00 

P02-Progetti in ambito “Umanistico e sociale” 0,00 0,00 0,00 

P03-Progetti per “Certificazioni e corsi professionali” 17.667,56 17.667,56 0,00 

P04-Progetti per “Formazione / aggiornamento personale” 4.790,38 4.790,38 0,00 

P05-Progetti per “Gare e concorsi” 0,00 0,00 0,00 

GESTIONI ECONOMICHE 0,00 0,00 0,00 

G01-Azienda agraria 0,00 0,00 0,00 

G02-Azienda speciale 0,00 0,00 0,00 

G03-Attività per conto terzi 0,00 0,00 0,00 

G04-Attività convittuale 0,00 0,00 0,00 

TOTALE 90.736,04 90.736,04 0,00 

 
Si precisa che l’Avanzo di Amministrazione presunto al 31/12/2020 è stato coerentemente calcolato 

considerando gli impegni in programmazione fino al termine dell’esercizio finanziario ed è stato distribuito sulle 
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Attività e sui Progetti secondo il vincolo di destinazione e bloccato per le stesse finalità nei Piani di Destinazione 2021 

(vedi mod. D). 

 

Si fa presente che, come previsto dall'art.7 del Regolamento, detti stanziamenti possono essere impegnati 

solamente dopo la realizzazione dell'effettiva disponibilità finanziaria e nei limiti dell'avanzo effettivamente realizzato. 

TABELLA DIMOSTRATIVA  
Avanzo 2020 + Finanziamenti 2021 

Nella tabella dimostrativa sotto riportata, sono indicati i singoli stanziamenti di spesa correlati 

all’utilizzo dell’avanzo amministrazione presunto e ai finanziamenti 2020. 

Come previsto  dall’articolo 7, comma 2, Decreto 129/2018, gli stanziamenti provenienti dall’avanzo 

di amministrazione potranno essere impegnati solo dopo la realizzazione dell’effettiva disponibilità 

finanziaria e nei limiti dell’avanzo effettivamente realizzato.  

 
Liv. I Liv.II Liv. III DESCRIZIONE  da Avanzo  

2020 

Finanziamenti 

2021 

TOTALE 

2021 

A A01 2 MATERIALI E ACCESSORI  5.000,00 0,00 5.000,00 

 A02 1 SICUREZZA  3.500,00 0,00 3.500,00 
 

 2 

FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO 

GENERALE 

 

9.090,90 

 

14.881,34 
 

23.972,24 

  3 DPO-GDPR-PRIVACY  1.500,00 0,00 1.500,00 
 

A03 1 

FUNZIONAMENTO DIDATTICO 

GENERALE  

 

34.706,79 

 

7.362,70 
 

42.069,49 
 

A05 2 

VIAGGI DI ISTRUZIONE E VISITE 

GUIDATE  

 

10.465,88 

 

0,00 
 

10.465,88 
  3 SOGGIORNO STUDI  2.726,10 0,00 2.726,10 
 A06 1 ATTIVITA’ DI ORIENTAMENTO  1.288,43 0,00 1.288,43 

 

P P03 1 

LINGUE STRANIERE NELLA REALTA’ 

EUROPEA  

 

17.667,56 

 

0,00 
 

17.667,56 

 

P04 1 

FORMAZIONE PERSONALE DOCENTE 

E ATA  

 

4.790,38 

 

0,00 
 

4.790,38 
   FONDO DI RISERVA   1.000,00 1.000,00 

R R98  Disponibilità da programmare   0,00 0,00 

   TOTALI 90.736,04 23.244,04 113.980,08 
Z Z101  Disponibilità da programmare 0,00 0,00 0,00 

    90.736,04 23.244,04 113.980,08 
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DETERMINAZIONE DELLE ENTRATE 

 
01  Avanzo di amministrazione presunto al 31-12-2020: 90.736,04 

 01 Non vincolato: 0,00 

 02 Vincolato: 90.736,04 

Vedi modello “D” esposto nelle pagine precedenti. 

 

03  Finanziamenti dello Stato: 15.881,33 
 01 Dotazione ordinaria: 

Il Ministero dell'istruzione ha comunicato con nota prot. n. 

0027001 del 12 novembre 2020 la risorsa finanziaria relativa al 

periodo compreso tra il mese di gennaio ed il mese di agosto 2021 

con l’intendo di fornire il quadro certo e completo della dotazione 

finanziaria disponibile nel bilancio 2021, anche al fine della 

programmazione delle attività da inserire nel piano triennale 

dell’offerta formativa (PTOF), che viene elaborato sulla base dei 

bisogni reali e contestualizzati degli alunni e del territorio, 

secondo quanto previsto dall’art. 3 del DPR 275/1999 e in 

coerenza con l’articolo 1, comma 12 della legge del 13 luglio 

2015, n. 107. 

Si specifica: 
--------------------------------------------------------------------------- 

€ 15.881,33 per funzionamento amministrativo – didattico, 

l’importo viene indirizzato ai Piani di Destinazione: 

 A02-2 "Funzionamento amministrativo generale"  €14.881,33 

 R98 – Fondo di riserva € 1.000,00 pari al 6,30% della dotazione  

ordinaria 

 

15.881,33 

05  

 

04 

Finanziamenti da Enti locali o da altre Istituzioni pubbliche 

 

Comune di Macerata €7.232,70: 

€5.732,70 funzioni aggiuntive al personale ausiliario; 

€1.500,00 contributo per attività Natalizie. 

 

 7.232,70 

06  

 

01 

Contributi da privati 

 

Contributi volontari da famiglie €130,00 

 

 130,00 

12  

 

01  

Altre Entrate 

 

Interessi € 0,01 

 0,01 
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DETERMINAZIONE DELLE SPESE 
 

A   ATTIVITÀ 90.522,14 

 
 A01  Funzionamento generale e decoro della Scuola 5.000,00 
  2 “MATERIALI E ACCESSORI” 

L’importo stanziato sarà utilizzato per acquisto di beni di 

consumo per materiali e accessori, per uffici e alloggi e 

materiali igienico sanitari. 

5.000,00 

 A02  Funzionamento amministrativo 28.972,24 

  1 “SICUREZZA” 

L’importo stanziato sarà utilizzato per l'incarico del 

“Responsabile sicurezza protezione e prevenzione” decreto 

L.vo 81/2008, esperto esterno all’amministrazione, Ing. 

Marchionni Alberto. 

 

3.500,00 

  2 “FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO GENERALE” 

L’importo stanziato sarà utilizzato per provvedere al 

corretto funzionamento dei servizi generali ed 

amministrativi: carta,cancelleria, stampati; giornali, riviste 

e pubblicazioni;  assistenza tecnico informatica  ditta 

"Computer One" con contratto di assistenza ore prepagate; 

manutenzione ordinaria e riparazione beni informatici di 

segreteria; contratto noleggio fotocopiatrici uso 

amministrativo costo-copia esclusa carta con la ditta 

"S.O.S. di Accoramboni Franco"; licenze d’uso per 

software:AXIOS (gestione dati rete di segreteria), Nuvola 

(amministrazione digitale protocollo informatico), Nuvola 

(Registro elettronico), sito web dell'istituzione; spese per la 

convenzione di cassa; spese postali; rimborsi spese ai 

revisori dei conti; spese di investimento. 

Fondo minute spese DSGA: importo annuo € 2.000,00 – 

Partita di giro 

23.972,24 

  3 “DPO-GDPR-PRIVACY” 

L’importo stanziato sarà utilizzato per l’incarico di 

Responsabile della protezione dei dati personali (DPO: 

Data Protection Officer). La tutela della privacy e la 

sicurezza dei dati personali, raccolti e custoditi su sistemi 

digitali, sono argomenti centrali nel nuovo Regolamento 

2016/679 dell'Unione Europea. 

1.500,00 

 A03  Didattica 42.069,49 
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  1 "Funzionamento didattico generale" 

L’importo stanziato sarà utilizzato per spese destinate al 

funzionamento didattico generale dell’istituzione scolastica: 

spese di personale ausiliario per le funzioni aggiuntive del 

Comune di Macerata; materiale bibliografico; beni 

materiali per attività sportive e ricreative, strumenti tecnico 

specialistici,materiale informatico; manutenzione ordinaria 

macchinari e hardware; contratto noleggio fotocopiatrici 

uso didattico costo-copia esclusa carta con la ditta S.O.S. di 

Franco Accoramboni; acquisto beni di investimento. 

42.069,49 

 A05  Visite, viaggi e programmi di studio all'estero 13.191,98 
  2 "Viaggi istruzione e visite guidate" 

L’importo stanziato sarà utilizzato per spese inerenti le 

uscite didattiche e i viaggi di istruzione. 

 

10.465,88 

  3 "Soggiorno studi" 

L’importo stanziato sarà utilizzato per spese inerenti i 

soggiorni studio. 

2.726,10 

 A06  Attività di orientamento 1.288,43 
  1 "Attività di orientamento" 

L’importo stanziato sarà utilizzato per l'organizzazione di 

manifestazioni, convegni, spese di promozione. 

1.288,43 
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P   PROGETTI 22.457,94 

 
 

 P03  Progetti per "Certificazioni e corsi professionali": 17.667,56 
  1 "Lingue straniere nella realtà Europea" 

L’importo stanziato sarà utilizzato per le attività di lettorato 

di madrelingua e per le certificazioni: “Starters” lingua 

inglese per gli alunni delle classi quinte della scuola 

primaria; per gli alunni della scuola secondaria di I grado 

“KET-PET” lingua inglese, “DELF” lingua francese, 

“DELE” lingua spagnolo,  FIT1 e FIT2 lingua tedesca. 

17.667,56 

 P04  Progetti per "Formazione / aggiornamento del personale": 4.790,38 
  1 "Formazione personale docente e Ata" 

L’importo stanziato sarà utilizzato per corsi di formazione 

professionali rivolti ai docenti e al personale ATA 

dell’istituto all’interno della scuola e/o con accordi di rete. 

4.790,38 

 

R   FONDO DI RISERVA  
 R98  Fondo di riserva: 1.000,00 
  1 Lo stanziamento del fondo di riserva è determinato nella 

misura del 6,30% della dotazione finanziaria ordinaria per 

il funzionamento amministrativo e didattico (Stato per 

Dotazione ordinaria gennaio / agosto nota 14270/2018). 

Il fondo di riserva potrà essere utilizzato esclusivamente per 

aumentare gli stanziamenti di Attività / Progetti la cui entità 

si dimostri insufficiente, per spese impreviste e per eventuali 

maggiori spese, conformemente a quanto previsto 

dall’articolo 11, comma 3, Decreto 129/2018. 

1.000,00 

 
 

Z   DISPONIBILITÀ FINANZIARIA DA PROGRAMMARE  
 Z01  Disponibilità finanziaria da programmare 0,00 
  1 Non vincolato * 0,00 

  2 Vincolato * 0,00 

* Gli stanziamenti sono stati interamente indirizzati ai Piani di Destinazione (Attività e Progetti), pertanto 

non sussiste disponibilità da programmare. 
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FONDO ECONOMALE PER LE MINUTE SPESE 

Ai sensi dell’articolo 21, comma 1, Decreto 129/2018, si propone al Consiglio d’istituto di costituire il 

Fondo economale per le minute spese per l’acquisizione di beni e servizi di modesta entità, necessari a 

garantire il regolare svolgimento delle ordinarie attività. 

 

Ai sensi dell’articolo 21, comma 2, Decreto 129/2018, si indica di fissare la consistenza massima del fondo 

economale per le minute spese nella misura di € 2.000,00 annue, nonché la fissazione dell’importo massimo 

di ogni spesa minuta in €150,00. 

 

Il fondo economale sarà gestito nelle partite di giro: 

Attività A02-2 “FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO GENERALE”     

                        Mandato: Partite di giro: Tipo spesa 99/01/001 Anticipo al Direttore S.G.A. 

                        Reversale: Partite di giro: Voce         99/01        Reintegro anticipo al Direttore S.G.A. 

 
 

 

CONCLUSIONE 
 

Tutte le attività didattiche che costituiscono il P.T.O.F. sono realizzate con diversi finanziamenti. Si è 

ritenuto fondamentale investire le risorse al fine di produrre un ampliamento dell’offerta formativa 

caratterizzato dal rispetto delle esperienze culturali e della progettualità interna. 

 

Tutte le proposte didattiche sono state oggetto di delibere dei singoli Consigli di classe, di interclasse, 

di intersezione e sono scaturite dall’analisi di bisogni reali, connesse alle richieste delle famiglie. I Progetti in 

fase di realizzazione sono stati proposti nei Collegi Docenti ed approvati dal Consiglio di Istituto. 

 

Nella convenzione di aver agito per il meglio nell’interesse dell’Istituzione scolastica e di aver 

osservato le norme regolamentari, si propone l’approvazione del Programma Annuale 2021. 

 

Data, 14 gennaio 2021 
 

Il Direttore dei servizi generali ed amministrativi 

Silvia Principi 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3, comma 2 

del d.lgs. 39/1993) 

 

Il Dirigente scolastico pro tempore 

Dott.ssa Arianna Simonetti 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3, comma 2 

del d.lgs. 39/1993) 

 

Giunta Esecutiva 
 

L’anno 2021 il giorno 14 del mese di gennaio, la Giunta Esecutiva si è riunita in videoconferenza (Meet) ed ha 

provveduto all’analisi del Programma Annuale 2021, predisposto dal dirigente scolastico con la 

collaborazione dal direttore dei servizi generali ed amministrativi. Assente n.1 componente genitore. Presenti 

oltre alla dsga e al dirigente scolastico n.1 componente ATA, n.1 docente e n.1 genitore. 
 

O.d.G. n° 1 Programma Annuale E.F. 2021 
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La Giunta Esecutiva 
 

Visto il Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo – contabile delle 

istituzioni scolastiche, Decreto 28 agosto 2018 n° 129; 
 

Viste le istruzioni per la predisposizione del Programma Annuale per l’e.f. 2021, Ministero 

dell’Istruzione nota prot. n. 27001 del 12 novembre 2020; 
 

Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa revisionato con delibera del Consiglio d’Istituto del 21-

12-2020  n. 2; 
 

Vista la relazione illustrativa del dirigente scolastico stilata con la collaborazione del direttore dei servizi 

generali ed amministrativi, corredata della modulistica ministeriale:  

 Programma Annuale (Mod. A); 

 Schede Illustrative Finanziarie (Mod. B); 

 Situazione Amministrativa Presunta (Mod. C); 

 Utilizzo Avanzo di Amministrazione Presunto (Mod. D); 

 Riepilogo per Tipologia di Spesa (Mod. E). 
 

Propone al Consiglio d’Istituto 
 

 di approvare il Programma Annuale 2021 così come predisposto dal dirigente scolastico e dal direttore dei 

servizi generali ed amministrativi i cui valori sono elencati nel Modello A: 

 

In sintesi: Totale Entrate € 113.980,08 Totale Spese € 113.980,08 
 

 di approvare l’ammontare  del fondo minute spese in € 2.000,00. 

 

Data, 14 gennaio 2021 
 

Il Segretario 

DSGA Silvia Principi 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3, comma 2 

del d.lgs. 39/1993) 

 

Il Presidente 

Dirigente Scolastico pro tempore Dott.ssa Arianna Simonetti 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3, comma 2 

del d.lgs. 39/1993) 

 

Consiglio di Istituto 
 

ESTRATTO DEL VERBALE DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO  
Il giorno 09 febbraio 2021 alle ore 18.00 si è riunito il Consiglio di Istituto in videoconferenza (Meet) per 

trattare il seguente ordine del giorno: 

.......... OMISSIS.......... 
Delibera n. 2: Approvazione Programma Annuale esercizio finanziario 2021. 

Il Consiglio di Istituto, ricevuta in data 3-2-2021 con nota prot. n. 640, la proposta della Giunta Esecutiva, 

con la relazione illustrativa del Programma Annuale 2021 del Ds e della Dsga del 14-1-2021; ascoltata la 

presentazione in dettaglio della dsga; approva all'unanimità: 1) il Programma Annuale 2021 i cui valori sono 
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elencati nel Modello A, che presenta in sintesi l'importo totale a pareggio di €113.980,08; 2) di stabilire 

l'ammontare del Fondo economale per le minute spese in €2.000,00 con il limite massimo per ciascuna spesa 

in €150,00. 

..........OMISSIS.......... 

La seduta si conclude alle ore 19.15 

Il segretario verbalizzante                                                    Il Presidente del Consiglio d’Istituto 

       Rita  Pesci                                                                                      Antonio Cervigni 

 

 


