
 
 

 
Prot.n.: vedi segnatura                                                                     Civitanova Marche, data vedi segnatura 

 

    

All’insegnante  

Capponi Federica 

E, p.c.  Al DSGA 

                                                 

Oggetto: Lettera di incarico per interventi di accoglienza, vigilanza e assistenza educativa agli alunni 

iscritti al servizio di pre-scuola erogato nei plessi scolastici di scuola primaria Santa Maria Apparente – 

a.s. 2023-2024 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297 - Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in 
materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado, e in particolare l’art. 7; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 
semplificazione amministrativa”; 

VISTO il D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165 recante: Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle amministrazioni pubbliche, e in particolare l’art. 25; 

VISTO  il vigente P.T.O.F. d’Istituto elaborato dal Collegio dei Docenti ed approvato dal Consiglio di Istituto; 

VISTO il Contratto collettivo nazionale di lavoro relativo al personale del Comparto scuola per il 
quadriennio normativo 2006-2009; 

VISTO il Contratto collettivo nazionale di lavoro comparto Istruzione e ricerca sottoscritto in data 19 aprile 
2018; 

VISTA la Convenzione di cui all’art. 7 del vigente Accordo di Programma con il Comune di Civitanova 
Marche, che stanzia appositi fondi per l’organizzazione del servizio di pre-scuola; 

VISTO l’Avviso interno per il conferimento dell’incarico per interventi di accoglienza, vigilanza e assistenza 
educativa agli alunni iscritti al servizio di pre-scuola erogato nei plessi scolastici di scuola primaria di 
S. Marone e S. Maria Apparente (prot. 9267 del 13/09/2023). 

TENUTO CONTO che all’esito della procedura selettiva di cui sopra è pervenuta nei termini l’unica 
candidatura della docente Capponi Federica; 

ACCERTATA l’idoneità della candidatura della suddetta docente; 

ACCERTATA la disponibilità del docente interessato; 

CONFERISCE 

per l’a.s.2023-2024 all’insegnante Capponi Federica, nata a Civitanova Marche il 15/06/1996, c.f. 

CPPFRC96H55C770X, docente a tempo determinato presso la scuola primaria Santa Maria Apparente di 

questo Istituto, l’incarico per interventi di accoglienza, vigilanza e assistenza educativa agli alunni iscritti 

al servizio di pre-scuola erogato nel plesso scolastico di scuola primaria Santa Maria Apparente. 

La SV dovrà svolgere l’incarico presso il plesso di Santa Maria Apparente tutti i giorni, dal lunedì al 

sabato, dalle ore 7:45 alle ore 8:15, con decorrenza a far data da lunedì 25 settembre 2023 e fino al 

giorno 6 giugno 2024. 
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A tal fine, la SV riceverà indicazioni sui gruppi e gli alunni che le saranno di volta in volta affidati dal 

Referente del plesso, al quale è tenuta a fare riferimento per ogni necessità in merito all’organizzazione 

del servizio di vigilanza pre-scuola. 

La SV è tenuta ad esercitare con solerte diligenza la più attenta sorveglianza sugli alunni, per tutto il tempo 

che le sono affidati, essendo soggetta al particolare regime delle responsabilità di cui agli artt. 2047 e 2048 

del codice civile. 

*** 

La SV svolgerà l’attività in orario extrascolastico o in ore libere da impegni di servizio, non essendo prevista 
alcuna riduzione dell’orario di servizio per la funzione svolta.  

La SV, entro il mese giugno 2024, redigerà una relazione per la verifica della coerenza tra i compiti 
assegnati e l’attività svolta e produrrà ogni utile documentazione specifica eventualmente richiesta dal 
Dirigente e/o dal Collegio dei Docenti a rendicontazione delle mansioni di cui al presente incarico. 

A fronte dell’attività effettivamente e personalmente svolta, Le verrà riconosciuto un compenso orario 
forfettario di 900 euro lordo stato, come previsto nell’Avviso richiamato in premessa. 

Il compenso sarà calcolato sulla base delle prestazioni effettivamente rese in eccedenza al normale orario 
di servizio comprovate da documentazione probante (relazione finale) ai sensi e per gli effetti della vigente 
normativa. 

Sui compensi erogati saranno operate le ritenute di legge. 

*** 

Con il presente incarico, la S.V. è autorizzata al trattamento dei dati degli alunni affidati per i soli fini e atti 
connessi e conseguenti allo svolgimento del presente incarico, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e del GDPR 
679 del 2016 e successive modificazioni ed integrazioni. 

La SV, inoltre, autorizza il Dirigente Scolastico al trattamento dei propri dati personali per i fini della 
nomina e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e del GDPR 679 del 2016 e 
successive modificazioni ed integrazioni. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Edoardo Iacucci 

(documento firmato digitalmente) 

 

 

 

Per accettazione 

 

___________________________________ 
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