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Prot. n., vedi segnatura Civitanova M., 02 settembre 2026

Al Personale Docente

Al Personale A.T.A.

All'Utenza Esterna e alle Famiglie

Al Responsabile di Plesso e per la Sicurezza

Plesso Scuola Secondaria di 1° Grado “E. Mestica”
E, p.c. AID.S.G.A.

Al RSPP

All'Albo On-Line

Al Sito Web - Sezione Novita

In Amministrazione Trasparente

- Sezione Disposizioni Generali

/ Atti Generali / Atti Amministrativi Generali

OGGETTO: Lavori PNRR M4 C1 13.3 presso il Plesso "E. Mestica" — Integrazione e regole per |'accesso agli
Uffici di Segreteria.

Si fa seguito alla precedente nota di prot. n. 0011267 del 31 agosto 2026 avente ad oggetto le disposizioni
di sicurezza per i lavori PNRR (M4 C1 13.3) presso il Plesso "E. Mestica", onde fornire le seguenti disposizioni
integrative e di aggiornamento, con efficacia immediata, all'esito del sopralluogo tecnico effettuato in data
01 settembre u.s. dal Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione (R.S.P.P.) unitamente alla
Direzione Lavori per la verifica dello stato di avanzamento delle opere.

Al riguardo, si informa che, sulla base dell'evoluzione del cantiere, I'aggiornamento del layout degli spazi ha
consentito la liberazione e la restituzione all'uso scolastico di ulteriore patrimonio di aule ed ambienti,
come puntualmente evidenziato nell'allegata planimetria aggiornata (Allegato 2 - Elaborato Grafico TAC-
INT-1 Rev.01).

A tal fine, si dispongono le seguenti azioni operative:

e Incarichi al D.S.G.A. ed al Personale A.T.A. (Collaboratori Scolastici): Il D.S.G.A. predisporra con
urgenza le direttive per gli interventi di pulizia dei locali disimpegnati dalle lavorazioni, consentendone
la tempestiva fruibilita in condizioni di totale decoro e sicurezza.

e Incarichi al Responsabile di Plesso (in collaborazione con il Coadiutore del Dirigente e il Gruppo
PNRR/PN): Il Responsabile di Plesso organizzera la dislocazione e I'assegnhazione delle aule resesi
disponibili per le esigenze propedeutiche all'avvio dell'anno scolastico, quali lo svolgimento dei corsi di
formazione del PN Scuola e Competenze, le riunioni dei Dipartimenti disciplinari, le Commissioni di
lavoro e le attivita degli organi collegiali calendarizzate.

k k%
Regole per I'Accesso agli Uffici di Segreteria

Per tutto il personale docente ed ATA, le famiglie e I'utenza esterna che debbano interfacciarsi con gli Uffici
Amministrativi di Segreteria negli orari di apertura definiti, si prescrivono le seguenti modalita di accesso:

1. Il Responsabile di Plesso, in coordinamento con il D.S.G.A., dara immediate disposizioni affinché
vengano dislocate idonee sedie nello spazio antistante I'Ufficio Protocollo (Piano Terra).
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2. Tutta l'utenza in attesa di essere ricevuta dagli uffici deve attendere il proprio turno in tale area
riservata, fino a formale chiamata da parte del personale di segreteria.

3. E fatto divieto assoluto di oltrepassare la zona di attesa e di accedere o incamminarsi autonomamente
lungo il corridoio interno degli uffici. Tale misura & posta a tutela della sicurezza, per evitare
interferenze con i percorsi di cantiere e le aree adibite al transito ed anche a salvaguardia della privacy
(ex Regolamento UE 2016/679 - GDPR) degli atti, documenti e dati personali trattati dagli uffici.

4. | Collaboratori Scolastici in servizio al piano terra sono incaricati di vigilare sul rispetto di tale
stazionamento, accertandosi che I|'utenza rimanga nell'area prescritta ed inibendo qualsiasi
spostamento arbitrario all'interno del plesso.

%k %k

La presente circolare integra a tutti gli effetti la disciplina di cantiere gia emanata che qui si intende
trascritta in quanto compatibile e costituisce formale disposizione datoriale di sicurezza, che rimane valida
fino a diverse comunicazioni.

Il documento & notificato al personale ed all'utenza tramite pubblicazione sul Sito Web dell'Istituto (Sez.
Novita), all'Albo On-Line ed in Amministrazione Trasparente (Disposizioni generali / Atti generali / Atti
amministrativi generali).

Si confida nel senso di responsabilita di tutta la comunita scolastica e nell'assoluto rispetto delle norme
sopra impartite.

Si trasmette in allegato:

e Elaborato Grafico TAC-INT-1 Rev.01 — Nuova Planimetria Gestione Accessi, Aule e Percorsi.

Il Dirigente Scolastico
Edoardo lacucci
documento firmato digitalmente
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