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LICEO RECANATI
g cacome L f’/y//{/f”a&}

A: > Tutte le famiglie degli studenti del Liceo
“Giacomo Leopardi” di RECANATI

e, per conoscenza: -> Tutto il personale
Registro di protocollazione: - 1.1.2 Norme e regolamenti interni

Bacheca di pubblicazione: Bacheca web di Classeviva (365 gg.)
Albo on-line > Regolamenti (365 gg.)
Amministrazione Trasparente > Disposizioni
Generali > Atti Generali > Atti Amministrativi

Generali

v

OGGETTO: funzionamento del servizio scolastico 25/26.

Gentili Famiglie,

desideriamo condividere alcune informazioni essenziali relative al funzionamento della
scuola per I’'anno scolastico 2025/26.

Vi invitiamo, pertanto, a leggere con attenzione il contenuto della presente
comunicazione.

Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO ™
(p_rof. Ermanno Bracalente) /

kd”

Documento Informatico Firmato Digi!almeﬂmh E
sensi del D.Lgs. B2/2005 s.m.i e norme coilw‘h‘-
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PARTE PRIMA - Per tutti i genitori
Calendario Scolastico

Il Calendario Scolastico del Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi” & pubblicato sul
sito della scuola, all’indirizzo www.liceorecanati.edu.it nella sezione “Scuola” del menu di
navigazione posto in alto in tutte le pagine.

Il Calendario € come sotto riportato.

Settembre Ottobre

Gennaio

Novembre Dicembre

22 Lun

Gioeno di
chiusura scell
il

al

IMPORTANTE: in base alla normativa vigente, lo scioglimento della riserva relativa al giudizio sospeso in una
o piu materie, per gli alunni con profitto insufficiente allo scrutinio di giugno, deve avvenire entro la fine
dell’anno scolastico, ovvero entro il 31 agosto. Solo gli alunni assenti per documentati motivi di salute
potranno sostenere gli esami suppletivi oltre tale data, comunque non oltre I’inizio delle lezioni.

Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi" di Recanati (MC)
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Percorsi di studio

| Piani di studio e il relativo funzionamento delle scuole del Liceo
Classico Statale “Giacomo Leopardi” € pubblicato sul sito della scuola,
all'indirizzo www.liceorecanati.edu.it nella sezione Servizi > Percorsi di
studio del menu di navigazione posto in alto in tutte le pagine.

Liceo Classico

LICEO CLASSICO 1° BIENNIO 2° BIENNIO QUINTO
MATERIE D'INSEGNAMENTO | ] i v v
Lingua e letteratura italiana 4 4 4 4 4
Lingua e cultura latina 5 5 4 4 4
Lingua e cultura greca 4 4 3 3 3
Lingua e cultura inglese 3 3 3 3 3
Storia e geografia 3 3

Storia - - 3 3 3
Filosofia - - 3 3 3
Matematica (*) 3+1 3+ 2+1 2+1 2+1
Fisica - - 2 2 2
Scienze naturali (**) 2 2 2 2 2
Storia dellarte - - 2 2 2
Scienze motorie e sportive 2 2 2 2 2
Religione cattolica o attivita alternative 1 1 1 1 1
TOTALE ORE 28 28 32 32 32

(*) con Informatica al primo biennio
(**) Biologia, Chimica, Scienze della Terra
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LUN

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

(*) Per ottimizzare le attivita, le due giornate settimanali nelle quali le lezioni termineranno alle 12:05 possono

Orario delle lezioni del BIENNIO del LICEO CLASSICO

MAR

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

37 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

variare di anno in anno.

LUN

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
11:10-12:05

42 ora:
12:05-13:00

5% ora:
12:05-13:00

MER

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3? ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

GIO

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

VEN

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

(%)

Orario delle lezioni del TRIENNIO del LICEO CLASSICO

MAR

12 ora:
08:00-08:55

2% ora:
08:55-09:50

37 ora:
09:50-10:45

intervallo:
10:45-10:55

47 ora:
10:55-11:45

5% ora:
11:45-12:35

6° ora:
12:35-13:25

MER

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
11:10-12:05

4 ora:
12:05-13:00

5% ora:
12:05-13:00

(c][o]

12 ora:
08:00-08:55

22 ora:
08:55-09:50

32 ora:
09:50-10:45

intervallo:
10:45-10:55

42 ora:
10:55-11:45

5% ora:
11:45-12:35

6° ora:
12:35-13:25

VEN

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
11:10-12:05

42 ora:
12:05-13:00

5% ora:
12:05-13:00

SAB

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

37 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

(")

SAB

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3? ora:
11:10-12:05

47 ora:
12:05-13:00

5% ora:
12:05-13:00

Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi" di Recanati (MC)
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Liceo Scientifico

Lingua e letteratura italiana 4 4 4 4 4
Lingua e cultura latina 3 3 3 3 3
Lingua e cultura inglese 3 3 3 3 3
Storia e geografia 3 3

Storia - - 2 2 2
Filosofia - - 3 3 3
Matematica (*) 5 5 4 4 4
Fisica 2 2 3 3 3
Scienze naturali (**) 2 2 3 3 3
Disegno e Storia dell'arte 2 2 2 2 2
Scienze motorie e sportive 2 2 2 2 2

Religione cattolica o attivita alternative

(*) con Informatica al primo biennio
(**) Biologia, Chimica, Scienze della Terra

Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi" di Recanati (MC)
Cod.mecc. MCPCO9000R - P.le “Beniamino Gigli” n°2 - 62019 Recanati (MC)
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LUN

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

(*) Per ottimizzare le attivita, le tre giornate settimanali nelle quali le lezioni termineranno alle 12:05 possono

Orario delle lezioni del BIENNIO del LICEO SCIENTIFICO

MAR

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

37 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

variare di anno in anno.

LUN

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

MER

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3? ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

(")

GIOo

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

VEN

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

(%)

Orario delle lezioni del TRIENNIO del LICEO SCIENTIFICO

MAR

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

MER

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

GIO

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

VEN

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi" di Recanati (MC)
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SAB

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

37 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

(")

SAB

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00



Liceo delle Scienze Applicate

Lingua e letteratura italiana 4 4 4 4 4
Lingua e cultura inglese 3 3 3 3 3
Storia e geografia 3 3

Storia - - 2 2 2
Filosofia - - 2 2 2
Matematica 5 4 4 4 4
Informatica 2 2 2 2 2
Fisica 2 2 3 3 3
Scienze naturali () 3 4 5 5 5
Disegno e Storia dell'arte 2 2 2 2 2
Scienze motorie e sportive 2 2 2 2 2

Religione cattolica o attivita alternative

(*) Biologia, Chimica, Scienze della Terra

Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi" di Recanati (MC)
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LUN

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

(*) Per ottimizzare le attivita, le tre giornate settimanali nelle quali le lezioni termineranno alle 12:05 possono

MAR

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

37 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

variare di anno in anno.

LUN

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

MAR

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

MER

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3? ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

(")

MER

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

Glo

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

(c][o]

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

VEN

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

(%)

VEN

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi" di Recanati (MC)
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Orario delle lezioni del BIENNIO del LICEO delle SCIENZE APPLICATE

SAB

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

37 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

(")

Orario delle lezioni del TRIENNIO del LICEO delle SCIENZE APPLICATE

SAB

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00



Liceo Linguistico

Lingua e letteratura italiana 4 4 4 4 4
Lingua latina 2 2 - -

Lingua e cultura straniera 1 (*) 4 4 3 3 3
Lingua e cultura straniera 2 (*) 3 3 4 4 4
Lingua e cultura straniera 3 (*) 3 3 4 4 4
Storia e geografia 3 3 - -

Storia - - 2 2 2
Filosofia - - 2 2 2
Matematica (**) 3 3 2 2 2
Fisica - - 2 2 2
Scienze naturali (***) 2 2 2 2 2
Storia dellarte - - 2 2 2
Scienze motorie e sportive 2 2 2 2 2

Religione cattolica o attivita alternative

(*) sono comprese 33 ore annuali di conversazione col docente madrelingua
(**) con Informatica al primo biennio
(***) Biologia, Chimica, Scienze della Terra

Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi" di Recanati (MC)
Cod.mecc. MCPCO09000R - P.le “Beniamino Gigli” n°2 - 62019 Recanati (MC)
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(*) Per ottimizzare le attivita, le tre giornate settimanali nelle quali le lezioni termineranno alle 12:05 possono

variare di anno in anno.

12 ora: 12 ora: 12 ora: 12 ora: 12 ora: 12 ora:
08:05-09:05 08:05-09:05 08:05-09:05 08:05-09:05 08:05-09:05 08:05-09:05
2% ora: 22 ora: 22 ora: 2% ora: 2% ora: 2% ora:
09:05-10:00 09:05-10:00 09:05-10:00 09:05-10:00 09:05-10:00 09:05-10:00
intervallo: intervallo: intervallo: intervallo: intervallo: intervallo:
10:00-10:10 10:00-10:10 10:00-10:10 10:00-10:10 10:00-10:10 10:00-10:10
3% ora: 3% ora: 3? ora: 32 ora: 3% ora: 3% ora:
10:10-11:10 10:10-11:10 10:10-11:10 10:10-11:10 10:10-11:10 10:10-11:10
42 ora: 42 ora: 42 ora: 42 ora: 42 ora: 42 ora:
11:10-12:05 11:10-12:05 11:10-12:05 11:10-12:05 11:10-12:05 11:10-12:05
52 ora: 52 ora: ) 52 ora: ) )
12:05-13:00 12:05-13:00 12:05-13:00

12 ora: 12 ora: 1% ora: 12 ora: 12 ora: 12 ora:
08:05-09:05 08:05-09:05 08:05-09:05 08:05-09:05 08:05-09:05 08:05-09:05
22 ora: 2% ora: 22 ora: 22 ora: 22 ora: 2% ora:
09:05-10:00 09:05-10:00 09:05-10:00 09:05-10:00 09:05-10:00 09:05-10:00
intervallo: intervallo: intervallo: intervallo: intervallo: intervallo:
10:00-10:10 10:00-10:10 10:00-10:10 10:00-10:10 10:00-10:10 10:00-10:10
3% ora: 32 ora: 32 ora: 3? ora: 3% ora: 32 ora:
10:10-11:10 10:10-11:10 10:10-11:10 10:10-11:10 10:10-11:10 10:10-11:10
42 ora: 47 ora: 47 ora: 42 ora: 42 ora: 47 ora:
11:10-12:05 11:10-12:05 11:10-12:05 11:10-12:05 11:10-12:05 11:10-12:05
5% ora: 5% ora: 5% ora: 5% ora: 5% ora: 5% ora:
12:05-13:00 12:05-13:00 12:05-13:00 12:05-13:00 12:05-13:00 12:05-13:00

Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi" di Recanati (MC)
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Liceo delle Scienze Umane

Lingua e letteratura italiana 4 4 4 4 4
Lingua e cultura latina 3 3 2 2 2
Lingua e cultura straniera (Inglese) 3 3 3 3 3
Storia e geografia 3 3 - -

Storia - - 2 2 2
Filosofia - - 3 3 3
Scienze Umane (*) 4 4 9 9 5
Diritto ed Economia 2 2

Matematica (**) 3 3 2 2 2
Fisica - - 2 2 2
Scienze naturali (***) 2 2 2 2 2
Storia dellarte - - 2 2 2
Scienze motorie e sportive 2 2 2 2 2

Religione cattolica o attivita alternative

(*) Antropologia, Pedagogia, Psicologia e Sociologia
(**) con Informatica al primo biennio
(***) Biologia, Chimica, Scienze della Terra
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LUN

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

(*) Per ottimizzare le attivita, le tre giornate settimanali nelle quali le lezioni termineranno alle 12:05 possono

Orario delle lezioni del BIENNIO del LICEO delle SCIENZE UMANE

MAR

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

37 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

variare di anno in anno.

LUN

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

Orario delle lezioni del TRIENNIO del LICEO delle SCIENZE UMANE

MAR

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

MER

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3? ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

(")

MER

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

GIo

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

(c][o]

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

VEN

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

(%)

VEN

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00
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SAB

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

37 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

(")

SAB

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00



Liceo Economico Sociale

Lingua e letteratura italiana 4 4 4 4 4
Lingua e cultura straniera (Inglese) 3 3 3 3 3
Lingua e cultura straniera (Spagnolo) 3 3 3 3 3
Storia e geografia 3 3 - -

Storia - - 2 2 2
Filosofia - - 2 2 2
Scienze Umane (*) 3 3 3 3 3
Diritto ed Economia Politica 3 3 3 3 3
Matematica (**) 3 3 3 3 3
Fisica - - 2 2 2
Scienze naturali (***) 2 2

Storia dell'arte - - 2 2 2
Scienze motorie e sportive 2 2 2 2 2

Religione cattolica o attivita alternative

(*) Antropologia, Pedagogia, Psicologia e Sociologia
(**) con Informatica al primo biennio
(***) Biologia, Chimica, Scienze della Terra
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LUN

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

(*) Per ottimizzare le attivita, le tre giornate settimanali nelle quali le lezioni termineranno alle 12:05 possono

Orario delle lezioni del BIENNIO del LICEO ECONOMICO SOCIALE

MAR

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

37 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

variare di anno in anno.

LUN

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

Orario delle lezioni del TRIENNIO del LICEO ECONOMICO SOCIALE

MAR

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

MER

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3? ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

(")

MER

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

4 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

GIo

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

(c][o]

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00

VEN

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

4?2 ora:
11:10-12:05

(%)

VEN

12 ora:
08:05-09:05

22 ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

3% ora:
10:10-11:10

42 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00
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SAB

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

37 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

(")

SAB

12 ora:
08:05-09:05

2% ora:
09:05-10:00

intervallo:
10:00-10:10

32 ora:
10:10-11:10

47 ora:
11:10-12:05

5% ora:
12:05-13:00



Ampliamento dell’Offerta Formativa

] La nostra scuola propone ogni anno un’ampia gamma di progetti
PROGETT' finalizzati al’ampliamento dell’offerta formativa, con I'obiettivo di
arricchire il percorso educativo degli alunni e stimolare interessi e

AMPLIAMENTO . . . . . .
DELL'OFFERTA FORMATIVA competenze trasversali. Alcuni di questi progetti si svolgono in

orario curricolare, integrando e completando il programma di

studio, mentre altri si svolgono in orario extrascolastico, offrendo
agli studenti la possibilita di partecipare in maniera libera e volontaria.

Prima dell’inizio delle lezioni di settembre, tutte le famiglie riceveranno un depliant
informativo contenente I’elenco completo delle attivita extrascolastiche disponibili,
cosi da poter effettuare una scelta consapevole in base agli interessi dei propri figli.

Le attivita di arricchimento del curricolo comprendono laboratori didattici e progetti
tematici, complementari alle discipline di studio, realizzati con I'ausilio di esperti interni ed
esterni alla scuola. La realizzazione di questi progetti € possibile grazie a contributi
ottenuti da candidature a bandi regionali, nazionali ed europei, da sponsorizzazioni private
e, in parti, dai contributi volontari raccolti dalle famiglie (si veda il paragrafo dedicato).
Ogni risorsa raccolta e utilizzata esclusivamente per garantire agli studenti esperienze
didattiche di qualita, stimolanti e significative.

Dallo scorso anno, la scuola € inoltre riuscita a organizzare anche attivita durante il
periodo estivo, come corsi gratuiti di vela con istruttori esperti e esercitazioni in mare,
offrendo agli studenti ulteriori occasioni di apprendimento e di socializzazione anche fuori
dal periodi di attivita didattiche.
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Limite massimo di assenze per la validita dell’anno
) ' scolastico

La validita formale dell’anno scolastico € subordinata alla
frequenza di almeno i tre quarti del monte orario annuale
da parte dello studente. Nel conteggio delle assenze
rientrano anche gli ingressi posticipati (dopo la prima ora)
e le uscite anticipate. E possibile derogare al limite massimo di assenze solo in presenza
di motivazioni gravi e adeguatamente documentate, secondo i criteri stabiliti dal Collegio
dei Docenti, purché tali assenze non compromettano la possibilita di procedere alla
valutazione finale dello studente.

In base ai criteri generali deliberati dal Collegio dei Docenti, la deroga al superamento del
limite del 25% del monte ore annuo puo essere concessa dal Consiglio di Classe in sede
di scrutinio finale per documentati motivi di famiglia, di salute oppure religiosi.

La deroga per motivi di salute potra essere concessa nei seguenti casi:

-> assenza per un periodo continuativo superiore a 21 giorni documentata con
certificato medico;

-> assenze ricorrenti, di qualsiasi durata, direttamente imputabili ad una grave

patologia documentate con certificazione medica AST o di medico con codice

regionale;

ricoveri ospedalieri (anche in regime di Day Hospital) di qualsiasi durata;

terapie svolte in ambito ospedaliero o domiciliare imputabili ad una grave patologia

documentate con certificazione medica AST;

- assenze dovute a gravidanza o maternita documentata con certificazione medica
AST o di medico con codice regionale;

- gravi forme di fobia scolastica documentata con certificazione medica AST o di
medico con codice regionale.

2R’

Le deroghe per documentati motivi di famiglia oppure religiosi saranno, invece, valutate
dal Consiglio di Classe caso per caso.
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Accompagnamento degli alunni all’'uscita da scuola

Gli alunni che non abbiano compiuto 14 anni possono uscire da scuola al termine delle
lezioni solo se accompagnati da un genitore o persona delegata. Il genitore puo
comunque formalmente autorizzare I'uscita autonoma del proprio figlio compilando e
consegnando il MODELLO.

Segue la tabella esplicativa.

Vanno
prelevati
all’uscita da S . . . -
ALUNNI . Possibilita di uscita autonoma da parte degli alunni | Modulistica
un genitore o
persona
delegata?
Solo se la famiglia autorizza I'uscita autonoma del proprio
Minori di . figlio. L'autorizzazione all’'uscita autonoma dei non
. Si . . . . X ) APRI
14 anni quattordicenni diventa indispensabile per gli alunni che
utilizzano il pullman per il rientro a casa.
Al termine delle lezioni, ovviamente si.
Con eta Se l'uscita € prima della fine delle lezioni I’alunno potra
trai14e No uscire da solo soltanto se formalmente autorizzato dal
i 17 anni genitore oppure se prelevato dal genitore stesso o
persona delegata.
Maggiori .
di 18 anni No Si
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https://drive.google.com/file/d/1VM6SIGRXZ3-kNYOmz5ffmCvi0f_VB-Lh/view?usp=sharing

Uso di dispositivi digitali

Per I'utilizzo di dispositivi digitali a scuola, regolamentato con
delibera del Consiglio di Istituto, si rimanda alla seguente
tabella.

Gestione
Divieto di . . - del cellulare e sanzione per alunni
. Divieto Alunni
DISPOSITIVO | introdurlo , . - che lo usano o lo hanno acceso
d’uso autorizzati . . , R
a scuola (ad eccezione degli alunni autorizzati all’uso per
motivi farmacologici)
Solo alunni con
. dispositivi Il dispositivo deve rimanere spento e
Cellulare No Si P - 'SP . P
farmacologici chiuso nello zaino.
gestiti da app
Ritiro temporaneo del dispositivo con
Solo alunni con | restituzione al genitore e nota disciplinare
DSA certificato e | sul registro elettronico di classe.
Tablet o dove l'uso dello | In caso di reiterazione: ritiro del
No Si strumento & dispositivo, nota disciplinare,
Notebook ; ) . o .
previsto dal convocazione dei genitori, provvedimento
Piano didattico disciplinare in funzione della gravita.
personalizzato

Va precisato che alcune attivita didattiche possono prevedere lavori individuali o di
gruppo con l'utilizzo di Tablet o Notebook programmati dal docente ad inizio anno e
deliberati dal Collegio dei docenti. Tenuto conto che gli alunni potranno disporre in classe
dei disposi elettronici della scuola, e fatta salva la possibilita del docente di autorizzare
I'utilizzo di Tablet o Notebook personali. Tuttavia, la cura di tali dispositivi € a completo
carico dell’alunno proprietario.

In nessun caso la scuola risponde per eventuali rotture o smarrimenti/furti di dispositivi
digitali personali.
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Criteri ammissione sospensione/non ammissione per
lo scrutinio finale

Il Collegio docenti, al fine di garantire la massima
trasparenza, ha definito (nella seduta del 9 settembre
2015) i criteri per lo scrutinio finale in base ai quali i
Consigli di Classe dovranno deliberare:

a) I'ammissione alla classe successiva;
b) la non ammissione alla classe successiva;

c) la sospensione del giudizio (esame di riparazione ad agosto).

a) L'ammissione alla classe successiva € prevista nei seguenti casi:

i)  valutazione positiva in tutte le discipline;

i)  valutazione positiva nella maggior parte delle discipline e lievi incertezze
(valutazioni maggiori di 5 e minori di 6) in una o, al massimo, due discipline,
laddove il Consiglio di classe valuti un percorso di positiva evoluzione
dell’allievo in termini sia di profitto sia di impegno.

iii)  valutazione positiva in tutte le discipline e valutazione insufficiente, non
grave (5), in una disciplina, laddove il Consiglio di classe valuti un percorso
di positiva evoluzione dell’allievo in termini sia di profitto sia di impegno.

b) La non ammissione alla classe successiva € prevista nei seguenti casi:

i)  quattro insufficienze, indipendentemente dalla loro gravita;
i)  tre insufficienze, di cui almeno due gravi.

c) In tutti gli altri casi si procede alla sospensione del giudizio', fermo restando che ogni
decisione deve essere coerente con i criteri sopra richiamati. Questo significa che
’assegnazione di tre debiti deve essere una modalitd a cui ricorrere solo in casi
eccezionali e accuratamente motivati.

IMPORTANTE: Per ciascuna disciplina di studio, la valutazione di fine quadrimestre e di
fine anno scolastico non coincide con la semplice media aritmetica delle verifiche svolte
durante il periodo di riferimento, ma rappresenta un giudizio complessivo espresso in
decimi che tiene conto non solo dei risultati ottenuti nelle prove, ma anche della

" La sospensione del giudizio & un provvedimento che pud essere adottato dal Consiglio di classe per gli
studenti che non hanno raggiunto a giugno la sufficienza in una o piu discipline. In questo caso,
I'ammissione alla classe successiva viene decisa in seguito, durante uno scrutinio successivo ad una
sessione d’esame sulle discipline non sufficienti che si terra, orientativamente, a fine agosto, prima dell’inizio
del nuovo anno scolastico.
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partecipazione al dialogo educativo in classe, della frequenza regolare alle lezioni
(considerando eventuali assenze, ritardi o uscite anticipate), del percorso personale di
ciascun alunno, nonché dell’interesse e dell'impegno dimostrati per quella singola
disciplina.

Per gli alunni con giudizio sospeso a giugno, I’'ammissione alla classe successiva avviene
a seguito di una valutazione almeno sufficiente in TUTTE le prove di recupero che si
terranno, indicativamente, a fine agosto e comunque prima dell’inizio delle lezioni del
nuovo anno scolastico.
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Utilizzo dei servizi aggiuntivi di Google Workspace for Education

‘ Il nostro Liceo utilizza Google Workspace for Education come piattaforma
a per la didattica e la comunicazione scolastica. | servizi offerti si

distinguono in
Servizi principali: Gmail, Classroom, Drive, Meet, Calendar,
utilizzati per I’attivita didattica e amministrativa;
Servizi aggiuntivi: YouTube, Google Maps, Blogger, Google Earth e altri,
che possono offrire un valore aggiunto all’apprendimento e alle attivita scolastiche.

A partire dal 1° marzo 2025, Google richiede il consenso dei genitori per consentire agli
studenti minorenni I’accesso ai servizi aggiuntivi. Dopo un’attenta valutazione, il nostro
Istituto ha stabilito di abilitare I'uso dei servizi aggiuntivi, ritenendoli strumenti utili per
I'integrazione delle attivita didattiche e formative. Gli studenti minorenni avranno
automaticamente accesso a questi servizi aggiuntivi a meno che i genitori non
comunichino la propria opposizione inviando una email agli indirizzi istituzionali della
scuola:

=> mcpc09000r@istruzione.it se si utilizza una casella di posta elettronica ordinaria;
= mcpc09000r@pec.istruzione.it se si utilizza una casella di posta elettronica
certificata.

La base giuridica del trattamento €, in ogni caso, I’esecuzione dei compiti di interesse
pubblico, ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. e) del GDPR.

Si invita a leggere con attenzione l'informativa aggiornata per I'uso della piattaforma
Google Workspace for Education e, qualora NON si desidera che il/la proprio/a figlio/a
utilizzi tali servizi, la famiglia & chiamata a comunicarlo alla scuola secondo le modalita
sopra indicate.

Informativa sul trattamento dei dati personali
per I'utilizzo di Google WorkSpace

VERSIONE RIDOTTA VERSIONE ESTESA
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Comunicazioni scuola-famiglia

Le comunicazioni scuola-famiglia avvengono come sotto indicato.

COLLOQUI INDIVIDUALI COLLOQUI GENERALI

Quando Come Quando Come

Su appuntamento, previa prenotazione dal
Registro Elettronico, nei giorni e negli orari di In Si svolgono | In presenza con prenotazione da Registro
ricevimento settimanale dei singoli a dicembre elettronico. Seguira apposito avviso alle
insegnanti a partire dalla seconda meta di presenza ed aprile. famiglie.
ottobre fino alla prima meta di maggio.

La scuola riconosce come valide le comunicazioni tra docenti e famiglie esclusivamente
se effettuate tramite i canali ufficiali. Pertanto, non sono consentiti scambi di e-mail o
messaggi privati con i docenti relativi a questioni scolastiche al di fuori delle occasioni di
colloquio sopra indicate.
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Somministrazione dei medicinali a scuola

Il personale scolastico non pud somministrare farmaci agli alunni (per es.
colliri, antibiotici, antimicotici, vitamine, antistaminici per punture di insetti,
sciroppi per la tosse, ecc). Qualora tale somministrazione si renda
necessaria in virtu della prescrizione medica, essa dovra avvenire in
autosomministrazione oppure ad opera del genitore che si rechera a scuola all’orario
stabilito secondo la posologia del farmaco.

Nessun farmaco di tipologia sopra citata potra essere auto-somministrato senza
informazione al docente o persona che ha in carico la tutela dell’alunno e senza
informazione su eventuali controreazioni al farmaco.

La somministrazione dei medicinali da parte del personale scolastico avviene
esclusivamente per i farmaci salvavita. A tale riguardo, tutte le informazioni sono
pubblicate nel sito della scuola, all’indirizzo www.liceorecanati.edu.it nella sezione Servizi
> Famiglie e Studenti del menu di navigazione posto in alto in tutte le pagine.
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Trasferimento di studenti provenienti da altre scuole e/o altri percorsi di studio

| trasferimenti di studenti provenienti da altre scuole e/o altri
percorsi formativi nel rispetto della normativa e delle scelte
educative espresse dalle famiglie degli allievi, & valutata ed
eventualmente accolta entro i limiti delle risorse di organico,
dell’effettiva capienza edilizia e logistica dell’Istituto, dei piani di
utilizzo e delle norme di sicurezza degli edifici scolastici, secondo
quanto predisposto dalle relative norme e dalle disposizioni
previste a cura degli Enti Locali competenti e da quanto stabilito

annualmente dalla relativa circolare ministeriale sulle iscrizioni.

S
' Segue tabella esplicativa.
=l '3
= [
~T se proviene dallo stesso puo avvenire in qualunque momento dell’anno scolastico
Inserimento indirizzo di studi previa valutazione disponibilita di posto e motivazione
in classe
rima Se proveniente da altro ) )
P Se pr ) ; solo entro il 31 gennaio
indirizzo di studi
Inserimento se proviene dallo stesso puo avvenire in qualunque momento dell’anno scolastico
in classe indirizzo di studi previa valutazione disponibilita di posto e motivazione
seconda
richiesta entro il 30 giugno - colloquio per individuare le
materie di recupero in itinere (non si tratta di un esame;
se proveniente da altro I'alunno recuperera durante la frequenza della classe
indirizzo di studi seconda eventuali carenze che emergeranno durante il
colloquio sulle materie non studiate nella scuola di
provenienza)
Inserimento se proviene dallo stesso puo avvenire in qualunque momento dell’anno scolastico
in classe indirizzo di studi previa valutazione disponibilita di posto e motivazione
superiore
alla richiesta entro il 30 giugno - I'alunno sostiene esami
seconda integrativi durante I'ultima settimana d'agosto sulle

se proveniente da altro

oo ) ; discipline non studiate nella scuola di provenienza. L’alunno
indirizzo di studi

accede alla nuova classe soltanto all’esito positivo degli
esami integrativi sostenuti per le discipline esaminate

Caso specifico & quello di studenti che si inseriscono nel sistema scolastico italiano (stranieri oppure italiani
all’estero che rientrano in ltalia). Questi verranno inseriti, di norma, nella classe corrispondente all’eta
anagrafica dell’indirizzo di studio scelto ma dovranno sostenere esami d’idoneita generali nelle varie
discipline al fine di ottenere I'idoneita alla frequenza di tutte le classi precedenti non frequentate della scuola
superiore. Inoltre, gli studenti sprovvisti del diploma di licenza media dovranno conseguire tale diploma
prima del termine del percorso di scuola superiore, al fine di poter accedere all’Esame di Stato conclusivo
del secondo ciclo (trattasi di norma generale attualmente vigente; tuttavia va precisato che per 'Esame di
Stato 2025, il Ministero ha concesso delle specifiche deroghe per alcune categorie di studenti provenienti
da sistemi di istruzione misti).
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Assicurazione e Contributo scolastico

All’inizio di ogni anno scolastico le famiglie sono chiamate a versare la
quota per I'assicurazione degli alunni. Questo tipo di assicurazione,
sottoscritta dalla scuola, obbligatoria per i genitori e con costo di 5,20 €
annui, copre gli infortuni subiti o causati dall'alunno e la responsabilita
civile per danni inferti ad altri studenti e a terzi.

Contestualmente, le famiglie sono chiamate a versare un contributo scolastico liberale,
finalizzato all’attuazione di progetti di ampliamento dell’offerta formativa. La scuola
garantisce che ogni singolo euro raccolto dai genitori sia destinato alla realizzazione di
attivita e progetti in classe, affinché vi sia una ricaduta diretta e concreta sul percorso
educativo degli alunni.

Per delibera del Consiglio di Istituto, nella prima meta di settembre, il Dirigente Scolastico
invitera tutti i genitori in un’assemblea pubblica per illustrare le motivazioni alla base della
richiesta del contributo, spiegare I'importanza che esso riveste per non ridurre il servizio
scolastico ad una dimensione puramente essenziale e per rendicontare con trasparenza
I'impiego del’ammontare raccolto lo scorso anno.

Molte famiglie, infatti, scelgono di non versare il contributo perché non pienamente
informate né sulla sua destinazione, né sul suo valore educativo. L’auspicio € che
ciascuna decisione di versare o meno il contributo venga presa dal genitore in maniera
piu consapevole.
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Uffici di Segreteria

Gli uffici sono ubicati nella sede di palazzo Venieri, p.le Beniamino Gigli
n°2, a Recanati.

SEGRETERIA o : : . ,
£ SPORTELLG BiaiALE La comunicazione con la Segreteria scolastica avverra tramite sportello,

nei giorni e negli orari indicati nella sezione dedicata del sito scolastico,
accessibile dal menu principale in alto alla voce Servizi > Segreteria, presente in ogni

pagina.

Eventuali richieste potranno anche essere avanzate via mail al seguente indirizzo per chi
possiede una casella di posta elettronica ordinaria (PEO):

—> mcpc09000r@istruzione.it

oppure al seguente indirizzo per chi possiede una casella di posta elettronica certificata
(PEC)?%:

—> mcpc09000r@pec.istruzione.it

Quando un utente avanza una richiesta alla scuola via posta elettronica, sia essa ordinaria
che certificata, & prioritario per la scuola avere la certezza dell’identita del richiedente.
Tenuto conto che tale certezza non puo essere data né da una casella di posta elettronica
ordinaria, né da una certificata®, ni richiesta si dev mpre allegare | nsion
documento d’identita del richiedente.

E Modalita di Comunicazione con il Team di
L dirigenza

L1

S
PRENOTAZIONE ON-LINE Ml‘l La prenotazione di un colloquio con il Dirigente
scolastico o con i suoi collaboratori avverra tramite

prenotazione dal sito scolastico (selezionando dal

2 Si ricorda che se si invia una e-mail da una casella di PEO a una casella di PEC, la ricezione non &
garantita. Se, invece, si invia una e-mail da una casella di PEC a una casella di PEO, seppur la ricezione &
certa, il messaggio potrebbe essere non leggibile per il destinatario in quanto la casella di PEO che riceve
potrebbe non essere dotata di software per il corretto decriptaggio dei messaggi provenienti da PEC.

3 Ad oggi non esiste una banca dati nazionale da cui attingere per conoscere la proprieta di una casella di
posta elettronica certificata. Le Autorita possono risalire o verificare I'identita del mittente solo in sede di
controversia.
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https://liceorecanati.edu.it/nuovo/segreteria/

menu principale Servizi > Prenotazione appuntamento). Non si da seguito a richieste di
appuntamento anonime oppure non adeguatamente motivate.

Segnalazioni di malfunzionamenti / avanzamento reclami

| reclami possono essere espressi solo in forma scritta e devono
contenere generalita, indirizzo e reperibilita del proponente. | reclami
orali e telefonici debbono successivamente essere sottoscritti,
altrimenti perdono di efficacia.

i

Il Dirigente Scolastico, esperite le indagini in merito, risponde in forma scritta entro i
quindici giorni e si attiva per rimuovere le eventuali cause che hanno provocato il reclamo.

Non saranno prese in carico segnalazioni anonime oppure che riguardano
malfunzionamenti non attribuibili direttamente all’lstituzione scolastica oppure inerenti a
fatti che non riguardano la scuola.

Richiesta di Certificati

Le informazioni sulla richiesta di Certificati alla scuola sono pubblicate nel sito,
all’'indirizzo www.liceorecanati.edu.it nella sezione “Servizi” del menu di navigazione posto
in alto in tutte le pagine, sottomenu “Famiglie e studenti”.

Ai sensi del DPR 26/10/1972 n. 642 i certificati che saranno richiesti alla scuola sono
soggetti al’limposta di bollo di €16,00. Solo alcune tipologie potranno essere rilasciate
con esenzione dall’imposta (per i dettagli sulle tipologie e la modalita di richiesta di
esenzione dall’imposta, si rimanda alla specifica pagina web del sito).

Va ricordato che il certificato di frequenza scolastica di un proprio figlio/a pud essere

prodotto in auto-dichiarazione dal genitore (e senza imposta di bollo) (nella pagina web

sopra citata € possibile scaricare un modello di autodichiarazione messo a disposizione
delle famiglie).

Si specifica che la Legge 120/2020 ha esteso I'obbligo di accettare le auto-dichiarazioni
di singoli cittadini rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 a TUTTI, anche ai privati.

Per tale motivo, la_scuola non rilascia piu certificati di frequenza scolastica in quanto
rientrano tra quelli che possono essere resi in autodichiarazione dal genitore o dall’alunno

maggiorenne con I'obbligo di accettazione da parte di Enti pubblici e soggetti Privati.
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https://liceorecanati.edu.it/nuovo/prenotazione-appuntamento-con-il-dirigente-scolastico-e-suo-collaboratore/

PARTE SECONDA - Per i genitori delle nuove classi prime

Accesso al Registro elettronico da parte del genitore

| genitori degli alunni delle nuove classi Prime riceveranno dalla segreteria, entro la data
di inizio delle lezioni, la mail* che consente di impostare le credenziali per 'accesso al
registro elettronico ClasseViva di Spaggiari.

cLASSEVIva

Il mittente & Classeviva.

Se la mail non dovesse arrivare controllare la propria cartella SPAM. Per impostare la
password ed accedere al registro elettronico occorrera seguire le istruzioni contenute
nella mail arrivata.

Se la procedura € andata a buon fine arrivera allo stesso indirizzo una nuova mail di
conferma di attivazione contenente anche il codice personale del genitore.

Si potra accedere al Registro Elettronico anche dal’home-page del sito della scuola
https://liceorecanati.edu.it attraverso I’'apposito banner CLASSEVIVA.

Si fornisce il link del tutorial creato da questa scuola
https://youtu.be/Csyf1 CxngXc

Sara abilitato I’accesso al registro elettronico tramite SPID e CIE.

* Gli indirizzi dove ricevere le credenziali sono quelli che le famiglie hanno riportato durante la compilazione
della domanda di iscrizione nella sezione Anagrafica del Genitore che compila la domanda e nella sezione
Anagrafica del secondo genitore (padre e madre hanno accounts personalizzati).
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https://youtu.be/Csyf1CxnqXc

Accesso al registro elettronico da parte dell’alunno/a

La scuola fornisce ad ogni studente un indirizzo e-mail scolastico al quale, dopo qualche
giorno dall’inizio delle lezioni, verra inviata la mail con la procedura per I'attivazione
delle credenziali del registro elettronico-interfaccia alunno.

La modalita che gli alunni dovranno seguire per abilitare il registro elettronico € la stessa
dei genitori ma naturalmente diversi saranno codice personale e password ed i servizi ai
quali possono accedere (ad esempio non potranno giustificare le assenze).

E’ IMPORTANTE, quindi, che ogni alunno prima di tutto acceda al nuovo indirizzo di posta
elettronica.

L'indirizzo di posta elettronica creato dalla scuola per ogni singolo alunno ha questa
struttura:

nome.cognome@liceorecanati.edu.it
La password di primo accesso é:
Recanati

(N.B. solo la “R” € maiuscola)

Il sistema chiedera in automatico di cambiare la password al primo accesso: si
raccomanda di utilizzarne un’altra composta da numeri e lettere.

Se la password di primo accesso non funzionasse o se al primo accesso il sistema non
chiedesse di cambiare la password, contattare la segreteria didattica della scuola.

In caso di nomi e/0 cognomi composti da piu parole o in €/0 accentati o con I'apostrofo:

- se c’¢e il doppio nome: Enrico Maria Rossi -> enricomaria.rossi@liceorecanati.edu.it
- se c’e il doppio cognome: Luca Bianchi Neri -> luca.bianchineri@liceorecanati.edu.it
= se c’e I'apostrofo: Luca D’Ambrosio -> luca.dambrosio@liceorecanati.edu.it

- se c’e 'accento: Nicold Rossi -> nicolo.rossi@liceorecanati.edu.it

In caso di omonimia, I'indirizzo di posta elettronica verra comunicato personalmente.

Per problemi relativi al registro elettronico contattare: mcpc09000r@istruzione.it

Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi" di Recanati (MC)
Cod.mecc. MCPCO09000R - P.le “Beniamino Gigli” n°2 - 62019 Recanati (MC)

Pag 30 di 32



Per problemi relativi all’indirizzo e-mail degli alunni contattare:
assistenza@liceorecanati.edu.it

Si raccomanda di conservare con cura le proprie credenziali e di non comunicarle a terzi.
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Richieste di accesso agli atti

J |
“/fiﬂ Le richieste di accesso agli atti devono essere inoltrate
\3"‘1“’\ ‘111 esclusivamente all’indirizzo istituzionale della scuola.

La domanda deve contenere:

le generalita complete di chi presenta la richiesta;

la motivazione pertinente che giustifichi il diritto all’accesso;
I’elenco dettagliato degli atti dei quali si intende ottenere copia;
copia del documento d’identita del richiedente.

La scuola, ricevuta la domanda, ha 30 giorni di tempo per valutarla e comunicare
I’eventuale accoglimento o diniego, previa verifica dei requisiti di legge. Trascorso tale
termine senza risposta, la richiesta si intende formalmente non accolta.

In caso di accoglimento, I'Ufficio di segreteria comunichera all’interessato 'ammontare
dei costi dovuti, comprensivi dei diritti di segreteria e della quota per ciascuna copia
estratta, calcolata secondo il tariffario ministeriale vigente. || pagamento dovra essere
effettuato mediante marche da bollo oppure bonifico su specifico conto dedicato che
verra indicato dalla scuola.

Successivamente all’avvenuto pagamento, la famiglia si accordera con la segreteria per il
ritiro delle copie, esclusivamente brevi manu.
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