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All’Albo on line del Liceo Classico G .Leopardi di Recanati 
Agli Istituti Scolastici Statali della Provincia di Macerata 

A tutti gli interessati 

Bando di selezione per insegnante di lingua spagnola esperto in preparazione 
Certificazioni DELE B1 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

- Visto l’art. 40 del D.I. n. 44 del 01.02.2001 che consente la stipula di contratti di prestazione d’opera con
esperti per particolari attività ed insegnamenti, per sperimentazioni didattiche ed ordinamentali e per
l’ampliamento dell’offerta formativa;
- Visto il Regolamento di istituto che disciplina il conferimento di incarichi;
- Considerato che il PTOF di questa Istituzione Scolastica prevede la realizzazione di
Attività di ampliamento dell’offerta formativa relativa all’insegnamento della lingua spagnola per gli alunni
dell’indirizzo Economico Sociale del liceo si rende, quindi, necessario procedere, in assenza di risorse
interne, all’individuazione di esperti esterni.

INDICE 
il seguente bando di selezione pubblica per il reclutamento di personale esperto di altre Istituzioni 
scolastiche o ESTERNO di insegnamento di lingua spagnola, per la preparazione alla certificazione DELE 
B1 rivolta  agli alunni delle classi 4^ dell’indirizzo Economico Sociale del liceo “G. Leopardi”. 

DESCRIZIONE DELL'INTERVENTO FORMATIVO 
I suddetti corsi dovranno essere svolti esclusivamente in orario extracurricolare e tassativamente nella fascia 
oraria dalle ore 13,45 alle ore 15,45 nel periodo da Gennaio 2024 ad Aprile 2024 presso il Liceo Classico “G. 
Leopardi “di Recanati (sede da definire).  
Ciascun corso avrà un monte orario di      almeno 18 ore. 

Requisiti per l’ammissione e titoli oggetto di valutazione: 

TITOLI  O  SERVIZI VALUTABILI 
1) Laurea specifica per l'insegnamento della Lingua spagnola;
2) Status di madrelingua spagnola;
3) Altra tipologia di laurea;
4) Ulteriori titoli specifici per l'insegnamento della Lingua spagnola (Master, dottorati,

specializzazioni, corsi di perfezionamento, abilitazioni);
5) Certificazione di supervisore o esaminatore Istituto Cervantes ;
6) Docenza in corsi di preparazione alle certificazioni in Lingua spagnola          relativi a progetti

scolastici, e/o promossi da Enti o altri soggetti istituzionali;
7) Docenza in corsi di preparazione alle certificazioni in Lingua spagnola presso il Liceo “G.

Leopardi” di Recanati;
8) Competenze informatiche.

Hanno la precedenza i docenti interni; in subordine i docenti di scuole viciniore; in subordine docenti di 
altre scuole; in ulteriore subordine gli esterni. 
A parità di punteggio avrà diritto di precedenza il candidato con maggiore esperienza nel settore della 
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preparazione alla Certificazione DELE. 

La scuola si riserva la possibilità di ripartire tra più soggetti l’incarico descritto nel presente 
bando.  

La selezione tra tutte le istanze pervenute sarà effettuata da una apposita Commissione, nominata e 
presieduta dal Dirigente Scolastico, che procederà al confronto dei curricula ed alla attribuzione dei 
punteggi previsti secondo la griglia di valutazione sotto elencata: 

TITOLI E SERVIZI PUNTEGGIO 
ATTRIBUITO 

Laurea specifica per l’insegnamento della 
Lingua spagnola  

15 punti 

Status di madrelingua ( essere nati in un paese di prima
lingua spagnola e avere conseguito titoli di studio nel paese di 
prima lingua spagnola) 

10 punti 

Altro tipo di laurea 3 punti (max 9 pt) 

Ulteriori titoli specifici per l'insegnamento della        
Lingua spagnola (Master, dottorati, 
specializzazioni, corsi di perfezionamento, 
abilitazioni ) 

1 punto per ogni titolo 
fino ad un massimo di 10 

punti 

Certificazione di supervisore o esaminatore  
dell’istituto Cervantes  

10 punti (max 20 pt) 

Docenza in corsi di preparazione alle 
certificazioni in Lingua spagnola relativi a 
progetti scolastici, e/o promossi da Enti o 
altri soggetti istituzionali 

2 punti per ogni corso fino 
ad un massimo di 20  punti 

Docenza in corsi di preparazione alle 
certificazioni di lingua spagnola, presso il 
liceo G. Leopardi di Recanati (per almeno 
10 ore di corso annuale) 

2 punti per ogni anno fino 
ad un massimo di 10  punti 

Competenze informatiche Icdl o titolo pari 2 punti (max 6  pt) 

DOMANDE E TERMINE DI PRESENTAZIONE 
Le domande di partecipazione alla selezione, redatte in carta semplice secondo lo schema Allegato 1  ed 
indirizzate al Dirigente Scolastico – Liceo Classico “Giacomo Leopardi” Recanati- Piazzale B. Gigli, n.2 -
62019 Recanati (MC), dovranno essere presentate personalmente o inviate a mezzo raccomandata 
A.R. e pervenire all’indirizzo indicato entro e non oltre le ore 13.00  di sabato 25 novembre 2023 a 
pena esclusione (non fa fede il timbro postale di partenza). La domanda può, altresì, essere inviata            per e-mail 
all’indirizzo pec: mcpc09000r@pec.istruzione.it . 

Alla domanda, debitamente sottoscritta e contenente espressa autorizzazione al trattamento dei dati 
personali secondo quanto previsto dalla normativa vigente, l’interessato, a pena di esclusione, dovrà indicare 
sotto la propria responsabilità: 

a) Cognome e nome
b) Luogo e data di nascita
c) Codice fiscale
d) Luogo di residenza
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e) Cittadinanza
f) Titolo di studio, data, luogo e votazione conseguita.

Alla domanda dovrà essere allegato, a pena di esclusione: 
1. Curriculum vitae in formato europeo dettagliato degli studi compiuti, degli incarichi

professionali svolti, dei titoli e delle eventuali pubblicazioni attestanti la propria
competenza e qualificazione ai fini dell’espletamento del servizio richiesto, firmato.

2. Curriculum vitae in formato europeo con gli stessi dati del precedente, edulcorato dei
dati sensibili (telefono data di nascita, residenza ecc.) e non firmato.

3. Titolo di studio posseduto in originale o in copia autenticata e ogni altro titolo, atto o
documento che l’aspirante ritenga utile presentare ai fini della selezione; il possesso del
titolo di studio, così come ogni altro titolo, potrà risultare anche da dichiarazione sostitutiva
di certificazione ai sensi
dell’art. 2 della Legge 15/68 e dell’art. 46 del D.P.R. 445/2000.

4. Copia del documento di identità in corso di validità.
5. Dichiarazione relativa allo svolgimento di Incarichi o alla titolarità di cariche in Enti

di Diritto Privato regolati o finanziati dalla Pubblica Amministrazione o allo
svolgimento di Attività Professionali ai sensi dell'art. 15 C. 1 Lett. C) del D.Lgs.
33/2013.

6. Scheda Dati Anagrafici.
7. Elenco degli allegati.

Nell’eventualità che per il titolo di studio conseguito all’estero sia intervenuto un riconoscimento di 
equipollenza in base ad accordi internazionali, il candidato dovrà indicare nella domanda anche gli estremi 
del provvedimento. 

TRATTAMENTO ECONOMICO 
Al docente collaboratore spetta un compenso lordo di 35.00 euro per ciascuna lezione da 60 minuti, esclusi 
gli oneri a carico dell’Amministrazione. 

IMPEGNI DEI DOCENTI E VERIFICA DELL’ATTIVITÀ 
I docenti che svolgeranno i corsi dovranno collaborare con i docenti tutor al fine di calendarizzare l'attività 
didattica, impostare l'organizzazione dei corsi, elaborare un approccio metodologico coerente con quanto 
richiesto, tenere apposito registro ove annotare le ore di attività e presentare una dettagliata relazione finale 
con la descrizione dei contenuti affrontati, dei metodi utilizzati e dei risultati raggiunti al termine del 
percorso formativo. Non è previsto ulteriore compenso per i suddetti impegni. 
Il Dirigente Scolastico verificherà periodicamente il corretto svolgimento dell'incarico e, al termine della 

prestazione, ne certificherà la congruità con quanto stabilito in sede di programmazione. 
Il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione, previa presentazione della relazione finale e 
del registro  con le ore effettivamente svolte. 

GRADUATORIA 
La Commissione sulla base dei risultati della valutazione dei candidati, procederà alla formazione della 
graduatoria, che sarà resa nota mediante affissione all’albo del Liceo Classico “Giacomo Leopardi” di 
Recanati. La selezione sarà vincolante per il Liceo solo in caso di effettiva attivazione del relativo corso. 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Il responsabile del procedimento ai sensi della Legge n. 241/1990 e successive modifiche è il Direttore Amm.vo 
Dsga dott. Giovanni Brandoni. 

Il presente bando è affisso all’Albo Pretorio Digitale nel sito internet https://liceorecanati.edu.it/  del Liceo 
Classico “Giacomo Leopardi” di Recanati. 

Il Dirigente Scolastico 
 Prof.ssa Annamaria Marcantonelli  

(documento firmato digitalmente) 
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Allegati: 
- modulo domanda compilato
- Curriculum vitae in formato europeo dettagliato degli studi compiuti, degli incarichi professionali svolti,

dei titoli e delle eventuali pubblicazioni attestanti la propria competenza e qualificazione ai fini
dell’espletamento del servizio richiesto, firmato.

- Curriculum vitae in formato europeo con gli stessi dati del precedente, edulcorato dei dati sensibili
(telefono data di nascita, residenza ecc.) e non firmato.

- Titolo di studio posseduto e ogni altro titolo, atto o documento, in originale o in copia autenticata o --
dichiarazione sostitutiva  di certificazione ai sensi dell’art. 2 della Legge 15/68 e dell’art. 46 del D.P.R.
445/2000.

- Copia del documento di identità in corso di validità.
- Dichiarazione relativa allo svolgimento di Incarichi o alla titolarità di cariche in Enti di Diritto

Privato regolati o finanziati dalla Pubblica Amministrazione o allo svolgimento di Attività
Professionali ai sensi dell'art. 15 C. 1 Lett. C) del D.Lgs. 33/2013.

- Scheda Dati Anagrafici.



Allegato 1 
 

MODULO DOMANDA PER LA PARTECIPARZIONE 
AL BANDO  DI INSEGNAMENTO DI LINGUA SPAGNOLA, PER LA PREPARAZIONE 

ALLA CERTIFICAZIONE DELE B1 
 

Il/la sottoscritto/a ______________________________ nato/a a ________________ il __/__/__  

c.f.:_____________________, cell._________________residente a ______________________ 

via_______________________n._____, cittadinanza_________________, con la presente dichiara di 

partecipare con la presente al bando di selezione pubblica per il reclutamento di personale esperto 

interno/esterno di insegnamento di lingua spagnola, per la preparazione alla certificazione DELE B1 rivolta  

agli alunni delle classi 4 dell’indirizzo Economico Sociale del liceo “G. Leopardi”, prot.n.____del __/__/__ 

A tal fine dichiara : (indicare la propria posizione) 
 di essere dipendente dell’Istituto scolastico ______________________; 
 di partecipare al Bando quale ESTERNO. 

Dichiara altresì il possesso dei seguenti titoli : 
             
TITOLI VALUTABILI DESCRIZIONE Punti max 

 
100 PT 

Punti 
(riservato 
alla 
segreteria) 

Laurea specifica per 
l’insegnamento della 
Lingua spagnola  

 
 
 
 

15 punti  

Status di madrelingua  
( essere nati in un paese di prima 
lingua spagnola e avere conseguito 
titoli di studio nel paese di 
prima lingua spagnola) 

Dichiara di essere madrelingua come riportato 
nel curriculum vitae 

10 punti  

Altro tipo di laurea _____________________________________ 
______________________________________ 

3 punti (max 
9 pt) 

 

Ulteriori titoli specifici per 
l'insegnamento della Lingua 
spagnola (Master, dottorati, 
specializzazioni, corsi 
di perfezionamento, 
abilitazioni ) 

 
 
 
 

1 punto 
per ogni 
titolo fino 
al max di 
10  punti 

 

Certificazione di 
supervisore o esaminatore  
dell’istituto Cervantes  

_____________________________________ 
_____________________________________ 

10 punti 
(max 20 
pt) 

 

Docenza in corsi di 
preparazione alle 
certificazioni in Lingua 
spagnola relativi a progetti 
scolastici, e/o promossi da 
Enti o altri soggetti 
istituzionali 

_____________________________________ 
_____________________________________ 

2 punti 
per ogni 
corso 
fino ad 
un 
massimo 
di 20  
punti 

 



Docenza in corsi di 
preparazione alle 
certificazioni di lingua 
spagnola, presso il liceo G. 
Leopardi di Recanati (per 
almeno 10 ore di corso 
annuale) 

_____________________________________
_____________________________________ 
 

2 punti 
per ogni 
anno fino 
ad un 
massimo 
di 10  
punti 

 

Competenze informatiche 
Icdl o titolo pari 

______________________________________ 
______________________________________ 

2 punti 
(max 6  pt) 

 

 
                   (riservato alla Segreteria) Tot Punti: _____ 

In caso di ESTERNO:  
 dichiara di non avere partita iva 
 di avere la seguente partita iva ________________________ 

 
Si allega: 
1.Curriculum vitae in formato europeo dettagliato degli studi compiuti, degli incarichi 
 professionali svolti, dei titoli e delle eventuali pubblicazioni attestanti la propria competenza e 
 qualificazione ai fini dell’espletamento del servizio richiesto, firmato. 
2.Curriculum vitae in formato europeo con gli stessi dati del precedente, edulcorato dei dati 
 sensibili (telefono data di nascita, residenza ecc.) e non firmato. 
3. Titolo di studio posseduto e ogni altro titolo, atto o documento, in originale o in copia autenticata o 
 dichiarazione sostitutiva  di certificazione ai sensi dell’art. 2 della Legge 15/68 e dell’art. 46 del D.P.R. 
 445/2000. 
4. Copia del documento di identità in corso di validità. 
5. Dichiarazione relativa allo svolgimento di Incarichi o alla titolarità di cariche in Enti di Diritto Privato   
 regolati o finanziati dalla Pubblica Amministrazione o allo svolgimento di Attività Professionali ai 
 sensi dell'art. 15 C. 1 Lett. C) del D.Lgs. 33/2013 
6. Scheda Dati Anagrafici. 
 
 
Recanati, li ___________     Firma__________________________ 



DICHIARAZIONE RELATIVA ALLO SVOLGIMENTO DI INCARICHI O ALLA TITOLARITA' DI CARICHE 
IN ENTI DI DIRITTO PRIVATO REGOLATI O FINANZIATI DALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE O 
ALLO SVOLGIMENTO DI ATTIVITA' PROFESSIONALI AI SENSI DELL'ART. 15 C. 1 LETT. C) DEL 
D.LGS. 33/2013 

(dichiarazione sostitutiva di notorietà ex art. 47 D.P.R. 445/2000) 

lI/La sottoscritto/a  ______________________________________________________  
 
nato/a   a _ _ _ _ _ _ , il_____                                   C.F.________________________ 
   
residente a ____________________ (Prov.  ____)                   c.a.p._________ 
in relazione all'incarico di (inserire tipologia e denominazione dell' incarico ______________  
________________________________________________________________ 

che potrà essere conferito al sottoscritto dal Liceo G.Leopardi  di Recanati sotto la propria 
responsabilità, consapevole di quanto previsto dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000, in merito alle 
conseguenze penali in caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti 

DICHIARA 
ai sensi dell'art. 15, comma 1, lettera c) del D.Lgs.33/2013 

SEZIONE I — INCARICHI E CARICHE, 

 di non svolgere incarichi e/o avere titolarità di cariche in enti di diritto privato regolati o 
finanziati dalla Pubblica Amministrazione; 

 di svolgere i seguenti incarichi e/o avere titolarità di cariche in enti di diritto privato regolati o 
finanziati dalla Pubblica Amministrazione (indicare Tipologia l titolo dell'incarico / carica, 
denominazione dell'Ente, durata dell'incarico/carica, eventuale compenso)  

 

SEZIONE II — ATTIVITA' PROFESSIONALE  

• di non svolgere attività professionale; 
• di svolgere la seguente attività professionale (indicare tipologia ed eventuale 

denominazione Ente/società /Studio) 

 

DICHIARA INOLTRE 

− l'insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse ai sensi della normativa 
vigente       

− di essere informato/a, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 196/2003, che i dati personali raccolti 
saranno trattati anche con strumenti informatici esclusivamente nell'ambito del procedimento per 
il quale la presente dichiarazione viene resa; 

− di essere informato che, ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 15, comma 1 del D.Lgs: 33/2013 e 
Artt. 13 e 14 GDPR del 2016 n. 679, la presente dichiarazione sarà pubblicata, in caso di 
conferimento dell'incarico, sul sito web  del Liceo G. Leopardi  di Recanati nell'apposita sezione 
"Amministrazione Trasparente"; 

− di impegnarsi a comunicare tempestivamente al Liceo G. Leopardi  di Recanati ogni 
variazione dei dati forniti nell'ambito della presente dichiarazione

 
     Luogo e data                                                                                                                 FIRMA  
________________                                                                                      ____________________        
                                                                                           



 

D.P.R. 445/2000  
Ai sensi dell'art. 75 del D.P.R. 445/2000 qualora a seguito di controllo emerga la non veridicità del contenuto della dichiarazione, 
il dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non 
veritiera. 
Ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. 445/2000 le dichiarazioni mendaci, la falsità in atti ❑ l'uso di atti falsi sono puniti ai sensi 
del codice penale e della vigente normativa in materia. 
  



 

Scheda Dati Anagrafici. 
Dati anagrafici: 
Cognome: ______________________________ Nome _____________________________ 

nato/a il _______________ a ____________________________________ (____) residente a 

____________________________ (____) in via _________________________________ Cap. 

__________ Tel. Fisso ____________________ Tel. Cell. ______________________ C.F. 

_____________________________ - e-mail __________________________________ 

Titolo progetto / incarico: ___________________________________________________ 

data di inizio __________________________ data fine _____________________________ 
*********************************************************************************** 

Il sottoscritto, consapevole delle responsabilità e delle pene stabilite dalla legge per false attestazioni e 
mendaci dichiarazioni,  

dichiara sotto la propria responsabilità 
 

 di essere dipendente da altra Amministrazione Statale:1 _______________________ 

_______________________________________________________________________ 

con aliquota IRPEF massima (desumibile dal cedolino dello stipendio) _______________ 

 di NON essere dipendente da altra Amministrazione Statale; 
 richiamando la legge 335/95 art.2 comma 26: 

 di essere lavoratore autonomo/libero professionista in possesso di partita IVA n° 
___________________________________ e di rilasciare regolare fattura; 

 di essere iscritto alla cassa di previdenza del competente ordine professionale e di emettere 
fattura con addebito del 2% a titolo di contributo integrativo. 

 di essere iscritto alla gestione separata dell’INPS (ex Legge 335/95) e di emettere fattura 
con addebito a titolo di rivalsa del 4%. 

 
*********************************************************************************** 

 
 di svolgere una prestazione occasionale soggetta a ritenuta d’acconto (20%).  

Dichiara inoltre, ai sensi dell’art. 44 del D.L. 30/9/2003 N. 269, convertito con modificazioni nella L. 

24/11/2003 n. 326 e della circolare Inps n 103 dei 6/07/04, che, alla data del ______________________, 

sommando i compensi per lavoro autonomo occasionale percepiti da tutti i committenti nell’anno 2008, 

al netto di eventuali costi: 

 ha superato il limite annuo lordo di € 5.000,00 
 non ha superato il limite annuo di € 5.000,00 ed ha raggiunto il reddito annuo lordo di € 

__________________. 
Il sottoscritto si obbliga altresì a comunicare a questo istituto scolastico anche successivamente 

 
1 Specificare quale. In ottemperanza al D. Lgs 165/01 è necessaria l’autorizzazione preventiva dell’Ente di 
appartenenza per il conferimento dell’incarico. 



 

alla data odierna l’eventuale superamento del limite annuo lordo di € 5.000,00. 
Il sottoscritto dichiara infine: 
 di essere escluso da obbligo del contributo di cui trattasi in quanto alla data del 1/04/96 già 

pensionato con 65 anni di età e collaboratore autonomo  
 di essere iscritto alla seguente forma previdenziale obbligatoria, quale: 
 Pensionato 
 Lavoratore subordinato 
 di NON essere iscritto ad altra forma di previdenza obbligatoria 

 
*********************************************************************************** 

 che l’attività svolta è una collaborazione coordinata e continuativa con iscrizione alla gestione separata 
INPS di cui all’art. 2, c. 26, L. 08/08/95, n° 335 e quindi: 
 soggetto al contributo previdenziale del 17%, in quanto già assoggettato a contribuzione previdenziale 

obbligatoria; 
 soggetto al contributo previdenziale del 17% in quanto titolare di pensione diretta; 
 soggetto al contributo previdenziale del 2 [  ] 24,72% (fino a € 87.187,00), in quanto non pensionato 

e non iscritto ad altra forma pensionistica obbligatoria; 
*********************************************************************************** 

 
 di avere svolto la prestazione in nome e conto della Ditta sottoindicata alla quale dovrà essere corrisposto 

il compenso. Ragione Sociale: _______________________________  
______________________________________ Sede legale ______________________ C.F./P.I. 

_________________________________ Tel. ___________________________ 

*********************************************************************************** 
Notizie Professionali: si allega curriculum vitae. 

*********************************************************************************** 
Modalità di pagamento: 

� Quietanza diretta;     � Accredito su c/c postale n° ______________________; 

� Bonifico Bancario presso: Banca _____________________________________________ Fil. 

_______________________________ C/C n° (dodici cifre) _______________________ ABI (5 cifre) 

_____________ CAB (5 cifre) ______________. CIN IT __________ 

Il sottoscritto si impegna a non variare in sede di compilazione della dichiarazione dei redditi, assumendosi 

ogni responsabilità in caso contrario, quanto dichiarato. 

 
Data, __________________    Firma 

__________________________________ 
 
 

 
2 Mettere una x in corrispondenza dell’aliquota da applicare. 
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