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Determina di Avvio procedura per l'affidamento del servizio di noleggio di 

macchine fotocopiatrici multifunzione. 

 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il D.I. 129/2018; 

 

VISTO il codice dei contratti D. Lgs. 36/2023; 

 

VISTO il Regolamento d’Istituto approvato dal Consiglio 

d’Istituto con delibera n. 3 del 22/05/2024, che 

disciplina le modalità di attuazione delle procedure 

di acquisto di lavori, servizi e forniture; 

 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

  

VISTO Il programma annuale 2026 approvato con delibera 

n. 83 del 26/01/2026; 

 

VISTO la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove 

norme sul procedimento amministrativo»; 

 

VISTO in particolare, l’art. 17, comma 1, del Decreto 
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Liceo Classico Statale “Giacomo Leopardi" di Recanati (MC) 

Cod.mecc. MCPC09000R - P.le “Beniamino Gigli” n°2 - 62019 Recanati (MC) 
 

Pag 2 di 6 

Legislativo n. 36/2023, il quale prevede che «Prima 

dell'avvio delle procedure di affidamento dei 

contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti 

concedenti, con apposito atto, adottano la decisione 

di contrarre individuando gli elementi essenziali del 

contratto e i criteri di selezione degli operatori 

economici e delle offerte»; 

 

TENUTO che, secondo quanto previsto D. Lgs. 31 marzo 

2023, n. 36 art. 50 c.1 le stazioni appaltanti, 

possono procedere direttamente e autonomamente 

all’acquisizione tramite affidamento diretto di 

forniture e servizi di importo inferiore a 140.000 euro 

e di lavori di importo inferiore a 150.000,00; 

 

VISTA la Legge 13/8/2010 n. 136; 

 

VISTA la relativa delibera del Consiglio d’istituto; 

 

VISTO il D.L. n.77/2021 convertito in legge 108/2021 

(Decreto “Semplificazioni bis” art.51 c.1 lett. a); 

 

CONSIDERATO che per lo svolgimento delle procedure di importo 

inferiore alla soglia comunitaria, il Ministero 

dell’Economia e delle Finanze, avvalendosi di 

Consip S.p.A., ha messo a disposizione delle 

Stazioni Appaltanti il Mercato Elettronico delle 

Pubbliche Amministrazioni (MEPA), ove è possibile, 

inter alia, acquistare mediante Richiesta di Offerta 

(RdO); 
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PRESO ATTO Dell’inidoneità della convenzione quadro CONSIP, 

in relazione alla categoria merceologia relativa al 

servizio, di cui alla dichiarazione prot. 9011 del 

24/07/2026; 

PRESO ATTO che occorre procedere all’individuazione di un 

soggetto economico al quale affidare il servizio di 

noleggio di macchine fotocopiatrici multifunzione. 

  

CONSIDERATO  che l’affidamento in oggetto è finalizzato a rendere 

possibile il buon andamento amministrativo e 

didattico dell’Istituto Scolastico; 

 

CONSIDERATO Il costo presunto per l’acquisizione del servizio in 

oggetto, stimabile in 2.500,00 € IVA esclusa; 

 

CONSIDERATO Di prevedere una durata contrattuale di un anno; 

 

TENUTO CONTO  che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una 

transazione soggetta agli obblighi di tracciabilità dei 

flussi finanziari previsti dalla Legge 13 agosto 2010, 

n. 136 e dal D.L. 12 novembre 2010, n. 187; 

 

CONSIDERATO  che gli importi di cui al presente provvedimento, pari 

ad € 2.500,00 IVA esclusa trovano copertura nel 

bilancio di previsione per l’anno 2026; 

 

VISTI l'art. 15, comma 1, del Decreto Legislativo n. 

36/2023, il quale prevede l’individuazione di un 

responsabile unico del progetto (RUP) per ogni 
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singola procedura di affidamento e l’Allegato I.2 

recante «Attività del RUP»; 

 

RITENUTO che il Dirigente Scolastico Prof. Ermanno 

Bracalente risulta pienamente idoneo a ricoprire 

l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in 

quanto soddisfa i requisiti richiesti dall’art. 15, 

comma 2, del Decreto Legislativo n. 36/2023 e dagli 

artt. 4 e 5 dell’Allegato I.2 al Decreto Legislativo n. 

36/2023; 

 

VISTI l’art. 6-bis della L. n. 241/1990 e l’art. 16 del Decreto 

Legislativo n. 36/2023 relativi all’obbligo di 

astensione dall’incarico del RUP in caso di conflitto 

di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte 

dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche 

potenziale); 

 

TENUTO CONTO che, nei confronti del RUP individuato non 

sussistono le condizioni ostative previste dalla 

succitata norma; 

 

VISTO l’art. 37, comma 1, del Decreto Legislativo n. 

33/2013 il quale dispone che «Fermo restando 

quanto previsto dall'articolo 9-bis e fermi restando 

gli obblighi di pubblicità legale, le pubbliche 

amministrazioni e le stazioni appaltanti pubblicano i 

dati, gli atti e le informazioni secondo quanto 

previsto dall'articolo 28 del codice dei contratti 

pubblici, di cui al decreto legislativo di attuazione 
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della legge 21 giugno 2022, n. 78»; 

 

VISTE le disposizioni di cui all’art. 20, comma 1, del 

Decreto Legislativo n. 36/2023, e all’art. 37, comma 

1, del Decreto Legislativo n. 33/2013, secondo cui 

gli atti relativi alle procedure di affidamento sono 

oggetto di pubblicazione obbligatoria; 

 

VISTE altresì, l’art. 28 del Decreto Legislativo n. 36/2023, 

recante «Trasparenza dei contratti pubblici»; 

 

VISTA inoltre, la Delibera adottata da ANAC n. 264 del 20 

giugno 2023 come modificata e integrata dalla 

successiva Delibera n. 601 del 19 dicembre 2023, 

recante «Adozione del provvedimento di cui 

all’articolo 28, comma 4, del decreto legislativo n. 31 

marzo 2023, n. 36 recante individuazione delle 

informazioni e dei dati relativi alla programmazione 

di lavori, servizi e forniture, nonché alle procedure 

del ciclo di vita dei contratti pubblici che rilevano ai 

fini dell’assolvimento degli obblighi di pubblicazione 

di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33»; 

 

TENUTO CONTO che ai sensi dell’art. 3, comma 3.4, della predetta 

Delibera «Le stazioni appaltanti e gli enti concedenti 

pubblicano nella sezione “Amministrazione 

Trasparente” del proprio sito istituzionale gli atti, i 

dati e le informazioni che non devono essere 

comunicati alla BDNCP e che sono oggetto di 

pubblicazione obbligatoria come individuati 
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nell’Allegato 1) al presente provvedimento» e che, 

secondo quanto disposto dal suddetto Allegato 1), 

sono oggetto di pubblicazione nella sezione 

Amministrazione Trasparente i «Documenti di gara. 

Che comprendono, almeno: Delibera a contrarre 

Bando/avviso di gara/lettera di invito Disciplinare di 

gara Capitolato speciale Condizioni contrattuali 

proposte»; 

 

DECRETA DI 

 

• Autorizzare l’avvio della procedura negoziata previa ricezione di preventivi da parte 

dei soggetti economici interessati, per l'affidamento del servizio di noleggio di 

macchine fotocopiatrici multifunzione.;  

• Far gravare la spesa complessiva prevista per i servizi di cui trattasi sul Programma 

annuale dell’Istituzione scolastica 2026, alla voce attività/progetto A02;   

• Affidare il servizio in oggetto al soggetto che avrà presentato il preventivo migliore, 

sulla base dei criteri stabiliti dall’art. 9 bis del Regolamento di Istituto per l’attività 

negoziale, la fornitura di beni e servizi, le prestazioni d’opera, approvato dal 

Consiglio d’Istituto con delibera n. 3 del 22/05/2024; 

• di nominare il/la Dott./Dott.ssa […] quale Responsabile Unico del Progetto, ai sensi 

dell’art. 15, comma 1, del Decreto Legislativo n. 36/2023; 

• di pubblicare nella sezione “Amministrazione trasparente” dell’Istituto la presente 

Determina. 
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