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All’Albo 
Amministrazione Trasparente 

Atti 
 
 

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA 
rivolto a figure professionali interne, in regime di collaborazione plurima o esperti esterni 

per l’individuazione di figure professionali da impiegare nella docenza nei corsi di preparazione Certificazioni 
Cambridge livello PET-FCE-CAE a.s. 2025-26 

 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

- Visto l’art. 40 del D.I. n. 44 del 01.02.2001 che consente la stipula di contratti di prestazione d’opera con esperti 
per particolari attività ed insegnamenti, per sperimentazioni didattiche ed ordinamentali e per l’ampliamento 
dell’offerta formativa; 
- Visti gli artt. 5 e 7 del D.Lgs n. 165 del 30.08.2001 sulla facoltà organizzative di conferimento incarichi esterni per 
esigenze cui non può far fronte con personale in servizio; 

   - Visto il Regolamento di istituto che disciplina il conferimento di incarichi; 
- Considerato che il PTOF di questa Istituzione Scolastica prevede la realizzazione di attività di ampliamento 
dell’offerta formativa relativa all’insegnamento della lingua Inglese per gli alunni di tutti gli indirizzi del Liceo, si rende 
necessario procedere all’individuazione di docenti per le Certificazioni Cambridge livello PET-FCE-CAE. 
- Considerata la copertura finanziaria prevista nel programma annuale 2025;  
 

INDICE 
il seguente avviso di selezione pubblica per il reclutamento di personale esperto interno/esterno di insegnamento 
di lingua inglese, per la preparazione alle certificazioni Cambridge PET-FCE-CAE rivolta  a gruppi di alunni di tutti gli 
indirizzi del Liceo “G. Leopardi”. 

 
DESCRIZIONE DELL'INTERVENTO FORMATIVO 

I suddetti corsi dovranno essere svolti esclusivamente in orario extracurricolare e tassativamente nella fascia oraria 
dalle ore 13,45 alle ore 15,45 nel periodo che va da Ottobre 2025 a Marzo/Aprile 2026 presso entrambe le sedi del 
Liceo classico “G. Leopardi” di Recanati. Ciascun corso avrà un monte orario di      almeno 12 ore. 
 

REQUISITI PER L’AMMISSIONE E TITOLI OGGETTO DI VALUTAZIONE: 

- Coloro che intendano partecipare alla selezione devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

1) Titoli di studio (laurea magistrale, quadriennale, triennale) valutati anche in relazione al punteggio 
conseguito o status di madrelingua inglese; 

2) Altri titoli e specializzazioni (corsi post laurea, master, corsi di aggiornamento, certificazioni linguistiche o 
informatiche); 

3) Esperienze già maturate nel settore di attività di riferimento;  

4) Eventuali precedenti esperienze professionali presso Istituzioni Scolastiche; 

5) Qualità della metodologia che si intende adottare nello svolgimento dell’Incarico; 

6) Pubblicazioni e altri titoli. 
Gli incarichi sono assegnati secondo il seguente ordine: 
- ai docenti interni; 
- ai docenti di altre scuole; 
- nel caso le precedenti disponibilità non coprano i corsi da effettuare, ad esperti esterni. 
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A parità di punteggio avrà diritto di precedenza il candidato con maggiore esperienza nel settore della                  preparazione 
alla Certificazione Cambridge. 
La scuola si riserva la possibilità di ripartire tra più soggetti l’incarico descritto nel presente bando.  
La selezione tra tutte le istanze pervenute sarà effettuata da una apposita Commissione, nominata e presieduta dal 
Dirigente Scolastico, che procederà al confronto dei curricula ed all’attribuzione dei punteggi previsti secondo la griglia 
di valutazione sotto elencata: 
 

 
GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI  

Titolo di accesso 

laurea in lingua o 
Status di madrelingua (essere nati in un paese di prima lingua 

inglese;  
avere conseguito titoli di studio nel paese di prima lingua 

inglese) 

Titoli di studio (laurea magistrale, 
quadriennale, triennale) valutati anche in 
relazione al punteggio conseguito. 

(max 10 punti)  
Voto: < 90/110 (1 punto)  
Voto: da 91/110 a 100/110 (4 punti)  
Voto: da 101/110 a 105/110 (6 punti)  
Voto: da 106/110 a 110/110 (8 punti)  
Voto: 110 e lode (10 punti) 

Altri titoli e specializzazioni (corsi post laurea, 
master, corsi di aggiornamento, certificazioni 
linguistiche o informatiche); 

(max 15 punti) 
1 punto per ogni corso post laurea, master, corso di 
aggiornamento, certificazione linguistica o informatica 

Esperienze già maturate nel settore di attività 
di riferimento;  

(max 30 punti) 
5 punti per ogni esperienza di almeno 30 ore di durata 

Eventuali precedenti esperienze professionali 
presso Istituzioni Scolastiche; 

(max 30 punti) 
5 punti per ogni esperienza di almeno 50 ore di durata 
10 punti per ogni esperienza di almeno 30 ore maturata nella 
presente scuola 

Qualità della metodologia che si intende 
adottare nello svolgimento dell’Incarico; 

(max 10 punti) 

Pubblicazioni e altri titoli 
(max 5 titoli) 
1 punto per ogni pubblicazione o ulteriore titolo 
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DOMANDE E TERMINE DI PRESENTAZIONE 
Le domande di partecipazione alla selezione, secondo lo schema Allegato 1 e 2  ed indirizzate al Dirigente Scolastico 
Prof. Ermanno Bracalente – Liceo Classico “Giacomo Leopardi” Piazzale B. Gigli, 2 62019 Recanati (MC), dovranno 
essere presentate brevi manu  o per e-mail all’indirizzo  mcpc09000r@istruzione.it, via pec all’indirizzo 
mcpc09000r@pec.istruzione.it  avente per oggetto: “Corsi di preparazione Certificazioni Cambridge” entro e non 
oltre il  18 ottobre 2025, pena esclusione.  

Alla domanda, debitamente sottoscritta e contenente espressa autorizzazione al trattamento dei dati personali 
secondo quanto previsto dalla normativa vigente, l’interessato, a pena di esclusione, dovrà indicare sotto la propria 
responsabilità: 

a) Cognome e nome 

b) Luogo e data di nascita 

c) Codice fiscale 

d) Luogo di residenza 

e) Cittadinanza 

f) Titolo di studio, data, luogo e votazione conseguita. 

 

Alla domanda dovrà essere allegato, a pena di esclusione: 
Curriculum vitae in formato europeo dettagliato che deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, 
per cui si richiede l’attribuzione di punteggio e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda 
di autovalutazione allegato 1. 

 

1. Titolo di studio posseduto in originale o in copia autenticata e ogni altro titolo, atto o documento che l’aspirante 
ritenga utile presentare ai fini della selezione; il possesso del titolo di studio, così come ogni altro titolo, potrà 
risultare anche da dichiarazione sostitutiva di certificazione ai sensi dell’art. 2 della Legge 15/68 e dell’art. 46 
del D.P.R. 445/2000. 

2. Copia del documento di identità in corso di validità. 
 
Nell’eventualità che per il titolo di studio conseguito all’estero sia intervenuto un riconoscimento di  equipollenza in 
base ad accordi internazionali, il candidato dovrà indicare nella domanda anche gli estremi del provvedimento. 

 
TRATTAMENTO ECONOMICO 

Al docente collaboratore interno spetta un compenso lordo di € 38,50 euro per ciascuna lezione da 60 minuti,                   esclusi 
gli oneri a carico dell’Amministrazione. L’esperto esterno verrà retribuito con compenso di € 35,00 orario, compreso 
ogni onere di legge. 

 
IMPEGNI DEGLI ESPERTI ESTERNI E VERIFICA DELL’ATTIVITÀ 

Gli esperti esterni dovranno collaborare con i docenti tutor al fine di calendarizzare l'attività didattica, impostare 
l'organizzazione dei corsi, elaborare un approccio metodologico coerente con quanto richiesto, tenere apposito 
registro ove annotare le ore di attività e presentare una dettagliata relazione finale con la descrizione dei contenuti 
affrontati, dei metodi utilizzati e dei risultati raggiunti al termine del percorso formativo. Non è previsto ulteriore 
compenso per i suddetti impegni.  
Il Dirigente Scolastico verificherà periodicamente il corretto svolgimento dell'incarico e, al termine della                                       prestazione, 
ne certificherà la congruità con quanto stabilito in sede di programmazione. 
Il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione, previa presentazione della relazione finale  e del 
registro con le ore effettivamente svolte. 

Firmato digitalmente dal dirigente scolastico, prof. ERMANNO BRACALENTE
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GRADUATORIA 

La Commissione sulla base dei risultati della valutazione dei candidati, procederà alla formazione della   graduatoria 
suddivisa tra docenti interni, docenti di altri istituti ed esperti esterni, che sarà resa nota mediante affissione all’albo 
del Liceo Classico “Giacomo Leopardi” di Recanati. La selezione sarà vincolante per il Liceo solo in caso di effettiva 
attivazione del relativo corso. 
 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016, si informano i candidati che il trattamento dei dati personali da essi forniti 
in sede di procedura di valutazione comparativa o comunque acquisiti a tal fine dal Liceo Classico G. Leopardi di 
Recanati è finalizzato unicamente all'espletamento delle attività di valutazione comparativa per l’attribuzione di 
incarichi didattici ed avverrà a cura delle persone preposte al procedimento, anche da parte della commissione 
esaminatrice,  con l'utilizzo di procedure anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le  
predette finalità, anche in caso di eventuale comunicazione a terzi. Il conferimento di tali dati è necessario per 
verificare i requisiti di partecipazione e il possesso di titoli e la loro mancata indicazione può precludere tale verifica. 
I dati verranno conservati, in conformità a quanto previsto dalla vigente normativa in materia, per un periodo di 
tempo non superiore a quello necessario al conseguimento delle finalità per le quali essi sono trattati. Ai candidati 
sono riconosciuti i diritti di cui al capo terzo del Regolamento UE n. 679/2016, in particolare, il diritto di accedere ai 
propri dati personali, di chiederne la rettifica, l'aggiornamento e la cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti 
in violazione della legge, nonché di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi. 
Il titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico pro tempore prof. Ermanno Bracalente. 
Per ulteriori informazioni in relazione al trattamento dei dati personali, si rimanda all’informativa pubblicata nella 
sezione Privacy del sito istituzionale: liceorecanati.edu.it. 

 
 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Il responsabile del procedimento ai sensi della Legge n. 241/1990 e successive modifiche è il Dirigente Scolastico, 
prof. Ermanno Bracalente. Per ogni notizia o informazione attinente la presente selezione è possibile contattare 
segreteria, al seguente numero telefonico 071/981049, e-mail: mcpc09000r@istruzione.it. 
 

Il presente bando è affisso all’Albo Digitale nel sito internet https://liceorecanati.edu.it/ del Liceo       Classico “Giacomo 
Leopardi” di Recanati. 
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ALLEGATO 1 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO  
LICEO CLASSICO GIACOMO LEOPARDI DI RECANATI 

 
 

 
Il/La sottoscritto/a ___________________________________Nato/a a ______( ) 

il  __/__/____, residente a _____________________________(   )  Via_________________________________________ 

Codice Fiscale______________________________________________tel____________________________________, 

email ____________________, 

pec________________________________________________________ 

si dichiara disponibile 
perché in possesso dei requisiti previsti dal bando, in qualità di docente per lo svolgimento di funzioni e compiti 
relativamente al progetto “preparazione Certificazioni Cambridge” livello: 

 PET- 

 FCE- 

 CAE- 

In particolare, dichiara di essere: 

 docente interno dell’istituto 

 docente di altro istituto _______________________cod.mecc.____________________ 

 docente esterno (esperto esterno) 
 
Dichiara sotto la sua responsabilità quanto segue: 

1. Di essere/non essere cittadino italiano; 

2. Di non avere riportato condanne penali né di avere procedimenti penali in corso; 

3. Di avere preso visione del bando e di accettarne le condizioni senza riserva alcuna. 
 

E COMPILA 
sotto la propria personale responsabilità, la seguente griglia di valutazione: 
 

Titolo di accesso 

laurea in lingua o 
Status di madrelingua (essere nati in un 

paese di prima lingua inglese;  
avere conseguito titoli di studio nel paese 

di prima lingua inglese) 

n. 
riferimento 

del 
curriculum 

da 
compilare 
a cura del 
candidato 

da 
compilare a 
cura della 

commission
e 

Firmato digitalmente dal dirigente scolastico, prof. ERMANNO BRACALENTE
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Titoli di studio (laurea 
magistrale, 
quadriennale, 
triennale) valutati 
anche in relazione al 
punteggio conseguito. 

(max 10 punti)  
Voto: < 90/110 (1 punto)  
Voto: da 91/110 a 100/110 (4 punti)  
Voto: da 101/110 a 105/110 (6 punti)  
Voto: da 106/110 a 110/110 (8 punti)  
Voto: 110 e lode (10 punti) 

   

Altri titoli e 
specializzazioni (corsi 
post laurea, master, 
corsi di 
aggiornamento, 
certificazioni 
linguistiche o 
informatiche); 

(max 15 punti) 
1 punto per ogni corso post laurea, master, 
corso di aggiornamento, certificazione 
linguistica o informatica 

   

Esperienze già 
maturate nel settore 
di attività di 
riferimento;  

(max 30 punti) 
5 punti per ogni esperienza di almeno 30 ore 
di durata 

   

Eventuali precedenti 
esperienze 
professionali presso 
Istituzioni Scolastiche; 

(max 30 punti) 
5 punti per ogni esperienza di almeno 50 ore 
di durata 
10 punti per ogni esperienza di almeno 30 
ore maturata nella presente scuola 

   

Qualità della 
metodologia che si 
intende adottare nello 
svolgimento 
dell’Incarico; 

(max 10 punti) 

   

Pubblicazioni e altri 
titoli 

(max 5 titoli) 
1 punto per ogni pubblicazione o ulteriore 
titolo 

   

TOTALE MAX                                                               100   

 
e  DICHIARA 

 
al fine della candidatura: 
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Titolo di Studio ________________________________ Voto _____ / _____ (punti______)  
 
conseguito presso _________________________________________ il ______________ 
 
Altri titoli e specializzazioni (corsi post laurea, master, corsi di aggiornamento (con attestato rilasciato da Ente 
accreditato presso il Ministero dell’Istruzione), certificazioni linguistiche o informatiche) 
1 punto per ogni titolo fino a un massimo di 15. 

 

TITOLO 
DATA 

CONSEGUIMENTO 
ENTE 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

 
Esperienze già maturate nel settore di attività di riferimento; 
5 punti per ogni esperienza di almeno 30 ore di durata fino a un massimo di 30 punti. 
 

 
ESPERIENZA ORE DAL AL LUOGO 

1      

Firmato digitalmente dal dirigente scolastico, prof. ERMANNO BRACALENTE
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2      

3      

4      

5      

6      

Eventuali precedenti esperienze professionali presso Istituzioni Scolastiche 
5 punti per ogni esperienza di almeno 50 ore di durata 
10 punti per ogni esperienza di almeno 30 ore maturata nella presente scuola  
fino a un massimo di 30 punti. 

 
ESPERIENZA ORE DAL AL LUOGO 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

Qualità della metodologia che si intende adottare nello svolgimento dell’Incarico 
Massimo 10 punti. 

DESCRIZIONE SINTETICA DELLA METODOLOGIA CHE SI INTENDE ADOTTARE NELLO SVOLGIMENTO 
DELL’INCARICO 
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Pubblicazioni e altri titoli 
1 punto per ogni pubblicazione o altro titolo fino a un massimo di 5. 

 
PUBBLICAZIONE/TITOLO DATA PUBBLICAZIONE O CONSEGUIMENTO LUOGO DI PUBBLICAZIONE/ENTE 

1    

2    

3    

4    

5    

 

Luogo _____________________ 
 
Data ______________________ 
 

Firma leggibile _______________________________ 
 

 
 
I dati riportati nel presente modulo di domanda sono resi ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n°445 e 
successive modificazioni ed integrazioni (testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari sulla documentazione 
amministrativa). Si autorizza l’Amministrazione al trattamento anche informatizzato dei dati personali ai sensi dell’art. 10 
della legge 675/96, del D. Lgs. 196/2003 e s.m.i.  
 
Si allegano: 

• Curriculum Vitae (curricolo firmato relativo al possesso dei requisiti elencati nel bando) 

• Autocertificazione o documentazione attestante i titoli dichiarati; 

• Documento di riconoscimento (o autocertificazione). 
 
Luogo e data    
 

Il/ la sottoscritta/o  autorizza l’istituzione scolastica al trattamento dei 

dati personali ai sensi della legge 196/2003 “Tutela della privacy” solo per i fini istituzionali e necessari per 

l’espletamento della procedura di cui alla presente domanda. 

                                                                                                                              In fede 

 

 
 

 

 

 

 

Firmato digitalmente dal dirigente scolastico, prof. ERMANNO BRACALENTE
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ALLEGATO 2 

DICHIARAZIONE RELATIVA ALLO SVOLGIMENTO DI INCARICHI O ALLA TITOLARITA' DI CARICHE IN ENTI DI DIRITTO PRIVATO 
REGOLATI O FINANZIATI DALLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE O ALLO SVOLGIMENTO DI ATTIVITÀ PROFESSIONALI AI SENSI 
DELL'ART. 15 C. 1 LETT. C) DEL D.LGS. 33/2013 
(dichiarazione sostitutiva di notorietà ex art. 47 D.P.R. 445/20001) 
 
lI/La sottoscritto/a  _________________________________________________________________________   
 
nato/a a ____________________________ __, il ________________ C.F.  _____________________________________________  
 
residente a ___________________________________________________ (Prov. _________ ) c.a.p.____________________  
 
in relazione all'incarico di (inserire tipologia e denominazione dell'incarico) ____________________________________________ 
che potrà essere conferito al sottoscritto dal Liceo G.Leopardi di Recanati sotto la propria responsabilità, consapevole di quanto 
previsto dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000, in merito alle conseguenze penali in caso di dichiarazioni non veritiere e falsità negli atti 
 
DICHIARA 
ai sensi dell'art. 15, comma 1, lettera c) del D.Lgs.33/2013 
 
SEZIONE I — INCARICHI E CARICHE, 

❑ di non svolgere incarichi e/o avere titolarità di cariche in enti di diritto privato regolati o finanziati dalla Pubblica 
Amministrazione; 

❑ di svolgere i seguenti incarichi e/o avere titolarità di cariche in enti di diritto privato regolati o finanziati dalla Pubblica 
Amministrazione (indicare Tipologia l titolo dell'incarico / carica, denominazione dell'Ente, durata dell'incarico/carica, eventuale 
compenso) ________________________________________  
 
____________________________________________________________________________________________  
SEZIONE II — ATTIVITA' PROFESSIONALE  

❑ di non svolgere attività professionale; 

❑ di svolgere la seguente attività professionale (indicare tipologia ed eventuale denominazione Ente/società /Studio) 
_______________________________________________________________ 

 
DICHIARA INOLTRE 

➔ l'insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse ai sensi della normativa vigente       

➔ di essere informato/a, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati anche con 
strumenti informatici esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa; 

➔ di essere informato che, ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 15, comma 1 del D.Lgs: 33/2013 e Artt. 13 e 14 GDPR del 2016 n. 
679, la presente dichiarazione sarà pubblicata, in caso di conferimento dell'incarico, sul sito web  del Liceo G. Leopardi  di 
Recanati nell'apposita sezione "Amministrazione Trasparente"; 

➔ di impegnarsi a comunicare tempestivamente al Liceo G. Leopardi di Recanati ogni variazione dei dati forniti nell'ambito 
della presente dichiarazione. 

     Luogo e data                                                                                                       FIRMA (per esteso) 
  
______________________________                                                           __________________________ 

 

 
1 Ai sensi dell'art. 75 del D.P.R. 445/2000 qualora a seguito di controllo emerga la non veridicità del contenuto della dichiarazione, il dichiarante 
decade dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera. 

Ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. 445/2000 le dichiarazioni mendaci, la falsità in atti ❑ l'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e della 

vigente normativa in materia. 

 

Firmato digitalmente dal dirigente scolastico, prof. ERMANNO BRACALENTE
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