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All’Albo on line del Liceo Classico G. Leopardi di Recanati  
Agli Istituti Scolastici Statali della Provincia di Macerata  

A tutti gli interessati  

BANDO PER IL REPERIMENTO DI ESPERTI DI COMUNICAZIONE  

 
Vista la necessità prevista dal PTOF di selezionare n.due esperti nell’ambito della “identità digitale” e del 
“team working” per la realizzazione dei laboratori per la curvatura del curricolo del Liceo delle Scienze 
Umane opzione Economico Sociale;  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Indice il seguente bando per la selezione delle seguenti figure professionali con esperienza per i seguenti 
progetti/attività:  
1) Laboratorio di “Identità digitale”: 1 esperto nelle tecniche e modalità di narrazione;  

2) Laboratorio di “Team Working”: 1 esperto delle tecniche della relazione e della comunicazione in 
pubblico;  

- previa valutazione comparativa per il reclutamento, degli esperti sia in forma individuale o tramite 
Associazioni e società ; a parità di valutazioni, hanno precedenza i docenti interni o comunque in servizio 
presso scuole superiori.  

Condizioni contrattuali  
Il contratto avrà durata annuale nel corso dell’a.s. 2023/24 con decorrenza dalla sottoscrizione del contratto 
stesso. Non è previsto rinnovo tacito. Le attività saranno concordate dagli esperti con l’insegnante referente 
del progetto e si svolgeranno nella fascia oraria 12:00 – 14:00 nella sede di Palazzo Venieri o di via A. Moro. 
Gli esperti avranno il compito di collaborare con il docente referente alla programmazione dettagliata dei 
contenuti degli interventi e del relativo calendario. Eventuali variazioni della distribuzione delle ore tra le 
diverse attività dovranno essere concordate con il docente referente. Agli esperti verranno richiesti dei 
momenti di confronto intermedi relativi all'andamento delle attività di progetto. Sarà richiesta una relazione 
finale sull’attività svolta che dovrà essere consegnata prima della richiesta del compenso.  

Valore complessivo dell’offerta:  
A fronte delle attività effettivamente svolte,sarà corrisposto il compenso orario lordo concordato, con 
limite massimo fissato in € 50,00 per gli esterni (da concordare) e € 35,00 lordo dip. per gli interni.  

Requisiti di ammissione:  
• Formazione specifica nel settore della comunicazione.  

Titoli e Competenze valutati per la figura di esperto in Identità Digitale:  
• Formazione specifica nell’ambito delle tecniche della comunicazione e della relazione 
 • Esperienza con le scuole e partecipazione a progetti che coinvolgono scuole superiori riguardanti le 
tecniche della relazione e le tecniche della comunicazione.  
• Pubblicazioni e riconoscimenti ufficiali per il lavoro svolto.  
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• Competenze specifiche nell’ambito dell’utilizzo dell’identità digitale, sicurezza e privacy online. 
 
Titoli e Competenze valutati per la figura di esperto in Team Working:  
• Formazione specifica nell’ambito delle tecniche della comunicazione e della relazione 
 • Esperienza con le scuole e partecipazione a progetti che coinvolgono scuole superiori riguardanti le 
tecniche della relazione e le tecniche della comunicazione.  
• Pubblicazioni e riconoscimenti ufficiali per il lavoro svolto.  
• Competenze specifiche nell’ambito della costruzione di un gruppo di lavoro, delle dinamiche del 

lavoro di squadra e dello sviluppo di comunicazione, ascolto e  collaborazione.  
 

Selezione delle domande  
La selezione delle domande sarà effettuata dal Dirigente scolastico, al cui insindacabile giudizio è rimessa la 
scelta dell’esperto a cui conferire l’incarico; a valutazione terrà conto del livello di qualificazione 
professionale, della congruenza dell’attività professionale svolta dal candidato con gli specifici obiettivi 
formativi del progetto, di precedenti esperienze formative e del costo complessivo del progetto. Valutate le 
competenze e le pregresse esperienze lavorative dei richiedenti, la scuola si riserva la possibilità di ripartire 
tra più soggetti gli incarichi descritti nel presente bando;  

Termini e modalità di presentazione delle domande  
La domanda di partecipazione alla selezione, indirizzata al Dirigente scolastico deve pervenire entro le ore 
12,00  del 14/11/2023 alla segreteria del Liceo Classico di Recanati a mezzo:  
- posta raccomandata all’indirizzo: Liceo Classico G. Leopardi di Recanati- via B. Gigli n.2- 62019 
Recanati  
- consegna a mano direttamente al protocollo dell’Istituto,  
- via email/pec all’indirizzo mcpc09000r@pec.istruzione.it in formato pdf contenente la firma dell’aspirante. 
Farà comunque fede il timbro postale o la data di protocollo alla consegna o copia di avviso di 
ricevimento(pec). 
 La presentazione della domanda implica l’accettazione incondizionata delle norme del presente bando; il 
Liceo Classico G. Leopardi non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendente 
da inesattezze nell’indicazione del recapito da parte dell’interessato oppure da mancata o tardiva 
comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o 
comunque imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore; la domanda dovrà recare l’indicazione 
circa l’incarico del presente Bando, una dichiarazione a svolgere l’incarico senza riserva e secondo il 
calendario approntato dal referente scolastico titolare del progetto.  
Nella domanda l’aspirante all’incarico deve indicare:  

a. nome e cognome data e luogo di nascita;  
b. codice fiscale;  
c. cittadinanza;  
d. residenza, domicilio e recapito postale, telefonico, e-mail;  
e. di godere dei diritti civili e politici;  
f. di essere iscritto nelle liste elettorali;  
g. di non aver riportato condanne penali, precisando, in caso contrario, quali condanne abbia riportato; 
h. i titoli e le attività di ammissione e valutabili;  
i. il Progetto e la proposta economica;  
j. l’autorizzazione al trattamento, anche in modo informatizzato, dei dati personali-D.L.vo n. 196/2003 

La domanda deve contenere in modo esplicito tutte le dichiarazioni di cui sopra. Alla domanda l’interessato 
dovrà allegare un dettagliato curriculum vitae in formato europeo redatto in carta semplice e firmato, oltre  
che un curriculum non firmato, edulcorato dei dati sensibili.  

Precisazioni  
L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 
pervenuta pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere all’attribuzione dello stesso 
a suo insindacabile giudizio; gli interessati dipendenti della P.A. o da altra Amministrazione dovranno 
dichiararlo all’atto della domanda e avere regolare autorizzazione rilasciata dall’ente di appartenenza; la 
scuola si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata attivazione del progetto 



previsto o di variare il numero delle ore inizialmente previste dal progetto presentato; Il Dirigente scolastico 
nel sottoscrivere la convenzione garantirà che l’entità massima del compenso corrisponda a quella prevista 
dal progetto concordato. Il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione previa 
presentazione della relazione finale e della dichiarazione con l’indicazione delle ore prestate.  
Per coloro che sono tenuti alla emissione di fattura secondo la vigente normativa, l’unica modalità per il 
pagamento ammessa è quella prevista dalla l.89/2014 ovvero la Fatturazione Elettronica. L’incarico non 
costituisce rapporto di impiego e l’attività di servizio sarà svolta presso le sedi scolastiche dove si attiveranno 
i progetti; ai sensi dell’art.10 comma 1 della legge 31 ottobre 1996 n. 675 e in seguito specificato dall’art.13 
del DLgs 196 del 2003 (Codice sulla Privacy), i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti presso 
l’Istituto per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata e 
comunque in ottemperanza alle norme vigenti; Il candidato dovrà autorizzare l’Istituto al trattamento dei 
dati personali. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente scolastico. Il presente bando è affisso all’Albo 
Ondine sul sito https://liceorecanati.edu.it/  
Responsabile della procedura è il Dsga Dott. Giovanni Brandoni.  
Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti presso gli Uffici di segreteria.  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
Prof.ssa Annamaria Marcantonelli  

Documento firmato digitalmente ai sensi del codice  
         dell’amministrazione digitale e norme ad esso connesse. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
All. 1 Selezione Esperto  

DOMANDA PER CONFERIMENTO DI INCARICO DI       ☐esperto nell’ambito della “identità digitale”  

                                                                                               ☐esperto nell’ambito del “team working”  

Al Dirigente Scolastico  
LICEO “G. LEOPARDI”- RECANATI  

Il/La sottoscritto/a_________________________________  

Status professionale ______________________ , titolo di studio________________________________   
Codice fiscale__________________ tel._________________________ fax__________________________  
e-mail __________________________________________ 

CHIEDE  
di poter svolgere l’attività, in qualità di esperto, L’INCARICO DI  

☐ ESPERTO IN “IDENTITA’ DIGITALE”  
☐ ESPERTO IN “TEAM WORKING”  

A tal fine DICHIARA  
• di essere nato/a a___________________ (___________ ) il____________________________   
• di essere residente a ____________________in Via  _________________n.___ cap____ prov. ____ ,  
• di essere cittadino Italiano (oppure)______________________________________  
• di godere dei diritti civili e politici  
• di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa;  

• di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali;  
• di  essere un pubblico dipendente (specificare qualifica e amm.ne di appartenenza)  
_________________________________________________________________________ 
 

• di  non essere un pubblico dipendente; 
• di essere in possesso di partita IVA in qualità di lavoratore autonomo/libero professionista agli effetti 
dell’emissione di regolare fattura e di essere iscritto al competente ordine professionale; 
• di non essere in possesso di partita IVA in qualità di lavoratore autonomo/libero professionista agli 
effetti dell’emissione di regolare fattura e di essere iscritto al competente ordine professionale; 
 • di autorizzare il trattamento, anche in modo informatizzato, dei dati personali-D.L.vo n. 196/2003.  

Il sottoscritto dichiara altresì la piena accettazione delle condizioni riportate dal bando di gara.  

Allega:  

• Curriculum vitae indicante di essere in possesso dei titoli di ammissione al bando, nonché degli ulteriori 
titoli e esperienze lavorative valutabili tra quelli inseriti nel bando, con firma autografa;  

• Curriculum vitae come sopra, ai fini della pubblicazione, edulcorato da elementi identificativi e non 
firmato;  
• Copia documento di identità;  
• dichiarazione di non incompatibilità, ovvero di non essere parente o affine entro il quarto grado del 
legale rappresentante dell’Istituto e di altro personale che ha preso parte alla predisposizione del 



bando di reclutamento; di non trovarsi in situazione, anche potenziale, di conflitto di interesse per 
l’espletamento dell’eventuale incarico.  
ALTRO:   

RECANATI, il______________________                                                          IL DICHIARANTE 
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