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          Spett.le Agenzia 

          

             

         

OGGETTO: Lettera di invito alla procedura per l’affidamento del servizio di organizzazione viaggio 

d’istruzione a NAPOLI classi III e IV 

CIG: A048A7F349 

L'ITTS " E.Divini " di San Severino Marche, V.le Mazzini, 31 (sede provvisoria P.le Luzio, 1), tel. 

0733/645777,  

 

VISTA la determina dirigenziale prot. 343 VI.2 del 16/01/2024 

 

invita 

 

codesta Agenzia a presentare la propria migliore offerta per il servizio in oggetto. 
 

A tal fine comunica quanto segue: 

viaggio d’istruzione di gg. 3 a Napoli dal 18/04/2024 al 20/04/2024, con trattamento di mezza 

pensione per un gruppo di 175 studenti + 15 accompagnatori più eventuali accompagnatori per 

gli alunni portatori di handicap, con servizi privati in hotel.  Costo massimo: € 260,00 pro 

capite. 

Il viaggio, visto l’elevato numero dei partecipanti, ove necessario, potrà essere diviso in due 

gruppi con partenze in giorni diversi, compresi tra il 15/04/24 e il 24/04/2024: un gruppo di circa 

100 studenti più 8 accompagnatori e un gruppo di circa 75/80 più 7 accompagnatori, oltre 

eventuali accompagnatori per gli alunni portatori di handicap.  

         

Vogliate tenere presente le caratteristiche di massima del viaggio: 

 

 Viaggio andata – ritorno in autobus doppio G.T. a norma e dotato di tutti i confort, con 

due autisti 

 Tutte le assicurazioni richieste dalle Circolari Ministeriali; 

 1° giorno: Partenza dal piazzale antistante la scuola (Piazzale Luzio)) alle h.5.00, soste 

logistiche lungo il percorso. Arrivo in tarda mattinata. Pranzo libero. Nel pomeriggio visita 

Spaccanapoli, Museo Cappella San Severo e Cristo Velato e quartieri Spagnoli. Trasferimento 

in hotel cena e pernottamento. 

 2° giorno: Prima colazione in hotel e visita Napoli sotterranea e Piazza del Plebiscito. Pranzo 

libero. Pomeriggio dedicato al Complesso di Santa Chiara, Castel dell’Ovo e passeggiata 

Lungomare Santa Lucia e tempo libero. Rientro in Hotel. Cena e pernottamento. 

 3° giorno: Trattamento di mezza pensione. Dopo la prima colazione visita guidata a Pompei 

e rientro in sede 
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Trattamento di mezza pensione dalla sera del primo giorno alla mattina del terzo giorno.   

A NAPOLI si chiede hotel tre stelle  
 

Si richiedono 15 gratuità per gli insegnanti accompagnatori più eventuali accompagnatori per 

gli alunni portatori di handicap con sistemazione in camere singole con servizi privati in hotel.  
 

COSTO   

Il costo complessivo pro-capite non potrà superare gli € 260,00   

 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  

L'offerta dovrà essere contenuta a pena di esclusione dalla gara, in un plico sigillato, recante il timbro 

del concorrente e controfirmato sui lembi di chiusura dal legale rappresentante o procuratore, recante 

gli estremi del mittente (denominazione e ragione. sociale) e la dicitura NON APRIRE- "Offerta 

per l'affidamento del servizio di organizzazione viaggio d’istruzione a Napoli". 

Il plico dovrà contenere a pena di esclusione 2 buste così strutturate: 

Busta 1 - Offerta tecnica: recante le condizioni e le modalità di espletamento del servizio e ogni 

documentazione utile alla sua valutazione. 

Busta 2 - Offerta economica: con l’indicazione dell’importo complessivo pro-capite. 

 

TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

L'offerta dovrà pervenire entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 31gennaio 2024 presso la sede 

provvisoria dell' ITTS "E. Divini" P.le Luzio,1 - 62027 San Severino Marche (MC) mediante lettera 

raccomandata con ricevuta di ritorno o consegnata a mano presso l'ufficio protocollo dell'Istituto. 

Il rischio della mancata consegna dell'offerta nei termini indicati resta ad esclusivo carico della ditta 

fornitrice. 

Non saranno prese in considerazione offerte incomplete, condizionate, mancanti di uno dei documenti 

richiesti o non recanti la firma del legale rappresentante con la quale si accettano tutte le condizioni 

del presente disciplinare. L'offerta presentata non può essere ritirata, modificata o sostituita con altra. 

L'offerta e la documentazione presentata a corredo rimarrà in possesso dell'amministrazione. 

L'offerente è vincolato alla propria offerta per 60 giorni dal termine di scadenza di presentazione 

sopra indicato. 

 

CRITERI DI SCELTA  

La commissione tecnica, appositamente nominata dopo la scadenza di presentazione delle offerte, 

che si riunirà in data 6 febbraio 2024 alle ore 12.00, stilerà un prospetto comparativo in base ai 

seguenti elementi di valutazione: 
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● Valutazione offerta tecnica 

Per la qualità del servizio sarà attribuito un punteggio massimo di 70 punti 

Elementi di Valutazione Peso 

Mezzo di trasporto 3 (da 3 a 15 pt.) 

Hotel (caratteristiche ed ubicazione) 5 (da 5 a 25 pt.) 

Trattamento ristorazione 4 (da 4 a 20 pt.) 

Assicurazione (condizioni annullamento, ulteriori garanzie ecc.) 1 (da 1 a 5 pt.) 

Servizi opzionali 1 (da 1 a 5 pt.) 

Valutazione degli indicatori 

sufficiente = 1; discreto = 2; buono = 3; ottimo = 4;eccellente  = 5 

Coefficiente globale di valutazione = valutazione * peso 

Min = 14; Max =70 

 

● Valutazione offerta economica 

Per l’offerta economica sarà attribuito un punteggio massimo di 30 punti secondo la seguente 

formula:                                            

30 : X = A : B 

dove: 

X = punteggio da assegnare alla Ditta esaminata 

A = prezzo della Ditta esaminata 

B = prezzo dell’offerta più bassa 

 

AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 

Il servizio sarà affidato alla ditta, in possesso dei requisiti previsti nella richiesta di manifestazione 

d’interesse, che avrà presentato “l’offerta economicamente più vantaggiosa”, valutata in base ai 

criteri di cui sopra ed avverrà anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta idonea e 

vantaggiosa a giudizio insindacabile di questo Istituto. 

In caso di parità prevarrà la Ditta che avrà totalizzato il maggior punteggio nell’offerta economica 

(prezzo complessivo per alunno più basso).  

Il Dirigente, si riserva il diritto di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. 

Non è consentito il subappalto. 

L’aggiudicazione avverrà in via definitiva dopo verifica delle dichiarazioni rese e dell’assenza di 

taluno dei motivi di esclusione di cui agli artt. 94/98 del D.lgs. 36/2023. 
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DIRITTO DI CONTROLLO 

E' facoltà del Dirigente, effettuare in qualsiasi momento, senza preavviso e con le modalità che riterrà 

opportune, controlli per verificare la corrispondenza del servizio fornito rispetto alle disposizioni 

contrattuali. 

 

TRATTAMENTO DATI 

Ai sensi dell’art. 13 del GDPR (Regolamento Europeo UE 2016/679), si informa che il trattamento 

dei dati personali forniti dalle aziende nel corso della procedura tesa all’acquisto di beni e/o servizi, 

ovvero all’affidamento dell’appalto di opere e forniture, è finalizzato unicamente all’espletamento 

della stessa procedura ed avverrà a cura della scrivente della presente, con l’utilizzo di procedure 

anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per perseguire tali finalità.  

I dati potranno essere comunicati a tutti quei soggetti pubblici e privati la cui comunicazione si 

renderà necessaria per adempiere ad obblighi di legge e saranno conservati per il tempo necessario 

per adempiere agli obblighi fiscali. 

I diritti sono elencati dagli art. 15 al 22 del GDPR UE 679/2016.  

Ciascuna ditta si impegna a comunicare eventuali variazioni relative ai propri dati.  

Titolare del trattamento è l’ITTS Eustachio Divini, il Responsabile del trattamento è il Dirigente 

Scolastico Prof. Sandro Luciani. 

 

San Severino Marche, 18 Gennaio 2024 

 

 
         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                   Prof. Sandro Luciani 

       Firma autografa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. N. 39/1993 
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