
ALLEGATO 3 – “ISTRUZIONI OPERATIVE” 
1. Aprire la pagina: www.google.it 
2. Cliccare sul pulsante Accedi 

 
3. Inserire il proprio account formato dal nome.cognome@iisimpallomeni.edu.it 

In caso di nomi o cognomi composti l’account sarà l’unione senza spazi dei due o più nomi o cognomi 
Esempio 
Maria Pia De Rossi  mariapia.derossi@iisimpallomeni.edu.it 

 
4. Cliccare sul pulsante Avanti 

 
5. Inserire la propria password  

oppure la password temporanea per gli utenti al primo accesso 
6. Cliccare sul pulsante Avanti 

 
Solo per gli utenti al primo accesso 
7. Inserire una nuova password efficace 

a. Lunghezza almeno 8 caratteri 
b. Formata da una combinazione di lettere maiuscole, minuscole, numeri e simboli  

8. Confermare la nuova password 
9. Cliccare sul pulsante Cambia password 
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