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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE DELLA LOMBARDIA 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLE PRIMARIE E SECONDARIE DI PRIMO GRADO  

“SIMONA GIORGI” 
 

 
 
Data e protocollo circolare come da segnatura 

 
 SCUOLA PRIMARIA   
 SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO    destinatari: 

 Agli interessati 
 Ai docenti 
 ATA 
 DSGA 
 Sito della scuola: Amm. trasparente 

 
 
OGGETTO: NOMINA DEI COLLABORABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 
- Visto l’art. 25, comma 5 del  d.l.vo 165/2001  e  successive  modificazioni; 
- Visto l’art. 1 comma 83 della Legge n. 107/2015 
- Verificate le  competenze  professionali  della  sv;  

INCARICA 
La docente titolare prof.ssa Marilena Genovese quale secondo collaboratore della 
Dirigente scolastica con delega di funzioni ed ulteriore incarico di coordinatore alunni Dva.  
Nello specifico le funzioni delegate sono: 

1. Sostituzione in caso di assenza del dirigente scolastico per tutte le funzioni di 
competenza, con delega di firma; 

2. definizione delle sostituzioni dei colleghi assenti ed eventuale autorizzazione delle 
ore eccedenti; 

3. autorizzazione ai cambi turno dei docenti; 
4. autorizzazione dei permessi docenti; 
5. coordinatore della sicurezza, in collaborazione con il Datore di Lavoro, RSPP e 

ASPP di istituto;  
6. relazioni con l’utenza (colloqui con famiglie); 
7. gestione dell’orario didattico e sostituzioni docenti assenti; 
8. verifica dell’attuazione del piano annuale delle attività di istituto; 

Le suddette funzioni prevedono un compenso forfettario secondo quanto stabilito in 
Contratto d’Istituto. 
        

La Dirigente Scolastica 
         Dott.ssa Anna Polliani 
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