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Prot. e data come da segnatura  
Alla docente 

Marilena Genovese e  

p.c. A tutto il personale 

Agli Atti 

Sito albo pretorio 

 

OGGETTO: incarico di secondo collaboratore della dirigente Scolastica a.s. 2021/2022 con  

funzioni di coordinatore di plesso Scuola Secondaria I grado viale Brianza 18. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

- Visto l’art. 25, comma 5 del d.l.vo 165/2001 e successive modificazioni; 

- Visto l’art. 1 comma 83 della Legge n. 107/2015 

- Verificate le competenze professionali della sv; 

 

NOMINA 

 

L’insegnante Marilena Genovese, facente parte dell’Organico dell’Autonomia dell’Istituto 

“I.C. CIRESOLA” in qualità di docente titolare di matematica e scienze nella scuola 

Secondaria I grado, quale secondo collaboratore del Dirigente scolastico con delega alle 

funzioni legate allo specifico compito di RESPONSABILE DEL PLESSO BRIANZA- SCUOLA 

SECONDARIA DI I GRADO di viale Brianza n. 14/18 per l’anno scolastico 2021/2022; nello 

specifico Ella dovrà svolgere le seguenti attività: 

1. Sostituzione del Dirigente in caso di sua assenza; 

2. Coordinatore delle sostituzioni, permessi, recuperi, ore eccedenti vigilando sulla 
puntualità dei docenti; 

3. Predisposizione dei documenti e le scadenze dei Consigli di Classe; 

4. Collaborazione con il D.S. e all’assegnazione dei docenti alle classi; 

5. Cura delle relazioni con utenza (colloqui con famiglie) 

6. Cura dell’organizzazione della sorveglianza sugli alunni; 

7.  Accoglienza e orientamento degli insegnanti di nuova nomina 

 

La predetta avrà diritto ad un compenso forfettario dal FIS per n. ore 150  pari ad  un 

importo di € 2.625,00. 

 

         La Dirigente Scolastica 

                  (dott.ssa Anna Polliani) 
          Firmato digitalmente ai sensi del CAD e  
                                     normativa connessa 
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