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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE DELLA LOMBARDIA 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLE PRIMARIE E SECONDARIE DI PRIMO GRADO  

“SIMONA GIORGI” 
 

 
      

Numero prot.  e data come da segnatura     

        Alla Prof.ssa Sig./ra Marilena Genovese 

        Albo pretorio 

        Amm. trasparente 

          

Oggetto: INCARICO DI COLLABORATORE DI DIRIGENTE SCOLASTICO A.S. 2025/26 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
 Visto l’art. 25, comma 5 del d.l.vo 165/2001 e successive modificazioni; 
 Visto l’art. 1 comma 83 della Legge n. 107/2015 
 Acquisita la disponibilità del docente all’incarico 
 Verificate le competenze professionali della S.V. 

 
INCARICA 

L’insegnante Marilena Genovese, in servizio come docente nell’organico dell’Autonomia 
dell’Istituto “I.C. Simona Giorgi” quale – 1° collaboratore della dirigente scolastica.   
Funzioni: 

1. predisposizione delle riunioni dei consigli di classe  
2. collaborazione alla efficace gestione del piano annuale del personale docente e ATA 
3. coordinatore della sicurezza per il plesso di servizio 
4. sostituzioni dei docenti assenti  
5. comunicazioni e indicazioni di servizio ulteriori ai docenti della secondaria di 1° grado ivi 

compresa la verifica degli atti dovuti 
6. Sostituzione della dirigente scolastica.  

Il  compenso in relazione al monte ore o forfettario definito in base alla contrattazione integrativa di 
istituto sarà successivamente comunicato.  
Tale incarico si intende riconosciuto all’incaricato per la durata dell’intero anno scolastico e tenuto 
conto dell’intero servizio espletato per l’incarico, che sarà comunque soggetto a verifica della 
dirigente scolastica.  

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa ANNA POLLIANI 
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