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Circolare n. 215  
                             Milano, 11/05/2022   
  

Al personale docente scuola primaria e secondaria di I° grado  
  

Al personale ATA   
  
OGGETTO: assenze personale docente ed ATA - procedure di dematerializzazione e moduli.   
  
In ragione della dematerializzazione a tutto il personale è fatto obbligo di utilizzare la modulistica 
per le assenze accedendo alla propria area riservata del portale nuvola.  
  
Una volta scaricato il modulo, è sufficiente compilare il modulo digitalmente salvandolo e 
rinominandolo: ESEMPIO: “nomecognome.pdf” e senza spazi/segni di punteggiatura e riallegando 
il pdf al portale nuvola utilizzando il tasto +.  
  
E’ sempre possibile aggiungere alla domanda altri allegati: ESEMPIO: domanda di malattia e il 
certificato medico/attestato di visita: basterà cliccare un’altra volta il tasto + e caricare il pdf 
accessorio per l’invio alla scuola.  
  
Pertanto dal 12.05.2022 tutte le richieste non correttamente formulate non verranno più prese in 
considerazione.     
  
Si ricorda che è fatto obbligo al dipendente di inoltrare tali richieste entro il giorno di fruizione e 
comunque non oltre la data di fruizione.  
Si richiede, altresì, attenzione nella compilazione per evitare che il modulo venga respinto.  
  
Distinti saluti.   
  
  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA   
                                                                                                                    Dott.ssa Anna POLLIANI  
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