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Prot. e data, vedi segnatura 

 
 
 
 

 
 

CRITERI DI ISCRIZIONE E FORMAZIONE DELLE SEZIONI/CLASSI  
DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA DI 

PRIMO GRADO 

(PTOF 2025-2028)  
 

Approvati con delibera del Collegio dei Docenti n. 75 del 28-11-2025 e del Consiglio di Istituto  
n. 29 del 01-12-2025, i criteri di iscrizione e formazione delle sezioni/classi della Scuola 

dell’Infanzia, Primaria e Scuola Secondaria di Primo Grado sono da intendersi come parte 
integrante del Regolamento di Istituto 

 
 
 

 

1. Riferimenti normativi  
 

- Costituzione italiana – artt. 3, 33, 34 (uguaglianza, diritto all’istruzione, libertà di 
insegnamento). 

- Legge 241/1990 – trasparenza atti amministrativi. 

- Legge 104/1992 – assistenza, integrazione sociale e diritti delle persone con disabilità (artt. 
12–13). 

- Dlgs. 297/1994 – Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione. 

- DPR 249/1998 – Statuto delle studentesse e degli studenti (modificato dal DPR 8 agosto 
2025, n. 134). 

- DPR 275/1999 – Regolamento sull’autonomia scolastica. 

- DPR 81/2009 – norme sulla formazione delle classi (artt. 4–9: parametri numerici e 
riduzioni con alunni/e L. 104/1992). 

- DPR 89/2009 – riforma ordinamenti scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo 
grado (artt. 2–5). 

- Legge 170/2010 – riconoscimento e tutela dei disturbi specifici di apprendimento (DSA). 

- Legge 107/2015 - Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il 
riordino delle disposizioni legislative vigenti.  

- D.L. 73/2017 convertito in L. 119/2017 – obbligo vaccinale per iscrizione alla scuola 
dell’Infanzia. 

- CCNL Scuola vigente – disposizioni su personale, organizzazione e accompagnamento. 

- Note e circolari MIM annuali – disposizioni operative su iscrizioni, graduatorie e formazione 
classi. 
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2. SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

La Scuola dell’Infanzia ha una durata di tre anni e non è obbligatoria. Possono essere iscritti alla 

Scuola dell’Infanzia le bambine e i bambini che abbiano compiuto o compiano, entro il 31 

dicembre dell’anno scolastico di riferimento, il terzo anno di età. Possono, altresì, essere iscritti 

le bambine e i bambini che compiano tre anni di età dopo il 31 dicembre e comunque non oltre 

il 30 aprile dell’anno successivo, previa disponibilità di posti (DPR 89/2009, art. 2). 

 

2.1. Iscrizioni 

- Sulla base della normativa vigente, possono iscriversi alla Scuola dell’Infanzia tutti i 
bambini/e che compiono 3 anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di 
riferimento e entro il 30 aprile dell’anno successivo (DPR 89/2009, art. 2) e in 
regola con le vaccinazioni obbligatorie (D.L. 73/2017 convertito in L. 119/2017). 

- I bambini/e con BES (ai sensi della L. 104/1992; L. 170/2010) potranno essere accolti in base 
alla disponibilità di posti prevista dalla normativa vigente.  

- I bambini/e anticipatari verranno accolti solo al compimento del terzo anno di età, previa 
disponibilità di posti. 

- I bambini/e collocati in lista di attesa, potranno essere ammessi anche durante l’anno, 
qualora si liberassero dei posti nel plesso prescelto (MANZONI-BOCCACCIO), sulla base 
della posizione in graduatoria. 

- I bambini/e che chiedono l’iscrizione oltre i termini di scadenza di presentazione delle 
domande e durante il corso dell’anno, saranno collocati in lista d’attesa, in coda ai bambini/e 
che rientrano nei casi 1 e 2.  

- Per l’Iscrizione dei bambini/e alla scuola dell’Infanzia, i genitori/tutori possono 
presentare una sola domanda di iscrizione (Note MIM annuali). 

- Per i bambini/e di 4 o 5 anni che sono iscritti in altre scuole del territorio, i 
genitori/tutori devono preliminarmente annullare l’iscrizione alla Scuola 
dell’Infanzia frequentata per poter essere accolti sulla base dei posti disponibili. 

 

2.2. Criteri di formazione delle sezioni 

Nella formazione delle sezioni della Scuola dell’Infanzia si deve garantire, per quanto 
possibile, la costituzione di gruppi – sezione con: 

- Equilibrio numerico degli alunni/e (DPR 81/2009, art. 4). 

- Equilibrio numerico tra maschi e femmine. 

- Equa distribuzione degli alunni/e con Bisogni Educativi Speciali (L. 104/1992; L. 170/2010). 
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2.3. Criteri per la formulazione della graduatoria in caso di esubero delle domande 

rispetto ai posti disponibili 

In caso di impossibilità ad accogliere tutte le richieste di nuova iscrizione alla scuola 
dell’Infanzia per il Plesso prescelto (MANZONI-BOCCACCIO), verrà stilata una graduatoria, 
relativa ad ogni plesso nel quale si verifica la situazione di esubero, utilizzando i seguenti 
criteri di priorità: 

- Bambini/e con fratelli o sorelle frequentanti nello stesso plesso richiesto per l’Iscrizione: 
(Infanzia – Infanzia: p. 10);  

- Bambini/e i cui genitori lavorano entrambi, opportunamente documentato dal datore 
di lavoro al momento di presentazione della domanda (p. 10); 

- Bambini/e con fratelli o sorelle frequentanti nello stesso plesso richiesto per l’Iscrizione: 
(Primaria – Secondaria: p.5); 

- Bambini/e nel cui nucleo anagrafico è presente un solo adulto convivente (stato di 
famiglia) e/o genitore con disabilità certificata ai sensi della L. 104/1992, 
opportunamente documentato (p. 5); 

- Residenza dei nonni, che abbiano il compito di assistenza del minore, nelle vicinanze della 
scuola, opportunamente autocertificato (p.3). 

- I bambini/e residenti nel Comune di Cologno Monzese avranno la priorità di iscrizione.  

2.4. Documentazione e parità di punteggio 

- In caso di parità di punteggio assegnato avrà precedenza il bambino di età maggiore, in 
rapporto al giorno di nascita; in via residuale si procederà a un pubblico sorteggio. 

- Verranno conteggiati ai fini della graduatoria SOLO i criteri opportunamente 
documentati come richiesto nella domanda.  

Le graduatorie degli ammessi ai diversi plessi, inclusi gli anticipatari, verranno pubblicate entro il 
15 maggio dell'anno precedente all’anno scolastico di riferimento sul sito web della 
scuola (https://icmanzoni.edu.it ) e nella bacheca presso la sede degli uffici di Segreteria 
e Presidenza di Via Boccaccio 13.  
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3. SCUOLA PRIMARIA 

3.1. Iscrizioni 

La Scuola Primaria ha una durata di cinque anni e, insieme alla successiva Scuola Secondaria di 
Primo Grado, costituisce il Primo Ciclo d’istruzione (art. 2, DPR 89/2009). 
Devono iscriversi alla classe prima della Scuola Primaria i bambini/e che compiono sei anni di età 
entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento (art. 4, DPR 89/2009). 
Possono iscriversi anticipatamente i bambini/e che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre e 
comunque entro il 30 aprile dell’anno scolastico successivo, previa disponibilità di posti e 
valutazione della maturità del bambino (art. 4, DPR 89/2009; Circolari MIM annuali sulle 
iscrizioni). 
Per una scelta attenta e consapevole, i genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale possono 
avvalersi delle indicazioni e degli orientamenti forniti dai docenti della Scuola dell’Infanzia 
frequentata dai propri figli (Nota MIM annuale iscrizioni). 

 

3.2. Criteri di formazione delle classi 

La formazione delle classi della Scuola Primaria deve garantire: 

- Equilibrio numerico degli alunni/e (DPR 81/2009, art. 5). 
- Equa distribuzione degli alunni/e con Bisogni Educativi Speciali (L. 104/1992, artt. 12–13; 

L. 170/2010). 
- Omogeneità per numero, genere e livelli di maturazione degli alunni/e (DPR 81/2009, art. 

5). 

3.3. Graduatoria in caso di esubero 

In caso di impossibilità ad accogliere tutte le richieste di nuova iscrizione alla Scuola Primaria per 
il Plesso Indicato (MANZONI-BOCCACCIO), al fine di garantire il diritto allo studio di tutti gli 
alunni/e verrà stilata una graduatoria di precedenza (relativa ad ogni plesso nel quale si verifica 
la situazione di esubero), utilizzando i seguenti criteri di priorità: 

- Alunni/e con fratelli o sorelle frequentanti nello stesso plesso richiesto per l’Iscrizione 
(Primaria – Primaria: p. 10);  

- Alunni/e con fratelli o sorelle frequentanti nello stesso plesso richiesto per l’Iscrizione: 
(Infanzia – Secondaria: p.5); 

- Alunni/e nel cui nucleo anagrafico è presente un solo adulto convivente (stato di famiglia) 
e/o genitore con disabilità certificata ai sensi della L. 104/1992, opportunamente 
documentato (p. 5); 

- Residenza dei nonni che abbiano il compito di assistenza del minore, nelle vicinanze della 
scuola, opportunamente autocertificato (p.3). 
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3.4. Documentazione e parità di punteggio 

- Verranno conteggiati ai fini della graduatoria solo i criteri opportunamente 
documentati come richiesto nella domanda (Legge 241/1990). 

- In caso di parità di punteggio assegnato, avrà precedenza l’alunno/a di età maggiore, in 
rapporto al giorno di nascita. 

- In via residuale si procederà a un pubblico sorteggio (principio di trasparenza 
amministrativa – Legge 241/1990). 

- Gli Alunni/e che risultano in esubero nella graduatoria di un plesso potranno iscriversi 
nel secondo plesso dell’Istituto Comprensivo. 

 

4. SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

4.1. Iscrizioni 

La Scuola Secondaria di Primo Grado ha durata triennale e costituisce, insieme alla Scuola 
Primaria, il Primo Ciclo d’Istruzione (art. 2, DPR 89/2009). Devono iscriversi alla classe 
prima gli alunni/e che hanno concluso il percorso della Scuola Primaria (art. 4, DPR 89/2009). 

Le iscrizioni seguono le modalità e i termini stabiliti annualmente dal Ministero dell’Istruzione 
e del Merito (Note e Circolari MIM annuali). 

4.2 Criteri di formazione delle classi 

La formazione delle classi della Scuola Secondaria di Primo Grado deve garantire: 

- Equa distribuzione degli alunni/e con Bisogni Educativi Speciali (L. 104/1992, artt. 12–13; 
L. 170/2010). 

- Classi omogenee per numero, genere e livelli di maturazione degli alunni/e (DPR 81/2009, 
artt. 7–9). 

- Risultati dei test attitudinali per la formazione delle classi a indirizzo musicale (art. 5, DPR 
89/2009). 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Dott.ssa Barbara Pecere 
Documento Firmato Digitalmente ai sensi  

del CAD e delle norme ad esso correlate 
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