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 Prot. e data,  vedi segnatura 

 

 

Alla c. a. 
Dirigenti scolastici  

Direttori S.G.A.  
Personale amministrativo  

Degli istituti scolastici del territorio e a livello nazionale  

 

Oggetto: Disseminazione percorso formativo “IA per Amministrazione scolastica” – ID 
percorso 444156 – Snodo formativo territoriale 

1. Finalità della comunicazione. 

In qualità di Snodo Formativo territoriale, si comunica l’avvio delle attività di 
disseminazione relative al percorso formativo “IA per Amministrazione scolastica”, 
edizione 1925-ATT-1328-E-1, inserito nell’ambito degli interventi Snodi formativi per la 
transizione digitale e rivolto al personale scolastico impegnato nei processi amministrativi. 

2. Contesto e motivazione dell’intervento 

La gestione amministrativa degli istituti scolastici presenta un elevato carico operativo: 
produzione documentale, gestione di pratiche, comunicazioni istituzionali, organizzazione 
dei dati e rispetto delle scadenze. L’intelligenza artificiale costituisce una opportunità 
concreta per migliorare l’efficienza, ridurre i tempi di lavorazione e aumentare la qualità 
dei processi, mantenendo sempre il controllo umano sulle decisioni e garantendo conformità 
normativa e responsabilità istituzionale. 

Il percorso formativo propone strumenti e metodologie per integrare l’AI nei processi 
amministrativi, con attenzione alla semplificazione delle procedure, all’automazione delle 
attività ripetitive e al miglioramento dei flussi documentali. 

3. Struttura del percorso formativo 

• Titolo: IA per Amministrazione scolastica 
• ID percorso Scuola Futura: 444156 
• Durata complessiva: 18 ore 
• Destinatari: personale amministrativo, DSGA, figure di staff, dirigenti scolastici 
• Numero minimo di attestati per la chiusura dell’edizione: 10 

4. Contenuti del corso 

• AI nei processi amministrativi — opportunità e limiti 
• Analisi dei processi — identificazione delle attività automatizzabili 
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• Supporto alla redazione di atti amministrativi e comunicazioni 
• Gestione dei dati con strumenti AI 
• Automazione delle comunicazioni istituzionali 
• Supporto alla gestione delle scadenze 
• Miglioramento dei flussi documentali 
• Controllo e verifica degli output generati 
• Privacy, sicurezza e conformità normativa nell’uso dell’AI 

5. Riferimenti al quadro DigCompEdu 

Il percorso contribuisce allo sviluppo delle competenze nelle aree: 

• Coinvolgimento e valorizzazione professionale 
• Risorse digitali 
• Pratiche professionali connesse alla gestione dei processi amministrativi 

6. Calendario delle attività 

Le attività formative si svolgeranno in presenza sincrona online, secondo il seguente 
calendario: 

• 25 agosto – ore 13:00–16:00 
• 26 agosto – ore 13:00–16:00 
• 27 agosto – ore 13:00–16:00 
• 28 agosto – ore 13:00–16:00 
• 29 agosto – ore 09:00–12:00 
• 31 agosto – ore 13:00–16:00 

Totale ore: 18. 

7. Finalità della disseminazione 

La presente circolare intende: 

• informare le istituzioni scolastiche dell’avvio del percorso; 
• favorire la partecipazione del personale amministrativo; 
• promuovere la diffusione delle pratiche innovative presentate; 
• sostenere la transizione digitale delle segreterie scolastiche. 

8. Modalità di iscrizione 

Le iscrizioni avvengono tramite piattaforma Scuola Futura, utilizzando l’ID percorso 
444156. Si invitano le istituzioni scolastiche a diffondere la presente comunicazione al 
personale interessato. Sarà possibile procedere alle iscrizioni entro e non oltre il 
giorno 24-08-2026. 
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9. Contatti 
 

Snodo Formativo Territoriale:  
Istituto Comprensivo Manzoni a Ordinamento Musicale 
via Boccaccio,13, 20093 - Cologno Monzese (MI) 
Tel: 0225397091 
E-mail: segreteria@icmanzoni.edu.it 
P.E.C.: miic822008@pec.istruzione.it 
Sito web: https://icmanzoni.edu.it 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Dott.ssa Barbara Pecere 
Documento Firmato Digitalmente ai sensi  

del CAD e delle norme ad esso correlate 
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