
Albo on line/sito web dell’istituto

al personale docente ed ATA

SEDE

Oggetto: SECONDO AVVISO per la SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO AL
PERSONALE DOCENTE INTERNO e/o ESTERNO DI INCARICHI DI ESPERTI E
TUTOR NELL’ AMBITO DI PERCORSI EDUCATIVI VOLTI AL POTENZIAMENTO
DELLE COMPETENZE E PER L’AGGREGAZIONE E LA SOCIALIZZAZIONE DELLE
STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI NELL'EMERGENZA COVID-19 Programma
Operativo Nazionale (PON E POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento”
2014-2020 finanziato con FSE E FDRPOC-LO-2022-24 Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici
10.1.1 A, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 – PON “APPRENDERE OLTRE LA
SCUOLA  CON LA SCUOLA” – MODULI :

CNP PON-FDRPOC-LO-2022-24

CUP: C24C22000950001

AZIONI 10.1.1- 10.2.2-10.3.1

DELIBERE Collegio docenti n°39 del 17/05/22 e Consiglio d’Istituto con delibera n°27 del
19/05/22

AUTORIZZAZIONE del MI prot. AOOGABMI-53714 del 21/06/2022

IMPORTO FINANZIATO 67.088,10 EURO (sessantasettemilazerottantotto/10 euro)

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.P.R. n. 275/1999 recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche;

VISTO il Decreto Legislativo n. 165/2001; in particolare l’art. 7 che stabilisce, in caso di assenza di
professionalità interne, la possibilità per l’istituzione scolastica di procedere con
affidamento a figure professionali esterne

VISTO il D.I. n. 129/2018 recante il regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione
amministrativo contabile delle Istituzioni Scolastiche;
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VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi,
gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.

VISTO il PTOF;

VISTO il programma annuale 2022 approvato con delibera n. 17 del Consiglio d’Istituto del
01/02/2022;

VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
l'apprendimento” 2014-2020” approvato con Decisione C (2014) n. 9952 del 17 dicembre 2014
della Commissione Europea;

VISTO l’avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 Realizzazione di percorsi educativi volti al
potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza
(Apprendimento e socialità). Fondi Strutturali Europei–Programma Operativo Nazionale “Per la
scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 - 2020. Asse I – Istruzione – Fondo
Sociale Europeo (FSE). Programma Operativo Complementare “Per la scuola, competenze e
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I– Istruzione–Obiettivi Specifici
10.1,10.2e10.3–Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1

VISTO il progetto presentato da questa Istituzione Scolastica -candidatura n. 1086103 del
1/06/2022;

VISTO il Regolamento per la disciplina degli incarichi e dei contratti di prestazione d’opera con
esperti interni ed esterni dell’IC Manzoni – delibera del Consiglio di Istituto n. 175 del 27/09/2017
e successive modifiche;

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento;

CONSIDERATA la delibera del Consiglio d’Istituto per l’assunzione in bilancio n°40 del 04/07/22
del Progetto PON “Per la scuola, competenze   e   ambienti   per l’apprendimento”

CONSIDERATA l’assunzione in bilancio prot.3171 del 5/07/22

CONSIDERATO che per la realizzazione del suddetto progetto è necessario individuare personale
docente interno per la realizzazione dei 14 moduli presentati in piattaforma per la realizzazione del
PON Piano Scuola Estate 2022;
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CONSIDERATA la manifestazione d’interesse di alcuni docenti interni in merito alla possibilità di
realizzare i moduli non ancora assegnati nel primo avviso prot. n°3401 del 12/08/22.

Considerato e rilevato tutto ciò che costituisce parte integrante del presente avviso

COMUNICA CHE

è aperta la procedura di selezione di personale interno e/o esterno per il reclutamento di ESPERTI e
TUTOR da impiegare nelle attività formative del progetto Fondi Strutturali Europei - PERCORSI
EDUCATIVI VOLTI AL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE E PER
L’AGGREGAZIONE E LA SOCIALIZZAZIONE DELLE STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI
NELL'EMERGENZA COVID-19 Programma Operativo Nazionale (PON E POC)
“APPRENDERE OLTRE LA SCUOLA  CON LA SCUOLA” – MODULI :

I moduli che non riportano il nome dei docenti sono quelli messi a bando per la ricerca di
tutor ed esperti:

MODULI
IMPORTO

TOTALE

TUTOR ESPERTO

Le competenze logiche in ambito ludico scientifico € 4.041,00 - GRAMEGNA

Dalla palla rilanciata alla pallavolo € 5.082,00 Fraterno BERSANI

Le nostre origini alla scoperta della lingua latina € 5.082,00 Manicone IANNUZZI

Siele:verso le competenze della lingua spagnola € 5.082,00 - CIMADOMO

Key for schools € 4.041,00 Schiavone LAZZERI

C’era una volta…la favola in movimento € 4.561,50 - -

Un libro per amico € 4.561,50 - -

La semina € 4.561,50 - -

Realizzare il progetto, progettare l’oggetto € 4.873,80 - LA ROCCA

Giocando con l’argilla € 4.873,80 Schiavone BONFIGLIO

Propedeutica al pianoforte € 5.082,00 Cardinale CAPRA

Propedeutica alla chitarra € 5.082,00 - CARDINALE

Propedeutica al flauto dolce € 5.082,00 - -

Propedeutica alla percussione € 5.082,00 - -

Le cifre indicate per ciascun modulo comprendono:

- pagamento dell’esperto in base alla durata oraria del modulo (ore effettuate per la
realizzazione)

- pagamento del tutor (euro 900 per ciascun modulo)
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- spese di gestione e acquisto del materiale

FINALITA’ DELLA SELEZIONE

Il presente avviso di selezione ha lo scopo di creare una graduatoria per la selezione di esperti e
tutor d’aula afferenti ai moduli previsti dal progetto autorizzato.

SEDI E PERIODO DI SVOLGIMENTO DEI LABORATORI FORMATIVI

Si precisa che i laboratori si svolgeranno nelle sedi dell’IC Manzoni, a partire da settembre 2022.

COMPITI :

ESPERTO

1. elaborare un programma analitico delle attività da sviluppare che si configurano come lavori
individuali o di gruppo nei quali favorire l’interazione fra corsisti e lo scambio di esperienze
privilegiando le tematiche indicate nei rispettivi moduli;

2. individuare le metodologie didattiche;

3. predisporre i materiali;

4. sostenere i corsisti nel processo di sviluppo delle competenze

5. impostare il lavoro prevedendo costanti feed-back relativi alla comprensione/apprendimento

6. prevedere calendario dettagliato degli interventi con contenuti espliciti;

7. predisporre materiali e attività di natura pratico-operativa

8. Compilare la piattaforma dei progetti PON per la parte di competenza dell’esperto

TUTOR

1. Raccoglie le iscrizioni dei corsisti e verifica il numero degli iscritti predisponendo il registro delle
presenze;

2. Predispone il calendario con contenuti espliciti e il materiale per il corso;

3. raccogliere la presenza all’incontro di ciascun corsista ai fini dell’attestazione finale e carica sulla
piattaforma dedicata presenze/assenze dei corsisti segnalando eventuali partecipazione degli iscritti
al di sotto del numero minimo consentito

4. raccoglie le esigenze dei partecipanti in merito a proposte di argomenti da approfondire,
cambiamenti di orario e date, ecc

5. partecipa a tutti gli incontri di formazione previsti

6. collabora con il docente alla somministrazione dei questionari di verifica
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9. svolge un ruolo di “cerniere” con tutte le figure coinvolte;

10. predispone e assiste alla consegna degli attestati di partecipazione al corso;

11. Compila la piattaforma dei progetti PON per la parte di competenza del tutor

REQUISITI DI AMMISSIBILITÀ DELLE CANDIDATURE:

Sono ammessi a partecipare alla selezione:

ESPERTI

Il personale docente a tempo indeterminato o determinato interno e/o esterno in possesso di titolo di
studio idoneo o in possesso di particolari e documentate competenze professionali nel settore di
pertinenza.

TUTOR D’AULA

Il personale docente a tempo indeterminato o determinato in possesso di titolo di studio idoneo o in
possesso di particolari e documentate competenze professionali nel settore di pertinenza.

RETRIBUZIONE

Il personale selezionato sarà retribuito secondo le tariffe previste dal programma nazionale Fondi
Strutturali Europei - PERCORSI EDUCATIVI VOLTI AL POTENZIAMENTO DELLE
COMPETENZE E PER L’AGGREGAZIONE E LA SOCIALIZZAZIONE DELLE
STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI NELL'EMERGENZA COVID-19 Programma Operativo
Nazionale (PON E POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020
finanziato con FSE E FDR Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni
10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1- Competenze di base 10.2.2.2A Competenze di base “Una nuova estate” e
specificatamente :

ESPERTO 70,00 €/h al lordo di ogni onere (omnicomprensivo)

TUTOR 30,00 €/h al lordo di ogni onere (omnicomprensivo)

CRITERI DI SELEZIONE

Per la selezione degli aspiranti, la commissione, esaminati i requisiti di accesso, procederà alla
valutazione dei titoli culturali e professionali e delle esperienze lavorative e attribuirà i punteggi
secondo i criteri riportati, dando precedenza al personale interno alla scuola

ESPERTO e TUTOR

Verranno valutati i seguenti titoli culturali e professionali come prevede l’allegato B che fa parte
integrale del seguente BANDO.
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A parità di punteggio sarà data la preferenza ai candidati nell'ordine che segue:

1. Abbiano la maggiore valutazione dei titoli professionali.

2. Abbiano la maggiore valutazione dei titoli culturali

3. Esperienze pregresse presso IC Manzoni concluse con esito favorevole;

CANDIDATURA

Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura (allegato A e B) , entro e non oltre le
ore 12.00 del 19 settembre 2022

La candidatura, indirizzata al Dirigente Scolastico, dovrà essere consegnata a mano, in busta chiusa,
recante la dicitura : “Candidatura in qualità di Esperto e/o Tutor nell’ ambito del progetto PON -
APPRENDERE OLTRE LA SCUOLA CON LA SCUOLA“e indicare il modulo/i per cui ci si
candida.

La domanda dovrà contenere i seguenti documenti:

- La domanda di candidatura redatta su apposito modello allegato (allegato A);

- Il Curriculum Vitae in formato europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle
esperienze professionali posseduti;

- Tabella valutazione dei titoli debitamente compilata (allegato B).

- Per la candidatura in qualità di esperto la traccia programmatica (progetto che si intende realizzare
con gli alunni)

Tutti i documenti devono recare in calce la firma dell’aspirante, pena l’esclusione della domanda.

CASI DI ESCLUSIONE

Costituiscono casi di esclusione dalla partecipazione:

a) il mancato recapito della candidatura secondo le modalità indicate dal presente avviso;

b) l’invio della candidatura oltre il termine fissato dal presente avviso;

c) Avere riportato condanne penali e essere destinatario di provvedimenti che riguardano
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti
nel casellario giudiziale

d) Essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali.

VALUTAZIONE DELLE DOMANDE E ATTRIBUZIONE INCARICO
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La Commissione di valutazione che verrà costituita allo scadere del presente bando, attribuirà il
punteggio globale sommando il punteggio attribuito ai titoli culturali, professionali e di servizio
dichiarati dai candidati.

La Commissione valuterà i titoli pertinenti al profilo.

La Commissione di valutazione procederà a valutare esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze
professionali e i servizi già effettuati alla data di scadenza del presente avviso tenendo unicamente
conto di quanto autodichiarato nel curriculum e nell’Allegato A..

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola candidatura pienamente rispondente ai
requisiti richiesti dall’ avviso di selezione. Concluse le operazioni di valutazione delle domande
pervenute la commissione provvederà a redigere la graduatoria provvisoria. Gli esiti delle selezioni
saranno pubblicati all’albo web del sito della scuola, avverso la quale sarà possibile proporre
reclamo, per errori materiali e/o omissioni, entro il termine di 5 giorni della data di pubblicazione
della stessa all’Albo, da trasmettere all’indirizzo e-mail: miic822008@pec.istruzione.it.

Trascorso il termine del 5° giorno per la presentazione del reclamo la graduatoria diventerà
definitiva.

L’ attribuzione avverrà tramite lettera di incarico secondo i Regolamenti (UE) n.1303/2013 recante
disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento europei, art. 67 punto 1 comma b) e art.
41.1. e il Regolamento (UE) “Opzioni semplificate in materia di costi” L’ inserimento in
graduatoria non costituisce obbligo di incarico da parte dell’ amministrazione.

TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione di dati personali
delle persone fisiche (di seguito “Regolamento”), si informa che i dati personali vengono acquisiti
nell’ambito del procedimento relativo ai rapporti contrattuali intercorsi e futuri, e sono raccolti e
trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla
procedura e gestione del contratto, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge. La
conseguenza di un eventuale rifiuto al trattamento dei dati comporta l’esclusione della
partecipazione e dell’aggiudicazione. I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono
essere comunicati sono: il personale dell’istituto incaricato nel procedimento, i concorrenti che
partecipano alla gara, le competenti prefetture ai fini della vigente normativa “Antimafia”, ogni
altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Simonetta Franzoni

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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ALLEGATO A (istanza di partecipazione FIGURE PROFESSIONALI INTERNE)
Al Dirigente Scolastico
Dell’IC Manzoni

Domanda di partecipazione alla selezione PON SCUOLA ESTATE 2022

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________

nato/a a _______________________________________________ il ____________________

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|

residente a ___________________________via_____________________________________

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _____________________

indirizzo E-Mail _______________________________

indirizzo PEC______________________________

in servizio presso ______________________________ con la qualifica di ________________________

CHIEDE

Di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di relativamente al progetto per la figura professionale di:

Titolo Progetto Identificativo Ruolo per il quale si
concorre

Barrare la casella per
indicare la scelta

PON Piano Scuola
Estate 2022

FDRPOC-LO-2022-
24, asse I

● esperto
● tutor

o docente interno

o docente esterno

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti

nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue:
● di aver preso visione delle condizioni previste dal bando
● di essere in godimento dei diritti politici
● di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:

__________________________________________________________________
● di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti:
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__________________________________________________________________
● di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta
● di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano
● di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente
● di avere la competenza informatica l’uso della piattaforma on line “Gestione progetti PON scuola”

Data___________________ firma_____________________________________________

Si allega alla presente
· Documento di identità in fotocopia
· Allegato B (griglia di valutazione)
· Curriculum Vitae

N.B.: La domanda priva degli allegati e non firmati non verrà presa in considerazione

DICHIARAZIONI AGGIUNTIVE

Il/la sottoscritto/a, AI SENSI DEGLI ART. 46 E 47 DEL DPR 28.12.2000 N. 445, CONSAPEVOLE DELLA

RESPONSABILITA' PENALE CUI PUO’ ANDARE INCONTRO IN CASO DI AFFERMAZIONI MENDACI AI SENSI

DELL'ART. 76 DEL MEDESIMO DPR 445/2000 DICHIARA DI AVERE LA NECESSARIA CONOSCENZA DELLA

PIATTAFORMA GPU E DI QUANT’ALTRO OCCORRENTE PER SVOLGERE CON CORRETTEZZA TEMPESTIVITA’
ED EFFICACIA I COMPITI INERENTI LA FIGURA PROFESSIONALE PER LA QUALE SI PARTECIPA

Data___________________ firma____________________________________________

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza e alle successive modifiche e integrazioni GDPR 679/2016,
autorizza l’istituto______________________ al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione
esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione

Data___________________ firma____________________________________________

Il/la sottoscritto/a, ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 28/12/2000 n° 45 dichiara di aver preso visione e di accettare
esplicitamente le clausole contenute all’art. 7 dell’avviso

Data___________________ firma____________________________________________

VIA BOCCACCIO, 13 – 20093 COLOGNO MONZESE (MI) TEL 02/25397091
WEB icmanzoni.edu.it PEC miic822008@pec.istruzione.it PEO segreteria@icmanzoni.edu.it
miic822008@istruzione.it C.F. 94566360155 Cod. IPA istsc_miic822008 Cod. univoco F.E.

UFVB7C

M
IIC

822008 - M
IIC

822008 - R
E

G
IS

T
R

O
 P

R
O

T
O

C
O

LLO
 - 0003650 - 05/09/2022 - IV

.5 - U

Firmato digitalmente da SIMONETTA FRANZONI

https://icmanzoni.edu.it/
mailto:miic822008@pec.istruzione.it
mailto:segreteria@icmanzoni.edu.it
mailto:miic822008@istruzione.it


ALLEGATO B

GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER ESPERTI DI SUPPORTO

Criteri di ammissione:

1) conoscenza delle piattaforme gestionali e rendicontali dei progetti europei, in particolare
della piattaforma GPU (FSE e FESR) della piattaforma rendicontale SIF 2020,

2) Perfetta conoscenza della normativa riguardante gli affidamenti degli incarichi e contratti al
personale nonché la normativa relativa alle acquisizioni di beni servizi e forniture sotto e sopra
soglia

3) essere docente interno per tutto il periodo dell’incarico

Cognome e nome del candidato……………………………………………...

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE

n.
riferimento

del
curriculum

*

da
compilare a

cura del
candidato

**

da compilare a
cura della

commissione

A1. LAUREA (vecchio ordinamento
o magistrale)

PUNTI

110 e
lode

15

100 -
110

12

< 100 10

A2. LAUREA

(triennale, in alternativa al punto
A1)

110 e
lode

8

100-11
0

6

< 100 5
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A3. DIPLOMA (in alternativa ai
punti A1 e A2)

4

LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE

B1. COMPETENZE I.C.T.
CERTIFICATE riconosciute dal
MIUR

5
punti

LE ESPERIENZE

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE

C1. ESPERIENZE DI
FACILITATORE/VALUTATORE
(min. 20 ore) NEI PROGETTI
FINANZIATI DAL FONDO
SOCIALE EUROPEO (PON – POR)

Max 5

2
punti
cad.

C2. ESPERIENZE DI TUTOR
COORDINATORE (min. 20 ore)
NEI PROGETTI FINANZIATI DAL
FONDO SOCIALE EUROPEO (PON
– POR)

Max 5

4
punti
cad.

C.3 INCARICHI SPECIFICI
DOCUMENTATI IN QUALITA’ DI
DOCENTE ESPERTO NELLA
FORMAZIONE SPECIFICA SULLE
PIATTAFORME PON ANCHE
ONLINE

Max 20 2
punti

cad

C4. ESPERIENZE DI FIGURA DI
SUPPORTO NEI PROGETTI
FINANZIATI DAL FONDO
SOCIALE EUROPEO

Max 3 2 punti
cad.
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C5. INCARICHI DI PROGETTISTA
IN PROGETTI FINANZIATI
FONDO SOCIALE EUROPEO (FSE-
FESR)

Max 5

4 punti
cad.

TOTALE

Note:

*Specificare la descrizione riportata nel curriculum

** Inserire obbligatoriamente il punteggio riferito al titolo di cui si chiede la valutazione.
Data___________________

firma____________________________________________
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