
 1 

 

 

Prot. n.: (come da segnatura)      Triuggio, 23 maggio 2023 
 
 
        Al Personale Docente dell’Istituto 
 
        All’Albo Pretorio Online 
        Ad Amministrazione Trasparente/ 

Bandi di gara e contratti 
 
        Agli Atti d’Istituto 
 
 
 
 
Oggetto: Avviso per reclutamento di personale interno ai fini dello svolgimento di un progetto 

didattico di orientamento in orario scolastico per le classi terze delle scuole secondarie 
dell’Istituto denominato “PROGETTO VOLO” – a.s. 2023/2024 

  
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 
VISTA la Legge 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi» che impone alle P.A. di esperire un bando 
interno prima di rivolgersi a consulenze esterne;  

VISTA  la Legge 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione 
e per la semplificazione amministrativa»;  

VISTO  il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, 
comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»;  

VISTO  il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici e ss. mm. e ii.;  

VISTO il Regolamento per le attività negoziali d’Istituto, approvato dal Consiglio di Istituto nella 
seduta del 15/03/2019 con delibera n. 13 e aggiornato il 25 maggio 2022, con delibera n. 
55, per l’innalzamento del limite fino a 39.999,99 euro per lo svolgimento di tutte le attività 
negoziali necessarie per le procedure relative agli affidamenti di lavori, servizi e forniture 
da espletarsi in via autonoma da parte della Dirigente scolastica; 

 
 

Ministero dell’Istruzione 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI  

ALBIATE E TRIUGGIO 

 

Via J.F. Kennedy, 9 – 20844 TRIUGGIO (MB)- tel/fax 0362/970161  
C.F. 83011480155 - Cod. mecc. MBIC82900X  

 MBIC82900X@istruzione.it    P.E.C. MBIC82900X@pec.istruzione.it 

www.icalbiatetriuggio.edu.it 
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VISTO  il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) dell’Istituto, così come aggiornato per l’a.s. 
2022/2023 con delibere n. 40 del Collegio dei Docenti il 19 dicembre 2022 e n. 123 del 
Consiglio di Istituto il 20 dicembre 2022, che prevede, tra le sue azioni progettuali, quella 
di sviluppare il “Progetto Volo” relativo alle attività di orientamento delle classi terze della 
scuola secondaria di primo grado; 

VISTO  il Programma Annuale per l'Esercizio finanziario 2023 approvato dal Consiglio di Istituto il 
14 febbraio 2023 con delibera n. 130;  

 
DISPONE 

 
l’avvio della procedura di selezione interna per il reclutamento di un esperto interno ai fini dello 

svolgimento di un progetto didattico di orientamento rivolto alle alunne e agli alunni delle classi 

terze delle scuole secondarie di primo grado di Albiate e Triuggio e ai loro responsabili genitoriali, 

in affiancamento al percorso didattico attuato dal personale docente di classe. 

 
 

Art. 1 – Oggetto dell’affidamento 

Il “Progetto VOLO”, è un progetto di orientamento per i ragazzi delle classi terze che si affianca 

al percorso attuato dagli insegnanti con gli alunni e avrà ad oggetto la realizzazione di percorsi di 

riflessione e conoscenza degli indirizzi di studio e delle prospettive di scelta consapevole della 

tipologia di scuola secondaria di II grado da parte delle alunne e degli alunni delle future classi terze 

nell’anno scolastico 2023/2024.  

Il Progetto mira ad accompagnare e “orientare” ragazze, ragazzi, docenti e responsabili genitoriali 

lungo questo percorso di conoscenza e scelta finale, al fine di consentire la realizzazione olistica dei 

discenti, senza trascurare le prospettive realistiche della domanda del mondo del lavoro.   

Aiutando le alunne e gli alunni a riconoscere le proprie potenzialità, i propri talenti e i propri desideri 

e le proprie difficoltà, la figura dell’esperto qualificato e specializzato dovrà co-costruire con loro un 

percorso di conoscenza e consapevolezza. 

 

Art. 2 –  Finalità e attori coinvolti 

Il progetto di orientamento si rivolge a tutti gli attori coinvolti nel processo, quali:  

▪ Alunne e alunni; 

▪ Responsabili genitoriali; 

▪ Insegnanti. 

Il Progetto “Volo” ha la finalità di sostenere le ragazze, i ragazzi e i loro responsabili genitoriali nella 

scelta consapevole della scuola del secondo ciclo, nella consapevolezza che, accompagnare alla 

scelta giusta della scuola secondaria di II grado, pensando e progettando con loro una vita futura 
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attraverso una strada realisticamente percorribile, comporti anche e soprattutto un benessere 

psico-emotivo in grado di prospettare successo formativo e professionale.  

 

Art. 3 – Tempi e articolazione del progetto 

Il Progetto di svolgerà tra i mesi di ottobre, novembre e dicembre dell’anno scolastico 2023-2024 

nelle seguenti classi: 

CLASSI SCUOLA 

3A – 3B – 3C SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO “E. FERMI” – ALBIATE (MB) 

3A – 3B – 3C SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO “G. CASATI” – TRIUGGIO (MB) 

 

La distribuzione delle ore per gli interventi dell’esperto qualificato è la seguente: 

ATTORI ARTICOLAZIONE DEL PROGETTO 
N. di 

incontri 

Ore per 

classe 

ORE 

TOTALI 

ALUNNI E 

ALUNNE 

SCUOLA SEC. DI 

ALBIATE 

3A – 3B – 3C 

1° incontro: Conoscenza dell’offerta formativa delle scuole 

secondarie di II grado; comprendere le richieste attitudinali 

necessarie per poter frequentare il corso di studi con successo (es. 

responsabilità, impegno e costanza nello studio, facilità/difficoltà di 

apprendimento di alcune discipline, modalità e capacità di 

relazione, capacità manuale/motoria/, ecc); confronto fra desideri 

personali e domanda del lavoro.  

2°incontro: Autoriflessione sulle proprie attitudini personali, i propri 

talenti e le proprie capacità personali; accompagnamento verso una 

prima scelta provvisoria della scuola del secondo ciclo.  

2 4 12 

ALUNNI E 

ALUNNE 

SCUOLA SEC. DI 

TRIUGGIO 

3A – 3B – 3C 

2 4 12 

TUTORI 
Un incontro riguardo al tema della scelta scolastica da effettuarsi 

dopo la metà del mese di novembre 
2 // 2 

DOCENTI 

Il progetto si basa anche sulla valorizzazione del cosiddetto 

“consiglio orientativo” elaborato dal Consiglio di Classe. Sono 

pertanto previsti dei momenti di confronto con i coordinatori di 

classe per rivedere insieme le scelte scolastiche di ogni singolo 

ragazzo a fine percorso, ed eventualmente insieme riorientarlo. Tale 

incontro è previsto al termine del lavoro nelle classi, prima della 

stesura del consiglio orientativo.  

6 1,5 9 

TOTALE ORE 35 

 

 
Art. 4 – Modalità di valutazione delle candidature 
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Gli aspiranti saranno selezionati dalla Dirigente Scolastica, attraverso la comparazione dei curricula 

sulla base della valutazione dei titoli di cui alla tabella sottostante: 

 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE – ESPERTO INTERNO IN MATERIA E PRATICHE DIDATTICHE FILOSOFICHE 

TITOLI CULTURALI ESPERTO ESTERNO Punteggio 
Punteggio 
massimo 

Laurea magistrale in ambito psico-pedagogico 

10 per votazione con Lode 

9 per votazione 110/110 

8 per votazione 107-109/110 

7 per votazione 105-106/110 

A scalare, 1 punto in meno per 
ogni voto in meno 

10 

Corso post laurea inerente alla tipologia 
d’intervento (dottorato di ricerca, assegno di 
ricerca minimo annuale, master universitario di 
I e II livello da 60 CFU, Corso di perfezionamento 
da 60 CFU) 

5/titolo 15 

Corso di formazione coerente con le attività 
previste (della durata di almeno 20 ore)  

3/corso 15 

TITOLI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI 
ESPERTO ESTERNO 

Punteggio 
Punteggio 
massimo 

Esperienze professionali pregresse nello stesso 
ambito  

Punti 5 per ogni esperienza o attività 
presso istituzioni scolastiche del 
primo ciclo con incarico della durata 
di almeno 10 ore 

15 

Altre esperienze professionali pregresse nello 
stesso ambito (relatore in corsi di formazione 
sulla tematica, altre esperienze lavorative) 

Punti 1 per ogni esperienza 5 

Pubblicazioni inerenti al settore psico-
pedagogico con codice ISBN o ISSN 

2/pubblicazione 10 

Piano di intervento Punteggio 
Punteggio 
massimo 

Descrizione dell’approccio, delle modalità di 
intervento e di strategie specifiche in 
riferimento all’età dei destinatari.  

Indicazione delle modalità di coordinamento 
con il personale docente. 

Da 0 a 30 punti 30 

 
 
 

Art. 5 – Incarico  

L’attribuzione dell’incarico avverrà con formale nomina. L’aspirante dovrà assicurare la propria 

disponibilità per l’intera durata del progetto. Si ricorda che la prestazione sarà retribuita ad ore 

Firmato digitalmente da TIZIANA MEZZI

MBIC82900X - AE685F9 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003565 - 23/05/2023 - VII - I



 5 

entro un limite massimo previsto dal piano finanziario e onnicomprensivo di tutti gli oneri e previa 

documentazione del lavoro svolto. 

 

 

Art. 6 – Compenso 

L’importo per il servizio di cui sopra è pari a massimo € 17,50 lordo dipendente per singola ora di 

formazione, per un importo massimo complessivo pari a € 612,50 lordo dipendente pari a 35 ore di 

prestazione lavorativa da svolgersi oltre il proprio orario di servizio.  

 

 

Art. 7 – Tempi e modalità di presentazione delle domande 

L’offerta tecnica dovrà pervenire esclusivamente via PEC all’indirizzo 

MBIC82900X@pec.istruzione.it entro le ore 14:00 del giorno 30 maggio 2023. 

La/Il partecipante dovrà allegare all’offerta tecnica, a pena di esclusione, la allegata 

documentazione:  

▪ Domanda di partecipazione in qualità di docente esperto interno con comprovata qualifica 

professionale (Allegato A); 

▪ Offerta tecnica redatta sull’allegato B; 

▪ Griglia di autovalutazione compilata (Allegato C); 

▪ Curriculum Vitae in formato europeo del docente interno esperto; 

▪ Documento d’identità del docente esperto interno; 

▪ Dichiarazione di consenso al trattamento e alla comunicazione dei propri dati personali. 
 

 

Art. 8 – Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’Art. 31 del D.lgs. n. 50/2016 e dell’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241 viene 

individuata quale Responsabile del Procedimento la Dirigente Scolastica Tiziana Mezzi. 

 

 

Art. 9 - Trattamento dei dati personali 

Si informa che i dati forniti dal soggetto offerente acquisiti dall’Istituto scolastico in occasione della 

successiva eventuale fase di contrattualizzazione saranno oggetto di trattamento ai sensi dell’art. 

13 del D.Lgs. n. 196/2003 e successivo GDPR 679/2016, nell’ambito delle norme vigenti, 

esclusivamente per le finalità connesse alla procedura e per l’eventuale successiva fase 

dell’affidamento diretto e della stipula del contratto e saranno trattati anche con strumenti 

informatici. Tali dati sono raccolti in virtù delle disposizioni di legge e regolamenti vigenti e trattati 

nel rispetto di quanto da essi prescritto. Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo 

“Albiate e Triuggio” di Triuggio (MB) nella persona della Dirigente scolastica. Incaricati al 

trattamento dei dati sono il Direttore SGA e il personale assistente amministrativo. Il luogo dove 

sono trattati i dati personali è sito in Via J.F. Kennedy 9 – 20844 Triuggio (MB). 
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Il Responsabile della protezione dei dati (DPO) d’Istituto è il dott. Ferdinando Bassi – Easyteam.org 

srl, Via Walter Tobagi 2 – 20067 Tribiano (MI) – Email PEO: rpd@easyteam.org – Email PEC: 

easyteam@easypec.org  

 
 
 

La Dirigente Scolastica  
           Tiziana Mezzi 

(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi  
   del D. Lgs. n. 82/2005 e ss. mm. e norme collegate) 
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