Secondo quanto disposto dall’art. 35, c.1 del D. Lgs 33/2013 vengono, di seguito, riportate in sintesi le informazioni relative ai procedimenti amministrativi da

pubblicare in Amministrazione trasparente > Attivita e procedimenti > Dati aggregati attivita amministrativa

ISTITUTO COMPRENSIVO “ALBIATE E TRIUGGIO”

Unita P .
T ini di Organizzativa RNomlnatL\{cl) d‘:ll Responsabile del Titolare Documenti da Modalita Link di accesso al I'lt\e(lf?gtittaii%?\re
Procedimento ermini ci (Uo) esponsabile de provvedimento potere allegare all'istanza acquisizione Servizio online (se

conclusione

Responsabile

procedimento

di pagamenti

finale (recapiti) sostitutivo e modulistica informazioni esistente) :
dell'istruttoria (recapiti) (se necessari)
- Nessuna tassa di
iscrizione
Entro 30 gg MIM/UNICA

Dirigente Scolastica

- Possibilita di

Convalida dalla chiusura | Ufficio Didattica - . Dirigente AT Compilazione form on | arcadidattica@jicalbiatetriuggio.edu.it| iscrizioni on-line versare
iscrizione alunni |delle iscrizioni| ¢ Alunni . Dott.ssa Tiziana Mezzi = usp.mb@jstruzione. it line Tel. 0362 970161 interno 1 https://unica.istruzion e
. dirigente(@icalbiatetriuggio.edu.it e.00v.itAt contrlbup _
on line &.gov.iit volontari tramite
Pago in rete/Pago
NUVOLA
Rilascio .. . .
certificato di da istituzione |Ufficio Didattica e Dlrlgentg Scolastlca . Dirigente AT da a.l legare Model_lo di areadidattica@icalbiatetriuggio.edu.it
frequenza solo scolastica Alunni Dott ssa Tiziana Mezzi usp.mb@jistruzione.it richiesta rilascio Tel. 0362 970161 interno 1 / NO
q A dirigente(@icalbiatetriuggio.edu.it b == |certificato di frequenza ’
per privati
Rilascio nulla .. .
Osta Entro 30 gg | Ufficio Didattica DDmgen;e, SCOla;/Tca , Dirigente AT Modulisticaa | areadidattica@icalbiatetriuggio.edu.it y NO
trasferimento dalla richiesta e Alunni dirigenggiscaalblﬁgﬁug;izgle duit usp.mb@istruzione.it | disposizione nel sito Tel. 0362 970161 interno 1
alunno B
Entro 10 gg, iy . Modello di richiesta
Esz(i)::{ ?ﬁdalle stabilito Ufficio Didattica e DDtltrlgenFt; Scoia;/t{lga . Dirigente AT esonero e Certificato | areadidattica@jicalbiatetriuggio.edu.it // NO
h . | daistituzione Alunni . Jotlssa Dlziana Viezzl usp.mb@istruzione.it medico Tel. 0362 970161 interno 1
educazione fisica scolastica dirigente(@jicalbiatetriuggio.edu.it
Convalida
istanza de! Entro 30 gg.
genitore di non 30'gg dalla Y At Dirigente Scolastica .  MIM/UNICA
avvalersi chiusura delle | Ufficio Didattica e D g Tiziana Morzi Dirigente AT Nessun modello areadidattica@icalbiatetriuggio.edu.it| ~iscrizioni o_n-hn; NO
dell’insegname iscrizioni on Alunni dirie ott.ssa lbl_zmng ye,.ZZl dui usp.mb@istruzione. it Tel. 0362 970161 interno 1 https://unica.istruzion
nto della line o da_lla irigente(@jicalbiatetriuggio.edu.it e.00v.it/it
religione presentazione
cattolica
Procedimento di o
nomina di Tempistiche N . .
presidenti definite da .. Dirigente AT Nessun documento Link USR per la Lombardia
commissioni e USR e USR e AT Dirigente USR/AT usp.mb@jistruzione.it Nessun modello https://usr.istruzionelombardia.gov.it/ 4 NO
commissari AT

esterni
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Unita Nominativo del . . . Modalita
T Organizzativa T Responsabile del Titolare Documenti da Modalita Link di accesso | V'odalita per
Procedimento CO?'IrCrlnLII;‘iI()nIe (uo) _ provvedimento potere allegare all'istanza acquisizione ?)Inslier:gl(zslg dl' effettuan:ne
Responsabile | procedimento | finqe (recapiti) sostitutivo e modulistica informazioni esistente) i pagamenti (se
dell'istruttoria (recapiti) necessari)
Procedimento di
nomina Dirigente Scolastica L : : S .
. Area del o0 ) Dirigente AT Nessun documento |areapersonale@icalbiatetriuggio.edu.it .
componenti 10 . . . - NO
comﬂﬁssioni &8 Personale dirigegggiscaai{)lize:{g?iag;iizg}e duit usp.mb@jistruzione.it Nessun modello Tel. 0362 970161 interno 2 Albo Pretorio
interne
Consiglio di
Procedimento classe - Organo di e ; i
disciplinare a 0ge | garanria e pogente SCOlai/tllca . Dirigente AT Nessun documento mbic82900x@istruzione.it e dRisEW?tjr O
carico degli . la - ott.ssa Tiziana Mezzi . S utori del Registro
studenti & Organo di dirigente@icalbiatetriuggio.edu.it usp.mb@istruzione.it Nessun modello +39 0362 970161 Elettronico
garanzia USR
Procedimento e .
deliberativo degli |30 o da inizio|  Consiglio di Dirigente Scolastica Dirigente AT Regolamenti di Istituto Area Riservata
organi collegiali classe e Collegio Dott.ssa Tiziana Mezzi b@i . . Estremi delibere Tutori del Registro NO
valutazione as. docenti dirigente(@jicalbiatetriuggio.edu.it usp.mb@istruzione.it : T A Ted ;
alunni e Delibere Consiglio di Istituto Elettronico
: 30 gg dal . i ; .. i
Procedimento g dal Consiglio di Dirigente Scolastica Dirigente AT Nessun documento . : Area Riservata
valutativo degli Consiglio di classe Dott.ssa Tiziana Mezzi usp.mb@istruzione.it Nessun modello Registro elettronico Tutori del Registro NO
apprendimenti classe dirigente@icalbiatetriuggio.edu.it D- TUZIone.1 Elettroni
ettronico
Procedimento Ent .
deliberativo degli | tbntro maggio|  Consiglio di Dirigente Scolastica Dirigente AT Nessun documento Link
organi collegiali | (tempi MIM | classe e Collegio iz i gen . www.icalbiatetriuggi i , e NO
ad%zione deig libri | adozione libri) docenti & dirige]i?;}@sfgaﬁgéﬁgixzizg.ledu.it usp.mb(@jstruzione.it Nessun modello Acalbiatetiuggiocdui all’elenco dei libri
di testo
Prqcedin}ento 3 i ; Regolamenti di Istituto
dellbe-ratlvo (-ieg-ll 30 gg da inizio COnSigliO di Dlrlgente Scolastica Dirigente AT Nessun documento & www.icalbiatetriuggi
organi collegiali Istitut Dott.ssa Tiziana Mezzi b@istruzione.i N dell . NO
criteri formazione as. stituto dirigente@icalbiatetriuggio.edu.it usp.mb@istruzione.it essun modello . DT o.edu.it
classi St Delibere Consiglio di Istituto
Procedimento
deliberativo degli L .. . . R,
organi collegialgi 30 gg da inizio| ~Consiglio di Dlrlgente_ S_colastlca . Dirigente AT Nessun documento Regolamenti di Istituto www.icalbiatetriuggi NO
criteri a.s. Istituto Dott.ssa Tiziana Mezzi usp.mb@jistruzione.it Nessun modello o.edu.it

assegnazione
docenti alle classi

dirigente(@jicalbiatetriuggio.edu.it

Delibere Consiglio di Istituto
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Unita Nominativo del . ; I . . -
. . . | Organizzativa | Responsabile del Responsabile del Titolare DOCLI|Iment| & Modalita Link di accesso 'Modallta per
Procedimento Te"I“'“.' di (uo P ) provvedimento potere allegare acquisizione al Servizio I'effettuazione
conclusione| Responsabile procedimento finale (recapiti) sostitutivo alllistanza informazioni oG ell[ELE L
dell'istruttoria (recapiti) e modulistica esistente) necessari)
Procedimento
deliberativo degli o o . . Regol ti di Istitut
organi collegial% 30 gg da inizio| Consiglio di Dlngentg Scolastlca . Dirigente AT Nessun documento egolamenti di Istituto © “
criteri a.s. Istituto dirio D?té.bs_sa lTbl-thaI;a- N{?-ZZI duit usp.mb@istruzione.it | Nessun modello ) o
formulazione rigente@icalbiatetriugglo.cdu.1 Delibere Consiglio di Istituto
orario lezioni
Procedimento
dichiarativodi 1 3o o Ufficio del dsga@jcalbiatetriuggi | dirigente@icalbiatet Dirigente AT |Nessun documentol @ oo o0 o ioneit NO
127, lett. ¢, D.P.R. Personale o.edu.it riuggio.edu.it usp.mb@istruzione.it | Nessun modello : :
10/1/1957 n. 3
Procedimento di Uffici mbic82900x@pec.istruzione.it
scelta del 0 Dirigente AT Modello iscrizione| Tel. +39 0362 970161 int
contraente 30 gg Contabilita e dsga@icalbiatetriuggio.edu.it . . el erno
(fornitori di beni Acquisti usp.mb@istruzione.it albo 4
e servizi,
Procedimento Ufficio - areacontabil.ita@ic.albiatetriu
dell’evidenza 30 gg Contabilita e dsga@icalbiatetriuggi dirigente@icalbiatet Dirigente AT Nessun documento ggio.edu.it NO
pubblica perla L o.edu.it riuggio.edu.it usp.mb@jstruzione.it | Nessun modello | Tel. +39 0362 970161 interno
stipula di accordi Acquisti 4
P.roc.edim.ento . areacontabilita@icalbiatetriu
(riillcalélcz%(r)aéivo per il 10 gg Ufficio del dsea@icalbiatetrivesio.cduit Dirigente AT Modello richiesta ggio.edu.it NO
certificati di Personale usp.mb@istruzione.it rilascio Tel. +39 0362 970161 interno
servizio 4
g.r(ilc.edil:l.ento . Ufficio Dirigente AT Modell mbic82900x@istruzione.it
rillca slcz;(l;ad;v;lt[:'?r i 10 gg Protocollo e dsga@jicalbiatetriuggio.edu.it usp.mb@istruzione.it ric(l)ligs t(:; Tel. +39 0362 970161 interno NO
certificati Affari Generali * * 2
areapersonale@jicalbiatetriug

Conferma e . " N t » .
proroga 30 gg P Ufﬁc1lo if% A dsga@icalbiatetriuggio.edu.it Dmg?nte A.T . essun documento gio.cdu.it ) NO
personale A.T.A. ersonale usp.mb@istruzione.it | Nessun modello | Tel. +39 0362 970161 interno

3
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Unita

Nominativo del

Documenti da

Modalita per

izzati R nsabil | Titolare Modalita Link di accesso al| , b
. Termini di Orga(rllji)zatlva Responsabile del espo s?b e de allegare - izi0 onli I'effettuazione
Procedimento lusi . di provvedimento potere v acquisizione Servizio online di ti (
conclusione| pasponsabile [P L ) finale (recapiti) sostitutivo all'istanza informazioni ( istente) I pagamenti {s€
dell'istruttoria (recapiti) e modulistica sees necessari)
D Ufficio del S L . Dirigente AT Nessun documento areapersongle@icglbiatetriug NO
proroga 30 g8 Personale dsga@jcalbiatetriuggio.edu.it usp.mb@istruzione.it | Nessun modello gio.edu.it
personale docente Tel. +39 0362 970161 interno 2
Mancata 30 Ufficiodel | dsga@icalbiatetriuggi | dirigente@jcalbiatet Dirigente AT [Nessun documento area"ersonéle(f)jlc‘?‘lblatemug NO NO
conferma in ruolo g Personale o.edu.it riuggio.edu.it usp.mb@jistruzione.it | Nessun modello glo.eduit
Tel. +39 0362 970161 interno 2
. .. areapersonale@jicalbiatetriug .
Ri i t: Ufficio del . . L : Dirigente AT . - B Link modulo
deicggt?\?iczlimen 0 30 gg Perscl)nal o dsga@icalbiatetriuggio.edu.it usp.mb(dgﬁstruzione.it Modello richiesta gio.edu.it . on line NO
Tel. +39 0362 970161 interno 2
Aspettativa per Ufficio del ds . . S L . . .. areapersonale@icalbiatetriug . 1
. ga(@icalbiatetriuggi dirigente(@icalbiatet Dirigente AT Lo - - Link mpdu 0
MOt.IVI. di 30gg Personale o.edu.it riuggio.edu.it usp.mb(@istruzione.it Modello richiesta gio.edu.it ] on line NO
famiglia T Tel. +39 0362 970161 interno 2
Congedo Ufficio del Diricente AT o areapersonale@icalbiatetriug Link modulo
parentale 15 gg P erlscé?lalg dsga@icalbiatetriuggio.edu.it usp.mb(a%istruzione.it Modello richiesta gio.edu.it . on line NO
Fepuue Tel. +39 0362 970161 interno 2
. .. areapersonale@jicalbiatetriug .
Ricostruzione di Ufficio del o Lo . Dirigente AT - ; ; Link modulo
carriera, termine 30 gg Personale dsga@icalbiatetriuggio.edu.it usp.mb(dgﬁstruzione.it Modello richiesta gio.edu.it on line NO
Tel. +39 0362 970161 interno 2
Procedimento di Diri AT N 4 bic82900x@
controllo delle Ufficio del il hiatete oo : irigente _ |Nessun documento|  mbic X(@istruzione.it N NO
dichiarazioni 30¢gg Personale dsga@icalbiatetriuggio.edu.it usp.mb@istruzione.it | Nessun modello | Tel. +39 0362 970161 interno 2 0

sostitutive
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Unita

Nominativo del

Documenti da

Modalita per

Organizzativa . Modalita Link di accesso al .
. Termini di g (uo) Responsabile del Responsabile del Titolare potere allegare - I'effettuazione
Procedimento - provvedimento finale < Pe - acquisizione Servizio online | ;. ;
conclusione| Responsabile procedimento (recapiti) sostitutivo all'istanza informazioni . di pagamenti (se
dell'istruttoria (recapiti) e modulistica (se esistente) necessari)
::::sz((i)ll;ento “ Ufficio Protocollo Dirigente AT mbic#290Ux e pec.istruzione. it R @

1 T . . . o . 111 L. . . . egolamento
documenti 30 gg ¢ Affari Generali dsga@icalbiatetriuggio.edu.it usp.mb@jstruzione.it Modello richiesta | Tel. 439 0362 970161 interno | Link modulo on line| $lIstituto per
amministrativi 2 Paccesso agli atti

Come da
Procedimento di Ufficio Protocollo| s . . . . o ) ) .. mbic82900x(@pec.istruzione.it normativa
. . ga(@jicalbiatetriuggi dirigente(@jicalbiatet Dirigente AT - )
concessioneinuso 3028 |\ .5 Genoral o.cdu.it fuggioeduit | uspmb@istruzioneit | © 0o © oMt | Tel. +39 0362 970161 intemo g sulla
4 tracciabilita
finanziaria
Procedimento ik al si
per il 1 o . . . . Link al sito
reclutamento ed gg stabilito N o . o .. mbic82900x@pec.istruzione.it
g . dsga@icalbiatetriuggi dirigente@icalbiatet Dirigente AT Nessun documento . ATP per
ffi t da istituzione : cLLC] ) - i ) -
?nc;d:;glll?:]? scolastica Ufficio Personale o.edu.it riuggio.edu.it usp.mb@istruzione.it | Nessun modello Tel. +39 0362 970161 interno graduatorie NO
supplenza 2 provinciali
temporanea
Procedimento bic82900x@pec.istruzi .
concessione di .. mbic xX(@pec.istruzione.i
3 . dsga@icalbiatetriuggi dirigente@icalbiatet Dirigente AT . i
permessi per la 30 fficio P : Y ) - . . +
B e gg Ufficio Personale o.cduit Fue0io eduit usp.mb@istruzione.it Modello richiesta | Tel. +39 0362 970161 interno // NO
Diritto allo studio 2
Modello
dichiarazione
responsabilita e
Procedimento per - consapevolezza - . . . .
P : 3 tabilit . .
L (Pt 6 ge ab} o . dsga@jicalbiatetriuggi dirigente@icalbiatet Dirigente AT Modello mbick2900x (e pec 1stru?10ne it
permessi da istituzione | Ufficio Personale dui R - . . . . . Tel. +39 0362 970161 interno // NO
retribuiti ex 1 . o.edu.it riuggio.edu.it usp.mb@jistruzione.it dichiarazione
o scolastica . 2
104/1992 sostitutiva
sussistenza
condizioni

fruizione
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