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Alla/Al Prof. Scampini Andrea 

OGGETTO: nomina a coordinatore di classe – Anno scolastico 2021/2022 

 Il/La docente in indirizzo è nominato/a coordinatore/trice della classe III A della Scuola Secondaria di I 

grado di Cuggiono con i seguenti compiti: 

• Coordinamento delle attività della classe. 
o Redazione della situazione di partenza e della relazione finale  
o Coordinamento delle proposte educative e didattiche descritte nelle programmazioni o 

concordate nel CdC 
o Predisposizione dei giudizi globali e di comportamento, controllo del quadro riassuntivo delle 

valutazioni di fine quadrimestre in formato elettronico 
o Controllo dell’elaborazione dei patti formativi di fine quadrimestre e fine anno 
o Comunicazione del consiglio orientativo ai genitori (per i docenti delle classi terze) 

• Cura dei rapporti con la psicologa e con la pedagogista 
• Cura dei rapporti con le famiglie.  

o Controllo delle autorizzazioni e dei permessi degli alunni.  
o Convocazione dei genitori, previa consultazione con i colleghi, per comunicazioni di tutto il 

CdC riguardo al comportamento o ai risultati scolastici degli alunni.   
• Collaborazione con la vicaria per la gestione delle comunicazioni e degli avvisi agli alunni  
• Collaborazione con la vicaria per l’accoglienza dei nuovi docenti 
• Presidenza del consiglio di classe in assenza del dirigente o della vicaria. 
• Collaborazione con gli altri coordinatori per la realizzazione di progetti o attività che coinvolgono 

altre classi 
 

La misura del compenso, indicata nel contratto interno di Istituto, verrà corrisposta in relazione alle 

responsabilità assunte e allo svolgimento effettivo degli incarichi conferiti.  

Cordiali saluti. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Giuliano Fasani 
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