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Alla  prof.ssa Berra Giusida 

 e p.c. ai Docenti dell’Istituto 

 al Personale A.T.A. 

 alle RSU 

 Amministrazione Trasparente 

 
 
OGGETTO: Nomina a collaboratrice vicaria della prof.ssa Berra Giusida – Anno scolastico 
2025/2026 
  
La S.V., come prevede l’art. 25, comma 5 del D.L. n. 165 del 30/03/2001, è nominata Vicaria del 
dirigente scolastico.  
Nell’anno scolastico 2023/2024avrà i seguenti compiti: 

 Sostituzione del D.S. in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi;  
 Controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, 

uscite anticipate, ecc); 
 Presidenza dei consigli di classe in sostituzione del D.S. 
 Coordinamento educativo e didattico della scuola secondaria di primo grado 
 Gestione delle ore delle commissioni e dei progetti della scuola secondaria e dei progetti 

d’istituto 
 Contatti con le famiglie;  
 Partecipazione alle riunioni di staff;  
 Stesura dei verbali dei collegi unitari 
 Supporto al lavoro del D.S. 
 Indicazioni al responsabile di plesso della secondaria di Cuggiono riguardo alla stesura 

della relazione intermedia e finale 
 
La misura del compenso, indicata nel contratto interno di Istituto, verrà corrisposta in relazione alle 
responsabilità assunte e allo svolgimento effettivo degli incarichi conferiti. 
La S.V. dedicherà n. 7 ore del suo orario cattedra per lo svolgimento delle funzioni organizzative 
qui sopra indicate. 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
             CRISTINA TACCHINI 
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