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 Al prof. Gianella Mauro Angelo 

 Amministrazione Trasparente 

 
OGGETTO: Nomina a Responsabile di plesso della sede di Cuggiono per la scuola secondaria di 
primo grado – Anno scolastico 2023/2024 
  
La S.V., su indicazione del collegio dei docenti e con riferimento all’art. 5 comma 2 del Dlgs. n. 165/2001, 
è nominata coordinatore di plesso della sede di Cuggiono per la scuola secondaria di primo grado con i 
seguenti incarichi: 

 
• Verifica giornaliera delle assenze e sostituzione dei docenti su apposito registro con criteri di 

efficienza ed equità 
• Collegamento con la sede centrale e gestione delle comunicazioni  
• Segnalazione tempestiva delle emergenze  
• Partecipazione alle riunioni di staff 
• Stesura e cura, secondo le modalità già indicate, dei verbali del collegio della secondaria 
• Redazione della relazione intermedia e finale, sulla base dei criteri stabiliti, sentita la vicaria. 
 

 
 
La misura del compenso, indicata nel contratto interno di Istituto, verrà corrisposta in relazione alle 
responsabilità assunte e allo svolgimento effettivo degli incarichi conferiti.  
 
 
  

                IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                      Giuliano Fasani 
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