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 Amministrazione Trasparente 

 
OGGETTO: Nomina a Responsabile di plesso della sede di Bernate Ticino per la scuola 
primaria – Anno scolastico 2023/2024 
  
La S.V., su indicazione del collegio dei docenti e con riferimento all’art. 5 comma 2 del Dlgs. n. 
165/2001, è nominata Coordinatrice della sede di Bernate Ticino per la scuola primaria con i seguenti 
incarichi: 

 
• In collaborazione con la segreteria, verifica giornaliera delle assenze e sostituzione dei 

docenti su apposito modulo con criteri di priorità indicati dal dirigente scolastico 
• Proposta dell’ordine del giorno e presidenza delle riunioni di interclasse con docenti e 

genitori 
• Coordinamento dei progetti realizzati a livello di plesso 
• Coordinamento educativo e didattico della scuola primaria di Bernate Ticino 
• Gestione delle ore delle commissioni e dei progetti di plesso 
• Collegamento con la sede centrale e gestione delle comunicazioni  
• Segnalazione tempestiva delle emergenze  
• Controllo del rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, 

uscite anticipate); 
• Partecipazione alle riunioni di staff 
• Accoglienza dei nuovi docenti 
• Referente della documentazione delle esperienze e dei prodotti didattici 
• Redazione della relazione intermedia e finale sulla base degli incarichi che le sono stati 

affidati 
• Collaborazione con il dirigente scolastico per la stesura del PTOF 

 
La misura del compenso, indicata nel contratto interno di Istituto, verrà corrisposta in relazione alle 
responsabilità assunte e allo svolgimento effettivo degli incarichi conferiti.  
  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                      Giuliano Fasani 
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