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Quadro normativo di riferimento

Riferimenti principali

●D.M. 328/2022 – Linee guida per l’orientamento

●D.L. 75/2023 e L. 112/2023 – istituzione piattaforma UNICA

●Nota MIM 2790 dell’11/10/2023 – Attivazione piattaforma UNICA

●Nota MIM 1911 del 16/12/2024 – Sezione “Orientarsi”

Finalità:
Garantire un ambiente digitale unico per studenti e famiglie, volto a 
sviluppare orientamento consapevole, riflessione personale e valorizzazione delle 
competenze.

L’attività di riflessione personale è inserita nel progetto di orientamento di istituto.



La piattaforma 
UNICA
https://unica.ist
ruzione.gov.it/

Portale unico MIM per 
studenti e famiglie.
Accesso tramite SPID, 
CIE, CNS. TRE MACRO-AREE:

1.Orientamento → E-Portfolio, Docente Tutor, Guida alla scelta

2.Vivere la scuola → esperienze, esami, inclusione, sport

3.Strumenti → iscrizioni, agevolazioni, servizi digitali

https://unica.istruzione.gov.it/


Sezioni principali:

●Percorso di studi

●Sviluppo delle competenze

●Capolavoro

●Autovalutazione

●Documenti

Obiettivo: costruire un profilo personale dinamico, 
aggiornato anno per anno.

L’E-Portfolio 
dello 
Studente



Il 
“Capolavoro 
dello 
Studente”

È un elaborato (testo, progetto, video, disegno, 
esibizione, attività sportiva, ecc.)
che rappresenta un traguardo significativo del 
percorso scolastico.

Non è un compito aggiuntivo, ma una scelta 
riflessiva tra le esperienze vissute.

“Ogni studente può raccontare chi è attraverso 
ciò che crea.”



Finalità nella 
scuola 
secondaria di 
I grado

Il Capolavoro serve per:

●riflettere sui propri progressi;

●rafforzare la consapevolezza di sé;

●collegare le competenze disciplinari alla crescita 
personale;

●orientare la scelta della scuola secondaria di II 
grado.



Modalità di 
realizzazione

Ogni studente:

Riflette sul suo percorso - sui suoi punti di forza (anche 
durante attività di orientamento a scuola)

Condivide con il Consiglio di Classe ( durante attività di 
orientamento) .

Carica in piattaforma (tramite E-portfolio – Capolavoro –
Aggiungi)

Tipi di file accettati:df, jpg, mp4, doc, ppt (max 5 MB).

Sceglie un lavoro rappresentativo.( non deve essere 
condizionato nella scelta-la scelta è personale)



Quanti 
capolavori

Almeno uno per anno scolastico.

Fino a tre in totale per anno.

Restano visibili nell’E-Portfolio anche negli 
anni successivi.



Ruoli e responsabilità

Dirigente scolastico                  
Coordina, monitora 
e integra nel PTOF

1

Consiglio di classe                     
Inserisce l’attività 
nel percorso di 
orientamento

2

Studenti                                         
Selezionano e 
caricano il proprio 
capolavoro.             

3

Famiglie                                         
Supportano e 
autorizzano il 
caricamento.                  

4



Tempistiche

Periodo                                Azione                                         

Novembre                   Presentazione progetto e informativa famiglie  

Dicembre–Febbraio  Laboratori di riflessione e raccolta materiali 

Marzo -Aprile                            Scelta del capolavoro               

Maggio                          Caricamento su piattaforma   (famiglia)                  



Visione 
d’Istituto

Il Capolavoro è parte del percorso formativo integrato:

Capolavoro e curricolo di Educazione Civica

L. 92/2019 – Introduzione dell’Educazione Civica nel curricolo.

● Favorisce autoconsapevolezza, responsabilità e partecipazione.

● Rende visibili i valori di convivenza civile e rispetto dell’altro.

● Permette di raccontare esperienze di impegno e cooperazione.

Il Capolavoro e l’Orientamento
Riferimento: D.M. 328/2022 – Linee guida per l’Orientamento.

● Aiuta a riflettere su attitudini, interessi e competenze.

● Favorisce la consapevolezza di sé e dei propri punti di forza.

● Prepara la scelta del percorso successivo.

● Crea un ponte tra primo e secondo ciclo.



COMPITO DEI 
GENITORI/
TUTORI

Il Capolavoro non è un compito scolastico, ma un elaborato che 

rappresenta una parte significativa del percorso personale dello 

studente: un testo, una ricerca, un progetto, un video, un disegno… 

qualcosa di cui si sente orgoglioso e che racconta chi sta diventando.

Il vostro compito, come genitori/tutori, è semplicemente fare da 

tramite tecnico:

l’elaborato viene deciso e preparato dallo studente, ma il 

caricamento deve essere effettuato da voi tramite le vostre 

credenziali.

Non c’è una sanzione o una bocciatura per chi non carica il 

Capolavoro, ma il percorso risulta incompleto.



Esempi di 
Capolavoro

Un tema o testo argomentativo ben riuscito

Un racconto originale scritto dallo studente

Una poesia

Una relazione di laboratorio (esperimento, osservazioni, conclusioni)

Un modello o disegno scientifico (es. il ciclo dell’acqua o la cellula)

Un video dove lo studente spiega un fenomeno scientifico

Un cartellone digitale o infografica

Un reportage o ricerca 

Un disegno o opera di arti visive significativa

Un brano musicale eseguito o composto dallo studente (in audio/video)

Un progetto di design, fumetto o illustrazione

Un progetto realizzato con strumenti digitali (Canva, Scratch, …)

Un modellino o una costruzione tecnica documentata con foto

Un video in cui spiega come funziona un meccanismo

Una presentazione/un testo creativo/video su un argomento in lingua 

Un progetto sul volontariato o un’esperienza personale di cura del bene comune

Un progetto collaborativo svolto a scuola

Un prodotto digitale creativo (video, podcast, presentazione)



GUIDA 
VELOCE PER 
ACCEDERE AL 
PORTALE 
UNICA

1. Entrate nel sito: unica.istruzione.gov.it

2. Cliccate su “Accedi” e utilizzate SPID o CIE.

3. Una volta dentro, scegliete Area Famiglie e cliccate sul nome di vostro 

figlio o vostra figlia.

4. Aprite la sezione Portfolio dello Studente → Capolavoro.

5. Cliccate su Aggiungi o Carica documento, inserite il file scelto con 

vostro figlio e completate i campi richiesti.

Se durante l’accesso riscontrate difficoltà, vi invitiamo a:

● verificare SPID/CIE,

● provare da un altro browser,

● e, se serve, contattare la scuola: vi supporteremo volentieri.

http://unica.istruzione.gov.it


Ogni studente lascia un segno del proprio percorso.
Il capolavoro è la traccia del suo impegno, della sua crescita, della 
sua unicità.”



che cos’e’ il capolavoro 
e come caricarlo nell’E-
portfolio
https://youtu.be/FXE9w4R-MOk

https://youtu.be/FXE9w4R-MOk

