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Articolazione degli uffici a.s. 2025/26 

 
Di seguito l'organizzazione degli uffici di segreteria 

n.1 Direttore Servizi Generali Amministrativi Dott. Daniele Antonio Costa 

 
 
n.5 

  
Assistenti 
Amministrativi 

Area affari generali Parenti Gabriella 

Area contabile Castanò Valentina 

Area personale Campanella Ludovica 

Pezza Alessandro 

Area didattica Cammarata Enza 

 
Cosa fa  
L'ufficio di segreteria assolve alle funzioni amministrative, contabili, gestionali, strumentali, operative 
connesse alle attività dell’ Istituzione Scolastica, in rapporto di collaborazione con il Dirigente Scolastico e 
tutto il personale. 
 
Sede e orari per il pubblico 

Utenza esterna  Da lunedì al venerdì Dalle ore 8.00 alle ore 9.30 

Nei soli giorni di lunedì e giovedì Dalle ore 16.00 alle ore 17.00 

 

Personale docente e ATA Dal lunedì al venerdì Dalle ore 8.00 alle ore 9.30 

Dalle ore 13.00 alle ore 14.30 

 

Fasce orarie per contattare telefonicamente la 
segreteria 

Dal lunedì al venerdì:  
• dalle ore 8.00 alle ore 9.30  
• dalle ore 13.00 alle ore 14.30 

 
Per urgenze al di fuori degli orari di ricevimento contattare il centralino allo 0296320421 o in alternativa è 
possibile mandare una email all’indirizzo mbic864007@istruzione.it 
 
 
 
                                                                                                                                               Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                            Dott.ssa Rita Lucia Fraioli 
                                                                                                                        Firma apposta, ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.L.vo n. 39/93 
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