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Al Sito web dell’Istituto www.icvoltalazzate.edu.it 
Albo on line 

Amministrazione trasparente 
Sezione PON 

Al Personale in servizio presso l’I.C. “A.Volta” di Lazzate- tramite sito web 
Agli atti 

 
OGGETTO: AVVISO INTERNO DI SELEZIONE COMPARATIVA PER IL RECLUTAMENTO DI N. 1 PROGETTISTA E N. 
1 COLLAUDATORE PER PON EDUGREEN: LABORATORI DI SOSTENIBILITÀ PER IL PRIMO CICLO a valere su Fondi 
Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 
(FESR) – REACT EU. 
Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto 
della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - 
Avviso pubblico prot.n. 50636 del 27 dicembre 2021 “Ambienti e laboratori per l’educazione e la formazione 
alla transizione ecologica”. 
Azione 13.1.3 – “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo”. 
Codice progetto 13.1.3A-FESRPON-LO-2022-213 - Titolo “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo 
ciclo”  
CUP I69J22000520006 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Regio Decreto 18/11/1923 n. 2440, concernente l’amministrazione del patrimonio e della 

contabilità generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 

e ss.mm. ii.; 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi e ss.mm; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, (delega al governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 

Regioni ed Enti Locali per la riforma della P.A. e per la semplificazione amministrativa); 

VISTO il DPR 8 marzo 1999 n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle istituzioni scolastiche ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 
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VISTO il D.lgs 165 del 30 marzo 2001, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni pubbliche e ss.mm.ii; 

VISTA la Legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente riforma del Sistema nazionale di Istruzione e 

Formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti; 

VISTO il Piano triennale dell’Offerta formativa (PTOF); 
 

VISTO l’Avviso pubblico M.I. prot. n. AOODGEFID/50636 del 27 dicembre 2021 “Ambienti e laboratori 
per l'educazione e la formazione alla transizione ecologica”, emanato nell’ambito del Fondi Strutturali 
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU Asse V – 
Priorità d'investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto 
della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e 
resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell'economia - Azione 13.1.3 – “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo”; 

 
VISTA la propria candidatura n. 1076703, inoltrata in data 30/01/2022, a valere sull’Avviso pubblico M.I. 
prot. n. AOODGEFID/50636 del 27 dicembre 2021; 

 
VISTO il decreto del direttore dell’Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza 31 marzo 
2022, n. 10, con il quale sono state approvate le graduatorie dei progetti ammissibili al finanziamento; 

 
VISTA la Nota autorizzativa M.I. Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza Prot. n. 
AOOGABMI - 0035942 del 24/05/2022, che rappresenta la formale autorizzazione del progetto, con 
relativo impegno di spesa, da parte dell’Istituzione Scolastica, per un importo complessivo di € 25.000,00; 

 
VISTE le “Linee Guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture”, 
pubblicate con nota prot. n. AOODGEFID 1588 del 13/1/2016 e aggiornate con nota prot. n. AOODGEFID 
31732 del 25/7/2017; 

 

VISTE le note MIUR prot. n. AOODGEFID 11805 del 13/10/2016 e prot. n. AOODGEFID 3131 del 16/3/2017 

per quanto attiene agli obblighi di informazione e pubblicità; 
 

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del progetto; 

 
VISTA la nota MIUR 34815 del 02-08-2017 “Iter di reclutamento del personale -esperto- e relativi aspetti di 

natura fiscale, previdenziale e assistenziale” e la successiva nota prot. 35926 del 21/9/2017 “Errata corrige”; 
 

VISTO il D.I. n. 129 del 29 agosto 2018 – Regolamento concernente le “Istruzioni generali sulla gestione 

amm.vo-contabile delle Istituzioni scolastiche”; 
 

VISTO il proprio decreto prot. n° 2810/VI-3 del 08/06/2022 con il quale il progetto è stato formalmente 

assunto al P.A. E.F. 2022; 

 
VISTO il “Regolamento criteri e limiti per la selezione degli esperti interni ed esterni”, approvato con delibera del 
Consiglio di Istituto; 

 

ATTESA la necessità di procedere all’individuazione delle figure di n.1 esperto PROGETTISTA e di n. 1 esperto 
COLLAUDATORE, ai quali assegnare un incarico per la realizzazione del Progetto in oggetto; 
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EMANA 

il presente Avviso INTERNO di selezione comparativa per il reclutamento di n. 1 esperto PROGETTISTA e n.1 
esperto COLLAUDATORE per l’attuazione dell’azione: Azione 13.1.3 – “Edugreen: laboratori di 
sostenibilità̀ per il primo ciclo” - Codice identificativo 13.1.3A-FESRPON-LO-2022-213 

 

ART. 1 DESTINATARI AVVISO PUBBLICO 

Il presente Avviso INTERNO di selezione, in linea con la normativa vigente, è rivolto al personale in servizio 

presso l’Istituto Comprensivo “A.Volta” di Lazzate. 

 
ART. 2 FUNZIONI E COMPITI DEL PROGETTISTA E DEL COLLAUDATORE 

L’esperto PROGETTISTA dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative 
all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “Fondi strutturali”. In 
particolare dovrà: 

• Conoscere in maniera approfondita le linee guida relative all’attuazione dei progetti finanziati dal 
Fondo Sociale Europeo; 

• Collaborare con i Referenti di plesso per redigere una proposta di progetto; 

• Collaborare con i Referenti d’Istituto riguardo i beni/ servizi richiesti dal progetto; 
• Consultare con il DS e il DSGA le CONVENZIONI CONSIP o il MEPA per verificarne la corrispondenza 

alle necessità dell’Istituto; 

• Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dai Referenti dell’Istituto; 

• Inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; 

• Collaborare con il DS, il DSGA e il Collaudatore; 

• Redigere i verbali relativi alla propria attività 
 

L’esperto COLLAUDATORE dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche relative 
all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR al link “Fondi strutturali”. In 
particolare dovrà: 

 

• Svolgere un sopralluogo approfondito degli spazi/ aree destinati alle forniture e adeguamenti 
richiesti; 

• Collaborare con i Referenti d’Istituto per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e 
verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto alle richieste 
dell’Istituto; 

• Collaudare le attrezzature ed i beni acquistati in base al progetto specifico; 

• Redigere un verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti verificati; 
• Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dai Referenti dell’Istituto; 

• Inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale; 

• Collaborare con il DS, il DSGA e il Progettista; 

• Redigere i verbali relativi alla propria attività. 
 

ART. 3 CONDIZIONI E REQUISITI DI AMMISSIBILITÀ 

Possono accedere alla selezione coloro che risultano in possesso dei seguenti requisiti di ammissione: 

• Essere attualmente in servizio presso l’Istituto Comprensivo “A.Volta” di Lazzate 

● Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea. 

● Godere dei diritti civili e politici. 

● Non avere riportato condanne penali e/o non aver procedimenti penali in corso. 

● Non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, 

di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale. 
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● Non essere stati destituiti da pubbliche amministrazioni. 
● Non avere alcun tipo di collegamento a Ditte o Società interessate alla fornitura di beni/ servizi 

previsti nel progetto di cui trattasi, ferme le altre incompatibilità previste dalla normativa vigente. 

● Gli incarichi di Progettista e di Collaudatore sono incompatibili tra loro, pertanto si può 
presentare domanda per un solo incarico 

Gli interessati non potranno presentare modulistica (compreso C.V.) compilata a mano, tantomeno con 
cancellature, per una più agevole e serena lettura in sede di valutazione delle candidature. 

 
ART. 4 PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

Gli aspiranti potranno presentare la propria candidatura, perentoriamente entro le ore 12,00 del 
08/10/2022, brevi-manu presso l'Ufficio di segreteria o inviandola all'indirizzo mail PEO/PEC dell’Istituto: 
E-mail: mbic864007@istruzione.it PEC: mbic864007@pec.istruzione.it  
Gli interessati dovranno far pervenire la seguente documentazione: 

- Domanda di partecipazione (Allegato 1), riportante le generalità, la residenza, l’indirizzo 
completo di recapito telefonico, l’e-mail, il codice fiscale, l’attuale status professionale, 
l’autorizzazione al trattamento dei dati personali in conformità alla Legge n.196/2003 e 
successive modifiche e integrazioni. 

- Dichiarazione sostitutiva di certificazione dei titoli valutabili (Allegato 2), debitamente 

compilata per l’attribuzione dei punteggi utili alla graduatoria. 

- Dichiarazione di insussistenza cause di incompatibilità (Allegato 3) 

- Dettagliato Curriculum vitae in formato europeo, nel quale siano riportati analiticamente i 
titoli culturali e di esperienze specifiche conseguiti e per i quali si richiede il riconoscimento di 
punteggio, corredato da una dichiarazione di autocertificazione della veridicità delle 
informazioni in esso contenute (ai sensi del D.P.R. 445/2000) e dall'autorizzazione al 
trattamento dei dati personali ai sensi del D. L.vo n. 196 del 30 giugno 2003. 

- Fotocopia firmata del documento di identità in corso di validità e codice fiscale. 
La domanda e la documentazione allegata dovranno essere datate e firmate con firma autografa, a 

pena di esclusione dalla selezione. 

L’aspirante selezionato per l’incarico dichiara la propria disponibilità a presentare la documentazione 

dei titoli indicati nel curriculum vitae sottoscritto. 

La domanda che giungerà oltre il predetto termine sarà considerata non ammissibile e non sarà sottoposta 
a valutazione, né saranno prese in considerazione domande e documentazioni acquisite dall'istituto 
precedentemente alla data del presente avviso. Analogamente non saranno prese in considerazione 
domande prive del curriculum vitae in formato europeo e/o viceversa curriculum vitae privi della domanda 
secondo l'allegato modulo. 
L’amministrazione scolastica non risponde dei contrattempi e/o disguidi circa la ricezione delle 

domande. 

Farà fede la data di acquisizione delle domande al protocollo dell’Istituto. 

Le domande, inoltrate con una delle modalità indicate, dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico 
dell’I.C “A.Volta” di Lazzate” - codice identificativo 13.1.3A-FESRPON- LO-2022-213 

 
ART. 5 CRITERI PER LA VALUTAZIONE 

La selezione delle candidature presentate verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, che procederà alla 

valutazione in base ai criteri di cui al Regolamento citato in premessa e riportati nella seguente tabella: 
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A parità di punteggio tra candidati Progettisti, o tra candidati Collaudatori, verrà data la precedenza al 

candidato più giovane. 

Il Dirigente Scolastico procederà alla valutazione anche in presenza di una sola domanda di partecipazione, 
purché pienamente rispondente alle esigenze del presente avviso di selezione. 

 
ART. 6 FORMAZIONE GRADUATORIA DI MERITO 

Sulla base della valutazione dei titoli degli aspiranti, l’Istituzione Scolastica procederà alla compilazione di 

un’apposita graduatoria provvisoria di merito. La graduatoria sarà consultabile in sede, affissa all’Albo e 

pubblicata sul sito web della scuola. I reclami possono concernere solo ed esclusivamente eventuali errate 

attribuzioni di punteggio ai titoli dichiarati nella domanda. Non sono ammessi reclami per l’inserimento di 

nuovi titoli valutabili o per la specificazione di titoli dichiarati cumulativamente. 

Trascorsi 5 giorni dalla pubblicazione senza reclami scritti, sarà elaborata la graduatoria definitiva di merito 

e l’Istituto procederà al conferimento all’aspirante dell’incarico, mediante apposita lettera. 

 

ART. 7 MOTIVI DI INAMMISSIBILITA’ E DI ESCLUSIONE 

È causa di inammissibilità la mancanza di una delle condizioni di cui all’art. 3 del presente Avviso. 
La presenza delle seguenti mancanze determina l’esclusione dalla graduatoria: 

● domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente Avviso pubblico; 
● assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione individuate all’art. 4 del 

presente Avviso, o mancato utilizzo della modulistica predisposta dall’Istituto; 

● incompletezza dei dati nella domanda o negli allegati; 

● mancanza di data o di firma autografa sulla domanda di partecipazione o sulla 

documentazione allegata; 

● altri motivi rinvenibili nel presente Avviso. 

 
ART. 8 ASSEGNAZIONE INCARICHI - CONDIZIONI CONTRATTUALI E FINANZIARIE 

L’Istituzione provvederà a contattare direttamente gli aspiranti. L’inserimento nella graduatoria non 

comporta alcun diritto da parte dell’aspirante, se non il conferimento dell’incarico in relazione alla 

propria posizione in graduatoria. 

La durata dell’incarico sarà determinata in funzione delle esigenze operative dell’Amministrazione 
beneficiaria. 
La determinazione del calendario e di ogni altro aspetto organizzativo rimane nella sola disponibilità 
dell’Istituto Comprensivo “A.Volta” di Lazzate. L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità 
per l’intera durata del progetto. 
L’Istituto Comprensivo “A.Volta” di Lazzate prevede la possibilità di annullare il presente avviso in 

tutto o in parte con il mutare dell’interesse pubblico che ne ha determinato il finanziamento. Il 

compenso massimo spettante al Progettista è pari a € 1.250,00, lordo Stato. 

Il compenso massimo spettante al Collaudatore, è pari a € 375,00, lordo Stato. 
Il pagamento sarà rapportato a costo orario unitario, secondo le Tabelle del CCNL Comparto scuola 

2006/2009. Il pagamento sarà rapportato alle ore effettivamente prestate al di fuori dell’orario di 

servizio. Le spese sono a carico dell’Aggregato di spesa “A.3.19 Edugreen: laboratori di sostenibilità 

per primo ciclo - Avviso 50636/2021 13.1.3A-FESRPON-LO-2022-213”. 

La liquidazione della retribuzione spettante, opportunamente contrattualizzata anche mediante 

incarico, dovrà armonizzarsi con i tempi di trasferimento dei fondi dall’A.d.G., senza che la presente 

Istituzione scolastica sia obbligata ad alcun anticipo di cassa. 

 
ART. 9 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

ln applicazione della normativa inerente la privacy, i dati personali richiesti saranno raccolti ai fini del 

procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e 
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comunque nell'ambito dell'attività istituzionale dell'Istituto. Le informazioni sul trattamento dei dati 

personali da parte dell’Istituto scolastico e le modalità per l’esercizio dei diritti sono disponibili nella sezione 

privacy del sito istituzionale. Con l’accettazione del presente documento si dichiara di aver letto le 

informazioni sul trattamento e di essere informati circa i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento 

UE n. 2016/679. 

 
ART. 10 RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 31 del D.lgs. 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato Responsabile del 
Procedimento il Dirigente scolastico Prof.ssa Maria Elisa Giuntella. 

 
 

 
ART. 11 PUBBLICIZZAZIONE DELL’AVVISO 

Il presente Avviso interno e gli Allegati vengono pubblicizzati come segue: 

- affissione all’Istituto Comprensivo “A.Volta” di Lazzate e circolare interna al personale 

- pubblicazione sul sito  www.icvoltalazzate.edu.it Albo on line, Amministrazione trasparente 

e sezione PON 

 
ART. 12 DISPOSIZIONI FINALI 

Le disposizioni contenute nel presente Avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale, 
per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. 

 
ART. 13 ALLEGATI 

I candidati sono invitati ad utilizzare, a pena di esclusione, la modulistica allegata al presente Avviso 

e composta da: 

● Allegato 1 - Domanda di partecipazione per la figura di esperto Progettista/ Collaudatore 

● Allegato 2 - Dichiarazione sostitutiva di certificazione dei titoli valutabili per esperto 

Progettista/ Collaudatore 

● Allegato 3 - Dichiarazione di insussistenza cause di incompatibilità 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Rosa Elena Salamone 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice Amministrazione Digitale e norme ad esso collegate 
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