
 
 
Circ. 032                                 Lazzate, 17/09/2025 
 

 
 Al personale Docente e ATA 

Alle famiglie  
dell’IC A. Volta di Lazzate 

        
Oggetto: orario di ricevimento al pubblico degli uffici di segreteria 
 
Si comunicano agli utenti gli orari di ricevimento al pubblico degli uffici di segreteria: 
 

Utenza esterna Dal lunedì al venerdì Dalle ore 8.00 alle ore 9.30 

Nei soli giorni di lunedì e giovedì Dalle ore 16.00 alle  ore 17.00 

 

Personale docente e ATA Dal lunedì al venerdì Dalle ore 8.00 alle ore 9.30 

Dalle ore 13.00 alle  ore 14.30 

 

Fasce orarie per contattare 
telefonicamente la segreteria 

Dal lunedì al venerdì: 

• dalle ore 8.00 alle ore 9.30 

• dalle ore 13.00 alle ore 14.30 
 

 
Per urgenze al di fuori degli orari di ricevimento contattare il centralino allo 0296320421 o in alternativa è possibile 
mandare una email all’indirizzo mbic864007@istruzione.it 
 
Si ricorda che l’accesso agli uffici di segreteria è vietato al personale non autorizzato, questa disposizione è 
necessaria per garantire il corretto svolgimento delle attività amministrative e il rispetto delle norme sulla privacy. 
Pertanto, negli orari sopra indicati, per qualsiasi richiesta o comunicazione il personale scolastico è tenuto a 
rivolgersi esclusivamente allo sportello preposto. 

 
Cordialmente 

 
  Il Dirigente Scolastico 

                                                                                            Dott.ssa Rita Lucia Fraioli 

 Firma apposta, ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.L.vo n. 39/93  

 

 

 

Ministero   dell’ Istruzione  e del Merito  
Istituto Comprensivo Statale “A. Volta“ Lazzate (MB) - 
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