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Motta Visconti, 12/04/2023 
 

- Agli 
Operatori Economici 

 

- Al Sito WEB 
 

   
Oggetto: Avviso per manifestazione di interesse per noleggio fotocopiatori 

– Procedura affidamento diretto. 

 CIG. N.  Z9E3AB118F 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA la propria determina n.  34 del 05/04/2023   che costituisce parte integrante del presente 
procedimento; 

 
 

RENDE 

NOTO     
 

che è attivata una indagine di mercato per la consultazione di operatori economici da invitare, tramite 
richiesta di offerta a presentare la propria migliore proposta per la fornitura di Servizio di  NOLEGGIO  per 
n.    6 fotocopiatori multifunzionali (di cui 5 con scheda controllo copie). 
Si specifica che con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento e pertanto non 
sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi, o altre classificazioni di merito. 
Il presente avviso  ha  l’unico  scopo  di  comunicare  all’Istituto  la  disponibilità  ad  essere  invitati  a 
presentare offerte. 
Dato atto che l’importo stimato è inferiore a € 40.000,00 ed è quindi possibile procedere con affidamento 
diretto ai sensi dell’art. 36 c. 2 lett. a) del D.lgs. 50/2016. 
 
Si 

INVITANO 
 

Ai sensi dell’art.36 del D.Lgs 50/2016, gli operatori economici di cui all’art. 45 del D.lgs 50/2016, a 
presentare istanza di partecipazione alla presente manifestazione di interesse secondo le modalità di seguito 
indicate. 

 
STAZIONE APPALTANTE: 
Istituto Comprensivo “A.Negri”, Via  Don Milani, 4 MOTTA VISCONTI (MI) 
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OGGETTO DELLA FORNITURA: 

Servizi  NOLEGGIO  per n.    6 fotocopiatori  (di cui 5 con scheda controllo copie) da ubicare c/o: 
- n.  1  - Ufficio segreteria  - Via Don Milani, 4  MOTTA VISCONTI 
- n.  1  - Scuola primaria –    Via Don Milani, 4   MOTTA VISCONTI 
- n.  1 -  Scuola secondaria – Via Novari, 1      MOTTA VISCONTI 
- n.  1 -  Scuola prim./sec.   -  Via Marangoni      BESATE 
- n. 1 – Scuola infanzia – Via Marangoni         BESATE 
- n. 1 – scuola infanzia – Via Don Milani, 12 MOTTA VISCONTI 
 

 DETTAGLIO DELLA FORNITURA: 

 
 DURATA DEL CONTRATTO: Anni 5 dal 16 maggio 2023 e con consegna delle macchine almeno 

5 giorni prima. 
 

 CANONE MENSILE: compreso di assistenza tecnica hardware e software, assistenza assicurativa e 
fornitura cartucce ink-jet. 

 
 CONDIZIONI DI SERVIZIO:  

 
a. Trasporto, installazione e formazione del personale sul corretto utilizzo dei duplicatori; 
b. Assistenza tecnica e parti di ricambio, con intervento entro le 24h lavorative dal momento 

della richiesta; 
c. Ricevimento dei materiali di consumo ordinati, entro il giorno successivo dalla richiesta. 

 
 
CARATTERISTICHE FOTOCOPIATORI: 
 

1. macchine ecologicche con certificazione ENERGY STAR con stampa a freddo (a basso consumo 
energetico) n. 5 monocromatiche e n. 1 a colori (per ufficio di segreteria); 

2. vassoi multipli (A4, A3….) 
3. sistema di stampa: ink-jet a freddo; 
4. interfaccia di rete: Ethernet 1000BASE-T, 100BASE-TX, 10BASE-T; 
5. velocità di stampa: non inferiore a Simplex 100 ppm, Duplex 50 fogli/minuto (formato A4). 

 
PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 
Al fine di individuare i soggetti ai quali inoltrare l’invito, la Stazione Appaltante terrà conto delle 
manifestazioni di interesse pervenute e procederà all’invio dell’invito a presentare l’offerta mediante 
RDO attraverso il MEPA. 
La comparazione delle offerte sarà effettuata fino ad un massimo di 5 operatori economici. L’aggiudicazione 
sarà effettuata secondo le modalità del criterio “economicamente più vantaggiosa”. Qualora il numero delle 
ditte a seguito di manifestazione di interesse dovessero essere superiori a numero 5, si procederà a valutare 
l’idoneità operativa rispetto al luogo della stazione appaltante. L’operatore dovrà indicare la distanza della 
sede legale, o delle eventuali sedi operative, ove la stazione appaltante potrà rivolgersi per la richiesta di 
manutenzione che non dovrà essere superiore a 60 Km. 
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REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 
1.   Possono presentare istanza i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 – che non si trovino in 

alcuna delle condizioni di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e che possiedano i 
requisiti richiesti dall’art. 81 e seguenti dal medesimo decreto. 

2.   Essere iscritto al MEPA  
3.   Possedere i requisiti tecnici e professionali, previsti dall’art. 45 del D.Lgs 50/2016 
4.   È vietato il subappalto in qualsiasi forma.( pena esclusione ) 
5.   Allegare copia DURC ( i dati saranno utilizzati per l’acquisizione successiva d’ufficio da parte 

della scuola ) 
6.   Allegare copia di una visura con data non anteriore a 6 mesi 

 

 

L’offerta andrà intesa come fissa e non soggetta ad alcuna modifica o rivalutazione per l’intera durata del 
contratto che verrà stipulato. Quindi, per prezzo del canone o della fornitura di schede magnetiche si intenderà 
quello all’atto di aggiudicazione. 
 

 

 
CONDIZIONI TERMINI E MODALITA' DI 

PARTECIPAZIONE 
 

Alla domanda di partecipazione non dovrà essere allegata alcuna offerta economica. La ricezione delle 
manifestazioni di interesse non vincola in alcun modo l'amministrazione e non costituisce diritti o interessi  
legittimi  a  favore  dei  soggetti  partecipanti.  La  manifestazione  di  interesse  dovrà  essere redatta 
compilando lo schema allegato (Allegato Mod. A - Manifestazione di interesse) alla presente determina, che 
potrà essere scaricato dal sito web di questo istituto: www.icmottavisconti.edu.it 
Ogni operatore economico potrà presentare la propria manifestazione d’interesse entro il 26/04/2023, 
trasmettendo all’Amministrazione procedente apposita istanza inviata tramite posta elettronica al seguente 
indirizzo pec: 
miic872009@pec.istruzione.it . 
 La  manifestazione di interesse dovrà essere redatta in carta semplice, secondo il modello allegato e 
corredata da copia fotostatica di documento di identità valido del sottoscrittore; dovrà essere anche 
dichiarato il possesso dei requisiti sopra indicati e dell’insussistenza di cause di esclusione ai sensi dell’art. 
80 del D.lgs 50 /2016. 
La  scuola  declina  ogni  responsabilità  per  manifestazioni  di  interesse  pervenute  oltre  il  termine indicato 
per inefficienza del server di posta elettronica. 
Non saranno in alcun caso prese in considerazione manifestazioni di interesse che riportino offerte 
tecniche o economiche. 
Le manifestazioni giunte oltre il termine saranno escluse.  
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TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

- Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di 
trattamento riguardano la procedura di quanto oggetto della presente determina, nella piena tutela dei diritti 
dei concorrenti e della loro riservatezza. Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto potrà 
comportare la mancata prosecuzione della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del 
contratto. Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato o mediante archivi cartacei. 
Titolare del trattamento è il Dirigente Scolastico Dr.ssa Antonietta Bianco Responsabile del trattamento dei 
dati è il Direttore dei Servizi Generali Amministrativi; Incaricati sono gli assistenti amministrativi oltre a 
soggetti eventualmente componenti della commissione di valutazione delle offerte. I diritti degli interessati 
sono quelli di cui al Regolamento UE 2016/679  . 
 

 RESPONSABILE  UNICO  DEL  PROCEDIMENTO 

 

–  Responsabile  Unico  del  procedimento  è  il  Dirigente scolastico Dr.ssa Antonietta Bianco. 
 

 
 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                Dr.ssa Antonietta Bianco 
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