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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA FUNZIONALI AL’ INSEGNAMENTO

A.S. 2026/27

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il DPR 275/1999

VISTO l'art 25 cc. 2 e 4 del D. Lgs. 165/2001
VISTI I’art. 44 ¢.3 lett. a e b* del CCNL 2019/2021
VISTO il PTOF dell’Istituto

VISTO il DLgs 150/2009

RENDE NOTO IL PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
PER I’A.S. 2026/2027

PERSONALE DOCENTE DI SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA

a Il presente Piano ha valore di ordine di servizio;

a In caso di assenza del Dirigente scolastico, i docenti coordinatori presiederanno i consigli di classe e
interclasse in qualita di delegati dallo stesso;

O I docenti segretari, in collaborazione con i coordinatori, sono tenuti alla diligente tenuta dei verbali
del consiglio di classe/interclasse;

0 Eventuali modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente. Di

tali variazioni sara data apposita comunicazione con congruo anticipo.

* Art. 44 CCNL 2019/2021 siglato in data 18/01/2024

Attivita funzionali all’insegnamento

1. L'attivita funzionale all'insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi
ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione,

ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi
collegiali, la partecipazione alle riunioni e 1'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

° alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
° alla correzione degli elaborati,
° ai rapporti individuali con le famiglie.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
Art. 44 c. 3 lett. a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e

verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e
sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;
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Scuola infanzia: Collegi unitari (14 h); Collegio settore (6 h); Avvio-conclusione a. s. (10 h); Incontri
scuola-famiglia per comunicazioni inerenti all'andamento delle attivita educative nelle scuole
dell’infanzia (2 h) - TOT. 32 h

Scuola primaria: Collegi unitari (14 h); Collegio settore (6h); Avvio-conclusione a. s. (6 h avvio, 6h
conclusione ); Incontri scuola-famiglia per comunicazioni inerenti gli scrutini quadrimestrali e finali
(8); TOT.40 h

Scuola secondaria: Collegi unitari (14 h); Collegio settore (7 h 30”); Avvio-conclusione a. s. (9 h avvio)
Riunioni di dipartimento: (5h e 30°) - Incontri scuola-famiglia per comunicazioni inerenti gli scrutini
quadrimestrali e finali (4 h); TOT. 40 h

Art. 44 c. 3 lett. b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, dei GLO
(Gruppi di Lavoro Operativo) per 1’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri
stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue.

Tot. ore scuola infanzia: 2 h

Tot. ore scuola primaria: 6 h per tutti;

Tot. ore scuola secondaria: ogni docente dovra presentare il proprio Piano Annuale personalizzato
conteggiando i Consigli di classe a cui deve partecipare che sara sottoposto ad autorizzazione del
Dirigente. Si ricorda che non si devono eccedere le 40 ore.

Art. 44 c. 3 lett. ¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attivita collegiali
ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attivita di formazione
programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF.

5. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita organizzative del
servizio, il consiglio d'istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalita e i criteri per lo
svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra
istituto e famiglie.

7. Per assicurare 1'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima
dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.

GRADO Data Ora Sede Tipologia Seduta
DI
SCUOLA

SETTEMBRE
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Tutti martedi orario da definire Sede Centrale Collegio unitario
01/09/2026
Infanzia mercoledi 14:00-16:00 Nelle rispettive | Progettazione organizzativo- didattica e
02/09/2026 sedi attivita’ di accoglienza
*kk
Colloqui individuali con genitori
16:00-18:00 bambini nuovi iscritti.

Secondaria mercoledi 9:00 - 10:30 -Organizzazione didattica e
02/09/2026 10:30 - 12:00 Sede centrale informazione nuovi docenti
-Programmazione attivita di
accoglienza
Infanzia giovedi 14:00-15:00 Infanzia Progettazione organizzativo- didattica e
03/09/2026 di Vermezzo attivita’ di accoglienza
*kk
Colloqui individuali con genitori
15:00-16:00 bambini nuovi iscritti.
Infanzia giovedi 10:00 - 12:00 Infanzia Progettazione organizzativo- didattica e
03/09/2026 di Zelo e Gudo attivita’ di accoglienza

Secondaria giovedi 09:00-10:30 Sede Centrale -Riunione dipartimenti: progettazione
03/09/2026 10:30-12:00 didattica
-Organizzazione spazi - moduli
evacuazione palette
Infanzia venerdi 10:00 - 12:00 Sede di programmazione educativo-didattica
04/09/2026 Vermezzo con interplesso
Zelo - Nicolas
Green
Secondaria lunedi
07/09/2026 17:00-18:30 Sede centrale Assemblee genitori classi prime
(firme diari e indicazioni varie)
1E-1F-1H
Secondaria martedi 10:00-12:00 Sede Centrale collegio settoriale
08/09/2026
Secondaria mercoledi 09:00-12:00 Sede Centrale - archiviazione verifiche
09/09/2026 - preparazione cartelle classi prime
Infanzia mercoledi 14:30-16:30 Sede Centrale Collegio settoriale
09/09/2026
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Secondaria martedi 14:30-17:30 Sede Centrale Consigli di classe solo docenti
22/09/2026 (60 minuti per classe) RS

3 classi Situazione di partenza comportamentale e
didattica delle classi: strategie ed
interventi del Consiglio di Classe;
Programmazione educativo- didattica:
obiettivi trasversali, progetti formativi,
Uda educazione civica

Moduli didattica orientativa;

Visite e viaggi istruzione a. s. 2025/26
Linee guida PEI per alunni DVA e del

PDP per alunni DSA
Secondaria mercoledi 14:30-17:30 Sede Centrale Consigli di classe solo docenti
23/09/2026 (60 minuti per classe) RS
3 classi Situazione di partenza comportamentale e

didattica delle classi: strategie ed
interventi del Consiglio di Classe;
Programmazione educativo- didattica:
obiettivi trasversali, progetti formativi,
Uda educazione civica

Moduli didattica orientativa;

Visite e viaggi istruzione a. s. 2025/26
Linee guida PEI per alunni DVA e del

PDP per alunni DSA
Secondaria giovedi 14:30-17:30 Sede Centrale Consigli di classe solo docenti
24/09/2026 (60 minuti per classe) RS
3 classi Situazione di partenza comportamentale e

didattica delle classi: strategie ed
interventi del Consiglio di Classe;
Programmazione educativo- didattica:
obiettivi trasversali, progetti formativi,
Uda educazione civica

Moduli didattica orientativa;

Visite e viaggi istruzione a. s. 2025/26
Linee guida PEI per alunni DVA e del
PDP per alunni DSA

OTTOBRE

I GLO- gruppi di lavoro operativo per I’inclusione- APPROVAZIONE PEI
Da definire- 30 minuti per incontro
Le convocazioni dettagliate saranno oggetto di successiva comunicazione
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Infanzia

mercoledi
07/10/2026

16:15-16:45

16:45-17:45

17:45-19:00

Nelle rispettive
sedi

programmazione
Assemblea con i genitori

Elezioni Rappresentanti C. Intersezione
Insediamento del seggio ed elezioni

Secondaria martedi 14:30-16:00 Sede centrale Riunione di dipartimento
13/10/2026
16:00 - 17:30 Collegio Settoriale
Infanzia mercoledi 16:15-18:15 Nelle rispettive Programmazione di plesso
14/10/2026 sedi
Infanzia da definire da definire Nelle rispettive GLO - approvazione PEI
trail 15/10 e il sedi
30/10

Secondaria

martedi
03/11/2026

NOVEMBRE

14:30-17:30
(60’ per classe

40’ docenti

Sede Centrale

Secondaria da definire da definire Nelle rispettive GLO - approvazione PEI
tra il 15/10 e il sedi
30/10
Secondaria martedi 17:00-18:00 classi 17, Sede Centrale Elezioni rappresentanti C. classe
20/10/2026 27 e 3N Assemblea e insediamento del seggio

dalle 17.00 alle 18.00;
elezioni dalle 18.00 alle 20.00

Consigli di classe aperti ai
rappresentanti dei genitori
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20’ genitori)

kokok

3 classi

Situazione didattico-disciplinare della
classe;

Approvazione piano annuale visite e
viaggi di istruzione;

Proposte didattiche e progetti;

Verifica compilazione PEI e PDP;
Attivita di orientamento per le classi terze
e prove Invalsi.

Con i rappresentanti dei genitori:
Insediamento rappresentanti di classe,
presentazione programmazione annuale
delle classi (attivita, progetti, uscite
didattiche a. s. 24-25)

Secondaria

mercoledi
04/11/2026

14:30-17:30
(60’ per classe
40’ docenti
20’ genitori)
skkosk

3 classi

Sede
Centrale

Consigli di classe aperti ai
rappresentanti dei genitori
Situazione didattico-disciplinare della
classe;
Approvazione piano annuale visite e
viaggi di istruzione;
Proposte didattiche e progetti;
Verifica compilazione PEI e PDP;
Attivita di orientamento per le classi terze
e prove Invalsi.

Con i rappresentanti dei genitori:
Insediamento rappresentanti di classe,
presentazione programmazione annuale
delle classi (attivita, progetti, uscite
didattiche a. s. 24-25)

Secondaria

giovedi
05/11/2026

14:30-17:30
(60’ per classe
40’ docenti
20’ genitori)
kokok

3 classi

Sede Centrale

Consigli di classe aperti ai
rappresentanti dei genitori
Situazione didattico-disciplinare della
classe;
Approvazione piano annuale visite e
viaggi di istruzione;
Proposte didattiche e progetti;
Verifica compilazione PEI e PDP;
Attivita di orientamento per le classi terze
e prove Invalsi.

Con i rappresentanti dei genitori:
Insediamento rappresentanti di classe,
presentazione programmazione annuale
delle classi (attivita, progetti, uscite
didattiche a. s. 24-25)

Infanzia

mercoledi
04/11/2026

16:15-18:15

Sede di
Vermezzo con
Zelo “Nicholas

Green”

Programmazione di interplesso

Infanzia

mercoledi
11/11/2026

16:15-17:15

ksksk

nelle rispettive
sedi

Programmazione di plesso
skesksk

Consigli d’intersezione:
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17:15-18:15

insediamento dei nuovi rappresentanti di
sezione ed intersezione

Infanzia mercoledi 18.:00 - 19:00 In modalita Riunione preliminare per
18/11/2026 telematica i genitori dei nuovi iscritti
Infanzia sabato orario da definire In sede Open Day
21/11/2026
Secondaria martedi 14:30-16:00 Sede centrale Collegio settoriale
24/11/2026
DICEMBRE
Secondaria martedi 14:30-17:30 Sede Formulazione consiglio orientativo
01/12/2026 3 classi Centrale classi terze
Infanzia mercoledi 16:15-17:15 Nelle rispettive Colloqui con i genitori dei bambini
09/12/2026 sedi anticipatari
Secondaria sabato 8:30-12:30 Sede Open day
12/12/2026 Centrale (non rientra nel conteggio)
Tutti martedi 16:45 - 18:15 Da definire Collegio docenti unitario
15/12/2026
GENNAIO
Secondaria martedi 14:30-17:30 Sede Centrale Consiglio di classe
12/01/2027 (60 minuti per classe)

3 classi Situazione della classe relativamente all’
apprendimento ¢ al comportamento degli
alunni in vista della valutazione del primo
quadrimestre;

Individuazione situazioni di particolare
disagio e/o difficolta nell’apprendimento,
strategie educativo-didattiche del CdC
Secondaria mercoledi 14:30-17:30 Sede Centrale Consiglio di classe
13/01/2027 (60 minuti per classe)

3 classi Situazione della classe relativamente all’
apprendimento e al comportamento degli
alunni in vista della valutazione del primo
quadrimestre;

Individuazione situazioni di particolare
disagio e/o difficolta nell’apprendimento,
strategie educativo-didattiche del CdC
Secondaria giovedi 14:30-17:30 Sede Centrale Consiglio di classe
14/01/2027 (60 minuti per classe)
3 classi
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Situazione della classe relativamente all’
apprendimento e al comportamento degli
alunni in vista della valutazione del primo
quadrimestre;

Individuazione situazioni di particolare
disagio e/o difficolta nell’apprendimento,
strategie educativo-didattiche del CdC

Infanzia mercoledi 16:15-18:15 Nelle rispettive Programmazione di plesso
13/01/2027 sedi
Infanzia da definire da definire A distanza GLO - valutazione intermedia
tra il 15/01 e il
30/01
Primaria da definire da definire A distanza GLO - valutazione intermedia
trail 15/01 eil
30/01
Secondaria da definire da definire A distanza GLO - valutazione intermedia
tra il 15/01 el
30/01
Primaria martedi 17:45—18:45 Scuola primaria C. Interclasse
19/01/2027 di Vermezzo con Andamento educativo- didattico I
(16:45/17:45 — solo Zelo quadrimestre
docenti; 17:45/18:45
— docenti/genitori)
Infanzia mercoledi 16:15-18:15 Nelle rispettive Colloqui individuali genitori
20/01/2027 sedi
alunni di 3 anni
Infanzia mercoledi 16:30-18:30 Sede di programmazione di interplesso
27/01/2027 Vermezzo con
Zelo “Nicholas
Green”
FEBBRAIO

VALUTAZIONE INTERMEDIA SCUOLA SECONDARIA (Operazioni di scrutinio intermedio)

Da definire- S0 minuti per classe

Il calendario dettagliato e la documentazione da presentare in seduta
sara oggetto di successiva comunicazione

VALUTAZIONE INTERMEDIA SCUOLA PRIMARIA (Operazioni di scrutinio intermedio)
Da definire — 10/15 minuti per classe

Il calendario dettagliato e la documentazione da presentare in seduta

sara oggetto di successiva comunicazione

Infanzia mercoledi 16:15-18:15 Nelle rispettive Programmazione di plesso
03/02/2027 sedi
Secondaria martedi 16.30- 18.30 Sede Centrale Colloqui individuali per convocazione
09/02/2027 C.d.C. genitori alunni con insufficienze
al termine del I quadrimestre
Infanzia mercoledi 16:15-18:15 Nelle rispettive | Colloqui individuali genitori alunni di 5
10/02/2027 sedi anni
Primaria martedi 16:45-18:45 Nelle rispettive Colloqui individuali risultati scrutini
16/02/2027 sedi alunni con insufficienze al termine del I
quadrimestre
Secondaria martedi 14:30-16:00 Sede centrale Collegio settoriale
16/02/2027 oot *kk
16:00-17:30 riunione dipartimento
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Primaria martedi 16.45-18.10 Sede centrale Collegio settoriale
23/02/2027
Infanzia mercoledi 16:30-18:00 Scuola Infanzia collegio settoriale
24/02/2027 Vermezzo
MARZO
Tutti martedi 16:45 - 18:15 Da definire Collegio docenti unitario
02/03/2027
Secondaria martedi 14:30-17:30 Sede centrale Consigli di Classe aperti ai genitori
09/03/2027 60 minuti
40’ docenti Verifica della situazione didattica e
20’ genitori) disciplinare della classe, interventi per il
RIS recupero per gli alunni con difficolta al
3 classi termine del I g;
classi terze: informativa prove Invalsi ed
esame del primo ciclo.
Secondaria mercoledi 14:30-17:30 Sede centrale Consigli di Classe aperti ai genitori
10/03/2027 60 minuti
40’ docenti Verifica della situazione didattica e
20’ genitori) disciplinare della classe, interventi per il
ok recupero per gli alunni con difficolta al
3 classi termine del I g;
classi terze: informativa prove Invalsi ed
esame del primo ciclo.
Secondaria giovedi 14:30-17:30 Sede centrale Consigli di Classe aperti ai genitori
11/03/2027 60 minuti
40’ docenti Verifica della situazione didattica e
20’ genitori) disciplinare della classe, interventi per il
XS recupero per gli alunni con difficolta al
3 classi termine del I g;
classi terze: informativa prove Invalsi ed
esame del primo ciclo.
Infanzia mercoledi 16:15—-17:15 nelle rispettive Programmazione di plesso
10/03/2027 sedi
ok E
17:15-18:15 Consiglio Intersezione con i genitori
rappresentanti di sezione
Infanzia mercoledi 16:15 - 18:15 Nelle rispettive | Colloqui individuali genitori alunni di 4
17/03/2027 sedi anni
Primaria martedi 16:45-18:15 sede centrale Raccordo docenti ex classi 5
Secondaria 23/03/2027 e docenti classi prime scuola secondaria
APRILE
Infanzia mercoledi 16:15-18:15 Nelle rispettive Programmazione di plesso
07/04/2027 sedi
Primaria martedi 16:45-18:45 Nelle rispettive colloqui interquadrimestrali con i
13/04/2027 sedi genitori
Primaria mercoledi 16:45-18:45 Nelle rispettive colloqui interquadrimestrali con i
14/04/2027 sedi genitori
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Secondaria martedi 14:30-18:15 Sede centrale Consigli di classe
13/04/2027 (5 classi redazione lettere di profitto e assenze,
45’ classe) valutazione dei progetti a. s. 2025-26;
Secondaria mercoledi 14:30-17:30 Sede centrale Consigli di classe
14/04/2027 (4 classi redazione lettere di profitto e assenze,
45’ classe) valutazione dei progetti a. s. 2025-26;
Secondaria martedi 15:00-16:00 in modalita Riunione di dipartimento
20/04/2027 telematica (adozioni libri di testo)

Secondaria martedi 17:00-17:30 classi 1 In modalita Consigli di classe aperti con
27/04/2027 in parallelo telematica rappresentanti genitori per
approvazione libri di testo
17:30-18:00 classi 2"
in parallelo
18:00-18:30 classi 3
in parallelo
Infanzia mercoledi 16:30-18:00 Scuola Infanzia Collegio settoriale
28/04/2027 Vermezzo
MAGGIO
Secondaria martedi 14:30-16:00 Sede Centrale Collegio settoriale
04/05/2027

Infanzia mercoledi 16:15-17:15 nelle rispettive Programmazione di plesso
05/05/2027 sedi
17:15-18:15 oot
Assemblea genitori
Tutti martedi da definire da definire Collegio docenti unitario
11/05/2027
Infanzia da definire tra da definire A distanza GLO - valutazione finale
il 15/05 e il
30/05
Secondaria | da definire tra da definire A distanza GLO - valutazione finale
il 15/05 e il
30/05
Secondaria martedi 14:30-18:00 Sede centrale Consiglio di classe
25/05/2027
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(60 minuti per classi Analisi della situazione
le2 didattico-comportamentale della classe;

90 minuti classi 3) Rilevazione delle situazioni di
problematicita didattiche e
3 classi: corso E comportamentali anche in vista della
conclusione;
Verifica delle attivita didattiche e dei
progetti.
Redazione certificazione competenze
dell’anno scolastico;

Secondaria mercoledi 14:30-18:00 Sede centrale Consiglio di classe
26/05/2027 (60 minuti per classi
le2 Analisi della situazione
90 minuti classi 3) didattico-comportamentale della classe;
Rilevazione delle situazioni di
3 classi: corso F problematicita didattiche e

comportamentali anche in vista della
conclusione;
Verifica delle attivita didattiche e dei
progetti.

Redazione certificazione competenze
dell’anno scolastico;

Secondaria giovedi 14:30-18:00 Sede centrale Consiglio di classe
27/05/2027 (60 minuti per classi
le2 Analisi della situazione
90 minuti classi 3) didattico-comportamentale della classe;
Rilevazione delle situazioni di
3 classi: corso H problematicita didattiche e

comportamentali anche in vista della
conclusione;
Verifica delle attivita didattiche e dei
progetti;

Redazione certificazione competenze
dell’anno scolastico;

GIUGNO

VALUTAZIONE FINALE SCUOLA PRIMARIA (Operazioni di scrutinio finale)
Da definire — 10/15 minuti per classe
Il calendario e la documentazione da presentare in seduta sara oggetto di successiva comunicazione
VALUTAZIONE INTERMEDIA SCUOLA SECONDARIA (Operazioni di scrutinio intermedio)
Da definire- 60 minuti per classe
Il calendario dettagliato e la documentazione da presentare in seduta
sara oggetto di successiva comunicazione

Secondaria Data da Da definire In sede Colloqui per convocazione da parte del
definire in C.d.C. in seguito a pubblicazione
base ad inizio documenti di valutazione
esami
Primaria Data da Da definire In sede Colloqui per convocazione da parte del
definire team in seguito a pubblicazione
documenti di valutazione
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Tutti (Data da Da definire Sede centrale Collegio Docenti Unitario
definire in

base al
Calendario
degli esami)

ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE SCUOLA PRIMARIA
L’attivita di programmazione si terra il LUNEDI” DALLE 16.45 ALLE 18.45.

In caso la programmazione dovesse coincidere con eventuali collegi unitari o settoriali, la programmazione si
svolgera il mercoledi della stessa settimana.

Il Dirigente Scolastico prof. Luigi Ernesto Gaudio

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, comma2 del D.Lgsn39/1993
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