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Cod. fiscale: 90015620157

e-mail uffici: miic873005@istruzione.it
PEC: miic873005@pec.istruzione.it

Vermezzo con Zelo, 16/11/2020

Prot. vedi segnatura

» Al genitori
> Ai Docenti
> Al Personale ATA

OGGETTO: Ricevimento segreteria.

Si comunica che I'ufficio di segreteria ha riorganizzato il lavoro in base a quanto stabilito

dal DPCM del 3/11/2020 e le attivita vengono svolte sia in presenza sia in modalita lavoro agile.

Al fine di poter gestire al meglio tutte le pratiche amministrative si rende necessario che

le richieste, soprattutto quelle urgenti, vengano trasmesse via mail a miic873005@jstruzione.it,

limitando 1 contatti telefonici con gli uffici. Sara cura del DSGA smistare le pratiche in base alle

competenze di ogni Assistente Amministrativo.

Lo sportello telefonico per i genitori verra svolto dal lunedi al venerdi dalle ore 9,30 alle

ore 10,30 chiamando il numero 029440960 interno 3.

Lo sportello telefonico per il personale verra svolto dal lunedi al venerdi dalle ore 10,30
alle ore 11,30 chiamando il numero 029440960 interno 4 per personale docente scuola infanzia e

primaria, oppure interno 5 per personale docente scuola secondaria e personale ATA.

Si ricorda ai genitori che per la comunicazione delle assenze vanno utilizzati 1 singoli

indirizzi mail di cui alla circolare interna n. 23 del 16/9/2020

infanzia.assenze(@isco-rodari.edu.it
primaria.assenze(@isco-rodari.edu.it

secondaria.assenze(@isco-rodari.edu.it

L’accesso agli uffici per pratiche indifferibili (es. firma contratti lavoro, assunzione in
servizio del personale, ritiro diplomi) sara consentito solo previo appuntamento, da richiedere

sempre via mail.

Ringrazio per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Carmela PISANI

Firmato digitaimente da CARMELA PISANI
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