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OGGETTO: ORGANIGRAMMA e FUNZIONIGRAMMA a.s. 2025/2026

Compiti Nominativo Funzioni € mansioni

Sostituisce il DS in caso di
assenza e firma gli atti.
Cura la documentazione
allegata ai verbali del CD.
Collabora con il Dirigente
Scolastico nella gestione e
nel coordinamento delle
attivita organizzative e
pedagogico-didattiche

dell’lstituto:

- formazione in servizio
Emanuela Gerra - produzione dei materiali e
(vicaria- responsabile documentazione
scuola secondaria di | - accoglienza dei nuovi
grado) colleghi

- organizzazione e gestione
delle risorse umane e
materiali

Collabora alla redazione del

calendario degli impegni

Collaboratori del DS dei docenti

Collabora con le FFSS e gli

altri Referenti di progetto

Collabora con la segreteria

Cura i rapporti con il

Nadia Broglio territorio
(responsabile scuola Cura e coordina
primaria) I'organizzazione generale

dei servizi del plesso
Qrganizza la copertura
delle classi in caso di
assenza del personale
docente

Organizza la sostituzione
dei docenti assenti
Dispone il recupero delle
ore di permesso richieste
dai colleghi

Tiene i contatti e collabora
con la presidenza e la
segreteria

Cura la circolazione delle
informazioni (circolari,
avvisi, ecc) tra i colleghi del
plesso.

Facilita I'inserimento dei
nuovi docenti nel plesso
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Sovrintende alla stesura
degli orari dei docenti delle
varie classi

Funzioni Strumentali

Area 1 Lucia Lafratta
Gestione Ptof e

Valutazione

Area 2 Teresa Giordano

Continuita e orientamento

Chiara Maldarella

Area 3

Interventi e servizi per gli
studenti: inclusione BES,
DSA

Claudia Battaglia
Alessandra Turrini
Loredana Paladini

Area 4

Inclusione Stranieri,
disagio sociale

Valentina Airaghi

Area s

Rapporti con Enti e
Istituzioni esterni alla
scuola, anche in
relazione ai progetti
formativi

Elisabetta Losa

Area 6

Innovazione digitale,
comunicazione e
supporto didattico

Chiara Poma

Comitato di valutazione

Nadia Broglio
Lafratta Lucia
Emanuela Gerra

llaria Caricati
Erica Lombardi

Individuare i criteri per la
valorizzazione dei docenti.
Esprimere il proprio parere
sul superamento del
periodo di formazione e di
prova per il personale
docente ed educativo.
Valutare il servizio del
personale docente su
richiesta dell’interessato.

Animatore Digitale

Nadia Broglio

Eavorire il processo di
digitalizzazione
Diffondere le politiche
legate all'innovazione
didattica attraverso azioni
di sostegno e
accompagnamento del
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Piano Nazionale Scuola
Digitale.

Team Digitale

Ester Baldrighi

Mariagrazia Mezzatesta

Elena Fioralis
Claudia Gelpi
Nadia Broglio
Chiara Poma
lleana Pianta
Francesca Surace

Accompagnare
I'innovazione didattica della
scuola

Gestire la strumentazione
digitale della scuola.

GLI

DS

Emanuela Gerra
Nadia Broglio
Alessandra Turrini
Loredana Paladini

Claudia Battaglia

Analisi dei bisogni educativi
speciali (BES)

Elaborazione del Piano
Annuale per I'Inclusione (PAI)

Supporto ai docenti

Coordinamento delle attivita
inclusive

Monitoraggio e valutazione

Coordinatori di classe
Scuola Secondaria

17A Olgiati
1”B Gandolfo
1”~C Turrini
17D Cagnoli
2*A Gerra
2"B Vallarino
2°C Girardo
2°D Agnelli
2"E Grossi
3*A Amico
3*B Giordano
3*C Goi

3~D Baldrighi
3”E Negri

Curano i rapporti con i
colleghi, gli studenti, le
famiglie in merito alla
programmazione e
all’landamento generale
della classe ed € punto di
riferimento per studenti,
docenti e genitori per le
istanze e problematiche
che sorgono all’interno
della classe e per le azioni
da attuare, in
collaborazione con il
Consiglio di classe e con la
DS.
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Coordinatori di fascia
scuola primaria

1* Lucia Lafratta

2™ Antonietta Vallodoro
3™ Francesca Surace
4* |leana Pianta

5" Nadia Broglio

Team Bullismo e
Cyberbullismo

Referente
Debora Longoni

Team di emergenza
Nadia Broglio

Chiara Poma

Clara Bernacchia
Dott.ssa Sandra Sandri

Qrganizza incontri,

laboratori e attivita di
sensibilizzazione per
studenti, genitori e

personale scolastico.

Monitora e raccoglie
segnalazioni.

Definisce un protocollo di
intervento e garantisce una
risposta immediata.

RLS
Sicurezza

Loredana Paladini
Debora Longoni

Sorveglia la qualita
dell’ambiente di lavoro.

Partecipa alla prevenzione
dei rischi lavorativi
(dall'individuazione del
rischio fino alla
progettazione e
applicazione delle misure di
sicurezza

Adisce da punto di
riferimento tra datore di
lavoro, lavoratori, sindacato
e istituzioni.

Responsabili viaggi e visite
di istruzione scuola
secondaria

Debora Longoni
Clara Bernacchia
Emanuela Gerra

Raccolgono le proposte di
gite e viaggi di istruzione
Curang, in collaborazione
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Scuola primaria

Coordinatori di fascia

con i docenti interessati,
l'organizzazione didattica
dell’'uscita

Trasmettono 'elenco
dettagliato (date, luoghi, n.
partecipanti, n.
accompagnatori, mezzo di
trasporto, importo voci di
spesa) alla segreteria

Biblioteca

Scuola Primaria
Loredana Paladini

- B
Agnelli

Qrganizzano e catalogano il

materiale

elenchi di libri e/o iniziative
legate alla biblioteca
Incoraggiano la
frequentazione della
biblioteca da parte degli
studenti delle proprie e di
altre classi.

Organizzano attivita inerenti
alla biblicteca e alla lettura

TUTOR docenti neo immessi

Losa (Fioraliso)
Cagnoli (Amoroso)
Longoni (Stefanini)

Zanisi (Annunziata)
Colombo(Battaglia)

QOsserva e supporta le attivita
didattiche del necassunto,
fornendo feedback costruttivi
e suggerimenti per migliorare
la progettazione, la
conduzione delle lezioni e la
gestione della classe.

COMMISSION]
Giordano Raccordo tra ordini di scuola
CONTINUITA Grossi Scambio di informazioni
Girardo Formazione classi prime
Gerra Accoglienza nuovi iscritti
Broglio
Paladini
Maldarella
Gerra, Battaglia, Losa Elaborazione dell‘orario dei
ORARIO Broglio, Lafratta, Paladini docenti del plesso
Monitoraggio e modifiche
Olgiati Definizione dei criteri di
Vallarino valutazione
Negri Stesura e aggiornamento di
VALUTAZIONE Gerra curricoli di Istituto
Broglio Organjzgaziorje .
Lafratta somministrazione prove Invalsi
. Analisi e rilevazione dati Invalsi
Alberti
MENSA (zzo Controllo della qualita del
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servizio
Rapporti con la ditta fornitrice
Raccolta di feedback

STRANIERI E BISOGNI
EDUCATIVI SPECIALI

Gandolfo, Agnelli
Poma, Vallodoro

Accoglienza e inserimento
Mediazione culturale
Rilevazione dei bisogni
specifici

BES ( volontari)

Tanda Stefanini Battaglia
Doino Turrini

Sorrentino Schifeo
Colombo Paladini

Analisi dei bisogni educativi
speciali (BES)

Gestione e organizzazione del
progetto volontari

PTOF Gerra, Broglio Elaborazione e aggiornamento
Raccolta dei bisogni del
territorio
Diffusione del PTOF

CURRICULUM ED.CIVICA Cagnoli, Gandolfo, Monitoraggio del curriculo

Mezzatesta

CONSIGLIO COMUNALE dei | Airaghi Responsabile organizzazione

RAGAZZI progetto

ISTRUZIONE DOMICILIARE | Gandolfo Gestione modulistica del

progetto




