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Alla Prof.ssa Gerra
All’ins. Broglio

Al DSGA
Al personale docente e ATA

All’ Albo

Oggetto:  ATTO DI DELEGA TEMPORANEA per la  sostituzione  del  Dirigente  scolastico
assente nel periodo estivo

VISTA la normativa vigente
VISTO il  comma  5  dell’articolo  25  del  decreto  legislativo  30  marzo  2001,  n.  165
VISTO il CCNL Area Dirigenza Scolastica vigente;
VISTO l’art. 25 del D.Lgs. n. 165/2001;
VISTO il piano ferie annuale;
VISTA l’assenza del secondo collaboratore ins. Di Gesù;
VISTA la disponibilità a modificare il piano ferie della docente Broglio;
CONSIDERATO  CHE la delega di compiti ai  docenti non costituisce affidamento di mansioni
superiori o di funzioni vicarie
CONSIDERATO  CHE si rende necessaria la sostituzione del Dirigente scolastico per corso di
formazione il 16/07/2025, per festività soppresse dal 16/07/2025 al 18/07/2025, per permessi e ferie
dal 24 luglio al 13 agosto 2025;
CONSIDERATA la necessità di garantire la continuità dell’azione amministrativa e organizzativa
durante il periodo di assenza;

La sottoscritta Dott.ssa Emily Florido, Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo “Leonardo
Da Vinci” di Gaggiano (MI),

DELEGA

 la Prof.ssa Gerra, prima collaboratrice del Dirigente Scolastico, a sostituire la scrivente nei
giorni 11 luglio 2025 e dal 24 luglio al 13 agosto 2025, per l’espletamento delle attività di
ordinaria amministrazione, comprese:

o gestione dei rapporti  e comunicazione con i  docenti,  le famiglie,  le Associazioni,
Enti e altri stakeholders
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o corrispondenza con gli EE.LL, con altri Enti, Associazioni, Uffici aventi carattere di
urgenza e di natura non riservata

o corrispondenza  con  l’Amministrazione  centrale  o  periferica,  avente  carattere
d’urgenza e di natura non riservata

o la gestione delle urgenze e delle emergenze;
o la firma degli atti urgenti e indifferibili;

 l’ins. Nadia Broglio, docente individuata quale supporto al Dirigente Scolastico, a sostituire
la scrivente nei giorni 16, 17 e 18 luglio 2025 con le medesime funzioni sopra elencate.

La  presente  delega  ha  carattere  temporaneo  e  non trasferisce  le  responsabilità  dirigenziali,  ma
consente la prosecuzione delle attività scolastiche e amministrative ordinarie.
Si allegano alla presente le comunicazioni interne di incarico alle docenti sopra menzionate.
Gaggiano, lì 08 luglio 2025

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Emily Florido

(firma autografa o digitale)
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