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Ai Docenti della scuola Secondaria I grado
e pc al DSGA

Agli Assistenti Amministrativi
Ai  Collaboratori Scolastici

Agli Atti

OGGETTO: Piano Annuale delle ore funzionali all’insegnamento 

Si invia il piano annuale della attività deliberato nel Collegio Docenti del 8-09-2017 per la  SCUOLA  SECONDARIA I GRADO 
- Anno scolastico 2017-18

SETTEMBRE

martedì 19/09/17

C. di C. 3^A 14.20 O. di G.
1. Verifica situazione di partenza
2. verifica programmazione annuale (obiettivi educativi e

didattici)
3. uscite didattiche e viaggi di istruzione
4. varie

C. di C. 2^A 15.05

C. di C. 1^A 15.50

C. di C. 1^E 16.35

C. di C. 3^B 17.20

C. di C. 2^B 18.05

C. di C. 1^B 18.50

martedì 26/09/17

C. di C. 3^C 14.30 O. di G.
1. Verifica situazione di partenza
2. verifica programmazione annuale (obiettivi 

educativi e didattici)
3. uscite didattiche e viaggi di istruzione
4. varie: 

C. di C. 2^C 15.15

C. di C. 1^C 16.00

C. di C. 3^D 16.45

C. di C. 2^D 17.30

C. di C. 1^D 18.15

OTTOBRE

giovedì 12/10/17
MEDIE
Collegio docenti 
Unificato

Ore 15-16,45
16.45-18.45

INCONTRI MATERIA PROVE COMPETENZE
O. di G.
1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Funzioni strumentali al POF: nomina dei docenti
3. Individuazione dei referenti di attività e commissioni
4. Definizione dei progetti da inserire nel POF
5. Piano annuale di aggiornamento dei docenti
6. Modalità di recupero ore docenti scuola media
7. varie

martedì

24/10/17

C. di C. prime 14.30 O. di G.
1. Approvazione verbale seduta precedente
2. compilazione situazione partenza alunni
3. preparazione assemblea di classe
4. varie

C. di C. seconde 15.30

C. di C. terze 16.30

Assemblea 
di 
classe

A-B-C-D-E
(tutti i 
docenti si 
alternano 
nelle classi)

17.15-17.45

O. di G
Situazione didattico disciplinare e piano di lavoro della 

classe
1. consegna situazione di partenza classi prime
2. progetti per la classe
3. proposta piano delle uscite
4. ruolo dei rappresentanti di classe
5. varie 
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17.45-19.45 Elezioni dei rappresentanti di classe: apertura dei seggi

NOVEMBRE

martedì 07/11/17

C. di C. 2^D 14.30 Solo docenti
15.00 Con i Genitori 

O. di G.
1. situazione didattico-disciplinare della classe;
2. proposte didattiche e progetti
3. delibera del piano annuale delle visite e dei viaggi di 

istruzione 
4. attività di orientamento per le classi terze

C. di C. 1^D 15.30 Solo docenti
16.00 Con i Genitori

C. di C. 3^D 16.30 Solo docenti
17.00 Con i Genitori

C. di C. 1^B 17.30 Solo docenti
18.00 Con i Genitori

martedì 14/11/17

C. di C. 2^B 14.30 Solo docenti
15.00 Con i Genitori 

C. di C. 3^B 15.30 Solo docenti
16.00 Con i Genitori

C. di C. 1^C 16.30 Solo docenti
17.00 Con i Genitori

C. di C. 2^C 17.30 Solo docenti
18.00 Con i Genitori

martedì 21/11/17

C. di C. 3^C 14.30 Solo docenti
15.00 Con i Genitori 

C. di C. 1^A 15.30 Solo docenti
16.00 Con i Genitori

C. di C. 2^A 16.30 Solo docenti
17.00 Con i Genitori

C. di C. 3^A 17.30 Solo docenti
18.00 Con i Genitori

C. di C. 1^E 18.30 Solo docenti
19.00 Con i Genitori

martedì 28/11/17 Collegio docenti
di plesso

14.30-16.30

O. di G.
1. Approvazione verbale seduta precedente
2. approvazione Fondo di Istituto
3. sintesi del POF per le future classi prime
4. approvazione piano annuale delle visite guidate e 

viaggi di istruzione
5. varie

DICEMBRE
martedì 05/12/17 libero

martedì 12/12/17 Tutti docenti

14,30 -16.00

16.00-18.00

Riunione materia/dipartimento: verifica curriculum 
verticale, preparazione prove intermedia di interclasse
Consegna del foglio orientativo per le classi terze
Colloqui generali

martedì 19/12/17 libero

GENNAIO
Voto di comportamento da inserire con data 20/01 entro il 25/01

Lunedì 29/01/18

C. di C. 1^A 16.30 Scrutini
1. lettura verbale della seduta precedente;
2. valutazione sul livello globale di maturazione in 

relazione agli obiettivi fissati dal C. di C. 
3. valutazione del comportamento e delle singole 

discipline
4. valutazione casi particolari

C. di C. 2^A 17.30
C. di C. 1^E 18.30

Martedì  30/01/18

C. di C. 3^A 14.30
ScrutiniC. di C. 1^D 15.30

C. di C. 2^D 16.30
C. di C. 3^D 17.30

Mercoledì 
31/01/18

C. di C. 1^B 16.30 Scrutini
C. di C. 2^B 17.30

Venerdì 2/02/18

C. di C. 3^B 14.30
ScrutiniC. di C. 1^C 15.30

C. di C. 2^C 16.30
C. di C. 3^C 17.30

FEBBRAIO
Chiusura  dello scrutinio entro il 6/02 e 
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pubblicazione nell’area tutore il 09/02/2018
venerdì, lettere profitto

Martedì 20/02/18 Collegio Docenti di 
plesso

14,30-15,30

15.30-17

Riunione materia competenze

O. di G
1. lettura del verbale della seduta precedente;
2. verifica dei progetti del POF
3. eventuali proposte di progetti per l’a.s. 18-19
4. proposta calendario scolastico a.s. 18-19
5. varie 

MARZO

Martedì 6/03/18

C. di C. 3^D 14.30 Solo docenti
15.00 Con i Genitori 

O. di G
1. lettura e approvazione verbale della seduta precedente;
2. verifica della situazione didattica e disciplinare della 

classe, proposte di interventi per il recupero per gli 
alunni con difficoltà ed eventuale informazione alla 
famiglia del livello raggiunto

3. modalità di recupero delle ore per le classi interessate e 
rientro dei due sabati di fine anno

4. varie

C. di C. 1^D 15.30 Solo docenti
16.00 Con i Genitori

C. di C. 2^D 16.30 Solo docenti
17.00 Con i Genitori

C. di C. 1^A 17.30 Solo docenti
18.00 Con i Genitori

Martedì 13/03/18
C. di C. 1^C 14.30 Solo docenti

15.00 Con i Genitori 
C. di C. 2^C 15.30 Solo docenti

16.00 Con i Genitori
C. di C. 1^E 16.30 Solo docenti

17.00 Con i Genitori
C. di C. 3^A 17.30 Solo docenti

18.00 Con i Genitori
C. di C. 2^A 18.30 Solo docenti

19.00 Con i Genitori

Martedì 20/03/18
C. di C. 3^C 14.30 Solo docenti

15.00 Con i Genitori 
C. di C. 1^B 15.30 Solo docenti

16.00 Con i Genitori
C. di C. 2^B 16.30 Solo docenti

17.00 Con i Genitori
C. di C. 3^B 17.30 Solo docenti

18.00 Con i Genitori
Martedì 27/03/18 Tutti docenti 16.00-18.00 Colloqui generali

APRILE
Martedì 17/04/18 Interclasse prime 14.30 Discussione situazioni problematiche e preparazione lettere 

relative al profitto e di convocazione dei genitori
Interclasse seconde 15.30

Interclasse terze 16.30

MAGGIO

martedì 8/05/18 Tutti i docenti 14.30-15.30

1. Riunione per materia/dipartimento: accordi sull’esame
di licenza;

2. eventuali nuove adozioni dei libri di testo;
3. verifica curriculum verticale e predisposizione di 

prove finali per interclasse
Consiglio di 
interclasse terza con i 
genitori

15.30-16.30
1. Informazioni in merito agli esami di licenza
2. eventuali adozioni libri di testo
3. modalità di recupero delle ore per le classi interessate 

e rientro dei due sabati di fine anno
4. varie

8/05/18
Collegio di plesso 16.30-18.30 1. lettura verbale della seduta precedente;

2. proposte di nuove adozioni libri di testo per l’a.s. 17-
18

3. progetti da inserire nel P.O.F. a.s 17-18
4. criteri e modalità per lo svolgimento degli esami di 

licenza
5. calendario degli impegni di giugno
6. iniziative di fine anno scolastico
7. varie
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martedì 15/06/18 libero

martedì 22/05/18

C. di C. 1^A 14.30 O. di G.
1. Valutazione della situazione della classe con 

particolare riferimento alle situazioni problematiche 
riguardanti il comportamento e/o rendimento 
scolastico 

2. individuazione situazioni che necessitano di eventuali 
convocazioni delle famiglie

3. varie
SOLO PER LE TERZE
COMPILAZIONE SCHEDA COMPETENZE

C. di C. 2^A 15.00
C. di C. 1^E 15.30
C. di C. 1^B 16.00
C. di C. 2^B 16.30
C. di C. 1^C 17.00
C. di C. 2^C 17.30
C. di C. 1^D 18.00
C. di C. 2^D 18.30

Martedì 29/05/18

C. di C. 3^C 14.30
C. di C. 3^A 15.30
C. di C. 3^B 16.30
C. di C. 3^D 17.30

GIUGNO
 inserimento voto comportamento con data 26/06 a partire dal 3/06 fino al 5/06

Venerdì 08/06/18

C. di C. 3^C 14.00

Scrutini
1. lettura del verbale della seduta precedente;
2. lettura e approvazione relazione finale del Consiglio di 

classe;
3. valutazione finale sul livello globale di maturazione in 

relazione agli obiettivi fissati dal C. di C. 
4. verifica delle valutazioni delle singole discipline e del 

comportamento, giudizio di idoneità per le classi terze
5. predisposizione e controllo della certificazione delle 

competenze
6. stesura e approvazione della relazione di non ammissione 

per gli alunni per i quali viene proposta la ripetenza
7. predisposizione delle lettere  di profitto  per i voti portati a 

sei

C. di C. 3^B 14.45
C. di C. 3^A 15.30
C. di C. 3^D 16.15
C. di C. 1^A 17.00
C. di C. 2^A 17.45

Sabato 09/06/18
C. di C. 1^B 8.30
C. di C. 2^B 9.15
C. di C. 1^C 10.00
C. di C. 2^C 10.45
C. di C. 1^D 11.30
C. di C. 2^D 12.15
C. di C. 1^E 13.00

NOTE
Il presente calendario vale come convocazione a tutti gli effetti, solo in caso di variazione delle date, dell’orario, dell’o.d.g.  o 
ulteriore convocazione verrà emessa circolare.
I docenti, che completano l’orario con altre scuole, devono comunicare e concordare con il Dirigente Scolastico il calendario 
degli impegni collegiali.
Nella definizione dell’ordine del giorno dei vari Collegi docenti si è tenuto conto degli aspetti organizzativi previsti dalla normativa
e delle esigenze della scuola. Potrebbe subire variazioni in relazione a comunicazioni e/o disposizioni  provenienti dal MPI o dagli 
organismi territoriali e a esigenze dell’Istituto.

                                                                      
Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Bonecchi

                     Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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