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Ai Docenti 
Ai  Collaboratori Scolastici

della Scuola dell’Infanzia di rosate e Calvignasco
e pc

 al DSGA
Agli Assistenti Amministrativi

Agli Atti

OGGETTO: Piano Annuale delle ore funzionali all’insegnamento deliberato nel Collegio Docenti del 8-09-2017
per le  SCUOLE  DELL’INFANZIA di  Rosate e Calvignasco - Anno scolastico 2017/2018

SETTEMBRE   2017

ven.
1 10,00

12,00

Tutti docenti
dell’istituto

Art.2
9
c. 3,
let .a

Art.29
c. 3, 
let.b

Art.2
9
c. 3, 
let.c

Lun.
4

9,00
12,00

Tutti i docenti
nei plessi

Preparazione avvio anno scolastico

Merc
6

e giov 7

13,30-
15,30

Colloqui
nuovi iscritti

recupero 2+2  ore dei primi giorni  di scuola

Ven
8

13,30

Ore 
15,30
17,30

Tutti docenti
dell’istituto

Referenti tutti i plessi, team dell’innovazione con prof. 
Chierichetti

Collegio unitario
Ordine del giorno:
1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente
2. Suddivisione anno scolastico per la valutazione degli 

alunni
3. Assegnazione docenti alle classi scuola primaria   e 

secondaria I grado
4. Individuazione coordinatori di classe e presidenti di 

consigli di classe e interclasse
5. Azioni PDM a.s. 2017-18
6. Piano annuale delle attività della scuola dell’infanzia, 

primaria e secondaria
7. Funzioni strumentali al PTOF: individuazione aree
8. Proposta per commissioni, gruppi di lavoro ed incarichi
9. Informazione in merito all'attività negoziale relativa ai 

progetti del PTOF e verifica dei progetti per l’a.s.2017-18
10. Modalità di recupero orario dei docenti della scuola 

secondaria I grado
11. Varie

Merc.
13

16,30-
18,30

Progr
annuale 

Tutti i docenti a Rosate
Programmazione annuale
Definizione progetti e  uscite didattiche

2
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Merc.
20

16,30-
18,30

Progr
annuale 

Programmazione annuale
Definizione progetti e  uscite didattiche e definizione laboratori 2

OTTOBRE

Merc 4 16,30-
18,30

Progr
annuale 

Preparazione assemblea di sezione
Definizione punti della riunione precedente 
 programmazione di plesso e sezione

2

12 
giovedì

16.45-
18.45

COLLEGIO 
UNIFICATO
Alla scuola 
media

1. Ratifica verbale della seduta precedente
2. Funzioni Strumentali al PTOF: nomina dei docenti
3. Nomina referenti di attività e commissioni
4. Definizione dei Progetti  da inserire nel PTOF
5. Piano annuale di aggiornamento dei docenti 
6. Varie

2

Sabato 
14

9,00-
10,00

ASSEMBLE
A 
 di sezione

1. Piano delle attività didattiche                                            
e progetti per l’a. s. 2017-18

2. Piano annuale dei viaggi e delle visite d’Istruzione
3. Illustrazione ruolo e funzioni dei rappresentanti di 

classe
4. Varie
5. VEDI PROMEMORIA PUNTI COMUNI

1

NOVEMBRE

Merc.
8

16,30/
18,30

Progr di 
plesso

1. Protocollo  d’intesa scolastico( accoglienza -uso del 
materiale-regole- tempi attività -  )

2. Programmazione per alunni 5 anni
3. Programmazione per sezione

2

Mart.
14

16,45
Intersezione 
docenti/genit
ori 
rappresentanti
eletti 

1. Nomina o riconferma genitori Rappresentanti di 
sezione

2. Presentazione piano attività didattiche a.s. 2016-17
3. Illustrazione iniziative varie 
4. Approvazione del piano Annuale delle uscite didattiche
5. Proposte periodo natalizio
6. Varie ed eventuali

2

22 
mercole

dì

16.30/
18.30

COLLEGIO
Infanzia
Alla scuola 
dell’infanzia 
di Rosate

1. Ratifica  verbale della seduta precedente
2. Approvazione Fondo dell’Istituzione Scolastica: 

Piano Annuale delle Attività aggiuntive POF 
3. Approvazione POF
4. Sintesi del POF per le iscrizioni
5. Approvazione definitiva piano annuale viaggi di 

istruzione e visite guidate
6. Feste di Natale
7. Approvazione protocollo di scuola
8. Varie

2

DICEMBRE
Merc.

6
16,30-
18,30

Programmazi
one di plesso 
e/o sezione

. 2

Incontro con insegnanti cl 1° per confronto su 
passaggio  alunni  alla primaria 1,5

GENNAIO  2018

Merc.
10

16,30-
18,30

Programmazi
one di plesso 
e/o sezione

1. Sviluppo piano annuale.  Avvio progetti con gli 
specialisti classi aperte e programmazione 5 anni

2. Proposte generali per il Carnevale

2

Eventuale Collegio Docenti per le iscrizioni 2



Mart.16 16,45
Intersezione 
docenti/genit
ori 
rappresentanti
eletti 

1. Ratifica  verbale della seduta precedente
2. Andamento programmazione e informazione in 

merito ai progetti del POF 
Varie ed eventuali - Organizzazione carnevale        

2

Tra il
22e 27

16,30-
18,30

Colloqui  genitori alunni 5 anni 2

FEBBRAIO

Merc.7
16,30
18,30

Programmazi
one di plesso 
e/o sezione

1. Sviluppo piano annuale. 
2. Proposte generali per la Pasqua 
3. Programmazione attività didattiche

2

Tra il
 12 e  16

16,30 
-18,30

Colloqui 
individuali 
con le 
famiglie

Rapporti scuola famiglia
In particolare 3 e 4 anni

2

MARZO

Merc.
7

16,30-
18,30

Programmazi
one di plesso 
e/o sezione

1. Sviluppo piano annuale. 
2. Programmazione attività didattiche

2

14
mercole

dì

16.30
/18.30

COLLEGIO
Infanzia
Alla scuola 
dell’infanzia 
di Rosate

1. Ratifica  verbale della seduta precedente
2. Verifica dei progetti (relazione referenti progetti) e del 

POF (figure strumentali);
3. Eventuale proposta calendario scolastico 2018-19;
4. Verifica protocollo di scuola 
5. Varie

2 

APRILE

Merc.
18

16,30-
18,30

Programmazi
one di plesso 
e/o sezione

1. Sviluppo piano annuale. 
2. Programmazione attività didattiche
3. Proposte festa  fine anno

2

MAGGIO

Mat.
8

16,45
Intersezione 
docenti/genit
ori 
rappresentan
ti eletti 

1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta 
precedente

2. Andamento programmazione e sezioni
3. Ipotesi di progetti per l’a.s. 2018-19
4. Proposte per attività di fine anno scolastico
5. Varie

2

 16
mercole

dì

16.30-
18.30

COLLEGIO
Infanzia
Alla scuola 
dell’infanzia 
di Rosate

1. Lettura verbale seduta precedente;
2. Proposte di progetti per l’a.s. 2017-18;
3. Calendario degli impegni di giugno;
4. Attività di fine anno scolastico;
5. Varie

2

GIUGNO
Tra le 
16,30 e 
le 18,30

Colloqui 
individuali 
con le 
famiglie 

Colloqui alunni 5 anni 
Rapporti scuola famiglia
(potrebbero essere rimandati/anticipati  in caso di 
organizzazione delle feste di fine anno scolastico negli stessi
giorni)

2

Incontro generale con genitori dei nuovi iscritti
1,5

TOTALE 
                                          max fino a 80 ore (40 + 40)

38 6

NOTE
Il presente calendario vale come convocazione a tutti gli effetti, solo in caso di variazione:
 delle date
 dell’orario
 dell’o.d.g.  
 o ulteriore convocazione;   verrà emessa circolare.



Nella definizione dell’ordine del giorno dei vari Collegi docenti si è tenuto conto degli aspetti organizzativi previsti dalla 
normativa e delle esigenze della scuola. Potrebbe subire variazioni in relazione a comunicazioni e/o disposizioni  
provenienti dal MPI o dagli organismi territoriali e ad esigenze dell’istituto.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Bonecchi

                     Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993


