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Ministero dellIstruzione, dell’Universita e della Ricerca
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Alessandro Manzoni”
Via delle Rimembranze, 34/36 20088 Rosate (Mi)
Tel.0290848867 fax 0290870732
e-mail: miic87600| @istruzione.it

peal

Agli Assistenti Amministrativi
Ai Collaboratori Scolastici

agli Atti
OGGETTO: Piano Annuale delle ore funzionali allinsegnamento - Scuola secondaria di Primo grado

Siinvia il piano annuale della attivita deliberato nel Collegio Docenti del 01/09/2023 per la SCUOLA SECONDARIA di PRIMO GRADO - Anno scolastico 2023-24

SETTEMBRE

04G.
1. Saluti del DS e approvazione verbale collegio precedente;

2.Definizione orario d'inizio e fine del tempo prolungato Scuola Secondaria di primo grado;

3.Piano degli impegni di Settembre della Scuola Primaria e Secondaria di primo grado;
4.Accoglienza docenti neoimmessi;

5.Delibera n . 1 del 01/09/23 suddivisione anno scolastico:

- proposta n. 1 due quadrimestri 31/01/23 08/06/24

- proposta n. 2 tre trimestri 15/12/23 15/03/24 08/06/24

- proposta n. 3 pentamestre-trimestre 28/02/24 - 08/06/24

6. Delibera numero 2 del 01 settembre 2023 — Progetti C.A.F classi 4 e 5 Scuola Primaria e Secondar
Interviene I'ins. Lucia Cucurachi;

7. Delibera n. 3 Rinnovo Accordi di rete alto potenziale “La scuola educa il talento” e CON.D.OR. con
I'Universita di Pavia;

8. Individuazione membri commissione orario scuola primaria;

Venerdi 01/09/23 | Collegio unitario 10-12

Organizzazione attivita del plesso ed indicazioni operative relative a

registro elettronico e segreteria digitale, utilizzo diario e modulo uscita alunni da scuola, gestione tagliandi comunicazione scuola ~famiglia
progetto accoglienza per le classi prime ( video realizzati lo scorso anno scolastico)

piano annuale viaggi di istruzione

individuazione coordinatori di classe e segretari

indi incarichi e issioni, aree figure

piano annuale delle attivita dei docenti

verifica dei progetti da inserire nel PTOF

proposta consigli di classe online.

Lunedi 4/9/2023 | Riunione di plesso Ssi 1112

0dG

1. Approvazione verbale precedente;

2. Delibera nr.1 dell’11 settembre 2023: Piano Annuale delle attivita della Scuola
dellInfanzia;

3. Delibera nr.2 dell'11 settembre 2023: Piano Annuale delle attivita della Scuola Primaria;
4. Delibera nr.3 dell’11 settembre 2023: Piano Annuale delle attivita della Scuola Secondaria;
5. Assegnazione docenti alle classi posto comune (eventuali integrazioni), dei docenti di
sostegno, dei docenti di potenziamento e dei docenti di IRC;

6. Orario di religione cattolica in merito alle Attivita di
alternativa alla religione;

7. Comunicazione orario di educazione fisica per le classi 4 e 5 scuola primaria;

8. Assegnazione dei coordinatori di classe della scuola secondaria di primo grado;

9. Nomina Tutor dei docenti neo immessi in Ruolo;

10. Delibera delle modalita di svolgimento delle riunioni degli organi collegiali:
Programmatzione al lunedi per la scuola primaria

Programmatzione al 50% online, collegi settoriali online, consigli di classe secondaria online;
Collogui primaria il marted in presenza;

11. Delibera delle quattro Aree delle funzioni strumentali al PTOF (Area 1: PTOF, Area 2:
Digitale, Area:3 Orientamento e continuita, Area 4: Svantaggio);

12. Nomina funzioni strumentali;

13. Individuazione dei progetti didattici per I'anno scolastico 2023/2024, attraverso la
scheda progetto;

14. Varie ed eventuali.

Lunedi 11/9/2023 | Collegio unitario 11-12,30

cd.c 1A 14.30 0.d.G6 1. Verifica situazione di partenza
MARTEDI cdc A 15 verifica programmazione annuale (obiettivi educativi e didattici) 3. Gite  uscite didattiche
26/9/2023 - 4. varie
presiede il DS Cac c 500

cdc 2¢ 1645

cd.c 1430 0.4d.6 1. Verifica situazione di partenza
2. verifica annuale (obiettivi educativi e didattici) 3. Gite e uscite didattiche
4.varie

GIOVEDI
presiede il DS

d.c 20 1515
1600

28/9/2023 |
cdc 18

cd.c 28 16.45

OTTOBRE

cd.c 38 1430 0.d.G 1. Verifica situazione di partenza
MARTEDI Cdc " 515 . verifica programmazione annuale (obiettivi educativi e didattici) 3. Gite e uscite didattiche
i X

3/10/2023 X
presiede il DS /10/ cdc 3 600 varie

cdc 0 16.45

046
1.Prove competenze: programmazione 2. Organizzazione sabato di rientro

Riunione di dipartimento| 15.00-16.30
3. Organizzazione laboratori open day 4. orientamento

GIOVEDI | /102003
presiede il DS

Collegio unitario 16.45-18.45
1.Approvazione del verbale della seduta precedente;

2. Approvazione dei progetti didattici per I'a.s. 23/24

3. Approvazione definitiva piano annuale 2023/24 viaggi di istruzione e visite guidate, uscite didattiche;
4. Modalita di recupero orario dei docenti della scuola secondaria | grado;

5.Delibera delle commissioni:
commissione regolamento disciplinare scuola secondaria
regolamento disciplina svolgimento organo collegiali
regolamento delle uscite didattiche;

6.Varie.
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Maertedi | 10//10/23 |riunione inclusione tutti 0dG: informazioni relative agli alunni con disabilita, con DSA e con BES del plesso secondaria anche in riferimento a compilazione PEI e PDP, scrutin, INVALSI, Esame i Stato.
docenti 14,30-16,00
0.diG.
cdc prime 15.00 | Approvazione verbale seduta precedente
compilazione situazione partenza alunni prima
cdc seconde preparazione assemblea di classe
1530
ie
cdc terze
16.00
; sez.
Mf";“_")' 17/10/2023
presiede il DS Assemblea
u‘y c\assejdv A 0.diG
elezione dei B 1, Organizzazione scolastica 2. Situaione didattico disciplinare e piano di lavoro della classe
rappresenta|C 17.00-18.15 A .
3.situazione di partenza classi prime
nti D 4.offerta formativa e progetti per la classe
E 5.proposta piano delle uscite
6, ruolo dei i di classe
rie
apertura 17:30 - 20:00
seggi
25/10/22 | 24/10/23 | Riunione disostegnoSsi | 15.30-17.30 |0dG: supporto ione PEI e chiarimenti sull' dei GLO comunicazione tramite circolare ( docenti di sostegno)
NOVEMBRE
0.diG.
situazione didattico-disciplinare della classe;
te didattich tti
MARTED! cdc 18 1500 __|proposte didattiche e progetti
eainns | 71172023 [cac 28 1545 |Andamento corsi di recupero
presiedel Cac i) 16,3 attivita di orientamento per le classi terze
CdC 2 1745 | PRIMI 30 MINUTI SOLO DOCENTI POI 30 MIN CON RAPPRESENTANTI
0.diG.
situazione didattico-disciplinare della classe;
MARTED | 31/ 0y [CaC 1A 1500 |proposte didattiche e progetti
presiede il DS cdc 28 1545 |Andamento corsi di recupero
c.d.cC 2 16,3 attivita di orientamento per le classi terze
CdC c 1745 | PRIMI 30 MINUTI SOLO DOCENTI POI 30 MIN CON RAPPRESENTANTI
0.diG.
cdc 38 1500 _|situazione didattico-disciplinare della classe;
MARTED | 1/ oy [CAC 3A 1545 |proposte didattiche e progetti
presiede il DS cdc 3C 16,3 | Andamento corsi di recupero
C.d.C 3D 1715 attivita di orientamento per le classi terze
PRIMI 30 MINUTI SOLO DOCENTI POI 30 MIN CON RAPPRESENTANTI
0dG 1. Definizione gite ed uscite didattiche per I'anno scolastico 2023-24
2. Ativita per Open Day del 16/12/2023
_ 3. Ativita per la festa di Natale
MARTED | 531117653 Riunione di plesso 15.00-16.00 |4. Varie ed eventuali
presiede I DS Secondaria
0.4G 1 Definizione e proposta consiglio Orientativo
cdc 3D as]_as
C.d.C
MARTEDI | 28/11/2023 |2 3A 451 45
cdc 3c 45| as
cdc 38 as] as
DICEMBRE
0.4.G 1. organizzazione giornata
2. definizione laboratori 3. sorveglianza
4. affiancamento DS da parte degli alunni
giovedi 05/12/2023 | Riunione per open day 14.30-16
0.dG: 1. Verifica curriculum verticale, preparazione prove intermedie di interclasse

2.Consegna del foglio orientativo per le classi terze (tramite registro elettronico)

Riunione di dipartimento

15.00-16.30
MARTED! tutti | docenti
12/12/2023
presiede il DS
Colloqui generali con le famiglie in presenza (prenotazione tramite slot google)
colloqui generali 1630-18.30
046 1. Incontro con genitori e visita della scuola
2. illustrazione attivita didattiche da parte dei docenti del Ds e degli alunni 3. Attivita laboratoriali presentate dagli alunni
SABATOL7di | 16/12/2023 openday 912
rientro
GENNAIO
dal 19 al 24 inserimento valutazioni sul drive e su nuvola
cde 10 14.30
. cdc 20 1515 -
martedi scrutini
cdc 28 600 |
9/1/2024 | cde 18 16.45
cdc 1A 1430
N cd.c 2A 15.15 -
martedi 16/1/. scrutini
cdc 2 1800 |°
cdc 1c 16.45
cd.c 38 1430
15.1
giovedi 18/1/2024|<4€ 3A 15 1o scrutini
cd.c 3c 16.00
cdc 30 1645
0.d.6 1 verbale preced attivita didattica
2. andamento attivita progettuale 3. iscrizione A.S 2023-2024
GIOVED 18/1/2024 | collegio settoriale 17.30-18.30 4. Gestione delle assenze degli alunni del primo ciclo;
3. Valutazione primo ciclo;
5. Valutazione degli alunni diversamente abili; 6. varie ed eventuali
0.6 Scrutini Documenti richiesti:
cdc 1ic 14.30 Relazione di classe Relazione singolo docente (anche sostegno per ogni alunno e religione) Tabella dei voti e comportamento Strategie di recupero delle insufficienze Lettere di profitto
MARTED! cdc 2 1515 e di comportamento Tutta la documentazione richiesta deve essere compilata per la data prevista e consegnata al Ds all‘atto di chiusura scrutinio in duplice copia. Tutti gli scrutini
presiedeiips | 22/0M24 [cac 1A 16.00 saranno presieduti dal Ds * I'ordine delle classi potrebbe subire variazioni in base ai docenti in servizio presso altre istituzioni.
cdc 2A 16.45
cdc 28 1430
VENERDI 26/01/24 | S4C 18 1515
presiede il DS cdc 1D 1600
cd.c 20 1645
cd.c 30 1430
TEDI 1515
MARTEDL | 30/01/24 [CC 34 Tuttala richiesta deve essere compilata per la data previstae alDs
presiede il DS cdc 3c 1600
cd.c 38 1645
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FEBBRAIO
DAL S AL 10 FEBBRAIO chiusura scrutinio e pubblicazione schede 18/02/24
0.diG.
verifica curriculum verticale per competenze valutazione prove per competenze
Riunione didipartimento| ¢ 0 e o
tutti i docenti
MARTED! | 13/2/2024
presiede il DS »
0.diG 1. Lettura del verbale della seduta precedente;
2. Verifica dei progetti del POF;
collegiosettoriale | 16.00-17.30 |3 Eventuali proposte di progetti per 1.5.23/24
4. Verifica andamento didattico disciplinare
5. proposta calendario scolastico a.s. 24-25
6 Varie.
0dg
cdc 1c 15.00
N - cdc 2c 16.00
presiede il DS €dC 28 17.00
cdc 1A 18.00
MARZO
0.dG 1. verifica della situazione didattica e disciplinare della classe, proposte di
interventi per if recupero per gli alunni con difficolta ed eventuale informazione alla famiglia del livello raggiunto predisposizione lettera e incontro modalita di
Cdc Ty Ts.00 | recupero delle ore per le classi interessate e rientro dei due sabati di fine anno
i per le classi terze: modalita di svolgimento prove Invalsi
MARTEDI | /00, [CdC 20 1600 P
presiede il DS cdc 28 17.00
Cac I T5.00 PRIMI 30 MINUTI SOLO DOCENTI POI 30 MINUTI CON RAPPRESENTANTI DI CLASSE
0.4.6 1. verifica della situazione didattica e disciplinare della classe, proposte di
interventi per il recupero per gli alunni con difficolta ed eventuale informazione alla famiglia del livello raggiunto predisposizione lettera e incontro modalita di
Cdc D 1430 |recupero delle ore per le classi interessate e rientro dei due sabati di fine anno
CdC 3c 1530 |per le classi terze: modalita di svolgimento prove Invalsi varie PRIMI 30 MINUTI SOLO DOCENTI POI 30 MIN CON RAPPRESENTANTI
MARTEDI 12/3/2024 |CAC 3A 16.30
presiede il DS CdC 38 17,30
Consigli classi prime 15.00
Martedi |26/0ai24  |Consigli classi seconde Te00 |0-diG Valutazione intermedia di controllo “Ultimo avviso”
Situazione didattico disciplinare e piano di lavoro della classe assenze
Consigli classi terze 17.00
APRILE
RIUNIONE DI
DIPARTIMENTO 15.00-16.30 PER MATERIA: prove parallele finali prove d'esame
COLLOQUI GENERALI 16.30-18.30 SCUOLA FAMIGLIA Colloqui generali con le famiglie in presenza
. (prenotazione tramite slot google)
MARTEDI 16/04/24
RIUNIONE Laboratori spazi
ORGANIZZATIVA FESTA 1500 | S P
SABATO DI RIENTRO €
MARTEDI __|23/04/24
MAGGIO
Riunione per materia/dipartimento: accordi sull’esame di licenza:eventuali nuove adozioni dei libri di testo;
verifica curriculum verticale e predisposizione di prove finali per interclasse
TUTTI | DOCENTI 15.00-16.00
MARTEDI 30404124
alio i imerc Informazioni in merito agli esami di Stato_eventuali adozioni libri di testo
Consiglio di interclasse modalita di recupero delle ore per le classi interessate e rientro dei sabati di fine anno fino a completamento monte ore
terza con| rappresentanti | 16.00-17.00 |71
dei genitori
1. date, criteri e modalita per lo svolgimento degli esami di Stato,
MARTEDI | 14/05/24 | riunione Esame di Stato [15.00-17.00
Chiamasi: Riunione del 15 maggio
0.dG.
1. Approvazione verbale seduta precedente;
2. Delibera n.1- n 2 proposte nuove adozioni libri di testo seuola primaria per Ia.s. 2024-25 (primaria ¢ secondaria)
3. Delibera n.3 protocollo esame di Stato a.s. 2023-2024;
4. Calendario Esami di Stato | ciclo as. 2023-24;
! 5. Calendario degli impegni di giugno docenti scuola dell"infanzia, primaria ¢ secondaria di primo grado;
GIOVED .
' | Ae/0s/4 collegio unitario 16:45-1845 |6 Delibera n.4 calendario scolastico a.s. 2024-2025;
7. Delibera n.5 Concessione spazi estivi Comune di Rosate;
8. Delibera n. 6 Concessione spazi estivi Comune di Bubbiano;
9. Delibera n. 7 Concessione spazi estivi Comune di Calvignasco,
10.Proposte di progetti per I'a.s. 2024-25;
11. Attvita di fine anno scolastico;
c.dic. |18 15.00
! c.dic. |28 1545 -
VENERDI 17/05/24 cdic A 63 ( pre scrutini ) 0.d.G.
Cic oA : ione della situazione della classe con particolare iferimento alle situazioni iche riguardanti il rendimento scolastico
iC. 1715 o situazioni che necessitano di eventuali convocazioni delle famiglie
c.dic. |10 1500 |yarie
MARTEDI 21/05/24 [SUC. 12D 1545 SOLO PER LE TERZE
c.dic. |irc 163 |COMPILAZIONE SCHEDA COMPETENZE
c.dic. |rc 17.15
2 SABAT(
SABATOd | 50574
rientro RIENTRO 912 |FESTADELLA SCUOLA DI FINE ANNO
c.dic. |3 15.00
cdic.  [3A 1545
(pre scrutini ) 0.46.
» cdic. 3¢ 163 |Valutazione della situazione della classe con particolare riferimento alle situazioni riguardanti il rendimento scolastico
Martedi 28/05/24 Monitoraggio situazioni che necessitano di eventuali convocazioni delle famiglie
c.dic. [38 17.15__|varie
SOLO PER LE TERZE
COMPILAZIONE SCHEDA COMPETENZE
Inserimento giudizio del comportamento e giudizio del percorso sul DRIVE dal 25/05/2024 al 03/06/2024: il coordinatore poi inserisce su Nuvola prima dello scrutinio
GIUGNO
cdic. |38 14:00
) C.diC. [3D 15:00 Scrutinio per AMMISSIONE ALLESAME
LUNEDI 10/06/24 [C.diC. _[3A 16:00
cdic. |3c 17:00
c.dic. 1B
c.dic. |28
c.dic. _|iD
C.diC. 2°D Presiede il Dirigente scolastico Scrutini
MARTEDI | 11/06/24 lettura e approvazione relazione finale del Consiglio di classe;
valutazione finale sul livello globale di maturazione in relazione agli obiettivi fissati dal C. di C.
cdic.  [1A verifica delle valutazioni delle singole discipline e del comportamento, giudizio di idoneita per le classi terze
cdic. |2 predisposizione e controllo della certificazione delle competenze
- stesura e della relazione di non ammissione per gli alunni per i quali viene proposta la ripetenza
C.diC. 2 i delle lettere di profitto per presenza voti insufficienti
cdic. _Jic
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MERCOLEDI | 12/06/24 |p| ENARIA 9 ISEDIAMENTO COMMISSIONE E AVVIO ESAME DI STATO DEL | CICLO a.s. 2023-24,
DATE INDICATIVE POSSONO SUBIRE VARIAZIONE IN BASE Al DOCENTI IMPEGNATI SU PIu istituzioni scolastiche
GIOVEDI | 13/06/24
SCRITTO
VENERDI _| 14/06/24 |SCRITTO
SABATO | 15/06/24 |SCRITTO
DATE INDICATIVE POSSONO SUBIRE VARIAZIONE IN BASE Al DOCENTI IMPEGNATI SU Pl istituzioni scolastiche
LUNEDI 17/06/24 |CORREZIONE
COLLEGIALE
MARTEDI | 18/06/24 | COLLOQUIO ORALE
MERCOLEDI | 19/06/24 | COLLOQUIO ORALE
GIOVEDI | 20/06/24 |COLLOQUIO ORALE
venerdi 21/06/24_| COLLOQUIO ORALE
sabato 22/06/24 | COLLOQUIO ORALE
LUNEDI 24/06/24__| COLLOQUIO ORALE
martedi 25/06/24 SCRUTIN 9
PLENARIA 153
0.4G:
L.Lettura e approvazione verbale della seduta precedente
2. DELIBERA NR 1: piano dellinclusione ex.PAI- a.s. 2023/2024; relaziona la FS; 3. P.t.O.F 2023/25: relazione delle attivita avviate; intervengono le ins Rizzo Anna Maria
(Secondaria), Assunta Varacalli (Primaria) e Samanta Micheli (infanzia);
VENERDH 28/06/24 | collegio nitario 4. DELIBERA NR 2: parere del Collegio ispetto i progetti attivati-approvazione in consuntivo;
5. Saluti agli insegnanti pensionandi;
6. Varie ed eventuali;
NOTE 11 presente calendario vale come convocazione a tutt gli effett, solo in

caso di variazione delle date, dell*orario, dell’0.d.g. o ulteriore convocazione verr emessa circolare.
T docenti, che completano I'orario con altre scuole, devono comunicare ¢ concordare con il Dirigente Scolastico il calendario degli impegni collegiali.

Nella definizione dell*ordine del giomo dei vari Collegi docenti si & tenuto conto degli aspetti organizzativi previsti dalla normativa e delle esigenze della scuola. Potrebbe subire variazioni in relazione a comunicazioni e/o disposizioni provenienti dal MPI o dagli
organismi territoriali ¢ a esigenze delltituto,

Le ore funzionali all’insegnamento sono 40 pit 40 cosi dettagliate art.28 e 29 CCNL 2007, confermato CCNL 2018

40 ore per collegio docenti e sue articolazioni

40 ore per consigli i classe

Gli scrutini intermedi e finali sono attivita ordinarie obbligatorie e non retribuite

Le prove INVALSI sono attivit ordinarie obbligatorie e non retribuite

1 colloqui individuali sono attivita dovuite e connesse alla professione docente, sono un dovere € non sono retribuite

impossibile da effettuare adesso causa troppi insegnanti da nominare, verra effettuato il conteggio individuale e gli scostamenti saranno sanati,

In seguito all’assegnazione degli insegnanti alle cl
Al momento, gli impegni calendarizzati sono al di sotto delle 80 ore che ogni docente deve all’Istituzione scolastica

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Leonilda Adduci

Firma autografa omessa ai sensi del Codice dell’ Amministrazione Digitale e per gli usi ad esso connessi



