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IC “A. Manzoni” Rosate 

Agli Atti 

e p.c.  

Al DSGA 

 
Oggetto:  Programmazione attività di inizio anno scolastico - A. S. 2017-18– Scuola secondaria I grado 

 

Si trasmette il calendario degli impegni relativi alle attività di inizio anno scolastico 

SETTEMBRE 

 Data Ora Organismo Ordine del Giorno 

4 

lunedì 

9.00-

12.00 

Tutti i docenti 

scuola sec. I 

grado 

Collegio di plesso, coordinato dalla prof. Chierichetti e prof.ssa Abbiati 

1. Organizzazione attività del plesso ed indicazioni operative relative a: 

a. registro elettronico 

b. utilizzo diario e modulo uscita da scuola 

c. gestione PC fotocopie-stampanti 

d. vademecum firma circolari e gestione tagliandi comunicazione scuola –

famiglia 

e. accoglienza per le classi prime 

f. individuazione  incarichi e commissioni, aree figure strumentali, coordinatori 

di classe e presidenti 

g. modalità e strumenti di condivisione dei risultati conseguiti nelle prove pa-

rallele 

h. piano annuale dell’attività dei docenti 

i. verifica dei progetti da inserire nel PTOF  

j. progetto compresenza  TP: laboratorio tematico articolato sul triennio, con la 

presenza almeno di un docente di ruolo 

5 

martedì 

9.00 

12.00 

Dipartimenti 

di materia 
 predisposizione prove parallele iniziali, intermedie e finali con compiti autentici 

 individuazione criteri di valutazione 

 predisposizione di griglie valutative 

 progettazione di una unità didattica per quadrimestre con compiti autentici 

6 

mercoledì 

 

9.00-

12.30 

Consigli di 

classe 

Consigli di classe 

- Programmazione didattica ed educativa delle singole classi 

- Analisi e proposte educative e didattiche per alunni con difficoltà 

- piano annuale viaggi di istruzione 

- preparazione prove d’ingresso  

 

9.00-9.50   consiglio classe 2^C 

9.50 -10.40                 consiglio classe 2^B 

10.40 -11.30         consiglio classe 2^A 

11.30 -12.20          consiglio classe 2^D 

Attività propedeutiche all’avvio delle lezioni: orario delle lezioni, sistemazione aule,  ma-

teriale,  progetto accoglienza classi prime, registri on line, (per i docenti non impegnati nei 

Consigli di classe) 
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7 

giovedì 

 

9.00-

12.30 

Consigli di 

classe 

Consigli di classe 

- Programmazione didattica ed educativa delle singole classi 

- Analisi e proposte educative e didattiche per alunni con difficoltà 

- piano annuale viaggi di istruzione 

- preparazione prove d’ingresso  

 

9.00-9.50   consiglio classe 3^A 

9.50 -10.40                 consiglio classe 3^B 

10.40 -11.30         consiglio classe 3^C 

11.30 -12.20          consiglio classe 3^D Attività propedeutiche all’avvio delle le-

zioni: orario delle lezioni, sistemazione aule,  materiale,  progetto accoglienza classi pri-

me, registri on line, (per i docenti non impegnati nei Consigli di classe) 

 

8 venerdì 13.30 

 

15.30-

17.30 

 

 

Tutti docenti 

dell’istituto 

Referenti tutti plessi, team dell'innovazione:incontro con prof. Chierichetti  

 

Collegio unitario 

Ordine del giorno: 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Suddivisione anno scolastico per la valutazione degli alunni 

3. Assegnazione docenti alle classi scuola primaria e secondaria I grado 

4. Individuazione coordinatori di classe e presidenti di consigli di classe e interclasse 

5. Azioni PDM a. s. 2017-18 

6. Piano annuale delle attività della scuola dell’infanzia, primaria e secondaria 

7. Funzioni strumentali al PTOF: individuazione aree 

8. Proposta per commissioni, commissione H istituto, gruppi di lavoro ed incarichi 

9. Informazione in merito all'attività negoziale relativa ai progetti del PTOF e verifica 

dei progetti per l'a.s. 2017-18 

10. Modalità di recupero orario dei docenti della scuola secondaria I grado 

11. Varie 

 

  Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Bonecchi   
      Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 


