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LETTERA VALIDITA’ ANNO SCOLASTICO 

Alla Famiglia dell'alunno ............ 
classe ......... 

della Scuola secondaria di I 
Grado 

dell’Istituto Comprensivo "A. Manzoni" - Rosate 

Rosate, 
Agli Atti 

OGGETTO : Validità anno scolastico 2021/2022 

Si porta a conoscenza che l'art. 5 del D.lgs 62/2017 stabilisce che ai fini della validità dell’anno 
scolastico, è richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato per procedere 
alla valutazione finale di ciascuno studente. 

Assentarsi per più di un quarto del monte ore annuale personalizzato comporterà, dunque, la NON 
AMMISSIONE AGLI SCRUTINI FINALI e conseguentemente la NON AMMISSIONE ALL’ESAME DI STATO 
CONCLUSIVO DEL PRIMO CICLO. 

La possibilità di deroga al suddetto tetto di assenze consentite, è prevista in casi del tutto straordinari e 
motivati e in ogni caso per assenze documentate e continuative, a condizione comunque che tali assenze 
non pregiudichino a giudizio del Consiglio di Classe, la possibilità di procedere alla valutazione degli alunni 
interessati. 

Le tipologie di assenza che possono essere derogate sono deliberate dal Collegio dei Docenti. 

La disposizione, prevista dall'art. 5 del D.lgs 62/2017, obbliga gli studenti ad una maggiore serietà e 
responsabilità nella frequenza scolastica. 

A tal fine si chiede il fattivo interessamento e la collaborazione della famiglia che insieme alla scuola è 
direttamente interessata alla costruzione di un proficuo percorso educativo e formativo dell’alunno.



La tabella di seguito riportata indica il limite massimo delle assenze, riferita al tempo normale 
frequentato dall’alunno ..................... 

(vengono tolte le righe 
non necessarie)
Classi 

Ore 
settimanali 

Settiman
e 

Monte ore 
annuo 

N. ore minimo 
presenze 

N. ore massimo 
assenze 

Tempo normale 30 33 990 742 248 
Tempo prolungato 36 33 1188 891 297 
Tempo normale
no IRC/no AR 

29 33 957 718 239 

Tempo prolungato
no IRC/no AR 

35 33 1155 866 289 

Alla data del .................... il totale delle ore di assenza è pari a .......... ore e ben ............. ritardi (se 
serve) 

Il Dirigente Scolastico 



LETTERA DI PROFITTO INTERMEDIA/FINALE 

Prot. n. 
Alla Famiglia dell'alunno ............ 

classe ......... 
della Scuola secondaria di I 

Grado 
dell’Istituto Comprensivo "A. Manzoni" – Rosate 

Rosate, 
Agli Atti 

Oggetto: Comunicazione relativa al profitto di fine anno scolastico 

Il Consiglio di Classe, in data………., tenuto conto di quanto previsto dal D.lgs n. 62/2017, ha proceduto 
alla valutazione dell’andamento didattico e disciplinare degli alunni. 

Ritiene opportuno aggiungere ai dati rilevabili dal registro elettronico alcune note riguardanti la 
situazione scolastica di vostro/a figlio/a, nel tentativo di mettere in atto strategie comuni per 
consentirgli/le di raggiungere gli obiettivi educativi didattici, che possano permettergli/le il passaggio alla 
classe successiva o l'ammissione all'esame conclusivo del primo ciclo. 

Nei confronti di Vostro figlio/a nel corso dell’anno sono stati adottati i seguenti provvedimenti: (viene 
lasciato solo ciò che serve) 

o lettera per note comportamentali: prot. n. ………… del ………… - prot. n. ………… del ………… 
o richiamo verbale del Dirigente scolastico del ………………………………………………………………….. 
o richiamo scritto Dirigente Scolastico: prot. n. ………… del ………… 
o lettera per scarso profitto a febbraio: prot. n. ………… del ………… 
o sospensione dalle lezioni: prot. n. ………… del ………… 
o convocazione della famiglia in presenza del Dirigente Scolastico: ………………………………………….
o convocazione della famiglia da parte dei docenti:………………………………………………………………….. 
o altro:………………………………………………………………….. 

Risultano ancora insufficienti le seguenti discipline: 
(viene inserita la tabella esportata dal registro elettronico) 

Si comunica la seguente situazione didattico-disciplinare: 
- progressi rispetto al livello di partenza: ......... 
- studio personale: .................. 
- interesse e partecipazione: .................... 
- risultati conseguiti nelle attività di recupero indicate nella comunicazione di febbraio: ................. 
- frequenza:............. 
- presenza di note disciplinari: ..... 



Nell’informarVi di quanto sopra, si invita: 
- a controllare quotidianamente i compiti e le lezioni assegnati; 
- a collaborare, affinché il ragazzo/a sia controllato a casa e studi con maggior impegno e serietà; 
- a spronare vostro/a figlio/a verso un comportamento più corretto e adeguato e/o un impegno più 

costante e approfondito, in modo da colmare le eventuali insufficienze ed ottenere al termine dell’anno 
scolastico un giudizio adeguato all’ammissione alla classe successiva.

Si ricorda, inoltre, che i docenti ricevono un’ora alla settimana, come da calendario consegnato. 
Questa è un’opportunità per approfondire ogni problema legato al comportamento e al rendimento di 
Vostro figlio/a e per dare all'alunno/a la sensazione di un controllo costante da parte degli insegnanti e dei 
genitori in collaborazione. 

Cordiali saluti, 

Il Coordinatore di classe                                                                                                        Il Dirigente Scolastico 
…………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Da restituire compilato al Coordinatore di classe 

I sottoscritti …………………………… e …………………………….. genitori dell’alunno/a ……………………………. della 
classe ………………………… dichiara di aver ricevuto in data ....................... la comunicazione del Dirigente 
Scolastico relativa al profitto del proprio figlio/a prot. n. ………… 

Rosate, …………………………………                                                                                       firma di entrambi i genitori



LETTERA DI AMMISSIONE IN PRESENZA DI INSUFFICIENZE 

Prot. n. 
Alla Famiglia dell'alunno ............ 

classe ......... 
della Scuola secondaria di I 

Grado 
dell’Istituto Comprensivo "A. Manzoni" – Rosate 

Rosate, 
Agli Atti 

Oggetto: Comunicazione relativa al profitto di fine anno scolastico – Scuola secondaria I 
grado 

Il Consiglio della , tenuto conto di quanto previsto dal D.lgs n. 62/2017, in sede di scrutinio finale per 
l'anno scolastico 2021/2022, ha riscontrato per l’alunno parziali livelli di apprendimento o in via di prima 
acquisizione nelle materie, per la quali ha individuato modalità di miglioramento degli apprendimenti nel 
corso del periodo estivo come indicato nella tabella sottostante.

Materia Voto Recupero

Tenuto conto dei criteri deliberati dal Collegio Docenti, il Consiglio di classe, pur in presenza delle 
valutazioni insufficienti sopra riportate, ha deciso di ammettere alla classe successiva l’alunno tenendo 
conto: 

- dei progressi rispetto al livello di partenza; 
- dello studio sistematico di alcune discipline; 
- dell’interesse e della partecipazione a seguire le lezioni proposte; 
- della frequenza; 
- dei risultati positivi conseguiti nelle attività di recupero proposte; 
- del numero delle insufficienze; 
- della possibilità dell’alunno di raggiungere gli obiettivi formativi e di contenuto propri delle discipline 

nell’anno scolastico successivo. 

Si rileva inoltre che: 
 la partecipazione è stata …………………………………………………………..;
 l'impegno a scuola è risultato ……………………………………………………;
 l'impegno a casa è risultato ……………………………………..……………….;



Per affrontare con tranquillità il prossimo anno scolastico è necessario però che durante l’estate 
l’alunno si impegni a ripassare gli argomenti trattati nel corso dell’anno e ad eseguire i compiti assegnati 
dai docenti. 

All’inizio del nuovo anno verrà verificato se sono state colmate le lacune della preparazione di base con 
una prova come indicato dagli insegnanti. 

Si sollecita, inoltre, una frequenza assidua e proficua nel prossimo anno scolastico. 

N. di assenze durante l’anno scolastico: _____________

Valutazione del comportamento: __________________

Il Consiglio di classe invita i genitori a vigilare affinché l'alunno rispetti gli impegni richiesti. 

Il Dirigente Scolastico 



LETTERA DI NON AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA

Prot. n. 
Alla Famiglia dell'alunno ............ 

classe ......... 
della Scuola secondaria di I 

Grado 
dell’Istituto Comprensivo "A. Manzoni" – Rosate 

Rosate, 
Agli Atti 

Oggetto: Comunicazione non ammissione alla classe successiva – Scuola secondaria I 
grado 

Il Consiglio della classe …….., tenuto conto di quanto previsto dal D.lgs n. 62/2017, in sede di scrutinio 
finale per l'anno scolastico 2021/2022, ha accertato per l’alunna/o ........................ la mancata acquisizione 
dei livelli di apprendimenti previsti per le singole materie come indicato nella tabella sottostante. 

Materia Voto 
MATERIA 4/5 
MATERIA 4/5 
MATERIA 4/5 
MATERIA 4/5 
MATERIA 4/5 

Il Consiglio di classe ha deciso di non ammettere all’esame di stato conclusivo del primo ciclo 
l’alunna/o a maggioranza/all’unanimità tenuto conto: 

 delle comunicazioni relative al profitto inviate alle famiglia nel corso dell’anno scolastico; 
 del percorso scolastico dell’alunno/a; 
 dei criteri deliberati dal Collegio Docenti
 delle le seguenti strategie di recupero (si allega relazione delle discipline interessate):

 piano di lavoro individualizzato
 interventi di recupero nelle ore di compresenza
 esercitazioni individualizzate
 segnalazione alla psicologa dell’Istituto o/a strutture preposte
 (altro) __________________________________________________.



La non ammissione all’esame del primo ciclo è motivata da: (vengono indicate le voci pertinenti) 
o parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in 3 o più discipline con adeguata e 

motivata delibera del C.d.C.
o mancato conseguimento del limite minimo di frequenza (si veda la tabella del monte ore 

scolastico al punto “Validità anno scolastico su delibera del Collegio dei Docenti”)
o studentessa o studente sanzionati ai sensi dell’articolo 4, comma 9-bis, del DPR 249/1998
o voto di condotta insufficiente, pari a 5/10 (L. 150/2024)

Per affrontare con tranquillità il prossimo anno scolastico è necessario però che durante l’estate 
l’alunno/a si impegni a ripassare gli argomenti trattati nel corso dell’anno, con particolare riferimento alle 
discipline insufficienti. 

Si sollecita, inoltre, una frequenza assidua e proficua nel prossimo anno scolastico. Il Consiglio di classe 
invita i genitori a vigilare affinché l'alunna/o rispetti gli impegni richiesti. 

Il Dirigente Scolastico 



LETTERA DI NON AMMISSIONE ALL’ESAME DI STATO

Prot. n. 
Alla Famiglia dell'alunno ............ 

classe ......... 
della Scuola secondaria di I 

Grado 
dell’Istituto Comprensivo "A. Manzoni" – Rosate 

Rosate, 
Agli Atti 

Oggetto: Comunicazione non ammissione all’esame conclusivo del primo ciclo – Scuola 
secondaria I grado 

Il Consiglio della classe …….., tenuto conto di quanto previsto dal D.lgs n. 62/2017, in sede di scrutinio 
finale per l'anno scolastico 2021/2022, ha accertato per l’alunna/o ........................ la mancata acquisizione 
dei livelli di apprendimenti previsti per le singole materie come indicato nella tabella sottostante.

Materia Voto 
MATERIA 4/5 
MATERIA 4/5 
MATERIA 4/5 
MATERIA 4/5 
MATERIA 4/5 

Il Consiglio di classe, pur in presenza della validità dell’anno scolastico relativamente alle assenze, della 
partecipazione alle prove INVALSI e l’assenza della sanzione disciplinare della non ammissione all'esame di 
Stato prevista dall'articolo 4. commi 6 c 9 bis. del DPR n. 249/1998, ha deciso di non ammettere all’esame 
di stato conclusivo del primo ciclo l’alunna/o a maggioranza/all’unanimità tenuto conto: 

 delle comunicazioni relative al profitto inviate alle famiglia nel corso dell’anno scolastico; 
 del percorso scolastico dell’alunno/a; 
 dei criteri deliberati dal Collegio Docenti
 delle le seguenti strategie di recupero (si allega relazione delle discipline interessate):

 piano di lavoro individualizzato
 interventi di recupero nelle ore di compresenza
 esercitazioni individualizzate
 segnalazione alla psicologa dell’Istituto o/a strutture preposte
 (altro) __________________________________________________.



La non ammissione all’esame del primo ciclo è motivata da (vengono indicate le voci che interessano): 
o parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in 3 o più discipline con adeguata e 

motivata delibera del C.d.C.
o mancato conseguimento del limite minimo di frequenza (si veda la tabella del monte ore 

scolastico al punto “Validità anno scolastico su delibera del Collegio dei Docenti”)
o studentessa o studente sanzionati ai sensi dell’articolo 4, comma 9-bis, del DPR 249/1998
o voto di condotta insufficiente, pari a 5/10 (L. 150/2024)

Per affrontare con tranquillità il prossimo anno scolastico è necessario però che durante l’estate 
l’alunno/a si impegni a ripassare gli argomenti trattati nel corso dell’anno, con particolare riferimento alle 
discipline insufficienti. 

Si sollecita, inoltre, una frequenza assidua e proficua nel prossimo anno scolastico. 

Il Consiglio di classe invita i genitori a vigilare affinché l'alunna/o rispetti gli impegni richiesti. 

Il Dirigente Scolastico



VALUTAZIONE DELLE COMPETENZE DIMOSTRATE DURANTE LE USCITE DIDATTICHE
E/O I VIAGGI D’ISTRUZIONE

Anno Scolastico 20_____

Meta: __________________________________________

Alunn_______________________________________________________________ classe _________

CRITERI DI VALUTAZIONE
COMPETENZE SOCIALI E CIVICHE CONSAPEVOLEZZA ED ESPRESSIONE 

CULTURALE
Si relaziona correttamente con alunni e compagni 

SI            NO

Si relaziona correttamente con gli adulti di riferimento 
SI            NO

Rispetta gli orari                              
SI            NO

Rispetta le regole sull’utilizzo dei device 
SI          NO

Rispetta luoghi e situazioni:                                      
SI           NO

Se NO, perché: __________________________________

Utilizza con cura materiali e risorse 
SI            NO

Dimostra curiosità ed interesse 
 SI            NO

Partecipa alle attività
 SI            NO 

Dimostra di avere un comportamento 
responsabile durante il pernottamento 

 SI            NO
Se NO, perché:______________________

Valutazione finale:______
La valutazione avviene su base percentuale come da griglia di valutazione adottata dall’istituto

LEGENDA INDICATORI: 
LIVELLO AVANZATO (9/10)
LIVELLO INTERMEDIO (8)
LIVELLO BASE (7)
LIVELLO INIZIALE (6)
LIVELLO NON RAGGIUNTO (4/5)

Docenti accompagnatori
Nome
Nome
Nome

Rosate,  ______________________   


