
 
Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca  

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE ”Alessandro Manzoni”  
Via delle Rimembranze, 34/36 20088 Rosate (Mi)  

Tel.0290848867 fax 0290870732   

e-mail: miic87600l@istruzione.it  

Ai Docenti   
Ai Collaboratori Scolastici  

della Scuola dell’Infanzia di Rosate e Calvignasco  
e pc  

al DSGA  
Agli Assistenti Amministrativi  

Agli Atti  

Ai sensi della delibera n° 2  del Collegio dei Docenti del 01 settembre 2023  

OGGETTO: Piano Annuale delle ore funzionali all’insegnamento deliberato nel Collegio Docenti del 01-09-2023 per le 
SCUOLE DELL’INFANZIA 

Il presente calendario vale come convocazione a tutti gli effetti, solo in caso di variazione (delle date, 
dell’orario dell’o.d.g. o ulteriore convocazione) verrà emessa circolare.  

Nella definizione dell’ordine del giorno dei vari Collegi docenti si è tenuto conto degli aspetti organizzativi previsti 
dalla  normativa e delle esigenze della scuola. Potrebbe subire variazioni in relazione a comunicazioni e/o 
disposizioni  provenienti dal MPI o dagli organismi territoriali e a esigenze dell’Istituto.  

Le ore funzionali all’insegnamento sono 40 più 40 così dettagliate art.28 e 29 CCNL 2007, confermato CCNL 2018  

● 40 ore per collegio docenti e sue articolazioni (riunioni di plesso )  

 ● 40 ore per consigli di classe, interclasse   
 ● Gli scrutini intermedi e finali sono attività ordinarie obbligatorie e non retribuite, griglie di verifica per l’infanzia 
 ● Le prove INVALSI sono attività ordinarie obbligatorie e non retribuite  
 ● I colloqui individuali sono attività dovute e connesse alla professione docente, sono un dovere contrattuale e 
non sono  retribuite.  
 

IMPORTANTE: Restano circa 12  ore da disciplinare. Vengono lasciate appositamente per affrontare collegialmente 

eventuali  esigenze imprevedibili e per la formazione del personale 

 

  SETTEMBRE 2023 

    Art.
29  
c. 
3,  
let 
.a 

Art.
29  
c. 3,   
let.b 

Art.
29  
c. 
3,   
let.
c 
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ven. 1  9,30  
12,30 

Tutti 
docenti 
dell’istit
uto  

Collegio dei docenti unitario  
O.d.G.  
1. Saluti del DS e approvazione verbale collegio 
precedente; 
2.Definizione orario d’inizio e fine del tempo 
prolungato Scuola Secondaria di primo grado; 
3.Piano degli impegni di Settembre della Scuola 
Primaria e Secondaria di primo grado; 
4.Accoglienza docenti neoimmessi; 
5.Delibera n . 1 del 01/09/23 suddivisione anno 
scolastico: 
- proposta n. 1 due quadrimestri 31/01/23 08/06/24 
- proposta n. 2 tre trimestri 15/12/23 15/03/24 
08/06/24 
- proposta n. 3 pentamestre-trimestre 28/02/24 - 
08/06/24 
6. Delibera numero 2 del 01 settembre 2023 – 
Progetti C.A.F classi 4 e 5 Scuola Primaria e 
Secondaria. 
Interviene l’ins. Lucia Cucurachi; 
7. Delibera n. 3 Rinnovo Accordi di rete alto 
potenziale “La scuola educa il talento” e CON.D.OR. 
con 
l’Università di Pavia; 
8. Individuazione membri commissione orario scuola 
primaria; 
9. Varie ed eventuali: 

2   

lun. 4  8,30  
12,30 
 
 
9.30- 
10.30 

Tutti i do  
centi   
dell’istitut
o 
 
coll.settor
iale 

Nei plessi : preparazione classi e programmazione 
 
 
o.d.g. collegio settoriale 
 
1) Assegnazione delle docenti alle classi 
2) Regolamentazione del momento dell’accoglienza 
e dell’uscita 
3) Modalità organizzative del dormitorio 
4) Progetto di inglese per i 5 anni 
5) Recupero rapporti con le famiglie (infanzia di 
Calvignasco): calendarizzare due incontri 
6) Organizzazione tempo potenziato 
7) Varie ed eventuali 
 
 
 

 4  

Tra 5 
e 7 

13,30  
15,30 

Nei plessi  Colloqui genitori bambini 3 anni, nuovi iscritti 
La settimana di turno antimeridiano le insegnanti 
faranno per quattro giorni 4 ore, chi ha pochi inserimenti 
deve fare le 5 ore in sezione 

   

Lun. 
11  

15.00 
18.00 

Aula 
Magna 

1. Approvazione verbale precedente; 
2. Delibera nr.1 dell’11 settembre 2023: Piano 
Annuale delle attività della Scuola 
dell’Infanzia; 
3. Delibera n.2 dell’11 settembre 2023: Piano 

3   
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Annuale delle attività della Scuola Primaria; 
4. Delibera nr.3 dell’11 settembre 2023: Piano 
Annuale delle attività della Scuola Secondaria; 
5. Assegnazione docenti alle classi posto comune 
(eventuali integrazioni), dei docenti di 
sostegno, dei docenti di potenziamento e dei docenti 
di IRC; 
6. Orario d’insegnamento di religione cattolica e 
disposizioni in merito alle Attività di 
alternativa alla religione; 
7. Comunicazione orario di educazione fisica per le 
classi 4 e 5 scuola primaria; 
8. Assegnazione dei coordinatori di classe della 
scuola secondaria di primo grado; 
9. Nomina Tutor dei docenti neo immessi in Ruolo; 
10. Delibera delle modalità di svolgimento delle 
riunioni degli organi collegiali: 
Programmazione al lunedì per la scuola primaria 
Programmazione al 50% online, collegi settoriali 
online, consigli di classe 
secondaria online; 
Colloqui primaria il martedì in presenza; 
11. Delibera delle quattro Aree delle funzioni 
strumentali al PTOF (Area 1: PTOF, Area 2: 
Digitale, Area:3 Orientamento e continuità, Area 4: 
Svantaggio, 
12. Nomina funzioni strumentali; 
13. Individuazione dei progetti di didattici per l’anno 
scolastico 2023/2024, attraverso la 
scheda progetto; 
14. Varie ed eventua 

lun 18 16,30 
18,00 

Nei plessi Programmazione  annuale e organizzazione 
generale, Rosate e Calvignasco 

Programmazione di sezione 
 

 1,5  

Giov. 
28 

16.30  
18:30 

 
Nei plessi  

Programmazione annuale  
organizzazione generale 

 2  

  OTTOBRE 2023 

Giov.
5 

16.45-  
18.45 

Aula 
Magna  

Collegio dei docenti unitario 
OdG 
 
vedi convocazione 
 

2   

Giov   
12  

16,30-  
18,30 

nei plessi Programmazione annuale : preparazione assemblea 
di classe 
Programmazione di sezione 

  2  
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Giov.
19 

16:45
/18 
:15  

ASSEM  
BLEA   
di 
sezione 

1. Programmazione annuale 
e progetti per l’a. s. 2023/2024  

2. Illustrazione ruolo /funzioni rappresentanti 
di  classe  

3. Varie 

 1,5  

   NOVEMBRE 2023    

Giov. 
9  

16,30/  
18,30 

Progr di   
plesso 

1. Verifica protocollo d’intesa scolastico              
( accoglienza -uso del  materiale-regole- tempi 
attività )   
2. Programmazione per sezione 
3. preparazione riunione di intersezione 
4.varie 

 2  

Mer.
15 

16,45 Intersezi
one  
docenti/ 
genitori  
 
rappre 
sentanti  
eletti  

1. Nomina o riconferma genitori Rappresentanti 
di sezione  

2. Presentazione programmazione e progetti a.s. 
2023-24 
3. Illustrazione iniziative varie   
4. Proposte periodo natalizio  
5. Varie ed eventuali  

 2  

Lun. 
21  

16.30/  
17.30 

a Rosate Riunione di plesso 
1. Attività di Natale  
2. Open Day  
3. Uscite didattiche (progettazione) ? 
4. Varie ed eventuali 

1   

   DICEMBRE 2023    

Sab. 
2 

9,00- 
11,00 

Open- 
day 

Presente una docente per sezione che 
recuperano ore su compresenza 

   

Giov. 
7 

16,30-  
18,30 

Program
ma 
zione di   
plesso e/o   
sezione 

1. Sviluppo programmazione annuale  
2. Periodo natalizio 

 2  

Da 
defi 
nire 

 Incontro 

continuità 

infanzia. 

Incontro con insegnanti cl 1° per 
confronto su  passaggio alunni alla 
primaria 

1,5   

  GENNAIO 2024 

Gio. 
11 

16,30/  
18,30 

program
ma 
zione di   
plesso e/o   
sezione 

1. Programmazione di sezione  e di plesso 
2. programmazione classi aperte 
3. Avvio progetti  
4.varie 

 2  
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Gio. 
18 

16,30/  
18,30 

program
ma 
zione di   
plesso e/o   
sezione 

1. Programmazione di sezione  e di plesso 
2. Proposte generali per il Carnevale 
3.varie 

 2  

gio. 
25 

16,30/ 
17,30 

a Rosate Riunione di plesso 1   

Mer.   
24 

16,45 Intersezi
one  
docenti/g
e nitori 
rap  
present
anti  
eletti  

o.d.g. 
1. Ratifica verbale della seduta precedente 
 2. Andamento programmazione e 
informazione in  merito ai progetti del POF   

3. Varie ed eventuali - Organizzazione carnevale  

 2  

Tra   
29 e 
4-2 
 

16,30-  
18,30 

Colloqui 

con le 

famiglie 

 Rapporti scuola famiglia  
Colloqui genitori alunni 5 anni  
 

 2  

  FEBBRAIO 2024 

Giov.  
8 

16,30  
18,30 

Program
ma zione 
di   
plesso e/o   
sezione 

1. Programmazione di sezione  e di plesso 
2. Proposte generali 

         3.varie 

 2  

Tra 
12 e 
17 

16,30 
-  
18,30 

Colloqui 
con le 
famiglie 

Rapporti scuola famiglia  
 Colloqui genitori  3 e 4 anni 

   

 

 

Giov. 
22  

16.30/  
17.30 

a 
Rosate 

Riunione di plesso 
1. andamento annuale  
2. situazioni classi 

       3. Varie ed eventuali 

1    

  MARZO 2024 

Giov.  
7 

16,30-  
18,30 

Program
ma zione 
di   
plesso e/o   
sezione 

1. Sviluppo piano annuale.   
2. Programmazione attività didattiche 
3.Iniziative per la pasqua 
4.Varie ed eventuali 

 2  

Giov.
14 

16,30/
17,30 

a Rosate  Riunione di plesso 
O.d.G. da definire 

1   

  APRILE 2024 
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Giov. 
11 

16,30-  
18,30 

Program
mazione 
di plesso 
 e/o   
sezione 

1. Sviluppo piano annuale.   
2. Programmazione attività didattiche  
3. Proposte festa fine anno 

 2  

Merc  
17 

16,45 Intersezi
one  
docenti/ 
genitori 
rap  
presenta
nti  eletti  

1. Lettura ed approvazione del verbale della 
seduta  precedente  

2. Andamento programmazione e sezioni  
3. Ipotesi di progetti per l’a.s. 2024-25  

 4. Proposte per attività di fine anno scolastico  
 5. Varie 

 2  

22   riunione di plesso  se serve  1   

  MAGGIO 2024 

Giov. 
2 

16,30-  
18,30 

Program
ma 
zione di   
plesso 
e/o   
sezione 

1. Sviluppo piano annuale.   
2. Programmazione di sezione  
3.Iniziative di fine anno  
4. Varie ed eventuali  

  

 2  

Giov 
16 

16.30-  
18.30 

Collegio  
unitario 
 
Aula 
Magna  
scuola se  
condaria 

O.d.G. 
1. Approvazione verbale seduta precedente; 
2. Delibera n.1- n 2 proposte nuove adozioni libri di 
testo scuola primaria per l’a.s. 2024-25 (primaria e 
secondaria) 
 3. Delibera n.3 protocollo esame di Stato a.s. 2023-
2024; 
3. Calendario Esami di Stato I ciclo a.s. 2023-24;  
4. Calendario degli impegni di giugno docenti scuola 
dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado; 
5. Delibera n.4 calendario scolastico a.s. 2024-2025;  
6. Delibera n.5 Concessione spazi estivi Comune di 
Rosate; 
7. Delibera n. 6 Concessione spazi estivi Comune di 
Bubbiano; 
8. Delibera n. 7 Concessione spazi estivi Comune di 
Calvignasco..  
9.Proposte di progetti per l’a.s. 2024-25;  
10. Attività di fine anno scolastico;  
11. Organizzazione fine anno  

12. Varie 

2   

   GIUGNO 2024    

Tra   
10 e 
20 

Tra le   
16,30 
e  le 
18,30 

Colloqui  
famiglie  

Rapporti scuola famiglia 
 Colloqui alunni 5 anni   
 

 2  

   Rosate e Calvignasco incontro generale  2  
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con genitori dei nuovi  iscritti  
 
Calvignasco: incontro / osservazione 
alunni nuovi iscritti 

 

 

2 

data da 

definire 
….. Incontro 

coordinam

ento 

pedagogic

o 

 2 incontri da un ora e mezza organizzati 
dall’equipe del coordinamento. 
seguiranno indicazioni 

3   

data da 

definire 
….. Progetto 

osservo 

ascolto 

imparo 

3 incontri da due ore con date da 
stabilire con psicologa Massironi e 
Logopedista 

6   

28 vedi 

convoc

azione 

Collegio 

unitario 

 
O.d.G:  
1.Lettura e approvazione verbale della seduta 
precedente  
2. DELIBERA NR 1: piano dell’inclusione ex.PAI- a.s. 
2022/2023; relaziona l'ins……….; 3. P.t.O.F 2023/25: 
relazione delle attività avviate; intervengono le 
referenti di plesso: ins Rizzo Anna Maria 
(Secondaria),Patrizia Lombardo (Primaria) e 
Samanta Micheli (Infanzia);  
4. DELIBERA NR 2: parere del Collegio rispetto i 
progetti attivati-approvazione in consuntivo; 
5. Saluti agli insegnanti pensionandi; 
6. Varie ed eventuali; 

 

 

 

 

2,30 

  

  TOTALE   
 max fino a 80 ore (40 + 40) 

   

 

 
 
 

 

                                               Il Dirigente Scolastico 

Dott.  Leonilda Adduci 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

MIIC87600L - MIIC87600L - CIRCOLARI - 0000013 - 19/09/2023 - DS - I


