
Ministero dell’Istruzione
Istituto Comprensivo Statale “Alessandro Manzoni”

di Rosate (Mi)

A tutti i docenti della scuola primaria

Agli atti della scuola

Al sito web

Rosate: 23 maggio 2023

Oggetto: calendario degli impegni di fine anno scolastico scuola 
PRIMARIA 2022/2023

Giovedì 08 giugno 2023 Scrutinio classi con doc T.D. fino 08 giugno:
- Calvignasco 3^-5^
- Rosate 2C-2B-5A-5B

vedere calendario in fondo

Dalle ore 16:45

Venerdì 09 giugno 2023 -Riordino classi / Eventuale recupero 
orario (feste, uscite,eventuali 
supplenze…)

09:00/12:00

Commissioni di lavoro 
(PTOF,valutazione,RAV…)

Dalle ore 16:30

Lunedì 12 giugno 2023 Scrutinio per le restanti classi
Calvignasco-Bubbiano-Rosate
vedere     calendario     in     fondo  

9:00-12:00

- Commissione continuità
infanzia-primaria 
Rosate

Dalle ore 16:30

Martedì 13 giugno 2023 Scrutinio per le restanti classi Rosate
Calvignasco,Bubbiano,Rosate riordino classi

9:00-12:00

Mercoledì 14 giugno 2023 -Riordino classi 09:00/12:00
Commissioni di lavoro 
(PTOF, 
valutazione,RAV…)

Dalle ore 16:30

Giovedì 15 giugno 2023 Sistemazione dei laboratori e del materiale 
didattico, presentazioni eventuali richieste di
acquisto materiale

09:00/12:00
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Venerdì 16 giugno 2023 -Riordino classi
-Eventuale recupero orario (feste, 
uscite,eventuali supplenze…)

09:00/12:00

Lunedì 19 giugno 2023 Organizzazione a.s. 2023-24:
1. Attività progettuali; decidere cosa 

calendarizzare a inizio anno per non 
sovraccaricare il mese di maggio; 
(tutti)

2. Bozza viaggi di istruzione /studio 
regolamento viaggi e revisione 
della modulistica (tutti)

09:00-12:00

- Commissione continuità
infanzia-primaria Calvignasco e 
Bubbiano

Dalle ore 16:30

Martedì 20 giugno 2023 Programmazione attività a.s. 
2023/2024:

- Organizzazione delle prove di ingresso a.s.
2023/2024

09:00/12:00

Mercoledì 21 giugno 2023 Organizzazione a.s. 2023-24:
- Gli insegnanti di sostegno e quelli 

di religione si organizzeranno in 
dipartimenti

Attività propedeutiche
all’avvio dell’anno 

scolastico:
1. Accoglienza alunni per singolo plesso.

09:00/12:00

Giovedì 22 giugno 2023 Incontro generale VALUTAZIONE Rosate
primaria (commissione valutazione)

9:00-10:00

-Confronto per materia tra interclassi 
vicine su obiettivi svolti (1^-2^)-(2^-
3^)-(3^-4^)-(4^-5^)
-Programmazione obiettivi quadrimestrali
per
interclasse da inserire sul registro

10:00-12:00

Venerdì 23 giugno 2023 -Riordino classi
Formazione sui temi del PNRR a cura
dell'animatore digitale

9:00-12:00

Lunedì 26 giugno 2023 Corso sulla SICUREZZA 4h
Le ins. a TD/MAD con contratto fino al 30/06 
sostituiranno le docenti alla scuola dell’infanzia (da 
definire con circolare)

9:30-13:30

Martedì 27 giugno 2023 Corso sulla SICUREZZA 4h
Le ins. a TD/MAD con contratto fino al 30/06 
sostituiranno le docenti alla scuola dell’infanzia (da 
definire con circolare)

9:30-13:30

Mercoledì 28 giugno 2023 Comitato di valutazione per docenti
neo-immessi primaria (solo docenti 
interessati)
Tutti gli altri docenti:
-proposte operative/bozza orario per 
l’a.s. 2023/2024

09:00/14:00

G.L.I – gruppo Lavoro Inclusione 15:00-16:30
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Giovedì 29 giugno 2023 Riunione di plesso:
proposte operative/bozza orario per 
l’a.s. 2023/2024

09:00/12:00

Venerdì 30 giugno 2023 Collegio unitario 14:00/16:00
Giunta Esecutiva e Consiglio di Istituto 18:00/19:30

    Tutti i docenti devono essere reperibili fino alla data del 30 giugno 2023.

Organizzazione     degli     scrutini:  

SCUOLA     PRIMARIA     DI     CALVIGNASCO  

Classe Data e orario Presidente

PRIMA 12/06/2022 - 09:00/09:20 Patrizia Lombardo
TERZA 08/06/2022 - 16:45/17:05 Patrizia Lombardo
SECONDA 12/06/2022 - 09:20/09:40 Patrizia Lombardo
QUINTA 08/06/2022 - 17:05/17:25 Patrizia Lombardo
QUARTA 12/06/2022 - 12:00/12:20 Margherita Maccarrone on-

line

SCUOLA     PRIMARIA     di     BUBBIANO  
Classe orario Presidente

PRIMA 12/06/2022 - 09:00/09:20 Margherita Maccarrone
SECONDA 12/06/2022 - 09:20/09:40 Margherita Maccarrone
TERZA 12/06/2022 - 09:40/10:00 Patrizia Lombardo on-line
QUARTA 12/06/2022 - 10:00/10:40 Margherita Maccarrone
QUINTA 12/06/2022 - 11:00/11:40 Margherita Maccarrone

SCUOLA     PRIMARIA     DI     ROSATE  

PRIMA A 12/06/2023 - 9:00 Assunta Varacalli
PRIMA B 12/06/2023 - 9:20 Assunta Varacalli

SECONDA A 12/06/2023 - 9:40 Assunta Varacalli
SECONDA B 08/06/2023 17:45 Assunta Varacalli
SECONDA C 08/06/2023 18:05 Assunta Varacalli

TERZA A 12/06/2023 - 10:00 Assunta Varacalli
TERZA B 12/06/2023 - 10:20 Assunta Varacalli
TERZA C 12/06/2023 - 10:40 Assunta Varacalli
QUARTA A 13/06/2023 - 9:00 Margherita Maccarrone
QUARTA B 13/06/2023 - 9:20 Margherita Maccarrone

QUINTA A 08/06/2023– 16:45 Assunta Varacalli
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QUINTA B 08/06/2023– 18:25 Patrizia Lombardo
QUINTA C 12/06/2023 - 11:00 Assunta Varacalli

Rendicontazione     servizio     di     insegnamento     aggiuntivo     e     delle     ore     di     attività     progettuali:  
Le ore di servizio di insegnamento aggiuntivo, anche dette  ore aggiuntive,  vanno
comunicate al referente di plesso entro giorno 8 giugno 2023. Il Referente, a sua
volta,  dopo  averne  accertato la  genuinità  della  comunicazione,  trasmetterà
l’informativa all’applicata di segreteria sig.ra Giusy Accardo entro giorno 13 giugno
2023. Richieste tardive non saranno più considerate. Il recupero delle ore eccedenti,
come  previsto  dalla  Contrattazione  decentrata  di  Istituto,  avverrà  attraverso
l’astensione dal lavoro nelle giornate in cui è previsto il servizio; dopo il recupero, se
ne risulteranno altre saranno liquidate con il fondo “ore eccedenti”.

Le  ore  di  Commissione  e  Progetti  di  ampliamento  O.F. devono  invece,  essere
rendicontate entro  e  non  oltre  giorno  22  giugno  ore  13:00.  I  modelli  di
rendicontazione devono essere consegnati ai referenti di plesso che avranno cura di
consegnarli  in  segreteria  entro  giorno 24 giugno 2023 all’attenzione della sig.ra
Giusy Accardo.

Team         digitale         e         Animatore         Digitale         (A.D);   nel corso del mese di giugno, dovrà essere
rendicontata l’utilizzo della piattaforma MyEdu.
Tutto il materiale informatico e multimediale va censito, controllato e riposto in
luoghi sicuri a cura del team digitale e condiviso con DS e DSGA.

Certificazione         delle         competenze:         classi         quinte         Scuola         Primaria:   come previsto dalla D.M
742  del  2017,  in  sede  di  scrutinio  le  classi  quinte  devono  provvedere  alla
compilazione delle schede ministeriali Allegato A denominato certificazione delle
competenze. Tale documento deve essere compilato per ogni alunno e non può
essere modificato.

Ferie del personale a Tempo determinato e Tempo
Indeterminato:

Tempo Determinato

Le ferie del personale coperto da contratto entro il 30 giugno
2023, devono  essere  comunicate  mezzo  Registro  Elettronico
entro giorno 8 giugno 2023. Poiché non è possibile monetizzare
le ferie non godute, tutte le giornate spettanti di diritto devono
obbligatoriamente essere fruite.
Per  conoscere  esattamente  i  residui  si  può  contattare  la
segreteria; ufficio personale.
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-Entro la data del 29 giugno 2023 tutte le classi devono risultare ordinate e pronte per le 
pulizie straordinarie di luglio e settembre.
Tutto il materiale didattico va riposto con cura nei luoghi concordati con i rispettivi 
Referenti di plesso.

-Stabilire la gestione, durante il periodo di sospensione dell’ attività didattica, dell’ 
orto/serra nei vari plessi (comune/nonni/eventuale reclutamento di figure ) a cura dei 
responsabili del progetto EDU GREEN da condividere con i responsabili di plesso.

Il Collegio dei Docenti (C.d.D) conclusivo si terrà in data 30 giugno 2023 alle ore 
14:00 in presenza.

Il Comitato di Valutazione (C.d.V) docenti neo immessi in ruolo per la scuola primaria,
si terrà in data 28 giugno 2023 a partire dalle ore 09:00, in presenza, c/o aula magna 
della Scuola Secondaria di Primo grado

La Giunta Esecutiva (G.E) e il Consiglio di Istituto (C.d.I) sono rispettivamente convocati:

Organo Collegiale Data, luogo e orario
Giunta Esecutiva 30/06/2023, ore 18:00, aula conferenze Scuola Primaria di 

Rosate
Consiglio di Istituto 30/06/2023, ore 18:20, aula conferenze Scuola Primaria di 

Rosate

Il Gruppo di Lavoro Inclusione (G.L.I) è convocato per il giorno 28 giugno 2023 ore 
15:00 c/o aula magna Scuola Secondaria di Primo grado. Devono partecipare tutti gli 
insegnanti di Sostegno

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. ssa Leonilda Adduci

Firma autografa omessa ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e per gli usi ad esso connessi

Tempo Indeterminato

Le ferie del personale coperto da contratto entro il 31 agosto
2023 e/o di Ruolo, devono essere comunicate mezzo Registro
Elettronico entro giorno 8     giugno     2023.  
Per questa tipologia di personale, le ferie possono essere fruite
a partire dal 01 luglio 2023 entro il 31 agosto 2023.

Per i docenti a tempo determinato o di ruolo da 0 a 
3 anni: 30 giorni di ferie + 4 giorni di festività 
soppresse.

Per i docenti di ruolo oltre i 3 anni di servizio
32 giorni di ferie + 4 giorni di festività soppresse.

Ai giorni riconosciuti dal CCNL 2016/2018 vanno sottratte le 
ferie già fruite nel corso dell’a.s. 2021/2022.
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