
 

 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca     

 ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

 “Alessandro Manzoni”Via delle Rimembranze, 34/36 

- 20088 Rosate (Mi) - Tel.02.90848867 – 

 e-mail: miic87600l@istruzione.it 

 

Ai Docenti   
Ai Collaboratori Scolastici  

della Scuola dell’Infanzia di Rosate e Calvignasco  
e pc  

al DSGA  
11Agli Assistenti Amministrativi  

Agli Atti  

OGGETTO: Piano Annuale delle ore funzionali all’insegnamento SCUOLE DELL’INFANZIA 

Ai sensi della delibera n° 1 del Collegio dei Docenti del 11 settembre 2024  

Il presente calendario vale come convocazione a tutti gli effetti, solo in caso di variazione (delle date, 
dell’orario dell’o.d.g. o ulteriore convocazione) verrà emessa circolare.  
Nella definizione dell’ordine del giorno dei vari Collegi docenti si è tenuto conto degli aspetti organizzativi previsti 
dalla  normativa e delle esigenze della scuola. Potrebbe subire variazioni in relazione a comunicazioni e/o 
disposizioni  provenienti dal MPI o dagli organismi territoriali e a esigenze dell’Istituto. 
 

 IMPORTANTE: Restano circa    18/20 ore da disciplinare. Vengono lasciate appositamente per affrontare 
collegialmente eventuali esigenze imprevedibili e per la formazione del personale 

Le ore funzionali all’insegnamento, 40 più 40, sono così dettagliate: 

   SETTEMBRE 2024 Art.44 

comma 

3 Let.a 

Art.44 
Comma 

 3 let b 

Giorno orario  Tipologia di incontro   

Lun. 2 9,30 
/ 

12,30 

Tutti 
docenti 

dell’istituo 

Collegio dei docenti unitario  3  

Mart.
3 

8,30 
12,30 

Tutti i 
docenti 

Nei plessi: preparazione classi e programmazione   
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Merc. 

4 

 
8,30 

/ 
 
 

10,30 
 
10,30 

/ 
12,30 

 
 

Tutti i 
docenti 

 
 

Riunione settoriale docenti/DS 
o.d.g.  

1. Assegnazione delle docenti alle classi 
2. Modalità organizzative del dormitorio 
3. Organizzazione tempo potenziato ,inserimenti 
4. Coordinamento pedagogico 
5. Varie ed eventuali  

 
preparazione classi per avvio anno 
 

 

 

 

 

 

 

 

2 

Lun. 9 

_____ 

Mart. 
10 

13,30 
/ 

15,30 

 

 

Calvignasco 

________ 

Rosate 

Colloqui genitori bambini 3 anni, nuovi iscritti 
La settimana di turno antimeridiano le insegnanti faranno, per 
quattro giorni, 4 ore giornaliere, chi ha pochi inserimenti deve 
fare le 5 ore in sezione. 

A 
recu-
pero 

 

 
 
 
 

Merc. 
11 

 
 
 

15,00 
/ 

18,00 

 
 

Tutti i 
docenti 

dell’istituto 

 collegio plenario    
1. Approvazione verbale precedente;  
2. Delibera nr.1 del 10 settembre 2024: Piano Annuale 
delle attività della Scuola dell’Infanzia;  
3. Delibera nr.2 del 10 settembre 2024: Piano Annuale 
delle attività della Scuola Primaria; 
4. Delibera n.3 del 10 settembre 2024: Piano Annuale 
delle attività della Scuola Secondaria;  
5. Assegnazione docenti alle classi posto comune 
(eventuali integrazioni), dei docenti di sostegno, dei 
docenti di potenziamento e dei docenti di IRC;  
6. Orario d’insegnamento di religione cattolica e 
disposizioni in merito alle Attività di alternativa alla 
religione;  
7. Assegnazione dei coordinatori di classe della scuola 
secondaria di primo grado;  
9. Nomina Tutor dei docenti neo immessi in Ruolo; 10. 
Delibera delle modalità di svolgimento delle riunioni degli 
organi collegiali:  
- Programmazione in presenza o in parte on line primaria; 
- secondaria online;  
11. Delibera delle quattro Aree delle funzioni strumentali 
al PTOF (Area 1: PTOF, Area 2:Digitale, Area:3 
Orientamento e continuità, Area 4: Svantaggio)  
12. Nomina funzioni strumentali;  
13. Approvazione dei progetti di didattici per l’anno 
scolastico 2024/2025, attraverso la scheda progetto;  
14. Varie ed eventuali. 

3  

Giov.  
26 

16,30 
/ 

18,30 

Tutti i 
docenti 

Programmazione di plesso e/o sezione 
Programmazione annuale e organizzazione generale, Rosate 
e Calvignasco, concordare se nei plessi o insieme. 

eventuale programmazione di sezione 

2  

   OTTOBRE 2024   

Gio. 3 16,30 
/ 

18,30 

nei plessi Programmazione di plesso e/o sezione 
1. Programmazione annuale. 
2. Programmazione di sezione 
3. preparazione assemblea di sezione 

2  
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Giov. 
10 

16:45/
17:15 

 GLI d’istituto iniziale (RIUNIONE INCLUSIONE  (sostegno e 
docenti di classe) ) 

 1 

17,15 
/ 

19,15 

Tutti i 
docenti 

dell’istituto  

Collegio dei docenti unitario 
OdG 

"1.Approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. Approvazione dei progetti didattici per l’a.s. 24/25 
3. Approvazione definitiva piano annuale 2024/25 viaggi 
di istruzione e visite guidate, uscite didattiche; 
4. Modalità di recupero orario dei docenti della scuola 
secondaria I grado; 
5.Delibera n 1 delle commissioni: Commissione 
regolamento viaggi di istruzione e uscite didattiche 
Commissione Piano della formazione 
Delibera n 2 regolamento delle uscite didattiche; 
6.Varie. 

2  

 

 
Giov.

17 

 
16,45 

/ 
18,45 

Tutti i 
docenti 

ASSEMBLEA di sezione  
1. Programmazione annuale 

e progetti per l’a. s. 2023/2024  
2. Illustrazione ruolo /funzioni rappresentanti di  classe  
3. Varie ed eventuali 

 2 

   NOVEMBRE 2024   

Giov. 
7 

16,30 
/ 

18,30 

Tutti i 
docenti 

Programmazione di plesso e/o sezione 
 1. Verifica protocollo d’intesa scolastico  ( accoglienza -uso del  
materiale-regole- tempi attività )   

2. Programmazione per sezione 
3. preparazione riunione di intersezione 
4.varie 

2  

 
Mer.

13 

 
16,45 

/ 
18,45 

 
Docenti e 
rappresen

tanti  
eletti 

Intersezione:   
1. Nomina o riconferma genitori Rappresentanti di 

sezione  
2. Presentazione programmazione e progetti a.s. 2024-

25 
3. Illustrazione iniziative varie   
4. Proposte periodo natalizio  
5.  Varie ed eventuali  

 1,5 

 
Giov. 

 
21 

 

 
16,30 

/ 
18,30 

Tutti i 
docenti 

Riunione settoriale docenti/DS 
O.d.g. 

1. Attività di Natale  
2. Open Day  
3. Uscite didattiche (progettazione)  
4. Varie ed eventuali 

 2 

   DICEMBRE 2024   

Sab. 
14 

9,00 
/ 

11,00 

 Open-day  
Presente una docente per sezione che recuperano le  ore 
sulla compresenza 

a 

recupe- 

ro 
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Giov.  
12 

16,45 
/ 

17,45 

Tutti i 
docenti 
dell’istit

uto 

Collegio unitario: 
o.d.g.  
PTOF  e RAV 

1  

…….  Tutti i 
docenti 

 
Continuità/ Raccordo: incontro con insegnanti classi prime 
 

1,30  

   GENNAIO 2025   

 
Gio. 

9 

16,30 
/ 

18,30 

Tutti i 
docenti 

Programmazione di plesso e/o sezione 
1. Programmazione di sezione  e di plesso 

2. programmazione classi aperte 
3. Avvio progetti 
4.varie 

2  

merc 
15 

 sostegn
o e 

docenti 
di classe 

GlI inclusione intermedio  1 

 
Mer. 

22 

16,45 
/ 

18,45 

Docenti 
e 

rappres
entanti  
eletti 

Intersezione   
o.d.g. 

1. Ratifica verbale della seduta precedente 
2. Andamento programmazione e informazione in 

merito ai progetti del POF 
3. Organizzazione carnevale 
4.  Varie ed eventuali -  

 1,5 

Tra 
27 e 
31 

 

16,30 
/ 

18,30 

Tutti i 

docenti 

Rapporti scuola famiglia:  
 colloqui genitori alunni 5 anni  

2  

   FEBBRAIO 2025   

Giov. 
6 

16,30 
/ 

18,30 

Tutti i 
docenti 

Programmazione di plesso e/o sezione 
1. Sviluppo piano annuale.   
2. Programmazione attività didattiche 
3. Varie ed eventuali 

2  

Giov. 
13 

16,30 
/ 

18,30 

tutti i 
docenti   
a Rosate 

Riunione settoriale docenti/DS 
1. andamento annuale  
2. situazioni classi 

       3. Varie ed eventuali 

 2 

 

 

Mart.  
18 

16,45 
/ 

17,45 

Tutti i 
docenti 

Collegio unitario 
o.d.g. vedi convocazione 

1  

Tra 24 
e 28 

16,30 / 
18,30 

Tutti i 
docenti 

Rapporti scuola famiglia:  
colloqui genitori   alunni 3 e 4 anni 

2  

   MARZO 2025   
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Giov. 
6 

16,30 
/ 

18,30 

Tutti i 
docenti 

Programmazione di plesso e/o sezione 
1. Sviluppo piano annuale.   
2. Programmazione attività didattiche 
3.Varie ed eventuali  

2  

   APRILE  2025   

Giov. 
10 

16,30 
/ 

18,30 

 Programmazione di plesso e/o sezione 
1. Sviluppo piano annuale.   
2. Programmazione attività didattiche 
3.Iniziative per la pasqua 

4.Varie ed eventuali  

2  

   MAGGIO 2025   

Merc 
7 

16,45 
/ 

18,45 

Docenti e 
rappresent

anti  ele 
tti  

Intersezione   
1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta  

precedente  
2. Andamento programmazione e sezioni  
3. Ipotesi di progetti per l’a.s. 2024-25  

 4. Proposte per attività di fine anno scolastico  
5. Varie 

 1,5 

Giov. 
15 

16,30 
/ 

18,30 

Tutti i 

docenti 

 

Programmazione di plesso e/o sezione 
1. Sviluppo piano annuale.   
2. Programmazione attività didattiche 
3.Iniziative per  fine anno 

4.Varie ed eventuali  

2  

Gio.22 16:45/
17:15 

 - GLI d’istituto finale (RIUNIONE INCLUSIONE  (sostegno 
e docenti di classe)  
 

 0,5 

 Gio 
 22 

17:15/
19:15 

Tutti i 

docenti 

dell’istituto 

Collegio unitario 
O.d.G. 
1. Approvazione verbale seduta precedente; 
2. Delibera n.1- n 2 proposte nuove adozioni libri di 
testo scuola primaria per l’a.s. 2025-26 (primaria e 
secondaria) 
3. Delibera n.3 protocollo esame di Stato a.s. 2024-
2025 ; 
4. Calendario Esami di Stato I ciclo a.s. 2024-25; 
5. Calendario degli impegni di giugno docenti scuola 
dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado; 
6. Delibera n.4 calendario scolastico a.s. 2025-2026; 
7. Delibera n.5 Concessione spazi estivi Comune di 
Rosate; 
8. Delibera n. 6 Concessione spazi estivi Comune di 
Bubbiano; 
9. Delibera n. 7 Concessione spazi estivi Comune di 
Calvignasco.. 
10.Proposte di progetti per l’a.s. 2025-26; 
11. Attività di fine anno scolastico; 
12. Organizzazione fine anno 
13. Varie 

2  
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   GIUGNO 2025   

Tra 
9 e 13 

16,30   
/ 

18,30 

Tutti i 

docenti 

 

Rapporti scuola famiglia:  
 Colloqui genitori alunni 5 anni   
 

2  

giugno  

17,00 

/ 

19,00 

Tutti i 

docenti 

 

Docenti 

Calvignasco 

Incontro generale con genitori nuovi iscritti 
Rosate e Calvignasco 
 
Calvignasco: incontro / osservazione alunni 
nuovi iscritti 

 

 

 

 

2 

 

 

2 

 

date 

da 

definir

e 

 

16,45 

/ 

18,45 

Tutti i 

docenti 

Progetto osservo ascolto imparo: 
3 incontri da due ore con date da stabilire 
con psicologa  e Logopedista 

  

6 

Lun 30 14,00 Tutti i 

docenti 

Collegio unitario 
O.d.G:  
1.Lettura e approvazione verbale della seduta 
precedente  
2 

 

 

 

2 

 

  TOTALE   
 max fino a 80 ore (40 + 40) 

37,30 23 Ros  
25 Calv 

 

Suddivisione delle ore per il piano delle attività per tipologia di incontri 
Articolo 44 comma 3 lettera a:  
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti  
b) attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno  
c) informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività 
educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative (colloqui)  
Articolo 44 comma 3 lettera b:  
a) partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro 
operativo per l’inclusione.  
Nota: I due tipi di impegni (ore per collegio docenti e sue articolazioni e ore per i consigli di classe, interclasse e 
intersezione) non possono essere sommati. Le ore non vanno confuse o considerate “intercambiabili”. Si fa dunque 
riferimento a 40+40 ore (distinte) e non ad 80. 
 
 

 

Il Dirigente Scolastico  

Dott.  Leonida Adduci 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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