Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Alessandro Manzoni”

Via delle Rimembranze, 34/36 - 20088 Rosate (Mi) - Tel.02.90848867 fax 02.90870732
e-mail: miic87600l@jistruzione.it

FONDI T ——
B 5 PON Q===
EUROPEI 2014-202¢ "":""

LHDOSE EUMCFEA

A1 Docenti di Scuola Primaria
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al DSGA

Agli Assistenti Amministrativi

At Collaboratori Scolastici

Agli Atti

Ai sensi della delibera n°® 2 del Collegio dei Docenti del 01 settembre 2023

OGGETTO: Piano Annuale delle ore funzionali all’insegnamento deliberato nel Collegio Docenti
del 01-09-2023 per le SCUOLE PRIMARIE

Il presente calendario vale come convocazione a tutti gli effetti, solo in caso di variazione (delle
date, dell’orario dell’o.d.o. o ulteriore convocazione) verra emessa circolare.

Nella definizione dell’ordine del giorno dei vari Collegi docenti si € tenuto conto degli aspetti organizzativi
previsti dalla normativa e delle esigenze della scuola. Potrebbe subire variazioni in relazione a comunicazioni e/o
disposizioni provenienti dal MPI o dagli organismi territoriali e a esigenze dell’Istituto.

Le ore funzionali all’insegnamento sono 40 piu 40 cosi dettagliate art.28 e 29 CCNL 2007, confermato
CCNL 2018

® 40 ore per collegio docenti e sue articolazioni (riunioni di plesso )

e 40 ore per consigli di classe, interclasse

e Gli scrutini intermedi e finali sono attivita ordinarie obbligatorie e non retribuite

e [ e prove INVALSI sono attivita ordinarie obbligatorie e non retribuite

e [ colloqui individuali sono attivita dovute e connesse alla professione docente, sono un dovere
contrattuale e non sono retribuite.

In seguito all’assegnazione degli insegnanti alle classi, impossibile da effettuare adesso causa troppi
insegnanti da nominare, verra effettuato il conteggio individuale e gli scostamenti saranno sanati.

Al momento, gli impegni calendarizzati che ogni docente dovra effettuare sono pari a 50:30 ore.

IMPORTANTE: Restano circa 34 ore da disciplinare. Vengono lasciate appositamente per affrontare
collegialmente eventuali esigenze imprevedibili e per la formazione del personale.



ANNO SCOLASTICO 2023-24

SETTEMBRE
Da Ora Organismo Ordine del Giorno Art. | Art. | Art.
ta 28 |29 |29
c.3,] c.3,]c2,
let. | let. | let.c
a b
1 | Venerdi Collegio 0.d.G. 2
Mattino docenti 1. Saluti del DS e approvazione verbale collegio precedente;
10:00/12:0 o . e )
0 unitario 2.Definizione orario d’inizio e fine del tempo prolungato Scuola
Secondaria di primo grado;
3.Piano degli impegni di Settembre della Scuola Primaria e
Secondaria di primo grado;
4.Accoglienza docenti neoimmessi;
5.Deliberan. 1 del 01/09/23 suddivisione anno scolastico:
- proposta n. 1 due quadrimestri 31/01/23 08/06/24
- proposta n. 2 tre trimestri 15/12/23 15/03/24 08/06/24
- proposta n. 3 pentamestre-trimestre 28/02/24 - 08/06/24
6. Delibera numero 2 del 01 settembre 2023 — Progetti C.A.F
classi 4 e 5 Scuola Primaria e Secondaria.
Interviene I'ins. Lucia Cucurachi;
7. Delibera n. 3 Rinnovo Accordi di rete alto potenziale “La scuola
educa il talento” e CON.D.OR. con
I’Universita di Pavia;
8. Individuazione membri commissione orario scuola primaria;
9. Varie ed eventuali:
Aggiornamento organico docenti scuola dell’Infanzia, Scuola
Primaria e Scuola Secondaria.
11 | LUNED:i Collegio 0dG 3
15:00-17:00 | gocenti 1. Approvazione verbale precedente;
unitario 2. Delibera n.1 dell’11 settembre 2023: Piano Annuale delle

attivita della Scuola

dell’Infanzia;

3. Delibera n.2 dell’11 settembre 2023: Piano Annuale delle
attivita della Scuola Primaria;

4. Delibera n.3 dell’11 settembre 2023: Piano Annuale delle
attivita della Scuola Secondaria;

5. Assegnazione docenti alle classi posto comune (eventuali
integrazioni), dei docenti di

sostegno, dei docenti di potenziamento e dei docenti di IRC;

6. Orario d’insegnamento di religione cattolica e disposizioni in
merito alle Attivita di

alternativa alla religione;

7. Comunicazione orario di educazione fisica per le classi4 e 5
scuola primaria;

8. Assegnazione dei coordinatori di classe della scuola secondaria
di primo grado;

9. Nomina Tutor dei docenti neo immessi in Ruolo;

10. Delibera delle modalita di svolgimento delle riunioni degli
organi collegiali:

Programmazione al lunedi per la scuola primaria
Programmazione al 50% online, collegi settoriali online, consigli
di classe secondaria online;




Colloqui primaria il martedi in presenza;

11. Delibera delle quattro Aree delle funzioni strumentali al PTOF
(Area 1: PTOF, Area 2:

Digitale, Area:3 Orientamento e continuita, Area 4: Svantaggio);
12. Nomina funzioni strumentali;

13. Individuazione dei progetti didattici per I'anno scolastico
2023/2024, attraverso la

scheda progetto;

14. Varie ed eventuali.

EGNO

18| Lunedi | TEAM 1. Programmazione settimanale delle attivita 0,5
16.30-19.0| gocenti disciplinari ed extra-disciplinari;
0 di 2. Valutazione iniziale degli alunni;
FASCIA/SOST | 3. Varie.
EGNO
25| Lunedi | TEAM 1. Programmazione settimanale delle attivita 0,5
16.30-19.0| gocenti di disciplinari ed extra-disciplinari;
O | cLasse 2. Varie.
OTTOBRE
2 Lunedi | TEAM 1. Programmazione settimanale delle attivita 0,5
16.30-19.0 | docenti disciplinari ed extra-disciplinari;
O |dirascia | 2. Varie.
5 | Giovedi Collegio 1.Approvazione del verbale della seduta precedente;
;6‘45'18:4 dopegti 2. Approvazione dei progetti didattici per I'a.s. 23/24
unitario 3. Approvazione definitiva piano annuale 2023/24 viaggi di
istruzione e visite guidate, uscite didattiche;
4. Modalita di recupero orario dei docenti della scuola secondaria
| grado;
5.Delibera delle commissioni:
commissione regolamento disciplinare scuola secondaria
regolamento disciplina svolgimento organo collegiali
regolamento delle uscite didattiche;
6.Varie.
9 Lunedi | TEAM 1.Programmazione delle attivita disciplinari ed 0,5
16'3(())'19'0 docenti di extra-disciplinari;
CLASSE 2. Verifica Dell'andamento Didattico Ed educativo;
3. Varie.
10 [ Martedi Assemblea di| 1. Saluto alle famiglie ed eventuale presentazione docenti; 1
;6/'45'17'4 classe 2. lllustrazione della nuova valutazione per le classi prime;
1745-19.4 | Votazione 3. Presentazione della programmazione didattico educativa;
5 rappresentant| 4. Comunicazioni relative all’organizzazione di classe e del team;
i 5. Proposte del piano Annuale delle uscite e dei viaggi di
in presenza | istruzione;
6. [llustrazione ruolo e funzioni dei rappresentanti di classe;
7. Varie.
8. Elezione Consigli
16 [ Lunedi TEAM 1.Programmazione delle attivita disciplinari ed 0,5
16.30-19.0 | docenti extra-disciplinari;
0 di 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo;
FASCIA/SOST | 3. Varie.




23 | Lunedi TEAM 1.Programmazione delle attivita disciplinari ed 0,5
16.30-19.0 | docenti di | extra-disciplinari;
0 CLASSE 2. Verifica dell'andamento didattico ed educativo;
3. Varie.
30 | Lunedi TEAM 1.Programmazione delle attivita disciplinari ed 0,5
(1)6'3 0-19:0'1 gocenti extra-disciplinari;
di FASCIA 2. Verifica dell'andamento didattico ed educativo;
3. Varie
NOVEMBRE
1 | Mercoled Giorno di Chiusura
i
6 | Lunedi TEAM 1.Programmazione delle attivita disciplinari ed 0,5
(1)6'30'19'0 docenti di extra-disciplinari;
CLASSE 2. Programmazione e progettazione di unita didattiche per
competenze e preparazione delle attivita di valutazione.
3. Verifica dell'andamento didattico ed educativo;
4. Varie.
7 | Martedi Collegio 1. Lettura e approvazione verbale precedente
igfjg - docenti 2. Organizzazione Open day 2023/2024
' settoriale 5. Festa di Natale
7. varie
13 | Lunedi RIUNIONE | 1. Preparazione incontro con i genitori rappresentanti eletti; 0,5
(1)630'19'0 DI PLESSO | 2. proposte delle attivita di Natale 2023;
nei Plessi 3. Programmazione delle attivita disciplinari ed extra-disciplinari
4. Progetto solidarieta;
5. Andamento dei progetti in corso.
20 | Lunedi INTERCLA | 1. Presentazione piano attivita didattiche a.s. 2023/2024; 0,5
;6'45 -19.1{ SSE 2. Presentazione proposte delle attivita di Natale 2023,
3.0pen day
docenti 4. Progetto solidarieta;
Genitori 5. Varie
rappresentant
1 eletti
Consigli di
Interclasse
Tutti 1
docenti Nei
plessi
27 | Lunedi TEAM 1.Programmazione delle attivita disciplinari ed extra-disciplinari; 0,5
(1)6'3 0-19.0'1 docenti 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo;
di 3. Varie.
FASCIA/SOST
EGNO
28 | Martedi Data Colloqui individuali 3
(1)6-30-19-3 ufficiale (2 GIORNI PER CHI HA DUE CLASSI)
Colloqui con
+ le famiglie
(MARTED
i5/12)
DICEMBRE
2 | Sabato OPEN DAY | Incontro genitori/dirigente
};23/ Scuola Incontro dei genitori/alunni delle future classi prime con le
' Primaria insegnanti delle classi quinte.




ViSITA della scuola e degli spazi didattici.

4 Lunedi [ TEAM 1.Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed 0,5
16'3(())'19'0 docenti di extra-disciplinari;
CLASSE 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;
3. Varie.
5 | MARTEDI | Colloqui Colloqui individuali 2° giorno per chi ha due classi. 3
16.30-19.3
0
8 | Venerdi Giorno di Chiusura
11| Lunedi | TEAM 1.Programmazione delle attivita disciplinari ed extra-disciplinari; 0,5
16.3 %’19'0 docenti 2. Verifica dell'andamento didattico ed educativo;
di FASCIA 3. Varie
18| Lunedi | TEAM 1.Programmazione delle attivita disciplinari ed extra-disciplinari; 0,5
16'3%'19-0 docenti 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo;
di 3. Varie.
FASCIA/SOST
EGNO
23| Dal23 Giorni di chiusura
-0 | dicembre
6 al
06
gennaio
GENNAIO
8 Lunedi | TEAM 1. Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed 0,5
16'3%'19'0 docenti di extra-disciplinari;
CLASSE 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;
3. Varie
15| Lunedi | RIUNIONE [ 1. Riunione di plesso: preparazione incontro con i genitori 0,5
163%'19'0 DI PLESSO | rappresentanti eletti
Tutti 1 2. Programmazione delle attivita disciplinari ed
docenti nel | extra-disciplinari
plesso 3.Varie
22 | Lunedi Interclasse 1. Verifica attivita educativa-didattica; 0,5
;6'45'19'1 docenti 2. Eventuale aggiornamento del piano annuale delle uscite,
Genitori integrazione di progetti, interventi di esterni in classe;
rappresentant| 3. Varie ed eventuali.
1 eletti
Consigli di
Interclasse
29| Lunedi | TEAM Programmazione didattica; 0,5
16.3 %’19'0 docenti 1. Schede valutazione;
di 2. Controllo su Nuvola della compilazione delle schede;
FASCIA/SOST | 3. Compilazione documentazione scrutini;
EGNO 4.Varie.
FEBBRAIO
5 | Lunedi TEAM 1. Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed 0,5
(1)6'30'19'0 docenti di extra-disciplinari;
CLASSE 2. Revisione schede di valutazione;
3. Controllo su Nuvola della compilazione delle schede;
4. Compilazione documentazione scrutini; 5. Varie.
6 | martedi Scrutini Dalle 16:45- Seguira circolare
16:45-19:3

Rosate




0

7 | Mercoled | Scrutini Dalle 16:45- Seguira circolare
i Bubbiano e
Calvignasco
12 | Lunedi TEAM 1.Programmazione delle attivita disciplinari ed extra-disciplinari; 0,5
(1)6'30'19'0 docenti 2. Verifica dell'andamento didattico ed educativo;
di FASCIA 3. Varie
15 | Giovedi Giorni di chiusura
PR
venerdi 16
6
19 | Lunedi TEAM 1.Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed 0,5
(1)6'30'19'0 docenti extra-disciplinari;
di FASCIA 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;
3. Varie.
20 | Martedi COLLEGIO | 1. Approvazione verbale della seduta precedente; 2
};fgg i settoriale 2. Verifica dei progetti (relazione referenti progetti) e del PTOF
' (figure strumentali);
3. Comunicazione dati sull’organico scuola primaria;
5. Comunicazione iscrizioni a.s. 2024/25;
6. definizione degli ambienti relativi al PNRR;
7. Gestione delle assenze degli alunni del primo ciclo;
8. Valutazione primo ciclo;
9. Valutazione degli alunni diversamente abili;
10. Delibera per inserimento della settimana della disabilita
all’interno del PTOF;
11. Varie ed Eventuali
26 | Lunedi TEAM 1. Programmazione e progettazione di unita didattiche per 0,5
(1)630'19'0 docenti competenze e preparazione prove di verifica
di 2.Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed
FASCIA/SOST | extra-disciplinari;
EGNO 3. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;
3. Varie
MARZO
4 Lunedi [ TEAM 1. Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed 0,5
16.30-19.01 docenti di extra-disciplinari;
0 CLASSE 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;
3. Varie
11 [ Lunedi | Riunione di | Riunione collegiale 0,5
16.30-19.0 | p ESSO 1. preparazione incontro con i genitori rappresentanti eletti;
0 2. Programmazione delle attivita disciplinari ed extra-disciplinari
Nei singoli
plessi
18| Lunedi | Interclasse 1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 0,5
1645-19.1'1 docenti 2. Verifica andamento didattico-disciplinare delle classi;
> Genitori 3. Verifica delle attivita e dei progetti in atto;
rappresentant| 4. Proposte per attivita di fine anno scolastico;
1 eletti 5. Varie.
25| Lunedi | TEAM 1. Programmazione e progettazione di unita didattiche per 0,5
16.30-19.0 | 45 centi competenze e preparazione prove di verifica
0 di 2.Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed
FASCIA/SOST | extra-disciplinari;
EGNO 3. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;

3. Varie




28| Dal28 Giorni di chiusura
marzo al
3 aprile
APRILE
8 Lunedi | TEAM 1. Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed 0,5
16‘3%'19'0 docenti di extra-disciplinari;
CLASSE 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;
3. Varie
15| Lunedi | TEAM 1. Programmazione e progettazione di unita didattiche per 0,5
16‘3%'19'0 docenti competenze e preparazione prove di verifica
di FASCIA 2.Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed
extra-disciplinari;
3. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;
3. Varie
16 | Martedi Data Colloqui individuali 3
(1)6.30-19.3 ufficiale
(+ martedi Colloqul con
23/04) le famiglie
22| Lunedi | TEAM 1. Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed 0,5
163%'19-0 docenti extra-disciplinari;
di 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;
FASCIA/soste | 3- Scelta libri di testo
gno 4. Selezione libri di testo e compilazione documentazione
5. Varie.
23 [ MARTED:I [ Colloqui Colloqui individuali 2° giorno per chi ha due classi. 3
16.30-19.3
0
25 | giovedi Giorni di chiusura
25
venerdi
26
29| Lunedi | TEAM 1.Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed 0,5
16'3%'19'0 docenti di extra-disciplinari;
CLASSE 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;
3. Varie.
MAGGIO
1 | mercoled Giorno di chiusura
i
6 Lunedi [ PLESSO 1. Riunione di plesso: preparazione incontro con i genitori 0,5
16'3%'19'0 Tutti 1 rappresentanti eletti
docenti nei | 2. Programmazione delle attivita disciplinari e extra-disciplinari.
plessi 3. Programmazione didattica
4. Attivita di fine anno
5. Proposte calendario degli impegni di settembre
6. Proposte adattamento calendario scolastico
13 Lunedi | Interclasse 1. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe 0,5
16'455/ 1911 docenti 2. Proposte nuove adozioni libri di testo per 1’a.s. 2023-24
Genitori 3. Proposte di progetti per I’a.s. 2023-24
rappresentant| 4. Attivita di fine anno scolastico
1 eletti Nei 5. Varie
singoli

plessi




16 | Giovedi COLLEGIO | 0.d.G. 2
;6'45/ 18:4 | Docenti 1. Approvazione verbale seduta precedente;
Unitario 2. Delibera n.1- n 2 proposte nuove adozioni libri di testo scuola
primaria per 1’a.s. 2024-25 (primaria e secondaria)
3. Delibera n.3 protocollo esame di Stato a.s. 2023-2024;
4. Calendario Esami di Stato I ciclo a.s. 2023-24;
5. Calendario degli impegni di giugno docenti scuola
dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado;
6. Delibera n.4 calendario scolastico a.s. 2024-2025;
7. Delibera n.5 Concessione spazi estivi Comune di Rosate;
8. Delibera n. 6 Concessione spazi estivi Comune di Bubbiano;
9. Delibera n. 7 Concessione spazi estivi Comune di Calvignasco..
10.Proposte di progetti per I’a.s. 2024-25;
11. Attivita di fine anno scolastico;
12. Organizzazione fine anno
13. Varie
20| Lunedi | TEAM 1.Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed 0,5(2
16.30-19.0 | 45 centi extra-disciplinari;
0 di 2. Verifica dell’andamento didattico ed educativo della classe;
FASCIA/SOST | 3. Varie.
EGNO
27 Lunedi [ TEAM 1. Verifica dell’andamento didattico ed educativo; 0,5]2
16.30-19.0 | docenti di 2. Valutazione finale degli alunni, stesura dei giudizi globali e del
0 CLASSE verbale relativo alla valutazione quadrimestrale
3. Pre-scrutini:predisposizione degli atti per lo scrutinio
4. Varie
Confronto tra gli insegnanti di classe in prospettiva della
compilazione delle schede di valutazione
GIUGNO
3 | Lunedi TEAM 1. Programmazione settimanale delle attivita disciplinari ed 05(2
16.30-19.0 | docenti di | extra-disciplinari;
0 CLASSE 2. Revisione schede di valutazione;
3. Controllo su Nuvola della compilazione delle schede;
4. Compilazione documentazione scrutini; 5.Varie.
7 | Venerdi Scrutini 1. Scrutini: da definire con apposito calendario per le classi con
;6:45'19:1 Nei plessi docenti che hanno il contratto fino al termine delle lezioni.
10 | Lunedi/ Scrutini 1. Scrutini: da definire con apposito calendario
-1 | Martedi | Neij plessi
1
28 | Venerdi COLLEGIO 0.d.G: 2
unitario 1.Lettura e approvazione verbale della seduta precedente
2. DELIBERA NR 1: piano dell’inclusione ex.PAl- a.s. 2023/2024;
relaziona la FS; 3. P.t.O.F 2023/25: relazione delle attivita avviate;
intervengono le ins Rizzo Anna Maria
(Secondaria), Assunta Varacalli (Primaria) e Samanta Micheli
(Infanzia);
4. DELIBERA NR 2: parere del Collegio rispetto i progetti
attivati-approvazione in consuntivo;
5. Saluti agli insegnanti pensionandi;
6. Varie ed eventuali;
Impiego ore funzionali all'insegnamento 40+40 ai sensi dell’articolo 28 e 29 del CCNL comparto | 17 28,1 70
scuola 5
totale tot




A partire dal corrente anno scolastico 2023/24 al termine di ogni programmazione settimanale (+2-1/2 e mezza) va redatto formale verbale

firmato da tutti i componenti dell’O0.CC.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Firma autografa omessa ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e per gli usi ad esso connessi

[
-'-!.l'".-ll.

u:lge

English Qualilications

40+40

45,5

pro
ar.
70




