
PLESSO COPERNICO 

Cognome e 
Nome 

Rep. 
N° 

Descrizione reparto Postazione Orario 

Matrangolo 1 

Laboratori: Informatica (escluso 
postazioni pc) 

Pittura, Ceramica, , Fab Lab, Biologia, 
Aula sostegno 1 e 2 

Corridoio antistante aule,  

Stanzino Carrelli 

Aula: 11 

Pulizia banchi aule 1, 2, 3  

Escluse le operazioni comportanti 
l'utilizzo degli arti superiori sopra il piano 
delle spalle 

Primo piano 
Zona blindato 

07:00 – 14:00 
12:00 – 19:00 
Tutti i giorni 

Su turnazione 
settimanale 

Montemitro 2 

Aule: 15 – 16 - 12 

Corridoio antistante le aule  

WC M/F (se di secondo turno) 

Scala posteriore esterna via Pitagora 

Piano Terra 
 zona antistante wc 

alunni 

07:00 – 14:00 
12:00 – 19:00 
Tutti i giorni 

Su turnazione 
settimanale 

Cozzolino 3 

Atrio antistante uffici, Scala segreteria 

Aule: 13 – 14 - 12 

Palestrina 

WC M/F (se di secondo turno) 

Corridoio antistante le aule  

Piano terra  
zona antistante wc 

alunni 

07:00 – 14:00 
12:00 – 19:00 
Tutti i giorni 

Su turnazione 
settimanale 

Morabito 4 

Ufficio Personale 

Aule: 17 – 18 - 12 

Saloncino 

WC M/F (se di secondo turno) 

Corridoio antistante le aule con annessa 
rampa 

Piano terra  
zona antistante wc 

alunni 

07:00 – 14:00 
12:00 – 19:00 
Tutti i giorni 

Su turnazione 
settimanale 

Anzelmo 5 

Ufficio Didattica 

Aule: 4 – 5 – 9 - 10 

WC alunni M/F 

Corridoio antistante le aule con uscita 
emergenza  

Centralino – URP  
 Primo piano zona 

antistante uffici 

07:00 – 14:00 
12:00 – 19:00 
Tutti i giorni 

Su turnazione 
settimanale 

De Serio 6 

Ufficio DS, Archivio 

Aule: 1 – 2 – 3 – 10 

Biblioteca 

WC alunni M/F 

Scala lato sx 

Corridoio antistante le aule 

Pulizia ripiani scaffali dei laboratori posti 
da m. 1,40 da terra  

Pulizia postazioni laboratorio di 
informatica 

Centralino – URP 
 Primo piano zona 
antistante bagni 

alunni 

07:00 – 14:00 
12:00 – 19:00 
Tutti i giorni 

Su turnazione 
settimanale 



Papaleo 7 

Ufficio DSGA 

Aule: 6 – 7 – 8 - 10 

WC alunni M/F 

Scala lato dx 

Corridoio antistante le aule 

Centralino – URP 
Primo piano zona 
antistante bagni 

alunni 

07:00 – 14:00 
12:00 – 19:00 
Tutti i giorni 

Su turnazione 
settimanale 

Verdastro 8 

Ufficio DS e Archivio 

Ufficio DSGA 

Ufficio Didattica e Personale 

Sala Professori 

Corridoio antistante ufficio e scala 

Aula adiacente ufficio dsga 

Primo piano 
Zona blindato 

07:00 – 10:36 
Tutti i giorni 
Turno Fisso 

La pulizia di 
● bidelleria ed atrio sarà svolta dalla collaboratrice del Front – Office 

 

● cortile esterno   sarà svolta dalla collaboratrice n.1 del file turni  
(se corrisponde alla collaboratrice del front-office consultare in ordine 
progressivo) 

 

● sala medica e wc  sarà svolta dalla collaboratrice n.3 del file turni. 
(se corrisponde alla collaboratrice del front-office consultare in ordine 
progressivo) 

 

I due collaboratori del mattino non impiegati nel front-office, dalle ore 12,15 alle ore 12,45 effettueranno 
la sorveglianza in mensa. 

Si raccomanda di rispettare l’assegnazione delle postazioni. 

Le postazioni vanno pulite dopo ogni utilizzo da chi le ha utilizzate per permettere al collega che subentra 
di usufruirne. Questa è una misura di sicurezza e igiene fondamentale per il benessere di tutti. 

La pulizia dei WC (escluso quello adiacente alla sala medica) dovrà essere espletata integralmente dai 
collaboratori scolastici del secondo turno. 

 

● La sorveglianza durante l’uscita degli alunni sarà effettuata dai collaboratori: 
n.4 del file turni =>  Via Don Tornaghi 
n.7 del file turni    =>  Via Pitagora 
 

● La composizione dei reparti e gli orari possono ancora subire delle variazioni.  
 

● Oltre al proprio reparto spetterà ai collaboratori del turno pomeridiano la pulizia dei reparti che verranno 
occupati da altre eventuali attività didattiche pomeridiane.  
 

● Il carrello delle pulizie con annessi strumenti (bandiera, mop, stracci), dopo ogni utilizzo va 
ripristinato e posto nelle medesime condizioni in cui è stato trovato nel rispetto del collega che lo 
dovrà utilizzare in un successivo momento. 

 

● Dopo ogni intervento, va compilato e firmato il registro delle pulizie.  
Si fa presente che la firma apposta sul registro pulizie equivale ad autocertificazione e pertanto 
assoggettata a DPR 445/2000, art. 46. 
 
 
 
 
 
 
 
 



PIANO TERRA 
 

WC       WC 
PALESTRINA      SALONCINO 
12       15 
SPAZIO CARRELLI     PALESTRA 
13       16 
14       17  
WC       WC 

          18 
            19 
 
 
PRIMO PIANO 
 
   WC       WC 
   1       6 
   2       7 
   3       8    
   WC DOC      RIENTRANZA 
   4       9  
   5       10  
   WC       WC  
          11 
 
PITT CER AULA AULA ARCHIVIO 
BIBL FAB LAB INFORMATICA 
BIOLOGIA 


