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DISCIPLINARE DI GARA  

CONDIZIONI PARTICOLARI DI RDO  

 
FORNITURA DI MATERIALE IGIENICO SANITARIO, DI CARTA IGIENICA, 

SCOTTEX, SACCHI RIFIUTI, MANICI ALLUMINIO 

RELATIVI SERVIZI CONNESSI DI CONSEGNA TRAMITE “RICHIESTA DI 

OFFERTA” (RDO) NELL’AMBITO DEL MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A. 

(MEPA).   
  

N.CIG Z243D1BBD8 
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Art. 1 - Oggetto della fornitura  
Oggetto del presente contratto è la fornitura di materiale igienico sanitario relativi servizi connessi di 

consegna presso le sedi di seguito indicate  
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L’elenco del materiale richiesto è riportato nella seguente tabella:  

 

PRODOTTO    PEZZI   UNITA’ DI MISURA 

Scottex 800 strappi    430     rotolo 

Carta igienica mini Jumbo  1680    rotolo 

Retar disincrostante bagni  60    pezzo 

Resan detergente anticalcare  130    pezzo 

Detergente per pavimenti al pino 

in taniche da 5 litri   200    litro 

Ammoniaca max 2 litri  80    litro    

 Candeggina max 2 litri  500    litro 

Sacchi Rifiuti 110*70   4000    pezzo 

Sacchi Rifiuti  55*70   1500    pezzo 

Guanti in lattice monouso M  4000    pezzo 

Guanti in lattice monouso L  4000    pezzo 

Guanti in gomma tg. M  100    coppia 

Guanti in gomma tg. L  100    coppia 

Scope setole alte   30    pezzo 

Scopa setole basse   30    pezzo     

Manico scope e mop in alluminio   

con attacco a vite, ø 22 mm  12    pezzo 

Manico per paletta e paletta  24    set    

 Flash banchi    100    pezzo 

Spugna accoppiata gialla e verde 

cm 14x10x3    100    pezzo 

Raschietto    10    pezzo 

MOP cotone a pinza gr. 400  10    pezzo 

Deragnatore    6    pezzo 

Sapone lavamani   220    litro 

Panno microfibra magic 40x40 120    pezzo 

Carrello pulizia professionale: 4 

secchi, sacco spazzatura, strizzatore,      

rotelle     2    completo 

 

 

Art. 1.1 – Caratteristiche tecniche minime obbligatorie per alcuni prodotti di 

seguito elencati:  
Scottex 800 strappi  

2 veli  

dimensioni minime 21x21 finitura 

goffrata  

800 strappi 
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Carta igienica mini Jumbo  

2 veli  

lunghezza minima 200 metri  

con strappi  

finitura goffrata  

  

Guanti multiuso lattice mis. M 

Felpati 

In lattice 

  

Guanti multiuso lattice mis. L 

Felpati 

In lattice 

  

Sacchi Rifiuti  

Misura 110*70 

No neri 

    

Sacchi Rifiuti  

Misura 55*70 

No neri 

    

Guanti in lattice monouso  

Misura M 

 

Guanti in lattice monouso  

Misura L 

           

Manico in alluminio con attacco a vite, ø 22 mm 

Misura cm 140 

Ergonomico 

 

Flash banchi 

Profumato, capace di rimuovere con estrema facilità segni di biro e di inchiostro da banchi e scrivanie, 

non rovina superfici.  

 

Candeggina 

Massimo 2 litri 
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Ammoniaca 

Massimo 2 litri 

 

Carrello pulizie 

4 secchi, sacco spazzatura, strizzatore, ruote. Non inferiore alle caratteristiche del prodotto 

evidenziato nella foto allegata 

  

Art. 1.3 – Caratteristiche della consegna  

Il materiale deve essere consegnato integro e in perfette condizioni presso i magazzini dei seguenti 

Plessi: Copernico, Campioni, Curiel, Malakoff, Papa Giovanni, Cabassina. 

La consegna dovrà essere comprensiva della movimentazione del materiale sino alla destinazione 

finale e non la semplice consegna piano strada.  

 

Art. 2 - Importo della fornitura  
Il prezzo presunto e stimato e non garantito posto a base di offerta è fissato in 5.100,00 € + IVA per 

l’intera fornitura, comprensivo di tutti gli oneri concernenti la fornitura (trasporto, imballo, 

scarico, spese di fatturazione, consegna al luogo indicato, ecc.), che devono, pertanto, intendersi a 

carico della Ditta offerente.  

 

L’importo complessivo dell’appalto è comprensivo della consegna nei plessi.   

  

A norma della disciplina vigente (decreti legislativi nn. 50/16 e 81/08) le Unità ordinanti reputano che 

non vi siano rischi interferenziali per la sicurezza dei lavoratori dell’aggiudicatario e pertanto non 

reputano opportuno scomputare dalla base di gara alcun costo sulla sicurezza.  

Art. 3 - Modalità per la presentazione dell’offerta  
La presente RDO viene predisposta utilizzando la scheda di offerta pubblicata sul MEPA integrata 

dai seguenti documenti allegati, a pena di esclusione salvo per i documenti specificati come opzionali:  

  

• Il presente documento firmato digitalmente che disciplina le Condizioni Particolari di RDO - 

Obbligatorio  

• Schede tecniche dei prodotti offerte firmate digitalmente – Obbligatorio  

• Eventuali allegati all’offerta tecnica firmati digitalmente (opzionale)  

• Dgue - Obbligatorio 

• Format Offerta Economica a Prezzi Unitari - obbligatorio 

• Tracciabilità dei flussi finanziari - obbligatorio  

  

ATTENZIONE: i documenti allegati nella sezione Amministrativa e, ove prevista, nella sezione 

Tecnica, non devono contenere alcun riferimento all’offerta economica, a pena di esclusione.  
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Art. 4 - Tempi e luoghi di consegna  
Il Fornitore aggiudicatario si impegna ad eseguire le consegne senza creare interruzione all’ordinaria 

attività lavorativa dell’ente pubblico. Le consegne dovranno essere effettuate rispettando i gli orari 

indicati per ogni plesso, esclusi i giorni festivi e i sabato. Le consegne si intendono comprensive di 

imballaggio, trasporto, facchinaggio e bolla di consegna degli articoli consegnati. Per eventuali 

inadempienze (ritardo nelle forniture, consegna del materiale diverso da quello aggiudicato ecc.) 

saranno immediatamente comunicate e applicate le penali previste dalle presenti Condizioni 

Particolari o dalle Condizioni Generali di Contratto relative al bando MEPA applicabile.  

  

Il Termine di Consegna fa riferimento a 15 giorni solari dal ricevimento dell’Ordine di Consegna da 

parte del fornitore per tutti i Plessi 

  

Per i plessi la consegna si intende comprensiva della movimentazione del materiale sino alla 

destinazione finale (indicata dai referenti dei Plessi) e non la semplice consegna piano strada.  

Le operazioni di carico e scarico della merce sono a carico del fornitore, il quale deve essere dotato 

dei mezzi e delle attrezzature necessarie per svolgere l’attività.  

  

I materiali dovranno essere consegnati:  

- Plesso Primaria Copernico     Via don Tornaghi, 6   Corsico (MI)   20094 

- Plesso Secondaria Campioni   Via don Tornaghi, 2   Corsico (MI)   20094 

- Plesso Primaria Curiel   Passaggio E.Curiel snc  Corsico (MI)   20094 

- Plesso Infanzia Malakoff   Via Malakoff, snc   Corsico (MI)   20094 

- Plesso Infanzia P. Giovanni XXIII  P.zza P. Giovanni XXIII   Corsico (MI)   20094 

- Plesso Infanzia Cabassina   Passaggio E.Curiel snc Corsico (MI)   20094  

 

Rispettando la seguente distribuzione: 

DESCRIZIONE COPERNICO CAMPIONI CURIEL MALAKOFF P. GIOVANNI CABASSINA 

Mini Jumbo 780 252 108 180 180 180 

Scottex 200 50 30 55 55 40 

Guanti Multiuso M 57 10 5 10 10 8 

Guanti Multiuso L 57 10 5 10 10 8 

Sacchi G 1400 600 400 600 600 400 

Sacchi P 500 250 100 250 250 150 

Guanti Monouso M 1900 500 200 500 500 400 

Guanti Monouso L 1900 500 200 500 500 400 

Retar disincrost. Bagni 29 7 5 7 7 5 

Resan detergente 
anticalcare 62 20 10 14 14 10 

Ammoniaca 34 10 8 10 10 8 

Detergente pavimenti 
pino 85 25 20 25 25 20 

Candeggina 190 70 50 70 70 50 
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Flash banchi 56 20 10 5 5 4 

Sapone lavamani 105 25 20 25 25 20 

Carrello pulizie 0 0 0 1 0 1 

Tutti i prodotti ordinati e non indicati in questo schema distributivo si intendono da consegnare nel 

plesso Copernico, via don Tornaghi 6, Corsico  

Art. 7 - Penali  
Nel caso in cui, per qualsiasi motivo imputabile all'Aggiudicataria, i servizi o le forniture contemplate 

nel presente Appalto, non vengano fornite e/o espletati - anche solo per periodi di tempo limitato - o 

vengano espletati in modo parziale o non conforme a quanto previsto dal presente Capitolato o a 

quanto offerto dall'Aggiudicataria in sede di gara, la Committente applicherà le penali nei confronti 

dell'Aggiudicataria commisurate al valore delle inadempienze, come di seguito indicato:   

L’applicazione delle penali non preclude il diritto dell’Ateneo a richiedere il risarcimento di eventuali 

maggiori danni.  

- A. una quota pari 1% (due per cento) dell’importo della fornitura non effettuata per ogni 

giorno lavorativo di ritardo, rispetto all’ultimo giorno utile per la consegna, fino al 10° giorno di 

ritardo. Dal 10° giorno di ritardo sarà facoltà del Politecnico di Milano far eseguire la fornitura non 

consegnata, ovvero eseguita in maniera non conforme, presso terzi addebitando alla Ditta 

inadempiente l'eventuale maggior prezzo  

- B. Qualora, durante la fornitura a consegna effettuata, a seguito di accertamento da parte del 

Responsabile del servizio interessato, i materiali risultino difettosi o difformi, parzialmente o 

totalmente - anche per caratteristiche tecniche o tipologiche - da quelli ordinati, la Ditta fornitrice è 

tenuta a provvedere alla loro idonea rimozione e sostituzione entro il termine massimo di giorni 10 

(dieci) decorrente dalla notifica di contestazione come sopra effettuata.,   

In caso contrario verranno applicate penalità pari al 10% (dieci per cento) dell’importo della fornitura 

eseguita.  

Tutte le spese inerenti e conseguenti alla consegna e o ritiro e sostituzione sono a carico della Ditta. - 

C. Qualora, durante la fornitura, venisse consegnato uno o più articoli in luoghi differenti da quelli 

concordati con la stazione appaltante, verranno applicate penalità pari al 5% (cinque per cento) 

dell’importo della fornitura eseguita a partire da un minimo di € 50,00.    

  

In ogni caso l’Istituto Comprensivo Copernico si riserva la facoltà di richiedere risarcimento per 

eventuali maggiori danni.  

Come previsto all’art. 14 del presente capitolato l’Amministrazione si riserva, a seguito di 3 

contestazioni formali di grave inadempienza, di procedere alla risoluzione del rapporto, ai sensi 

dell'art. 1456 C.C., con semplice raccomandata a.r., con conseguente esecuzione del servizio in danno 

del gestore inadempiente, salvo il risarcimento per maggiori danni.  

Nel caso che l’ammontare delle penali raggiunga il 10% dell’ammontare dell’affidamento, il rapporto 

in essere sarà da considerarsi risolto di diritto.  

L’amministrazione si riserva, in tal caso, la facoltà di interpellare il secondo classificato  
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Art. 8 – Riservatezza  
Il Fornitore si impegna a conservare il più rigoroso riserbo in ordine a tutta la documentazione fornita 

dall’Istituto Comprensivo Copernico.  

Il Fornitore si impegna altresì a non divulgare a terzi e a non utilizzare per fini estranei 

all’adempimento dell’accordo stesso procedure, notizie, dati, atti, informazioni o quant’altro relativo 

all’Istituto Comprensivo Copernico e al suo know-how.  

Il Fornitore si impegna altresì a restituire all’Istituto Comprensivo Copernico di Corsico, entro 10 

giorni dall’ultimazione delle attività commissionatele tutti gli atti ed i documenti alla stessa forniti 

dalla committente ed a distruggere, ovvero rendere altrimenti inutilizzabili, ogni altro atto.  

Eventuali violazioni commesse dal Fornitore sulle disposizioni di cui al presente paragrafo saranno 

sanzionate ai sensi della normativa vigente in materia.  

Art. 9 – Tracciabilità dei flussi finanziari   
Al fine di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari finalizzata a prevenire infiltrazioni criminali, 

il Fornitore assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 136/2010.  

Il fornitore si impegna inoltre a produrre, su richiesta della Stazione appaltante, documentazione 

idonea per consentire le verifiche di cui al comma 9 della legge 136/2010.  

A pena di risoluzione del contratto, tutti i movimenti finanziari relativi alla fornitura devono essere 

registrati su conto corrente dedicato e devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento 

del bonifico bancario o altri strumenti previsti dalla legge 136/2010, salvo le deroghe previste dalla 

legge stessa.  

Art. 10 – Norme di riferimento  
Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente documento, si rinvia alla documentazione 

relativa alla disciplina del Mercato Elettronico, ivi compresi il Bando di Abilitazione e i relativi 

Allegati (es. il Capitolato Tecnico, le Condizioni Generali di Contratto, le Regole, etc.), nonché in 

generale tutti gli atti e i documenti che disciplinano l’Abilitazione, la registrazione, l’accesso e la 

partecipazione dei soggetti al Mercato Elettronico.  

Si rinvia inoltre al DLgs.50/2016, al Codice Civile e al Codice Penale.  

Art. 11 – Foro competente  
Per ogni effetto del contratto, si riconosce per ogni controversia la competenza del Foro di Milano.  

Art. 12 – Trattamento dati  
L’Istituto Comprensivo Copernico di Corsico effettua il trattamento dei dati forniti dalla ditta 

appaltatrice, secondo le disposizioni dettate dal D.lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e dei relativi disciplinari 

tecnici, ed esclusivamente per le finalità connesse alla procedura e per l’eventuale successiva 

stipulazione e gestione del contratto. Il Titolare del trattamento dei dati è il RUP.  

  

La conservazione dei dati personali e sensibili oltre la scadenza della presente convenzione deve 

essere effettuata dal Fornitore secondo la normativa vigente in materia.  
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Eventuali violazioni commesse dal Fornitore sulle disposizioni di cui al presente paragrafo saranno 

sanzionate ai sensi della normativa vigente in materia.  

Art. 13 – Responsabile del procedimento  
Il Responsabile Unico del Procedimento di gara è il dr. Cataldo Domina, Dirigente dell’ICS 

Copernico di Corsico 

Art. 14 – Contatti del Punto Ordinante  
Eventuali richieste di chiarimenti, in ordine al contenuto del Bando di gara, del presente 

Disciplinare e del Capitolato speciale d’appalto potranno essere formulate esclusivamente per 

via telematica attraverso la funzione dedicata nel Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA).  

Art. 15 – Spese contrattuali  
Tutte le spese, diritti e imposte, inerenti e conseguenti alla sottoscrizione del contratto, sono a carico 

dell'aggiudicatario.   

 

Corsico, lì 15/02/2023  

  

IL RUP   

CATALDO DOMINA 
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