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Al Personale della Scuola 

Agli alunni e alle famiglie 

Al sito web dell’Istituto-sez PON 
All’Albo 

OGGETTO:  AVVISO PER IL RECLUTAMENTO DI 2 TUTOR INTERNI Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi 

Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1. Nota di adesione  prot. n. 36723 
del 15/03/2023 – Realizzazione di percorsi formativi volti a favorire l’inclusione degli alunni 
e delle alunne, delle studentesse e degli studenti provenienti dall’Ucraina nel nuovo contesto 
scolastico e sociale, anche attraverso un rafforzamento delle competenze chiave, in 
attuazione del Decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito n° 25 del 15/03/2023 (CARE). 
 
 

Progetto 10.1.1A-FSEPON-LO-2023-34 INCLUSIONE STRANIERI CUP I74C23000010007 

Progetto 10.2.2A-FSEPON-LO-2023-35 FUORI LA LINGUA CUP I74C23000020007 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTA  la nota di adesione prot. n. 36723 del 15/03/2023 – Realizzazione di percorsi formativi volti 
a favorire l’inclusione degli alunni e delle alunne, delle studentesse e degli studenti 
provenienti dall’Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale, anche attraverso un 
rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del Decreto del Ministro dell’Istruzione 

e del Merito n° 25 del 15/03/2023 (CARE) emanata nell’ambito dell’Asse I del Programma 
Operativo Nazionale “Per la Scuola” 2014-2022 e del relativo Programma Operativo 
Complementare (POC); 

VISTA la candidatura n. 1088096 inoltrata da questo Istituto in data 27/03/2023; 
VISTA  la delibera del Collegio dei Docenti del 27/03/2023 di adesione al progetto; 

VISTA  la nota MIUR prot n. AOOGABMI-65546 del 17/04/2023 che costituisce la formale 
autorizzazione all’attuazione del progetto presentato dall’I.C. “Paolo Frisi” di Melegnano per 
un importo pari a € 10.164,00; 

VISTA   la comunicazione del 15/03/2023 per la creazione del codice CUP di progetto;  

VISTE   le Linee Guida (Prot.1588 del 13 gennaio 2016) e successivi aggiornamenti, le norme di 

riferimento, i Complementi di Programmazione ed i relativi Regolamenti CE;  

VISTO   il D.I. 129/2018, regolamento di contabilità scolastica;  

VISTO   l’art. 7, commi 6 e 6bis del D.lgs. 165/2001, relativo alle norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze delle PP.AA.;  

VISTO  il Regolamento d’Istituto per la stipula dei contratti di prestazione d’opera;  

VISTA  la delibera del Consiglio d’Istituto di approvazione del Programma Annuale 2023; 

VISTO   il Decreto della Dirigente Scolastica, prot. 1642 del 09/05/2023,  di formale assunzione al 

Programma Annuale 2023 dei progetti 10.1.1A-FSEPON-LO-2023-34 INCLUSIONE 

STRANIERI e 10.2.2A-FSEPON-LO-2023-35 FUORI LA LINGUA; 
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RILEVATA la necessità di selezionare figure professionali INTERNE per svolgere l’attività di esperto per 

i moduli: 

1) Educazione interculturale, alla cittadinanza e ai diritti umani “TEATRO” 

2) Lingua italiana come seconda lingua (L2) “FUORI LA LINGUA” 

PREMESSO che per l’attuazione dei progetti è necessario avvalersi di figure di elevato profilo 

professionale aventi competenze specifiche nei vari percorsi costituenti l’azione formativa;  

 

CONSIDERATA la progettazione inviata per la realizzazione dei moduli, che si riassume di seguito: 

  

INCLUSIONE STRANIERI- TEATRO:  

- ampliare e sostenere l’offerta formativa attraverso azioni specifiche che coinvolgano 

alunne e alunni, studentesse e studenti provenienti dall’Ucraina, ai fini del rafforzamento 

del diritto allo studio e dell’inclusione educativa; 

- rafforzare le competenze in lingua italiana attraverso l’utilizzo di tecniche e strumenti 

anche non formali e di metodi didattici attivi e cooperativi; 

- favorire la reciproca conoscenza e gli scambi fra gli alunni e gli studenti di tutte le 

provenienze, sviluppando consapevolezza e capacità di partecipazione attiva 

- proporre attività di lettura, comprensione del testo e attività teatrali di espressione 

corporea ed interpretazione; 

- realizzare uno spettacolo finale che coinvolga anche la cittadinanza, oltre alle famiglie 

degli alunni interessati al progetto. 

LINGUA ITALIANA COME SECONDA LINGUA (L2) - FUORI LA LINGUA: 

- ampliare e sostenere l’offerta formativa attraverso azioni specifiche che coinvolgano 

alunne e alunni, studentesse e studenti provenienti dall’Ucraina, ai fini del rafforzamento 

del diritto allo studio e dell’inclusione educativa; 

- sviluppare le competenze linguistico-comunicative di italiano e acquisire strategie di 

apprendimento, adeguate alle necessità formative del contesto scolastico, da parte di 

alunni e alunne, studenti e studentesse stranieri; 

- rafforzare le competenze in lingua italiana attraverso l’utilizzo di tecniche e strumenti 

anche non formali e di metodi didattici attivi e cooperativi; 

- realizzare attività laboratoriali e una didattica attiva e collaborativa per consolidare 

l’apprendimento della lingua e migliorare la comprensione 
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EMANA 

 

AVVISO INTERNO, di cui la premessa è parte integrante,  per la selezione di 2 tutor INTERNI  all’Istituzione 

scolastica (1 per ciascun modulo) destinatario di giusta Lettera di Incarico sottoscritta per accettazione, da 

impiegare nelle seguenti attività: 

 

MODULO ORE SCELTA INCARICO RETRIB. LORDA 

INCLUSIONE 

STRANIERI - TEATRO 

30  docente tutor € 30,00/ora 

LINGUA ITALIANA L2 -

FUORI LA LINGUA 
 

30  docente tutor € 30,00/ora 

 

I docenti TUTOR che aspirano all’attribuzione degli incarichi desunti dal bando pubblico di selezione, 

saranno collocati in graduatoria e individuati tenendo conto dei seguenti criteri: 

a) Possesso di titoli di studio connesso al tipo di attività da svolgere: laurea triennale (1 PUNTO), laurea 
magistrale (3 PUNTI); 

b) Possesso di diploma di istruzione superiore: (1 PUNTO); 
c) Servizio in qualità di docente di ambito coerente con il tipo di attività da svolgere  (1 PUNTO) 
d) Formazione specifica in settori attinenti: corsi di aggiornamento, di specializzazione/               

perfezionamento, master                          (1 PUNTO per ogni corso fino ad un massimo di 5) 
e) Competenze ed esperienze scolastiche pregresse attinenti alle tematiche del modulo: esperienze 

nell'ambito della formazione, svolgimento di incarichi istituzionali (1 PUNTO per ogni      attività fino 
ad un massimo di 3); 

f) Partecipazione a progetti PON in qualità di tutor (si presuppone la conoscenza della piattaforma PON 
INDIRE)            (1 PUNTO per ogni modulo già gestito) 

 

 

ART. 1 – Compiti della figura oggetto dell’avviso 

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento degli allievi e 

collaborare con gli esperti nella conduzione delle attività del progetto. All’interno del suo tempo di attività: 

• cura e aggiorna tempestivamente l’inserimento dei dati richiesti dall’Amministrazione, direttamente 

online, sul portale specifico allestito dal MIUR (funzione, che prevede buone conoscenze informatiche); 

• cura l’inserimento del calendario delle lezioni e che nel registro di presenza (in piattaforma) vengano 

annotate le presenze degli alunni partecipanti in foglio presenze firmato dall’esperto e del tutor, l’orario di 

inizio e fine delle lezioni;  

• accerta l’avvenuta compilazione dell’autorizzazione da parte delle famiglie e carica i dati richiesti in 

piattaforma;  

• si interfaccia con i Consigli di Classe (o Coordinatori di classe) per le rilevazioni ex-ante e ex-post sui 

singoli alunni (dato non obbligatorio);  

• partecipa alle lezioni in compresenza con l’esperto;  

• segnala al Dirigente scolastico in tempo reale se il numero dei partecipanti scende oltre il minimo 

previsto, già al primo evento;  

• cura il monitoraggio del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;  
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• si interfaccia con i soggetti che curano il monitoraggio degli interventi fornendo i dati richiesti;  

• predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti dell’intervento, 

che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze da acquisire  

• stampa gli attestati finali  

• illustra al Dirigente scolastico l’attività svolta attraverso la presentazione di una breve relazione finale.  

 

ART. 2 – Criteri di comparazione dei curricula e modalità di selezione 

 La selezione è effettuata subito dopo la presentazione delle candidature mediante comparazione dei     

 curricula pervenuti. La valutazione dei curricula sarà effettuata secondo i parametri della seguente   

 tabella:  

 

TITOLO/ESPERIENZA CRITERI DI VALUTAZIONE Punti (a cura del 

candidato) 

Punti (a cura della 

commissione) 

 Laurea triennale attinente 
all’attività da svolgere = 1 punto 

  

Titolo di studio  Laurea quadriennale, 

quinquennale, specialistica 

attinente all’attività da svolgere = 

3 puntI 

  

 Diploma di istruzione superiore = 

1 punto  

  

Servizio in qualità di 

docente di ambito 

coerente con il tipo di 

attività da svolgere   

Ogni anno scolastico di almeno 

180 giorni = 1 punto 

  

Formazione specifica 

in settori attinenti 
1 punto per ogni corso, max 5 

punti 

  

Partecipazione a 
progetti PON in 
qualità di tutor (si 
presuppone la 
conoscenza della 
piattaforma PON 
INDIRE) 

1 punto per ogni attività, max 3 
punti 

  

                                 TOTALE  
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ART. 3 – Compenso orario previsto e durata dell’incarico 

Per la prestazione effettuata, alla figura che sarà selezionata con il presente Bando sarà corrisposto un 

compenso lordo Stato (comprensivo dei contributi a carico del dipendente e dell’Amministrazione) di € 

30,00/ora. 

La liquidazione del compenso previsto avverrà alla conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva 

erogazione, da parte dell’Autorità di Gestione, dell’importo assegnato a questa istituzione Scolastica. Sul 

compenso spettante saranno applicati i contributi previdenziali ed assistenziali e le ritenute fiscali nella 

misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. L’incarico avrà durata sino agli adempimenti finali richiesti, 

a partire dal 12/06/2023 e fino, al massimo, al 22/09/2023.  

 

I corsi si svolgeranno dal 12/06 al 23/06/2023 con orario dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle 

ore 12.00 presso la scuola secondaria di 1° grado “P. Frisi” per il modulo INCLUSIONE STRANIERI 

- TEATRO e presso la scuola primaria “T. Sarti” per il modulo FUORI LA LINGUA. 

 

ART. 4 – Modalità di presentazione delle candidature 

Le istanze, corredate dal Curriculum Vitae in formato europeo, dovranno essere indirizzate alla Dirigente 

Scolastica e pervenire all’Ufficio di Segreteria utilizzando l’apposito modello allegato alla presente, entro le 

ore 12.00 del 26/05/2023. Sono ammesse le seguenti modalità di presentazione: 

 - consegna a mano presso gli uffici di segreteria con contestuale attribuzione del protocollo; 

 - email al seguente indirizzo miic89700n@istruzione.it; - 

- Posta raccomandata A/R (non farà fede il timbro postale ma la data di effettiva ricezione da parte della 

scuola). 

Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato. 

Non sono ammesse candidature di società, associazioni, imprese, ecc.  

La domanda deve essere indirizzata alla Dirigente Scolastica dell’Istituto Comprensivo “P. Frisi” di Melegnano, 

con l’indicazione, in oggetto, “AVVISO SELEZIONE TUTOR INTERNO - PON – Programma Operativo Nazionale 

“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014/2020, specificando il titolo del modulo per 

il quale si invia la candidatura.  

L’incarico avrà luogo anche nel caso vi sia un solo aspirante, purché rispondente ai requisiti richiesti. 

Alla domanda (Allegato A), devono essere allegati: 

 • il curriculum vitae in formato europeo firmato e con la seguente voce in calce “Autorizzo il trattamento dei 

dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D.Lgs196/2003 e all’art. 13 del 

Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone (GDPR)” 

•  la scheda di valutazione (Allegato B) debitamente compilata;  

• copia del documento di riconoscimento personale e del codice fiscale. 

Le domande prodotte e i relativi allegati devono essere sottoscritti dal candidato, pena l’esclusione dalle 

procedure di selezione.  

Le domande che risultassero incomplete o prive del CV non verranno valutate.  

L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante 

i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione dell’incarico. L’aspirante 

dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto.  

Il presente avviso, rivolto al personale INTERNO, presuppone che il personale sia già in servizio presso questa 

istituzione scolastica con regolare contratto e tale contratto deve perdurare per tutta la durata del modulo 

per il quale si invia la candidatura.  
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Nel caso dei docenti a tempo determinato (supplenti brevi e saltuari, supplenti sino al termine delle attività 

didattiche, supplenti con contratto annuale) la candidatura può essere inviata per i moduli che certamente 

si svolgeranno (e si completeranno) entro la durata del proprio contratto, diversamente viene a mancare il 

presupposto dell’essere già alle dipendenze di questa Istituzione scolastica.  

I summenzionati docenti possono in ogni caso produrre candidatura ad eventuale bando per figure esterne 

all’amministrazione qualora con il presente avviso non si riescano a reperire tutte le figure richieste.  

 

ART. 5 Valutazione delle domande e approvazione della graduatoria 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera di una commissione formata 

dalla Dirigente Scolastica, il Collaboratore del Dirigente, il DSGA, un eventuale segretario verbalizzante. La 

Commissione, in base alla valutazione comparativa dei titoli, delle competenze e delle esperienze maturate, 

e in riferimento ai criteri di valutazione precedentemente riportati (Requisiti per l’ammissione alla selezione), 

attribuirà i punteggi sulla base degli indicatori riportati nella scheda di valutazione (Allegato 2). A parità di 

punteggio l’incarico sarà assegnato al candidato più giovane.  

 

L’esito della selezione sarà comunicato attraverso pubblicazione della graduatoria sul sito web della scuola 

nell’Area PON. Gli interessati potranno presentare reclamo avverso la graduatoria entro 5 giorni dalla data 

di pubblicazione della stessa, passati 7 giorni dalla data di pubblicazione e senza alcun reclamo la graduatoria 

sarà definitiva e si procederà all’attribuzione degli incarichi.  

In caso di ricorsi, questi saranno esaminati e la relativa graduatoria definitiva sarà pubblicata entro il decimo 

giorno.  

L’Istituto procederà a scorrimento di graduatoria qualora una o più figure rinuncino all’incarico. 

 

ART. 6 – Autorizzazione al trattamento dei dati personali e disposizioni finali 

Ai sensi del GDPR 679/2016 i dati dichiarati verranno trattati solo per fini istituzionali e necessari per la 

gestione giuridica del presente bando.  

Il responsabile del procedimento e del trattamento dei dati è la Dirigente Scolastica. 

 

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida di 

attuazione degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali. 

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’Albo dell’Istituto e pubblicato sul sito web della 

istituzione scolastica nella sezione dedicata ai bandi PON.  

 

 

Allegati del presente Avviso:  

• Allegato A (Istanza di partecipazione) 

• Allegato B (Tabella di valutazione dei titoli) 

  
 

 

 La Dirigente Scolastica 
                

Dott.ssa Giordana Mercuriali 
                                                                                        Firma autografa sostituta a mezzo stampa, ai sensi 
                        e per gli effetti dell’art.3, comma 2 del D.L. 39/1993                  
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