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CIRCOLARE INTERNA  
 
EMISSIONE DIRIGENZA  17/1/2018 

DESTINATARI: DOCENTI PRIMARIE 
 
                               
OGGETTO: SCHEDE DI VALUTAZIONE I Q.  
                       

DATA CONSEGNA SCHEDE: 12 e 13 febbraio 2018 
 
Entro il giorno 5 febbraio in mattinata bisognerà inserire i voti.  
Se vengono inseriti prima va data comunicazione alla segreteria che procederà alla stampa.  
Appena le schede saranno stampate verrete contattati dalla segreteria per controllarle. 
Durante il team del 29 gennaio verranno compilate le griglie di riferimento per la valutazione del comportamento e i 
giudizi globali 
 
PROCEDURA INSERIMENTO VOTI SCHEDE DI VALUTAZIONE 
 

1. VOTI NUMERICI 

Ogni insegnante individualmente, potrà inserire nel proprio registro, cliccando scrutini, i voti numerici delle 
proprie materie. 

2. GIUDIZIO GLOBALE/valutazione intermedia 

Un insegnante per classe potrà inserire i giudizi globali facendo un copia-incolla nel seguente modo: si clicca 2 
volte sul nome di ogni alunno e si incolla il giudizio precedentemente formulato. 

3. VOTO DEL COMPORTAMENTO 

Le insegnanti di classe lavorano su un file excel con le voci che riguardano gli aspetti del comportamento. 
Dopo aver compilato tutte le voci per ogni alunno automaticamente excel indica una somma riferita al livello 
del comportamento. 
Poi su Nuvola si clicca 2 volte sul nome dell’alunno, nella finestra del comportamento si apre una tendina e si 
può cliccare la parola collegata al numero corrispondente. 

 
I referenti del registro elettronico saranno a disposizione per eventuali chiarimenti. 
 
Anche quest’anno le insegnanti delle classi prime nel primo quadrimestre avranno una scheda a parte tranne la scheda 
di Religione che sarà la stessa delle altre classi.  
 
Come l’anno scorso verrà inviato in segreteria, attraverso i coordinatori di Plesso, un verbale delle operazioni svolte 
con allegata la stampa del tabellone dei voti della classe e la griglia del comportamento. 

                                     
 

     La Dirigente Scolastica 
        Dott.ssa Giordana Mercuriali 
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