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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
02/09/2024
{un/edi 10,00 3 Collegio Docenti Unitario Frisi Tutti Vedi convocazione.
. Coordinatori Pianificazione attivita anno scolastico.
14,00 2 Staff Frisi ) X R K L
di Plesso Piano annuale impegni collegiali.
Organizzazione oraria, recuperi docenti.
Proposta commissioni, incarichi, FS.
Proposta piano annuali impegni collegiali.
03/09/2024 P t. i li.
/09/20: 10,00 3 Riunione di Plesso Cerro Tutti roposta opzionall o )
Martedi Attivita, progetti, proposte uscite didattiche per le classi 17-
27-37 da definire in sede CDC
Organizzazione attivita di accoglienza classi prime.
Varie ed eventuali.
Presentazione prime (LETTURA . . .
04/09/2024 Presentazione classi ai docent
/09/202: 10,00 - 13,00 3 SCHEDE DI PASSAGGIO) Cerro Tutti resentazione classtai docenti
Mercoledi . Pianificazione attivita (gite, progetti, proposte...)
presentazione seconde e terze
05/09/2024 Predisposizione attivita per avvio anno scolastico e
/, / N 10,00 - 13,00 3h Programmazione Cerro Tutti . P X P A
Giovedi sistemazione aule (prosecuzione ODG del 3 settembre)
06/09/2024 Programmazione di materia
/09/ N 10,00 - 13,00 3h Dipartimenti disciplinari Cerro Tutti g‘ . L
Venerdi Condivisione materiali
10/09/2024 Incontro ASI - refererenti
/09/ N 14,30 1/2h . R Frisi referenti bullismo |condivisione progetto accoglienza
Martedi bullismo per accoglienza
incontro ASI - coordinatori
10/09/2024 Lo . . . - s .
Martedi 15,00 1h classi prime di Frisi e Cerro e Frisi coordinatori prime |condivisione progetto accoglienza
nuovi docenti
10/09/2024
) . 16,30 2 Collegio Docenti Unitario Frisi Tutti Vedi convocazione.
Martedi
11/09/2024
109/ . 17,00 2 Team antibullismo Frisi Docenti referenti |Pianificazione attivita
Mercoledi
17/09/20?4 14,30 1 Riunione di Plesso Cerro tutti Piani.fica.zione pomeridiani - organizzazione colloqui genitori
Martedi classi prime del 21/09
17/09/2024 . .
I\//Iariedi 15,45-17,00 1,15 Incontro ASI Cerro docenti terze Workshop docenti classi terze Cerro
21/09/2024 Colloqui individuali con tutti i docenti dei
/09/ 9,00 2 q . o Cerro : Passaggio informazioni
Sabato genitori classi prime CDC delle prime
Riunione di sezione con Cerro isi i
24/09/2024 15,00 1 Frisi Tutti ReV|5|one‘ colloquio orale esame o
Martedi Impostazione colloqui con le famiglie
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DATA ORA DURATA | TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
Analisi della situazione di classe.
01/10/2024 14,30 1A . Esiti prove 'd’ing‘resso.
Martedi 15,30 2A | 1h x Classe CdC n.1 Cerro Docenti del CAC  |Proposte didattiche.
16,30 3A Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Analisi della situazione di classe.
14,30 1B iti 'i .
08/10/20234 ’ ' Esiti prove.d |ngresso
Martedi 15,30 2B | 1h x Classe CdC n.1 Cerro Docenti del CdC  |Proposte didattiche.
16,30 3B Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Analisi della situazione di classe.
14,30 1D Esiti i .
15/10/20234 . siti provefi |ngresso
Martedi 15,30 2D | 1h x Classe CdC n.1 Cerro Docentidel CdC  |Proposte didattiche.
16,30 3D Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Analisi della situazione di classe.
14, 1 iti "i .
22/10/2024 ,301C . Esiti prove.d |ngresso
Martedi 15,30 2C | 1h x Classe CdC n.1 Cerro Docenti del CAC  |Proposte didattiche.
16,30 3C Interventi di sostegno e recupero.
Alunni BES
Progetti (settiman libro: autori, caccia alle storie, giochi
linguistici... solidarieta Natale...
15,30 15 Riunione di Plesso Cerro Tutti inguistici...solidarieta Natale... ). o
Organizzazione laboratori inclusivi, alfabetizzazione...
Preparazione assemblea a seguire
29/10/2024 Docenti Funzione dei CDC e degli organi collegiali
17,30 1 Assemblee di classe Cerro Coordinatori presentazione attivita della classe
+Sostegno Visite didattiche e viaggi di istruzione a.s. 24/25
Elezione
18,30 2 rappresentanti di Cerro Genitori Elezione dei rappresentanti dei genitori
classe
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DATA

ORA

DURATA

TIPO INCONTRO

SEDE

PRESENZE

ORDINE DEL GIORNO

14.30 2B Stesura e condivisione PDP e PEI.

05/11/2024 ’ Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico
/11 X 15,30 3B | 1h x Classe CdCn.2 Cerro Docenti del CdC .p . . o g ) . .
Martedi 16.30 18 per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori se

' necessario.
14.30 2C Stesura e condivisione PDP e PEI.

12/11/2024 ’ Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico
/11 X 15,303C | 1h x Classe CdCn.2 Cerro Docenti del CdC .p . . . g ) . .
Martedi 16.30 1C per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori

’ per i colloqui di nov.
Convocazione GLO: ciascun docente di sostegno oragnizza e
Dall'11 al . L Coordinatore + convoca i GLO iniziali di propria competenza nell'arco dei
da definire GLO iniziale A-B-C-D Cerro
21/11/2024 n iniz! sostegno + educatore |10 giorni indicati, ne da comunicazione alle referenti di
sostegno e fa pervenire loro i/i verbale/i del/gli incontro/i.
Docenti referenti
16/11/2024 . . Giornata dedicata all'orientamento (scuole superiori del
9,00 4 Campus orientamento Cerro orientamento e .
Sabato ] L territorio)
coordinatori di terza
14.30 2D Stesura e condivisione PDP e PEI.

19/11/2024 ’ Predi lett dettaglio dell’and to didatti
1/ N 15,303D | 1hx Classe CdCn.2 Cerro Docenti del CdC re |s'porre 'e era. con' e' ag' |'o efrandamen 9 ! é |c.o
Martedi 16.30 1D per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori

’ per i colloqui di nov.
14 30 2A Stesura e condivisione PDP e PEI.

25/11/2024 ’ Predisporre lettera con dettaglio dell’andamento didattico
11/ . 15,30 3A | 1h x Classe CdCn.2 Cerro Docenti del CdC : .p . . . g I_ . ! ) ! )
Lunedi 16.30 1A per gli alunni con situazioni critiche e convocare i genitori

’ per i colloqui di nov.
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DATA ORA DURATA | TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO

Organizzazione festa di Natale (14/12/2024)

03/12/2024
/12/ 14,30 - 16,00 1,5 Riunione di plesso Cerro Tutti Organizzazione Open Day (data da definire)

Martedi : - -
gite e uscite "2*quadrimestre

10/12/2024 Revisione impegni.

/12/ N 14,30 2 Staff Secondarie Frisi Coordinatori di Plesso V! I, I_ pegn! . L
Martedi Organizzazione e gestione azioni
14/12/24 Festa di Natale - Solo classi pri d

/12/ 8,30- 13,30 5 resta divataie - Cerro Docenti coinvolti |20 © CasS! Prime € seconde
Sabato Rientro solidarieta Da organizzazre

Firmato digitaimente MERCURIALI GIORDANA BRUNA



MIIC89700N - AASFADF - CIRCOLARI - 0000010 - 11/09/2024 - CONVOCAZIONI - U

DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
Analisi della situazione di classe, in relazione al
7/01/2025 14,15 3C conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
Martedi 15,45 1C 1,5 h x Classe CdCn.3 Cerro Docenti del CdC competenze e del comportamento.
17,15 2C Verifica intermedia degli interventi individualizzati (PDP
e PE).
Analisi della situazione di classe, in relazione al
14,15 3D conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
14/01/2025 .
Martedi 15,45 1D 1h xClasse CdCn.3 Cerro Docenti del CdC competenze e del comportamento.
17,15 2D Verifica intermedia degli interventi individualizzati (PDP
e PEI).
18/01/2025 11,00 15 Open day Cerro Docenti coinvolti Pre.sc?n\taz.ione deIIa.scuoIa. ai. ger}itori delle quinte.
Sabato Attivita di laboratorio per i bimbi.
Analisi della situazione di classe, in relazione al
21/01/2025 14,15 3A conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
Martedi 15,45 1A 1h xClasse CdCn.3 Cerro Docenti del CdC competenze e del comportamento.
17,15 2A Verifica intermedia degli interventi individualizzati (PDP
e PEI).
Analisi della situazione di classe, in relazione al
14,15 3B conseguimento degli obiettivi disciplinari, delle
24/01/2025 .
Venerdi 15,45 1B 1 h xClasse CdCn.3 Cerro Docenti del CdC competenze e del comportamento.
17,15 2B Verifica intermedia degli interventi individualizzati (PDP
e PEI).
28/01/2025 | 5 o 2h Collegio docenti Frisi Tutti Vedi convocazione
martedi unitario
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
date da definire 1 h x Classe Scrutini 1° Quadrimestre Cerro Docenti del CdC Valutazione quadrimestrale.
Da definire 2 Verifica inserimenti Cerro Coordinatori di classe|Verifica inserimenti alunni classi prime con maestre quinte
n 2023-2024
Docenti Lettere,
18/02/2025 15.00 15 Riunione per materie di Frisi Matematica, Linee guida per le prove scritte d'esame Parole
Martedi ! ! sezione (con Frisi) Inglese,Spagnolo,  |per colloquio ?
Tedesco
Convocazione GLO: ciascun docente di sostegno oragnizza e
dal 17 al da definire GLO intermedio A, B, C,D Cerro Coordinatore + con\{oca.i-GL.O ihiziali Eii propri? co.mpetenza neII‘ar.co.dei
28/02/2025 sostegno 10 giorni indicati, ne da comunicazione alle referenti di
sostegno e fa pervenire loro i/i verbale/i del/gli incontro/i.
Progetti di plesso
25/02/2025 A . . g P .
Martedi 14,30 1 Piunione di plesso Cerro Tutti Settimana del libro (12-14 marzo - da confermare)

Varie ed eventuali
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DATA ORA DURATA | TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
04/03/2025 14,30 1D Verifica della situazione di classe. Predisposizione lettera
Martedi 15,00 2D | 30 ' per Classe CdCn.4 Cerro Docenti del CdC con dettaglio dell'andamento didattico per alunni con
15,30 3D situazioni critiche e con vocare i genitori.

11/03/2025 14,30 1A Verifica della situazione di classe. Predisposizione lettera
Martedi 15,00 2A | 30 ' per Classe CdCn.4 Cerro Docenti del CdC con dettaglio dell'andamento didattico per alunni con
15,30 3A situazioni critiche e con vocare i genitori.

18/03/2025 14,30 1B Verifica della situazione di classe. Predisposizione lettera
Martedi 15,00 2B | 30 ' per Classe CdCn4 Cerro Docenti del CdC con dettaglio dell'andamento didattico per alunni con
15,30 3B situazioni critiche e con vocare i genitori.

25/03/2025 14,30 1C Verifica della situazione di classe. Predisposizione lettera
Martedi 15,00 2C | 30 ' per Classe CdCn4 Cerro Docenti del CdC con dettaglio dell'andamento didattico per alunni con
15,30 3C situazioni critiche e con vocare i genitori.
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DATA ORA DURATA | TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
15,00 1,5 Riunione per materie Cerro Docenti classi terze Linee guida per le prove scritte d'esame
08/04/2025 ’ ' di sezione (con Frisi) ITA/MATE/LINGUE guidaperiep
Martedi
17,00 2 Team antibullismo Cerro Docenti del team  |Verifica attivita
15 /04/20\25 143 1 Riunione di plesso Cerro Tutti Orgar.\izzazione sab?to di rientro dei Linguaggi (3 maggio) e
martedi marcia del 24 maggio
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
3 maggio 2025
Sgiato 830-1330 [  5/1/1900 Rientro Linguaggi Cerro Docenti coinvolti  |Progetto linguaggi
DA CONFERMARE
15,00 2 Collegio di sezione Frisi Tutti Adozione dei libri di testo (DELIBERA). Operazioni
di fine anno scolastico. Esami.
06/05/2025 Situazione della classe.
Martedi Verifica attivita delle classi.
. Docenti Eventuali modifiche alla programmazione.
17,30 1 Assemblee di classe Cerro . R \ . R .
Coordinatori Sostegno |Proposte d'adozione dei libri di testo (solo ai
rappresentanti di terza).
Criteri e prove d'esame per la classe terza.
14.30 2A Analisi della situazione di classe, in relazione al
1 202 ! i to degli obiettivi disciplinari, dell
3/05/ 0\ > 15,30 3A 1hx Classe cdcn.5 Cerro Docenti del cdc [ -OM°eBUIMENTO CEET ODIETHVI disciplinart, defie
Martedi 16.30 1A competenze e del comportamento.
! Verifica finale degli interventi individualizzati (PDP e PEl).
14.30 2B Analisi della situazione di classe, in relazione al
2 202 ! i to degli obiettivi disciplinari, dell
0/05/2025 1 ¢/ g 1hx Classe cdCn.5 Frisi Docenti del cdc [ -OM°eBUIMENTO CEET ODIETHVI disciplinart, defie
Martedi 163018 competenze e del comportamento.
! Verifica finale degli interventi individualizzati (PDP e PEl).
Convocazione GLO: ciascun docente di sostegno oragnizza
dal 19 al - ) Coordinatore + e convoca i GLO iniziali di propria competenza nell'arco
da definire GLO finale A, B, C,D Cerro R o N L .
29/05/2025 sostegno dei 10 giorni indicati, ne da comunicazione alle referenti di
sostegno e fa pervenire loro i/i verbale/i del/gli incontro/i.
14.30 2C Analisi della situazione di classe, in relazione al
22 202 ! i to degli obiettivi disciplinari, dell
/05/2025 1 1o 5c 1h xClasse cdCn.s Frisi Docenti del cdc [ -OM°€BYIMENTO CEEH ODIETHVI disciplinart, defie
Giovedi 16.30 1C competenze e del comportamento.
! Verifica finale degli interventi individualizzati (PDP e PEl).
14.30 2D Analisi della situazione di classe, in relazione al
2 202 ! i to degli obiettivi disciplinari, dell
7/05/2025 1150 3p 1h x Classe cdCn.s Frisi Docenti del cdc [ -OM°€BYIMENTO CEEH ODIETHVI disciplinari, detie
Martedi 16.30 1D competenze e del comportamento.
’ Verifica finale degli interventi individualizzati (PDP e PEl).
24é2z£2tgzs 8,30 - 13,30 5 Marcia di Istituto Frisi Docenti convocati |Rientro
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DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO
. Scrutini 1° .. . . .
date da definire 1 h x Classe . Frisi Docenti del CdC Valutazione quadrimestrale.
Quadrimestre
Lo . . Verifica progetti attivita e progetti
5/6/2025 14,15 2h Riunione di Plesso Cerro Tutti Programmazione A.S. 2024-2025
27/6/2025 da definire 3h Collegio docenti Frisi

unitario
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA' E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "PAOLO FRISI" MELEGNANO

TABELLA DI CALCOLO DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO DOCENTE

ORE
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 9
COLLEGIO PLESSOI 11
DIPARTIMENT!I DISCIPLINARI, COLLEGI SEZIONE E CONSIGLI TECNICI 6

PROGRAMMAZIONE COLLEGIALE

DN |WIN |-

26

ORARIO SERVIZIO
SETTIMANALE
C/O SCUOLA

18 h ORE DA EFFETTUARE 40
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MINISTERO DELL'ISTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA' E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA LOMBARDIA
ISTITUTO COMPRENSIVO "PAOLO FRISI" MELEGNANO

TABELLA DI CALCOLO DELLE ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO DOCENTE
1 CONSIGLI CLASSE/INTERCLASSE/INTERSEZIONE (vedi tabella in basso) ORE  [dOMAXIN

2

ORARIO SERVIZIO

18 ORE DA EFFETTUARE 40

Firmato digitaimente MERCURIALI GIORDANA BRUNA

DATA ORARIO TIPOLOGIA ORE SVOLTE Per i CDC se un docente ha: [accumula
Ottobre 1 x classe CdC 1 1 classe 5h
Novembre 1 x classe CdcC 1 2 classi 10h
Gennaio 1 h30'x classe CdC 1,5 3 classi 15h
Marzo 30' x classe CdC 0,5 4 classi 20h
Maggio 1 x classe CdC 1 5 classi 25h
6 classi 30h
7 classi 35h
GLO 3 8 classi 40h
9 classi 45h
CIASCUN DOCENTE DEVE SOMMARE LE ORE EFFETTIVAMENTE SVOLTE
TOTALE 80 ORE
26 TABELLA 1
TABELLA 2
15 FORMAZIONE
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